
MARIA TERESA RAMIREZ URCIA 
 

Calle 5 Mz P1 lote 12 Urb. Pilares Aduaneros – Callao 
Celular: 926928343 

maite.ramirez315@gmail.com 
 
 
 

 

Egresada de la carrera de Turismo, Hotelería y Gastronomía. Con 8 años de 

experiencia en el área administrativa, con orientación al cliente, enfocada a la 

sistematización de procesos y optimización de tiempos y gestiones. Flexibilidad 

para adecuarme a los cambios del entorno, capacidad para tolerar presión, 

proactiva, sociable, creativa, puntual, y capaz de trabajar en equipo. 

 
I. DATOS PERSONALES 

 
Nacionalidad  : Peruana 
Estado Civil   : Soltera 
Fecha de Nacimiento : 04 de Julio 1988 
DNI    : 45145641 
 

II. ESTUDIOS 
 

BASICOS: 
● IEP General Prado 

Nivel Primaria 
Abril 1994 hasta  Diciembre 1999 

 
● IEP General Prado 

Nivel Secundaria 
Abril 2000  hasta  Diciembre 2004 
 
 

SUPERIORES: 
 

● UNIVERSIDAD ALAS PERUANAS 

Turismo, Hotelería y Gastronomía 
 Egresada 
 Abril 2005- Diciembre 2009 

 
 

● ASOCIACION DE EXPORTADORES ADEX 

Curso: Auxiliar de Despacho Aduanero 
Diciembre 2015 – Abril 2016 
 
 
 
 



● ESCUELA DE ADUANAS 

Gestión Aduanera 
Agosto 2020 – Octubre 2021 

 

 

 

III. EXPERIENCIA LABORAL 

 
 

● SAVAR AGENTES DE ADUANA 

Asistente de sectorista 

● Manejo de documentación aduanera. 

● Armado de despachos de importación (retiros, aforos, canal 

naranja, documentación para el cliente). 

● Pedido de cheques y transferencias para retiros. 

● Control de retiros de los despachos de importación. 

● Manejo del sistema SINTAD. 

● Asistente de sectorista. 

● Liquidación de despachos. 

● Sectorista In House - Cliente: General Motors (Julio 2019 – 

Octubre 2020) 

● Sectorista In House – Cliente: Limba Services (Noviembre 2020 

– Julio 2021) 

● Sectorista In House – Cliente: Kimberly Clark Peru (Agosto 2021 

– Diciembre 2022) 

 

Abril 2016 - Diciembre 2021 

 
● ASOCIACION DE EXPORTADORES ADEX 

Asistente de Administración y Ventas 
● Funciones administrativas de escuela. 

● Venta de cursos de escuela. 

● Atención al cliente. 

 

Junio 2015 – diciembre 2015 

 
● INTERAMERICANA SPORT SAC 

Recepcionista 
● Atención al cliente. 

● Dar solución a los clientes con respecto al servicio brindado. 

● Apoyo a la gerencia. 

 

Enero 2014 – diciembre 2014 

 

 



● GLOBAL ADUANA SAC 

Recepcionista 
● Atención al cliente. 

● Recibo e ingreso al sistema de facturas de proveedores. 

● Envío y recibo de documentación al cliente. 

● Coordinación de ruta para envío de documentación. 

● Facturación de despachos. 

● Armado de documentación para cliente. 

 

Octubre 2012 – Diciembre 2013 

 
● BLUE STAR HOTEL 

Recepcionista 
● Realizar el check in y check out de los huéspedes. 

● Realizar la facturación para los huéspedes. 

● Realizar reserva de habitaciones. 

● Supervisión de la limpieza correcta de las habitaciones. 

● Solucionar inconvenientes de los huéspedes. 

 

Setiembre 2011 – Agosto 2012 

 
● MDY CONTACT CENTER 

Asesor telefónico 
● Atención al cliente. 

● Dar información de tema de telefonía y servicios. 

● Dar soluciones a algún inconveniente con la telefonía del cliente. 

 

Abril 2010 – Setiembre 2011 

 
 

 
IV. IDIOMA 

 
● ICPNA 

Nivel – Intermedio 8 
        Enero  2008 – Agosto 2009 

 
 
 
 

V. INFORMATICA 
 

 
● Word   Intermedio 

● Excel   Básico 

● Power Point  Intermedio 

● Internet              Intermedio 
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Consulta RUC

Resultado de la Búsqueda

Número de RUC:
10451456411 - RAMIREZ URCIA MARIA TERESA DE LOS MILAGROS

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 45145641 - RAMIREZ URCIA, MARIA TERESA DE LOS MILAGROS

Nombre Comercial:
-

Fecha de Inscripción:
27/02/2018
Fecha de Inicio de Actividades:
27/02/2018

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condición del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:
-

Sistema Emisión de Comprobante:
COMPUTARIZADO
Actividad Comercio Exterior:
SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidad:
COMPUTARIZADO

Actividad(es) Económica(s):

Principal - 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.

Comprobantes de Pago c/aut. de impresión (F. 806 u 816):

NINGUNO
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Fecha consulta: 23/06/2022 11:42

Sistema de Emisión Electrónica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 02/03/2018

Emisor electrónico desde:
02/03/2018

Comprobantes Electrónicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 02/03/2018)

Afiliado al PLE desde:
-

Padrones:

NINGUNO
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