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PERFIL PROFESIONAL 

 

Título en Administración y Negocios Internacionales por la Universidad Privada del Norte. Poseo 

experiencia como asistente administrativo y atención al cliente, contribuyendo al desarrollo y manejo de 

información para la mejora de proceso de toma de decisiones. 

Entre mis principales fortalezas esta la capacidad de tener iniciativa, creatividad y puntualidad, asimismo una de 

las fortalezas que destacó es el trabajo en equipo y ayuda a la sociedad. Joven, seria, responsable, dinámica, 

emprendedora, con iniciativa para desarrollar ideas nuevas, con facilidad de palabra, con deseos de labrarse un 
futuro en el mercado laboral. 

 
 

FORMACION ACADEMICA 

 
Universidad Privada del Norte Trujillo - Perú 2014 - 2019 

Título de la Carrera Profesional de Administración y Negocios Internacionales 
 

Universidad Nacional de Trujillo - 2020 

Diplomado en Recursos Humanos (en curso) 

 

 

 

 
EXPERIENCIA PROFESIONAL 

 
   I.- Empresa comercial “Maddie Christina SAC”                                                  2021-2022 
        RUC: 10764157562  
         (ANEXO FICHA RUC) 

    Área Administrativa 

 Planeación, organización, marketing, publicidad 

 Formular objetivos y coordinar actividades 

 Negociar y emprender 
 

     Área Comercial 

       Atención al público  

       Caja 

       Publicidad 

II.- Municipalidad de Nuevo Chimbote 2020 

Área de salud y bienestar 

 Mantener actualizado el conocimiento del comportamiento del agente etiológico, el vector y la 

valoración del riesgo de la población para la enfermedad, con un enfoque multifactorial, a fin de 

orientar una efectiva toma de decisiones para la prevención y control. Y realizar abatización en las 

viviendas.

 Elaboración de cuadros estadísticos demográficos (Trabajo de campo).

 Vigilar el cumplimiento de las normas de bioseguridad.

 Informar sobre los programas de control y prevención que se establece la municipalidad junto con la red 

mailto:lorens14@hotmail.com
https://www.linkedin.com/in/cinthia-cueva-garcia-1231bb137/


de salud pacifico sur.
 

 
II.- Municipalidad de Nuevo Chimbote 2019 

Institución pública encargada de la gestión de su distrito y centros poblados aledaños, así como de la prestación 

de servicios de ámbito local en sus respectivas jurisdicciones. 



Área de recursos humanos 

 Elabore e implemente un plan de mejora para la satisfacción del personal.

 Recibir y redactar la correspondencia del jefe, llevar adelante la agenda, custodiar y ordenar los 
documentos de la oficina.

 Suministrar la atención del empleado, dando respuestas a sus inquietudes y consultas. *Hacer inventarios 

de salida y entrada del personal.

 Exfoliar y tipear archivos para correspondencia de diferentes áreas de la municipalidad.

*Organizaciones de capacitaciones para la empresa. 

III.- Estudio Contable “Mechán” 2017-2018 

Empresa especializada en Control de los diferentes fondos o presupuestos, su clasificación y sistematización. 
Confirmación de la existencia de documentos que sustenten los movimientos financieros de la empresa con la 

que se trabaja. 
 

Responsable de área administrativa 

 Responsable de recibir y redactar la correspondencia llevar adelante la agenda de éste y custodiar y 

ordenar los documentos de una oficina. Revise, clasifique y registre documentos, a fin de mantener 
actualizados los movimientos contables que se realizan en la Institución. Recibe, examina, clasifica, 

codifica y efectúa el registro contable de documentos.

 
IV.-Feria de Carreras-UPN 2017 

Atender al alumnado de diferentes colegios público y privados. Brindar 

información de carreras profesionales. 

 
 

ASISTENCIA A EVENTOS ACADEMICOS 
 

Congresos y Seminarios:  

Congreso Mundial de Administración y Negocios Internacionales Lima 2018 

Congreso Mundial de Administración y Negocios Internacionales Trujillo 2016 

Congreso Mundial de Administración y Negocios Internacionales Trujillo 2014 

ADEX Cámara de Comercio en Trujillo 2014 

Curso Internacional BUSINESS Trends 2019 

 

CONOCIMIENTO DE SOFTWARE 

 

Power Point:       Nivel avanzado 

Excel: Nivel avanzado 

Word: Nivel Avanzado 

Prezi: Nivel Intermedio 

Canvas:               Nivel intermedio 

Ofimática: SISTEMA OPERATIVO Y OFIMATICA 



IDIOMAS 
 

Ingles: Nivel intermedio 

Certificado del centro de idiomas de la Universidad Privada del Norte-Trujillo 2015-2019 
 

REFERENCIAS LABORALES 

 
Contador Luis Emilio Mechan Pino Estudios Contable “MECHAN” 

Administrador Mario Zavala Soto Municipalidad Nuevo Chimbote 
Ing. Agrónomo Humberto Burga Zevallos Caja Financiera 

 

Cinthia Lorens Cueva García 
Titulada 

 
DISPONIBILIDAD INMEDIATA 
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ANEXO FICHA RUC 
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