
 
 
 

 

DATOS PERSONALES 

Nombre y apellidos:  Elmer Andrés Carbajal Tarazona.                           

Dirección:   Calle Camilo Carrillo 218 - Astete.  

  San Miguel.  

Teléfono:   7571703 // 912069087 

Fecha de Nacimiento:  09/08/1984 

DNI:    42527597 

Correo electrónico:           acarbajat84@gmail.com 

 

 

PERFIL PROFESIONAL 

 

Bachiller de la facultad de Derecho y Ciencia Política en la Universidad Nacional Mayor de San Marcos.  

 

Me he desempeñado en diversas áreas de la administración pública, con principal énfasis en el área 

administrativa con amplios conocimientos de manejos de expedientes y atención al ciudadano. Tengo amplia 

predisposición para la adquisición de nuevos conocimientos y permanente actualización profesional.  

 

Habituado al trabajo bajo presión, con buen nivel de relaciones interpersonales y habilidades para la 

organización del trabajo en equipo, capacidad de liderazgo y compromiso, adaptabilidad al cambio y espíritu 

emprendedor.    

 

 

 

 

 



 

EXPEDIENTE ACADÉMICO 

  Nivel primario:        Colegio Particular San Agustín. 

  Nivel secundario:   Colegio Particular TRILCE  
 
  Nivel superior:        Universidad Nacional Mayor de San Marcos. 
                                   Facultad de Derecho y Ciencia Política.  

                     Bachiller en Ciencia Política. 

  

EXPERIENCIA LABORAL 

 

1) MIDIS – CONTIGO 

Puesto: Técnico Administrativo 

Tiempo: 15 de octubre 2019 al 15 de marzo 2020. 

Principales funciones: 

 Revisión y análisis de expedientes de autorización y afiliación al programa CONTIGO. 

 Registro de expedientes en el sistema y digitalización del mismo. 

 Coordinación con las OMAPED para la notificación de las observaciones de los expedientes. 
 

2) MINEDU – UGEL 05 

Puesto: TECNICO ADMINISTRATIVO - ORIENTADOR 

Tiempo: 01 de Julio 2014 a la fecha  

Principales funciones: 

 Orientar a los ciudadanos acerca de los trámites y procedimientos administrativos que se 
realizan en la UGEL, así como denuncias, quejas, reclamos, trámite de tupa, trámite interno y 
otros. 

 Atención personalizada a todo el público en general absolviendo consulta y brindando 
información. 

 Registro a diario en la base datos de la información recabada. 

 Gestionar y coordinar conjuntamente con cada área  referente a los expedientes los cuales 

exceden los plazos establecidos por ley. 

 

 

 



3) MUNICIPALIDAD DE BREÑA 

Puesto: PRACTICANTE 

Tiempo: 01 de  Marzo 2010 – 31 de Diciembre 2010  

Principales funciones: 

- Asistente de Gerencia de Servicios Sociales y DEMUNA. (Practicante) 

- Tramite documentario y administrativo. 

- Redacción de escritos y archivo.  

- Labores de investigación académica.  

 

DIPLOMADOS, CURSOS Y OTRAS CAPACITACIONES 

 

DIPLOMADOS 

 

 Diplomado en Derecho Administrativo y Procedimiento Administrativo Sancionador. 
Centro de Formación Continua y Alto Desarrollo Profesional 
Enero 2019 – Junio 2019 
 
El curso brinda conocimientos en la ley de procedimiento administrativo general. Ley 27444. 
Conocimientos necesarios para la labor en todas las entidades públicas. 
  

 Diplomado en Monitoreo, Evaluación y Fiscalización para Instituciones Públicas. 
Instituto Superior Técnico San Vicente  
Agosto 2018 – Noviembre 2018 
 
El diplomado capacita a los servidores públicos con técnicas y metodología para la fiscalización 
y monitoreo de entidades públicas. 
 
 

 Curso en Técnicas de Archivos y Gestión de la Documentación. 
Centro de Formación Continua y Alto Desarrollo Profesional 
Marzo 2019 – Marzo 2019 
 
El curso brinda capacitación en temas como manejo y cuidado del acervo documentario así 
como gestión documentaria.  
 
 

 Curso de Actualización en Atención al Usuario. 
Centro de Formación Continua y Alto Desarrollo Profesional 
Enero 2019 – Enero 2019. 
 



El curso de capacitación brinda herramientas y técnicas efectivas para la atención de usuarios 
en plataformas especializadas así como el manejo de presión. 
 
 

 Diplomado en Gestión por Procesos. 
Centro de Formación Continua y Alto Desarrollo Profesional 
Enero 2018 – Junio 2018. 
 

 Diplomado especializado en Administración y Gestión Pública. 
Centro Peruano de Estudios Gubernamentales 
Setiembre 2017 – Diciembre 2017 
 
El diplomado capacita en temas como: Gestión de Políticas Públicas, Planeamiento Estratégico, 
Presupuesto por Resultados, SIAF y SIGA. 

 

 Curso Práctico en Contrataciones del Estado. 
Centro Peruano de Estudios Gubernamentales 
Octubre 2017 – noviembre 2017 
 
El curso capacita en temas como: Métodos de Contratación, Contratación Directa, Ley 30225 y 
Decreto Legislativo N° 1341. 

 

 Diplomado en Gerencia Publica. 
Universidad ESAN 
Octubre 2014 – Febrero 2015 
 
El Diplomado capacita en temas como: sistema nacional de recursos humanos, administración 
financiera pública, contrataciones en el estado y el sistema de control, temas que son 
fundamentales y transversales en la administración pública. 
 
 

   Curso taller que brinda las herramientas para una correcta contratación estatal desde el punto de 

vista de la gestión pública y su aplicación en casos reales. 

 
 

CONOCIMIENTO DE SOFTWARE 

 

OFICCE NIVEL INTERMEDIO 

 

Disponibilidad Inmediata 
































































































