BETTY GIOVANNA CARTOLIN ALDAMA

Calle Manco Segundo 887 — San Miguel

Teléfonos: 996719260

Correo: g.cartall6@gmail.com

RESUMEN

Secretaria ejecutiva con mds de 10, afios de experiencias en el sector comercial, ademas de
planificar, organizar y controlar las dreas de ventas, cobranza y facturacidon. Experiencia
liderando equipos multidisciplinarios y poner en practica las estrategias comerciales para el

logro de los objetivos de la empresa.

FORMACION ACADEMICA

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

PERUANO CANADIENSE 1991-1992

UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
“ENRIQUE GUZMAN Y VALLE”

OCTUBRE — DICIEMBRE 2018

UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
“ENRIQUE GUZMAN Y VALLE”

ENERO — FEBRERO 2020

UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
“ENRIQUE GUZMAN Y VALLE”

ABRIL - MAYO 2020

CENTRO DE CAPACITACION
A&R CONSULTING

OCTUBRE — NOVIEMBRE 2020

SECRETARIADO EJECUTIVO

COMPUTARIZADO

DIGITALIZACION

OFICINISTA

OFIMATICA

ASISTENTE ADMINISTRATIVO




EXPERIENCIA PROFESIONAL

CORPORACION MANAQUIN SAC

Asistente de Gerencia (Junio 2013 — Enero 2015)

Digitalizacién, emision, distribucion y archivo de los distintos documentos
administrativos de la empresa, asi como orden, manejo y custodia de los files y
archivos generados en la empresa.

Busqueda de proveedores para realizar las cotizaciones y proformas de los articulos y
equipos solicitados en las licitaciones ganadas. Asi como busqueda de clientes y
seguimientos de ventas y cobranzas.

Manejo y tramites de Caja y bancos, responsable del manejo de las cuentas bancarias
de la empresa. Manejo de caja chica, arqueo y liquidacidn diaria.

Redaccion de documentos administrativos, ordenar, archivar y digitar en la base de
datos de la empresa.

INGEBRE SAC

Secretaria de Ventas (Setiembre 2004 — diciembre 2010)

Digitacion diaria, emision y distribucién de las facturas, boletas, notas de crédito, y
reportes de venta y almacén, consolidados y stocks diarios.

Atencidn y seguimiento de clientes, actualizacion de datos, créditos y cobranzas,
recojo diario de dinero de cada camion repartidor, realizar el cuadre y liquidacion
correspondiente.

Venta por teléfono (tele marketing) y busqueda de nuevos clientes.

DYNESA

Secretaria de Gerencia (Marzo 1994 — setiembre 1997)

Revision de la agenda diaria, digitalizacion, redaccion, emision, distribucién vy
seguimiento de los diversos documentos administrativos emitidos

Ordenar, foliar y mantener actualizados los archivos fisicos

Atencién a clientes y proveedores, y manejo de la central telefénica

Manejo de caja chica, arqueo y liquidacion

Apoyo administrativo en general

REFERENCIAS

Luis Alberto Tito Arpe Gerente Comercial — CORPORACION MANAQUIN SAC
984971951

Walter Aldama Cosser Administrador —INGEBRE SAC 921250794

Edward Dyer Ampudia Gerente General — DYNESA 999705791




MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION DE CAPACITACION PROFESIONAL
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CORPORACION MANAQUIN S.A.C.

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe el presente Sr. Luis Alberto Tito Arpe, Gerente Financiero de CORPORACION
MANAQUIN SAC,

CERTIFICA QUE:

La Sra. Betty Giovanna Cartolin Aldama, ha laborado en nuestra empresa
desde junio del 2013 a enero del 2015; desempeiiando el cargo de Asistente de Gerencia.

Durante su permanencia en la empresa la Sra. Cartolin, cumplid a satisfaccion
las labores encomendadas, las mismas que fueron desarrolladas con responsabilidad
puntualidad e iniciativa propia.

SE EXPIDE EL PRESENTE DOCU TO DE ACUERDO A LEY, Y PARA LOS FINES QUE SE ESTIMEN

CONVENIENTES.

Lima, 05 de febrero del

LUISNA_TITO ARPE
Gerente Fingnciere

Calle Manco Segundo Nro. 887 - Urb. Maranga 3° Etapa - San Miguel
Telf.: 653-3461 Cel.. 996 719 245 / 984 971 951
corporacionmanaquin@hotmail.com




Av. Alejandro Bertello N° 287 - Lima
Ventas: 719-1489 / 719-1488

CERTIFICADO DE TRABAJO

Por el presente Certificamos que la sra. BETTY GIOVANNA CARTOLIN ALDAMA, identificada con

diciembre del 2010, ocupando el cargo de SECRETARIA ADMINISTRATIVA, demostrando durante

su permanencia responsabilidad, puntualidad-y dedicacién.

Es todo cuanto puedo certificar en honor a la verdad, pidiendo el interesado hacer uso del

presente documento en lo que estime conveniente.

Lima, 30 de diciembre del 2010

Gerente

Av. Alejandro Bertello N° 287 - Lima / Telf.: 719-1488 / 719-1489
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Jr. Centenario N° 348 Brefia - Telf. 423-4068 Fax 423-0842

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe el presente Sr. EDWARD DYER AMPUDIA, Gerente
General de DYNESA,

CERTIFICA QUE:

La srta. BETTY GIOVANNA CARTOLIN ALDAMA, bha
laborado en nuestra empresa desde el 01 de marzo de 1994 al
30 de setiembre de 1997; desempefiando el cargo de Secretaria
de Gerencia.

Durante su permanencia en la empresa la Srta.
Cartolin, cumplié a satisfaccién las labores encomendadas,
las mismas que fueron desarrolladas con responsabilidad,
puntualidad e iniciativa propia.

SE EXPIDE EL PRESENTE DOCUMENTO DE ACUERDO A LEY, Y PARA LOS
FINES QUE SE ESTIMEN CONVENIENTES.

Lima, Setiembre/de 1997
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Consulta RUC

Volver

Relacion de contribuyentes

RUC: 10094418360
CARTOLIN ALDAMA BETTY GIOVANNA

Ubicacion: LIMA
Estado: ACTIVO

Fecha consulta: 16/06/2022 10:57

Volver

® 1997 - 2022 SUNAT Derechos Reservados




