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GUTIERREZ ORDOÑEZ, JOSE LUIS
AA.HH. Amauta l Mz D Lot 03 Sector 1 – Ate - 933129091

Correo electrónico: josethg84@gmail.com

Egresado técnico en contabilidad, con gran sentido de responsabilidad, disciplina y perseverancia.

Con iniciativa propia y buen criterio, capacidad para interactuar con personas y facilidad para la

integración al trabajo en equipo orientado al logro de objetivos y a la solución de problemas capaz

de asumir retos que me permita aplicar mis conocimientos y experiencias adquiridas a lo largo de

estos años.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

INVERSIONES RAPID FOOD SAC

Fechas: octubre 2021 – abril 2022

Tipo de empresa: Venta al por mayor de alimentos, bebidas

Puesto: Asistente Contable

PRINCIPALES ACTIVIDADES

• Análisis de cuentas principales para la elaboración de los estados financieros.

• Seguimiento y pago de las detracciones.

• Conciliación bancaria para el cierre mensual.

• Encargado del registro de compras.

• Registro de las importaciones.

MANPOWER PROFESSIONAL SERVICES S.A.

Fechas: mayo 2016 – febrero 2021

Tipo de empresa: Servicios en Consultoría de RR.HH.

Puesto: Asistente de Nominas

PRINCIPALES ACTIVIDADES

• Ingreso de la información correspondiente a préstamos, descansos médicos, vacaciones,
subsidios, licencias, faltas, horas extras, descuentos; entre otros, para la elaboración y
revisión de la Planilla de los clientes asignados.

• Elaboración de planilla del sector Producción.

• Elaboración de la Planilla Electrónica PDT Plame - Sunat.

• Registro de ingresos, ceses y modificaciones en el T-Registro (Sunat).

• Manejo de la plataforma AFPnet.

• Cálculo de Liquidaciones de Beneficios Sociales.
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• Elaborar las vacaciones del personal.

• Revisar y ejecutar los procesos de pagos especiales, anuales: Gratificaciones, Utilidades,
Bonos Anuales y CTS.

• Elaborar reportes y/o consultas posteriores al cierre de nómina.
• Preparación de Archivos Bancarios, Interfaz Contable y seguimiento al pago.
• Atención a consultas de clientes.
• Generación de las Boletas de Pago y entrega de estas al personal.

• Permanente control y registro de la retención de quinta categoría.

• Cálculo de provisiones.

• Asientos contables (Planilla remuneración, planilla provisiones y liquidación de beneficios
sociales).

CONT HABILIDAD FINANCIERA S.A.C.

Fechas: junio 2015 – mayo 2016

Tipo de Empresa: Servicio en Consultoría Contable

Puesto: Asistente Contable

PRINCIPALES ACTIVIDADES

• Encargado del análisis de las cuentas para la elaboración de los EE.FF. mensuales.

• Seguimiento y pago de las detracciones.

• Elaboración de la liquidación de impuestos del mes.

• Cancelaciones de bancos, conciliación bancaria para el cierre mensual.

• Provisión de asientos de gasto.

• Elaboración cuadros activos fijos y amortizaciones.

• Declaración de PDT 621, Plame, declaración y pago de la AFP a través de la AFPNET.

• Elaboración de planillas de obreros y empleados.

• Cálculo de CTS gratificaciones y vacaciones empresa (baliq Joyas).

• Elaboración de planilla de construcción civil obreros y empleados semanal y mensual
(Consorcio Pavcol)

• Elaboración de cuadros consolidados para la declaración del plame.

• Elaboración de Libros Contables PLE Registro de Compras y Ventas

• Impresión de los Libros Contables

• Manejo del sistema contable ANT.

• Manejo del sistema Siscont

TAWA CONSULTING S.A.C.

Fechas: marzo 2013 – octubre 2014

Tipo de Empresa: Servicios en Consultoría Contable

Puesto: Auxiliar Contable
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PRINCIPALES ACTIVIDADES

• Encargado del registro de compras y ventas.

• Seguimiento y pago de las detracciones.

• Elaboración de la liquidación de impuestos del mes.

• Cancelaciones de bancos.

• Conciliación bancaria para el cierre trimestral.

• Análisis de cuentas principales para la elaboración de los estados financieros.

• provisión asientos contables como planilla de sueldos, gratificaciones, y CTS.

• Depreciación de activos fijos y amortización.

• Elaboración y provisión de leasing.

• Impresión de los Libros Contables

• Manejo de sistema contable OFISIS.

ESTUDIO CONTABLE GUILLEN & ASOCIADOS

Fechas: setiembre 2010 – febrero 2013

Tipo de Empresa: Servicio en Consultoría Contable

Puesto: Asistente Contable

PRINCIPALES ACTIVIDADES

• Elaboración de las declaraciones mensuales IGV - RENTA (PDT 621, 601).

• Registro de compras y ventas.

• Conciliaciones bancarias.

• Cancelación de caja y bancos.

• Elaboración del cuadro de activos fijos.

• Provisión de asientos contables como la planilla de sueldos, gratificaciones y CTS.

• Realizar los cálculos de la AFP y pagos por AFP NET.

• Generación y provisión de recibo por honorario.

• Análisis de las principales cuentas para la realización de los EE.FF.

• Declaración de PDT 621, 601.

• Pago y Control de detracciones.

• Manejo del sistema contable Contavis, Siscont, Siscont Oro

FORMACION ACADEMICA SUPERIOR

Instituto Superior Tecnológico Publico “Argentina”

• Contabilidad Y Gestión de Negocios Empresariales
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• Técnico en Contabilidad

Instituto Superior Tecnológico “IDAT”

• Actualización Curso de contabilidad 2 módulos

• Calculo y Liquidación de Benef. Sociales Régimen general y Construcción civil

Colegio de contadores públicos

• Cálculo y Liquidación de Beneficios Sociales

• Declaración Jurada Anual IR de Tercera Categoría – ITF

Ministerio de Trabajo y Promoción del Empleo

• Calculo y liquidación de beneficios sociales: régimen general y construcción civil

Noticiero del Contador

• Taller práctico Actualidad Laboral 2015-2016

Actualidad empresarial

• Cierre contable financiero

• Cierre tributario

REFERENCIAS

Inversiones Rapid Food
Administradora: Analy Urbina

Celular: 977708501

Manpower Professional Services S.A.
Coordinador: Miguel Jaramillo

Celular: 994947996

Estudio Guillen & Asociados

Guillen Puente Jesús Melchor

CPC. 5311

Contacto: Gloria López Llanos

Supervisora:

Telf. 460-9515
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CERTIFICADO DE TRABAJO

El Área de Recursos Humanos de MANPOWER PROFESSIONAL
SERVICES S.A. certifica que el Sr.

JOSE LUIS GUTIERREZ ORDOÑEZ

Trabajó desde el 16 de mayo del 2016 hasta el 28 de febrero del 2021 en
nuestra empresa, desempeñando como último cargo el de Asistente/A De
Nóminas.

Se expide el presente Certificado a solicitud del interesado y para los
fines que considere pertinente.

Natalie Sablich Carpio
Gerente De Administ. Y Finanza

Lima, 28 de febrero del 2021.
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