
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

        

 

 
      

2006-2010:                       Contador Público Colegiado 

Chiclayo-Perú                  Universidad Señor de Sipan 

 

1999-2004:                           Educación Secundaria 

Chiclayo-Perú       Institución Educativa PNP. Félix Tello Rojas 

 

1994-1998:                              Educación Primaria 

Chiclayo-Perú       Institución Educativa PNP. Félix Tello Rojas 

 
 

 

ESTUDIOS 

Contador Público Colegiado 
 

 

Mitchell Paolo Vásquez Ruidiaz 

Contador Público Colegiado, con una 

formación humana, académica y laboral, 

que me permite desarrollarme 

profesionalmente con honestidad y 

responsabilidad. Con capacidad y 

experiencia de trabajar en equipo, 

motivado por el espíritu de superación y 

deseos de conocer una nueva perspectiva 

de la profesión contable. Habilidades en 

comunicación oral y escrita, liderazgo, 

capacidad de análisis, creativo, y 

organizado. Facilidad y disposición para 

aprender, orientado a resultados. 

 

 

  

 

DIPLOMADOS 

Perfil  

Programas 

 Microsoft Word  

 Microsoft Excel 

 Microsoft Power Point 

 Sistema Integrado de Administración 

Financiera (SIAF) 

 Módulo SINABIP  

 Certificado de Ofimática Avanzada 

 SIGA (Sistema Integrado de Gestión 

Administrativa) 

 SIAF (Sistema Integrado de Administración 

Financiera) 

 

 

 

  

Datos Personales 

 DNI: 44335386 

 Estado Civil: Casado 

 Dirección: Calle Francisco de Zela, Urb. 

Santa María Mz. D Lote 40  

 N° de Matricula: 04-3230 

 Teléfono: 919669773 

 Correo: mipaovr24@gmail.com 

 

 

 

  

 

Cursos y/o Talleres 

2020          : Procedimientos de Selección de Obras y  

                    Consultorías  

                    Instituto de Construcción y Gerencia 

 

2016          : Taller SIGA “Modulo Patrimonio”    
Lima - Perú     DA & CONSULTORES S.A.C 

 

2014          : Taller “Gestión de Almacenes e Inventarios      

                    En la Administración Logística” 
Lima - Perú     Escuela Nacional de Políticas Públicas  

 

 Certificación OSCE: Nivel básico 

2021        : Diplomado en Control Gubernamental                              
Lima - Perú     Escuela Nacional de Gestión Publica ERCA 

 

2019          : Diplomado en Planeamiento y Presupuesto       
Lima - Perú     Escuela Nacional de Gestión Publica ERCA 

 

2018          : Diplomado Especializado en Saneamiento Físico    

                    Legal de Predios Urbanos 
Lima - Perú     Instituto de Gobierno y Ciencias Jurídicas  

 

2016          : Diplomado Especializado en Sistema Integrado de     

                    Administración Financiera (SIAF-SP) 
Lima - Perú     Escuela Nacional de Políticas Públicas  

 

2015          : Diplomado en Gestión de las Contrataciones      

                    Publicas de Bienes y Servicios 
Lima - Perú     Instituto Panamericano de Empresas y Negocios  
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MINISTERIO DE EDUCACION 

Dirección de Gestión de Recursos Educativos 

 
Servicio Especializado en Contabilidad:  

 
Tareas realizadas:  

 

 Coordinar y gestionar la entrega de documentación con el Área de 

Contabilidad de la Unidad de Administración, a fin de obtener 

información de las cuentas contables modificadas. 

 Verificar y controlar los documentos debidamente firmados de los 

ingresos y salidas del almacén de los materiales y recursos 

educativos y otros bienes (SIGA). 

 Actualización y remisión de la relación de los PECOSA en tránsito, 

para su conciliación y registro contable correspondiente de los 

meses de enero a mayo. 

 Actualización de los PECOSA en etapa de recupero de periodos 

anteriores.     

 Atender el seguimiento de medidas correctivas relacionadas con 

auditorias de cumplimiento, preventivas y de control posterior y 

proponer las normas internas que correspondan para su 

implementación en coordinación con la Unidad de Administración. 

 Realizar la conciliación de ingresos de las órdenes de Compra, NEAS 

y/o Órdenes de servicio de los meses de enero a mayo 2022. 

 Realizar la conciliación Contable del almacén de la DIGERE con el 

área contable de la misma.  

 

                                     
(Desde) 

14-01-2022 
 

 

(Hasta) 

30-04-2022 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MINISTERIO DE EDUCACION 

Dirección de Gestión de Recursos Educativos 

 
Analista Contable:  

 
Tareas realizadas:  

 

 Mantener actualizado en el SIGA las cuentas contables 

correspondientes a la adquisición de bienes, en concordancia con 

las modificaciones del Plan Contable Gubernamental de SIAF, para 

facilitar su registro contable.  

 Coordinación permanente con el área de contabilidad, a fin de 

obtener información de las cuentas contables modificadas.  

 Verificar, controlar y custodiar los documentos debidamente 

firmados de los ingresos y salidas del almacén de los materiales y 

recursos educativos y otros bienes, reportar la rotación y situación 

periódicamente en coordinación con el equipo de almacén.  

 Efectuar las anulaciones de las órdenes de compra en el SIGA, en 

coordinación con el área de contabilidad, para su efectivo control 

y registro contable.  

 Revisar, organizar y emitir reportes de ingreso y salidas del almacén, 

dentro del primero cinco (05) días del mes siguiente, para su remisión 

al área de contabilidad y conciliación mensual.  

 Remitir la relación de PECOSAS en tránsito al 31 de diciembre de 

cada año, para su conciliación y registro contable correspondiente 

 Atender el seguimiento de medidas correctivas relacionadas con 

auditorias de cumplimiento, preventivas y de control posterior y 

proponer las normas internas que correspondan para su 

implementación en coordinación con la Unidad de Administración. 

 Elaboración de informes técnicos sobre las altas y bajas de 

existencias, sustentos para saneamiento contable, etc.  

 Otras funciones en materia de su competencia, que le asigne el 

superior o jefe inmediato.  

 

                                     
(Desde) 

15-10-2021 
 

 

(Hasta) 

31-12-2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                     
(Desde) 

05-08-2019 
 

 

(Hasta) 

05-05-2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Municipalidad Distrital de Mi Perú   

Jefe de la Sub Gerencia de Logística y Servicios Generales 

 
Tareas realizadas como Jefe de Logística:  

 
Tareas realizadas:  

 

 Planificar, dirigir y controlar el sistema de abastecimiento de los 

bienes y servicios conforme a los lineamientos y políticas de la 

municipalidad, así como los procesos de selección. 

 Formular, proponer, ejecutar el Plan Anual de contrataciones de la 

Municipalidad Distrital de Mi Perú dentro de los plazos establecidos, 

teniendo como base el cuadro de necesidades.  

 Gestionar y efectuar el control de las adquisiciones de la 

municipalidad, de acuerdo a las normas de contrataciones y 

adquisiciones del estado.  

 Supervisar y brindar el soporte técnico para la ejecución de los 

diferentes procesos de selección de todos los Órganos de la 

municipalidad, de acuerdo a las normas de contrataciones y 

adquisiciones del estado.  

 Controlar el margesí de bienes municipales; así como planificar, 

dirigir y supervisar el proceso de toma de inventario, programado en 

forma conjunta con el comité de gestión patrimonial, la realización 

y conciliación de inventarios físicos anuales de almacenes, activos 

fijos y cuentas de orden de bienes patrimoniales, entre otros según 

corresponda en el marco de las disposiciones legales vigentes.  

MINISTERIO DE EDUCACION 

Dirección de Gestión de Recursos Educativos 

 
Servicio Especializado en Contabilidad:  

 
Tareas realizadas:  

 

 Coordinar y gestionar la entrega de documentación con el Área de 

Contabilidad de la Unidad de Administración, a fin de obtener 

información de las cuentas contables modificadas. 

 Verificar y controlar los documentos debidamente firmados de los 

ingresos y salidas del almacén de los materiales y recursos 

educativos y otros bienes (SIGA). 

 Actualización y remisión de la relación de los PECOSA en tránsito, 

para su conciliación y registro contable correspondiente de los 

meses de enero a mayo. 

 Actualización de los PECOSA en etapa de recupero de periodos 

anteriores.     

 Atender el seguimiento de medidas correctivas relacionadas con 

auditorias de cumplimiento, preventivas y de control posterior y 

proponer las normas internas que correspondan para su 

implementación en coordinación con la Unidad de Administración. 

 Realizar la conciliación de ingresos de las órdenes de Compra, NEAS 

y/o Órdenes de servicio de los meses de enero a mayo 2022. 

 Realizar la conciliación Contable del almacén de la DIGERE con el 

área contable de la misma.  

 

                                     
(Desde) 

20-05-2022 
 

 

(Hasta) 

13-10-2022 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ministerio de Vivienda, Construcción y Construcción  

Programa Nacional de Saneamiento Urbano PNSU 

(Trabajo Externo con entregable) 

 
Tareas realizadas:  

 

 Verificación de la Ejecución de los recursos de préstamos, 

contrapartida nacional y donación en cumplimiento del Contrato 

de Prestamos y Aporte Financiero y Convenios de transferencia 

suscritos conforme a las partidas de las medidas ejecutadas.  

 Revisar los gastos, las liquidaciones y los saldos de los recursos 

transferidos por Contrapartida Nacional y Préstamo debiendo 

presentar el reporte conciliado entre la EPS y el contratista/personal.  

 Revisión de los gastos, las rendiciones y los saldos de los recursos 

transferidos por donación de la KFW debiendo presentar el reporte 

conciliado de la EPS 

 Elaborar y suscribir actas de conciliación con la EPS respecto a la 

ejecución de los fondos otorgados y los análisis de las cuentas de los 

activos registrados en la contabilidad de la EPS 

 

                                     
(Desde) 

10-06-19 
 

 

(Hasta) 

10-07-19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Municipalidad Distrital de Lagunas Mocupe   

Jefe de Logística y Servicios Internos 

 
Tareas realizadas como Jefe de Logística:  

 
Tareas realizadas:  

 

 Planificar, dirigir y controlar el sistema de abastecimiento de los 

bienes y servicios conforme a los lineamientos y políticas de la 

municipalidad, normas presupuestales, proponiendo el uso de 

tecnología de punta. 

 Elaborar, Planificar, estructurar y proponer para su aprobación el 

Plan Anual de contrataciones, teniendo como base el cuadro de 

necesidades.  

 Gestionar y efectuar el control de las adquisiciones de la 

municipalidad, de acuerdo a las normas de contrataciones y 

adquisiciones del estado.  

 Supervisar y brindar el soporte técnico para la ejecución de los 

diferentes procesos de selección de todos los Órganos de la 

municipalidad, de acuerdo a las normas de contrataciones y 

adquisiciones del estado.  

 Controlar el margesí de bienes municipales; así como planificar, 

dirigir y supervisar el proceso de toma de inventario, programado en 

forma conjunta con el comité de gestión patrimonial, la realización 

y conciliación de inventarios físicos anuales de almacenes, activos 

fijos y cuentas de orden de bienes patrimoniales, entre otros según 

corresponda en el marco de las disposiciones legales vigentes.  

                                     
(Desde) 

01-07-19 
 

 

(Hasta) 

04-08-19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Municipalidad Distrital de Sayán,   

Jefe de Control Patrimonial y Activos Fijos  

(e) Encargado de Almacén Central  

 
Tareas realizadas Control Patrimonial:  

 

 Manejo del Sistema de Información Nacional de Bienes Estatales 

(SINABIP) MODULO DE BIENES MUEBLES. 

 Manejo del Sistema de Información Nacional de Bienes Estatales 

(SINABIP) MODULO DE BIENES INMUEBLES. 

 Manejo del Módulo de Reevaluación de Edificios y Terrenos. 

 Registro de Información de Bienes Muebles e Inmuebles parta el 

inventario patrimonial 2018 

 Realización de Informes Técnicos para las  altas de bienes del activo 

fijo que han perdido utilidad a la entidad. 

 Ejecución de saneamiento físico legal de las propiedades 

municipales.  

 Ejecución de saneamiento de bienes faltantes y sobrantes de bienes 

muebles.  

 Información de las depreciaciones del activo fijo.  

 Conciliación de Inventarios Físicos de bienes con el área de 

Almacén Central.  

 

Tareas realizadas Almacén Central:  

 
 Realizar los inventarios físicos de los bienes existentes en el almacén 

de la municipalidad. 

 Baja de bienes del almacén que han perdido utilidad a la entidad. 

 Cuidado, custodia y conservación de los bienes existentes en el 

almacén con el fin de mantener su estado óptimo de conservación. 

 Informar mensualmente a la Sub. Gerencia de Logística las salidas 

de bienes mediante la PECOSA. 

 Lleva el control de los bienes mediante el vincard que debe estar 

colocado al frente de cada bien y actualizada bajo 

responsabilidad. 

                                     
(Desde) 

20-08-18 
 

 

(Hasta) 

31-12-18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                     
(Desde) 

07-01-19 
 

 

(Hasta) 

30-05-19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Municipalidad Distrital de Lagunas Mocupe   

Asistente de Presupuesto y Planeamiento 

 
Tareas realizadas Presupuesto y Planeamiento:  

 

 Manejo del Sistema Integrado de Administración Financiera (SIAF). 

 Manejo del Sistema Integrado de Administración Financiera Modulo 

Administrativo (Certificación de Requerimientos). 

 Manejo del Sistema Integrado de Administración Financiera Modulo 

Administrativo (Ingreso de Compromiso Anual). 

 Elaboración de Notas de Modificación Presupuestal en el Aplicativo 

Web Operaciones en Línea SIAF y Aprobación de certificaciones.  

 Manejo del Sistema Integrado de Administración Financiera Modulo 

Administrativo (Ingreso de Compromiso a nivel de Registro SIAF). 

 Manejo del Sistema Integrado de Administración Financiera Modulo 

Administrativo (Ingreso de Devengado a nivel de Registro SIAF). 

 Supervisar, evaluar y conducir el proceso presupuestario, en 

concordancia con las disposiciones legales y administrativas 

pertinentes, proponiendo además las medidas correctivas que 

fueran necesarias, de ser el caso. 

 Efectuar el seguimiento y control de los gastos por unidad a través 

de los centros de costos 

 Reportar la información presupuestal 

 Elaborar Informes, Memorándum relacionados a temas 

presupuestales solicitados por el área usuaria para el sustento de las 

disponibilidades presupuestales de la entidad.  

 Apoyo administrativo en el Proceso de Presupuesto Participativo. 

 Apoyo administrativo en el Instrumento de Gestión Plan Operativo 

Institucional (POI).  

 Otras que le encargue el Jefe de Presupuesto y Planeamiento.  

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 

                                     
(Desde) 

01-12-2017 
 

 

(Hasta) 

19/08/2018 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Municipalidad Distrital de Sayán,   

Apoyo en el área de Control Patrimonial y Activos Fijos  

Y en el área de Almacén Central  

 
Tareas realizadas Control Patrimonial:  

 

 Manejo del Sistema de Información Nacional de Bienes Estatales 

(SINABIP) MODULO DE BIENES MUEBLES. 

 Manejo del Sistema de Información Nacional de Bienes Estatales 

(SINABIP) MODULO DE BIENES INMUEBLES. 

 Manejo del Módulo de Reevaluación de Edificios y Terrenos. 

 Apoyo en el registro de Información de Bienes Muebles e Inmuebles 

parta el inventario patrimonial 2018 

 Apoyo en la realización de inventarios físicos de los activos fijos, con 

el fin de verificar su existencia física y estado de conservación. 

 Apoyo en la realización de Informes Técnicos para las  bajas de 

bienes del activo fijo que han perdido utilidad a la entidad. 

 Apoyo en la realización de Informes Técnicos para las  altas de 

bienes del activo fijo que han perdido utilidad a la entidad. 

 Apoyo en la ejecución de saneamiento físico legal de las 

propiedades municipales.  

 Apoyo en la ejecución de saneamiento de bienes faltantes y 

sobrantes de bienes muebles.  

 Apoyo en la ejecución de Informes Técnicos de los bienes muebles 

a dar de altas o bajas.  

 Apoyo en los Informes de mantenimiento preventivo de los bienes 

del activo fijo con el fin de conservar su estado óptimo de 

funcionamiento.  

 Apoyo en la Información de las depreciaciones del activo fijo.  

 

 

Tareas realizadas Almacén Central:  

 
 Apoyo en la realización de los inventarios físicos de los bienes 

existentes en el almacén de la municipalidad. 

 Apoyo en la baja de bienes del almacén que han perdido utilidad 

a la entidad. 

 Apoyo en el cuidado, custodia y conservación de los bienes 

existentes en el almacén con el fin de mantener su estado óptimo 

de conservación. 

 Informar mensualmente a la Sub. Gerencia de Logística las salidas 

de bienes mediante la PECOSA. 

 Lleva el control de los bienes mediante el vincard que debe estar 

colocado al frente de cada bien y actualizada bajo 

responsabilidad. 

 Apoyo en conciliar los inventarios físicos de los bienes de la 

municipalidad con la Oficina de Control Patrimonial y Activos Fijos. 

 Efectuar los requerimientos, recepción y distribución de materiales 

de oficina 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Municipalidad Distrital de Sayán,   

Jefe de Control Patrimonial y Activos Fijos  

(e) Encargado de Almacén Central  

 
Tareas realizadas Control Patrimonial:  

 

 Manejo del Sistema de Información Nacional de Bienes Estatales 

(SINABIP) MODULO DE BIENES MUEBLES. 

 Manejo del Sistema de Información Nacional de Bienes Estatales 

(SINABIP) MODULO DE BIENES INMUEBLES. 

 Manejo del Módulo de Reevaluación de Edificios y Terrenos. 

 Registro de Información de Bienes Muebles e Inmuebles parta el 

inventario patrimonial 2018 

 Realización de inventarios físicos de los activos fijos, con el fin de 

verificar su existencia física y estado de conservación. 

 Realización de Informes Técnicos para las  bajas de bienes del activo 

fijo que han perdido utilidad a la entidad. 

 Realización de Informes Técnicos para las  altas de bienes del activo 

fijo que han perdido utilidad a la entidad. 

 Ejecución de saneamiento físico legal de las propiedades 

municipales.  

 Ejecución de saneamiento de bienes faltantes y sobrantes de bienes 

muebles.  

 Ejecución de Informes Técnicos de los bienes muebles a dar de altas 

o bajas.  

 Informes de mantenimiento preventivo de los bienes del activo fijo 

con el fin de conservar su estado óptimo de funcionamiento.  

 Información de las depreciaciones del activo fijo.  

 Conciliación de Inventarios Físicos de bienes con el área de 

Almacén Central.  

 Actualizar el margesí de bienes de acuerdo a lo dispuesto por la 

normatividad legal vigente. 

 Coordina, organiza, supervisa y dirige los grupos de trabajo para la 

formulación y/o elaboración de los inventarios físicos 

 

 

Tareas realizadas Almacén Central:  

 
 Realizar los inventarios físicos de los bienes existentes en el almacén 

de la municipalidad. 

 Baja de bienes del almacén que han perdido utilidad a la entidad. 

 Cuidado, custodia y conservación de los bienes existentes en el 

almacén con el fin de mantener su estado óptimo de conservación. 

 Informar mensualmente a la Sub. Gerencia de Logística las salidas 

de bienes mediante la PECOSA. 

 Lleva el control de los bienes mediante el vincard que debe estar 

colocado al frente de cada bien y actualizada bajo 

responsabilidad. 

 Visa las facturas y/o guías de remisión de los proveedores dando 

conformidad de los bienes adquiridos y que ingresan al almacén.  

  Concilia los inventarios físicos de los bienes de la municipalidad con 

la Oficina de Control Patrimonial y Activos Fijos. 

 Coordina con la Sub Gerencia de Logística todo lo concerniente a 

su área para la formulación y/o elaboración de los inventarios físicos 

 Efectuar los requerimientos, recepción y distribución de materiales 

de oficina 

                                     
(Desde) 

01-04-16 
 

 

(Hasta) 

30-11-17 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Municipalidad Distrital de Sayán,   

Apoyo en el área de Control Patrimonial y Activos Fijos  

Y en el área de Almacén Central  

 
Tareas realizadas Control Patrimonial:  

 

 Manejo del Sistema de Información Nacional de Bienes Estatales 

(SINABIP) MODULO DE BIENES MUEBLES. 

 Manejo del Sistema de Información Nacional de Bienes Estatales 

(SINABIP) MODULO DE BIENES INMUEBLES. 

 Manejo del Módulo de Reevaluación de Edificios y Terrenos. 

 Apoyo en el registro de Información de Bienes Muebles e Inmuebles 

parta el inventario patrimonial 2018 

 Apoyo en la realización de inventarios físicos de los activos fijos, con 

el fin de verificar su existencia física y estado de conservación. 

 Apoyo en la realización de Informes Técnicos para las  bajas de 

bienes del activo fijo que han perdido utilidad a la entidad. 

 Apoyo en la realización de Informes Técnicos para las  altas de 

bienes del activo fijo que han perdido utilidad a la entidad. 

 Apoyo en la ejecución de saneamiento físico legal de las 

propiedades municipales.  

 Apoyo en la ejecución de saneamiento de bienes faltantes y 

sobrantes de bienes muebles.  

 Apoyo en la ejecución de Informes Técnicos de los bienes muebles 

a dar de altas o bajas.  

 Apoyo en los Informes de mantenimiento preventivo de los bienes 

del activo fijo con el fin de conservar su estado óptimo de 

funcionamiento.  

 Apoyo en la Información de las depreciaciones del activo fijo.  

 

 

Tareas realizadas Almacén Central:  

 
 Apoyo en la realización de los inventarios físicos de los bienes 

existentes en el almacén de la municipalidad. 

 Apoyo en la baja de bienes del almacén que han perdido utilidad 

a la entidad. 

 Apoyo en el cuidado, custodia y conservación de los bienes 

existentes en el almacén con el fin de mantener su estado óptimo 

de conservación. 

 Informar mensualmente a la Sub. Gerencia de Logística las salidas 

de bienes mediante la PECOSA. 

 Lleva el control de los bienes mediante el vincard que debe estar 

colocado al frente de cada bien y actualizada bajo 

responsabilidad. 

 Apoyo en conciliar los inventarios físicos de los bienes de la 

municipalidad con la Oficina de Control Patrimonial y Activos Fijos. 

 Efectuar los requerimientos, recepción y distribución de materiales 

de oficina 

                                     
(Desde) 

01-12-15 
 

 

(Hasta) 

31-03-16 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IMPORTACIONES “SEÑOR CAUTIVO” S.A.C.   

Asistente de Logística 

 
Tareas realizadas:  

 

 Coordinación con el área de almacén (entradas, reposición, 

preparación de pedidos y transporte de los mismos). 

 Responsable del aprovisionamiento y distribución de los pedidos 

 Controlar el medio de transporte: plazos e itinerarios de entrega   

 Coordinación de las funciones en la cadena de suministros 

 Controlar y prevenir el stock de la mercadería (Tienda) 

                                     
(Desde) 

09-12-14 
 

 

(Hasta) 

20-11-15 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PERLA 

Asistente de Abastecimiento - Almacén 

 
Tareas realizadas:  

 

 Encargado de Administrar las Órdenes de Compra y Pecosas 

(Entradas y Salidas de Mercadería). 

 Elaboración de Órdenes de Compra del Programa Vaso de Leche y 

Otras Asignadas por la Sub Gerencia de Abastecimiento). 

 Informe de Pago a Proveedores. 

 Verificación de Proveidos y Disponibilidad Financiera. 

 Asistencia Administrativa en los Procesos de Contrataciones del 

Estado. 

 Estudio de Mercado para las Compras y/o Servicios Directos. 

 Verificar el Kardex de Inventario  

 Manejo de SIMI (Software De Inventario Mobiliario Institucional. 

                                     
(Desde) 

17-02-14 
 

 

(Hasta) 

02-12-14 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ESTUDIO CEADEL CONTADORES 

Contador Junior 

 
Tareas realizadas:  

 

 Verificar todos los comprobantes de Venta y Compra de las 

diferentes empresas encargadas al Estudio Jurídico.  

 Registrar las Ventas y Compras en los diferentes libros Auxiliares de 

Contabilidad (Registro de compras y Registro de ventas). 

 Liquidaciones de Beneficios Sociales a trabajadores de Diferentes 

Empresas.  

 Verificar que el Kardex de Inventario este actualizado cada semana 

de las diferentes empresas asignadas. 

 Llenado de las operaciones en el libro Diario de las diferentes 

empresas. 

 Estructurar el Balance General y Estado de Ganancias y Pérdidas. 

                                     
(Desde) 

05-05-12 
 

 

(Hasta) 

30-11-12 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BANCO FINANCIERO O BANCO PICHINCHA 

Gestor de Convenios 

 
Tareas realizadas:  

 

 Verificar todos los comprobantes de Venta y Compra de las 

diferentes empresas encargadas al Estudio Jurídico.  

 Registrar las Ventas y Compras en los diferentes libros Auxiliares de 

Contabilidad (Registro de compras y Registro de ventas). 

 Liquidaciones de Beneficios Sociales a trabajadores de Diferentes 

Empresas.  

 Verificar que el Kardex de Inventario este actualizado cada semana 

de las diferentes empresas asignadas. 

 Llenado de las operaciones en el libro Diario de las diferentes 

empresas. 

 Estructurar el Balance General y Estado de Ganancias y Pérdidas. 

                                     
(Desde) 

01-11-11 
 

 

(Hasta) 

30-04-12 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EDPYME RAIZ 

Área de Negocios 

 
Tareas realizadas:  

 

 

 Captación de Clientes para el otorgamiento de créditos  

 Verificación en el RCC (Central de Riesgos)  obtención de  

información detallada de los préstamos o de sus finanzas de la 

persona natural o jurídica. 

 Verificación en el SBS para el otorgamiento del Crédito.  

 Llenado de solicitud del Crédito Otorgado. 

 Visita de campo a la persona natural o jurídica para la verificación 

del crédito.  

 

                                     
(Desde) 

16-08-11 
 

 

(Hasta) 

04-10-11 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


