
JEAN PAUL SEBASTIAN PARVINA SALVADOR  
  
 
Estudiante de Ingeniería Civil de la Universidad Tecnológica del Perú con 
actitud perseverante y orientada al logro de objetivos, en busca de poner en 
práctica los conocimientos teóricos adquiridos académicamente para el 
crecimiento profesional. 
    
    
  
DATOS PERSONALES 
   
DNI        : 75949406  
Edad       :      25 años  
Estado Civil     :      Soltero  
Nacionalidad     :      Peruana  
Lugar y F. de Nacimiento :      Lima, 29 de Mayo de 1997  
Domicilio    ; Jr. Vizcardo y Guzmán 140 Urb. San Agustín, distrito de     
                                 Comas. 
Teléfonos       :      910269145 - 017746604 
Email        :      sebastianparvina@gmail.com  
  
  
  
EXPERIENCIA LABORAL  
 
Municipalidad de Carabayllo (Junio 2021 – Agosto2021)  
Gerencia de Inversiones Públicas. 
 

 Elaboración de Expedientes Técnicos, Memorias descriptivas valorizadas y planos de 
replanteo, así como Informes de valorizaciones periódicas, calendarios de avance de obras, 
Informes técnicos adicionales. 

 

 Actualización de Presupuestos de Obra. 
 

 Realizar el seguimiento, control y evaluación de estudios y proyectos Contratados con 
consultores externos. 

 

 Verificar y controlar la compatibilidad entre el expediente técnico y las obras ejecutadas, 
como requisito para la recepción de la obra de parte de los contratistas. 
 

 Supervisar y monitorear los avances de las obras ejecución durante el mes. 

 

 Cumplir con otras funciones delegadas por el Gerente. 

 
Municipalidad de Carabayllo (Junio2020 – Junio 2021)  
Subgerencia de Catastro y Habilitaciones Urbanas 
 

 Realizar la verificación administrativa y técnica de los procedimientos administrativos, 
referente a solicitudes de aprobación Habilitación Urbana. 

 

 Realizar la supervisión la verificación técnica, revisión de planos perimétricos - localización, 
planos de lotización y memoria descriptiva de los agrupamientos Urbanos. 

 Revisión y atención de expedientes para Visación de planos para prescripción adquisitiva de 
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dominio. 
 

 Revisión y atención de expedientes administrativos de independización y/o Subdivisión de 
lotes. 
 

 Apoyo en inspección ocular para el trámite de Actas de Verificación para el Procedimiento 

denominado habilitaciones urbanas, rectificación de áreas, entre otros. 

 

 Informes técnicos requeridos por otras áreas. 

 

 Evaluación de todo tipo de trámites por parte de la subgerencia. 

 

 Otros según requerimiento del jefe inmediato. 

 
 
BLANER CONTRATISTAS GENERALES EIRL (MARZO 2019 – MARZO 2020) 
Empresa dedicada al alquiler de maquinarias de construcción y obras civiles  
 

 Supervisar, dirigir, controlar y evaluar el cumplimiento de las funciones y responsabilidades 
del personal operativo a cargo. 
 

 Reporte de los operativos realizados diariamente. 
 

 Coordinar y agendar reuniones, entrevistas, citas, eventos y otras actividades afines. 
 

 Gestionar todas las llamadas, correos electrónicos, correspondencia tanto entrante como 
saliente. 

 Archivar y organizar documentos, tales como digitales y documentos físicos. 
 

 Redactar, archivar y revisar todo tipo de documento que se requiera en la gerencia, tales 
como oficios, Memorándum, informes, entre otros. 

 
 
Empresa Grupo TDM Ingenieros S.A.C (Enero 2017 – Enero 2019) 
Empresa dedicada al rubro de la construcción con cuatro años en el mercado. 
 

 Supervisar, dirigir, controlar y evaluar el cumplimiento de las funciones y responsabilidades 
del personal operativo a cargo. 
 

 Reporte de los operativos realizados diariamente. 
 

 Coordinar y agendar reuniones, entrevistas, citas, eventos y otras actividades afines. 
 

 Gestionar todas las llamadas, correos electrónicos, correspondencia tanto entrante como 
saliente. 
 

 Archivar y organizar documentos, tales como digitales y documentos físicos. 
 

 Redactar, archivar y revisar todo tipo de documento que se requiera en la gerencia, tales 
como oficios, Memorándum, informes, entre otros. 

 Control previo de las órdenes de compra de bienes. 

 

 Análisis de cuentas (ingresos/gastos). 



 

 Asistir con la programación y solicitud de los requerimientos de materiales y útiles para el 

desarrollo de las actividades. 

 

Empresa de transportes y servicios El Rápido S.A (Mayo 2016 – Diciembre 2016)                                                                                    
Empresa dedicada al rubro de transporte.  

 

 Recepción y manejo de dinero (caja chica). 
. 

 Gestionar todas las llamadas, correos electrónicos, correspondencia tanto entrante como 
saliente. 

 

 Archivar y organizar documentos, tales como digitales y documentos físicos. 
 

 Atención a los trabajadores de la empresa. 
 

Salvador y Vicente S.A.C (Junio 2015 – Octubre 2015)                                                                  
Empresa dedica al rubro de la administración de fincas.  

 

 Recepción y Archivado de documentos. 
 

 

 Mantener actualizado el sistema de archivo documentario. 
 

  Atención a diversas visitas y proveedores. 
 

 Apoyar en la redacción y digitación de documentos. 
 
 
FORMACIÓN PROFESIONAL  
 
UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL PERÚ (2017 – Actualidad) 

Ingeniería Civil, 10° Ciclo.  

    
CONOCIMIENTOS ADICIONALES 
 

 Inglés intermedio, BRITÁNICO, 2017. 

 Microsoft Excel Intermedio, UTP, 2018. 

 AutoCAD Intermedio 2017 

 AutoCAD Civil 3d 

 Lectura de planos 

 Topografía  
 

 
  
                          
 
 
 
 



 



 



 
 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


