Grecia Cristina,
HUARIPUMA LAVERIANO

Bachiller en Derecho y Ciencia Politica
Universidad Nacional San Luis Gonzaga de Ica (2017)

DATOS PERSONALES

D.N.l.:. 70181855

Edad: 27 afos

Nacionalidad: Peruana

Idiomas: Espariol, Inglés (Basico)

DATOS DE CONTACTO
Celular 985452294
E-mail: g301089@gmail.com

grecia3010@hotmail.com
Domicilio:  Av. Paseo de la Republica N° 5680, Miraflores, Lima

HABILIDADES

e Proactividad
e Responsabilidad

e Comunicacidn Office

e Trabajo enequipo e  Microsoft Word

e Trabajo bajo presion e Microsoft Excel

e Organizacion e Microsoft PowerPoint

e Aprendizaje e Microsoft Outlook



mailto:g301089@gmail.com
mailto:grecia3010@hotmail.com

EXPERIENCIA LABORAL

Pachas Avalos y Asociados

Asistente Legal
Del 07-01-19 al 31-12-19

Tareas Realizadas: Redaccion y presentacion de escritos ante el Poder Judicial y Ministerio Publico
en materia de derecho procesal civil, penal y constitucional; atencién de los clientes, y recepcién de
notificaciones procesales, manejo de correo institucional y casilla electrénica. Aportes: Propuse

cambios en la metodologia del archivo fisico y digital del Estudio, que facilitaron la ubicacién de la
documentacion y expedientes.

Municipalidad Provincial de Pisco - Alcaldia
Secretaria
Del 02-01-18 al 28-12-18

Tareas realizadas: Coordinacion de la agenda diaria con el Alcalde. Distribucion de documentos e
las diferentes instituciones internas y externas. Recepcién y derivacion de documentos de las
diferentes areas, gerencias y oficinas. Atencion al Publico. Recepcion de llamadas telefdnicas,
correos entre otros. Controlar y verificar las fechas de reuniones con las diferentes instituciones
internas o externas. Redaccion de cartas, oficios, para las diferentes instituciones que corresponda.
Coordinar con las respectivas oficinas y/o gerencias a fin de agilizar los tramites necesarios para
el buen funcionamiento del area. Controlar la documentacion de las diferentes areas anexando en
sus folios respectivos. Asistir en la documentacion que tiene que rubricar el alcalde en las diferentes
documentaciones, entre otros. Redactar informes, oficios y otros documentos requeridos en el
area.

Municipalidad Provincial de Pisco Oficina General de Administracién Tributaria

Asistente del Area Legal

Del 05-06-17 al 29-12-17

Tareas realizadas: Elaboracion de proyectos de resoluciones administrativas encomendadas por
el asesor, referidas a prescripcion de impuestos prediales y/o arbitrios, resoluciones de beneficio
a pensionistas, multas, alcabalas, entre otros. Apoyo en el area de recepcion de expedientes y
legajos a fin de foliar y encarpetar en el area de archivo, asimismo realizar inventario en cuadro
Excel para su respectivo control en la base de datos. Atencidn de consultas legales de los usuarios.
Seguimiento a cada expediente administrativo ingresado a la oficina. Asistencia al asesor en las
distintas areas de logistica y administracion de la oficina. Atencién al publico, entre otras
actividades.

Corte Superior de Justicia de Ica Primer Juzgado de Investigacion Preparatoria
Practicante Pre-Profesional
Del 06-01-16 al 10-02-17

Tareas realizadas: Elaboracion de proyectos de Resoluciones Judiciales (decretos, autos y
resoluciones) atencién al publico.

FORMACION ACADEMICA

Estudios Universitarios



= UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA
Facultad de Derecho y Ciencia Politica (2011 —2016)



Especializaciones

= CAE IUSTITIAICA
Diplomado Especializado en Derecho Procesal Penal (Del 16-09-17 al 09-12-17)

= COLEGIO DE ABOGADOS DE ICA
Conferencia Magistral “Derecho Administrativo y Tributario” (03-11-2017)

= CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DEICA
Curso de Capacitacion “Sistema de Notificaciones Electronicas - SINOE” (21-05-2015)



CALLE TACONES N-° 235
& ASOCIADOS Urb. San Isidro - Ica

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, Cristhian Jhonatan Pachas Zambrano, con Reg. CAI N° 3898
certifica que la Srta. Grecia Cristina Huaripuma Laveriano con DNI N° 70181855,
ha trabajado como ASISTENTE LEGAL, realizando las tareas encomendadas como
redaccion y presentacion de escritos ante el Poder Judicial y Ministerio Publico en
materia de derecho procesal, civil, penal y constitucional; atencién y recepcion de
los clientes y casos judiciales, manejo de correo institucional y casilla electrénica,
en PACHAS AVALOS & ASOCIADOS ESTUDIO JURIDICO CONTABLE
S.R.L ubicado en Calle Tacones #235 - Urb. San Isidro, provincia y departamento
de Ica, del 7 de enero del 2019 al 31 de diciembre del 2019.

Demostrando 4nimos de superacion, eficiencia, puntualidad y honradez, en
todos los trabajos encomendados, durante su desenvolvimiento como Asistente
Legal.

Expido la presente a solicitud de la interesada, ‘para los fines que estime

convenientes, en Ica los Catorce dias del mes de enero del dos mil veinte.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PISCO

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE PERSONAL

CERTIFICAPO PE TRABMIO

El que suscribe, Jefe de la Wpidad de Personal de la Municipalidad

Provincial de Pisco:
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CERTIFICA: "

Que, el Sﬁg GRECIA CRISTINA HUARIPUM4 LAVERIANO,

identificado con DNI N° 70181855, quign labord como Rgegpeionista de
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Municipalidsd- Pravineial dg+Pisco. ¢n In modalidad de contrato g0 esta gnlidad,
signdo su,[gchu de mgru@&nzmdﬂ 2015 husts %Lfcmbm del 2018,

S ‘ l/ : 7 ’ '..'
S¢ gxpide la‘grugmz Cuﬂmaclén para los fmu qusz u!mm LOD\«’N’)IQD\L X
. & ) .;-( 28 4 B '
- £\ —.\--' ’ 4 9 -
: ¢ -_ S eI o e« o
K' ~ - | " i 8
Y e » Pisco, 31 de Diciembre del 2018
i ,J;g . y p ’/ | . 4 .
- .~; ‘r y -
RO\ -




- .
- ot -
- ’ A

o

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PISCO

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE PERSONAL

CERTIFICHPO PE TRABHIO

El que suscribe, Jefe de la Wnidad de Personal de la Municipalidad

Provincial de Pisco;
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CERTIFICA:

Que, la Sz_a GRECIA CRISTINA HUARIPUA;fﬂ LAVERIANO,

identificado _con DNI N° 70181855, quien labord como servicio de apoyo

administrativo ¢n la distribucion de doeumentos de la asesoria legal de la Oficina
Gengral de ‘@dministracion Teibutaria de la Municipalidad Provincial de Piseo, gn la
modalidad.de cohtrato en/gsta gnitdad, sigr)‘do sG-feeha de ingreso Jurio del 2017
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE ICA

PRIMER JUZGADO DE INVESTIGACION PREPARATORIA DE
ICA

CONSTANCIA DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES

El Especialista Judicial de Causa — ejecucion Jorge Alexander Chacaliaza Cabrera que
suscribe, da cuenta que Grecia Cristina Huaripuma Laveriano con D.N.I. 70181855
Estudiante de la Facultad de derecho y ciencias politicas de la Universidad Nacional San
Luis Gonzaga de Ica viene realizando practicas pre-profesionales desde el 06 de enero del
afio dos mil dieciseises hasta la fecha; la misma que realizaba de asistente cumpliendo a
cabalidad con ias funciones encomendadas por esta secretaria. De lo que doy fe para los
fines pertinentes.-

Ica, 10 de Febrero del 2017.

. 25 BNETIGACIORE
PODLO PERAL DF KCA
CORTE SUPEOOR DE JUSTICUA R KA
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17/712020 Consulta RUC: version Imprimible

CONSULTA RUC: 10701818551 - HUARIPUMA LAVERIANO GRECIA CRISTINA

|Ni|mero de RUC: ||10701818551 - HUARIPUMA LAVERIANO GRECIA CRISTINA

|Tipo Contribuyente: |[PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

|Tipo de Documento: ||DNI 70181855 - HUARIPUMA LAVERIANO, GRECIA CRISTINA

|Nnmbra Comercial: ||

Fecha de 16/05/2017 Fecha Inicio de Actividades: || 16/05/2017

Inscripcion:

Estado del

Contribuyente: ACTIVO

Condicién del . _— )

Contibuyante: HABIDO Profesién u Oficio: 99 - PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA

Direccion del
Domicilio Fiscal:

Sistema de Emision

de Comprobante: COMPUTARIZADO ||Actividad de Comercio Exterior: ||SIN ACTIVIDAD

Sistema de

Contabilidad: COMPUTARIZADO

Actividad(es)

Econémica(s): Principal - 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.

Comprobantes de
Pago c/aut. de

impresién (F. 806 u NINGUNO
816):

Sistema de Emision
Electrénica: RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 02/06/2017

Afiliado al PLE
desde:

[Padronns : HNINGUNO

Imprimir
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