
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

DATOS PERSONALES 

D.N.I.:. 70181855 

 
Edad: 27 años 

Nacionalidad: Peruana 

Idiomas: Español, Inglés (Básico) 

 

 
DATOS DE CONTACTO 

 
Celular 985452294 

 
E-mail: g301089@gmail.com 

grecia3010@hotmail.com 

Domicilio: Av. Paseo de la República N° 5680, Miraflores, Lima 

 

 
HABILIDADES 

 

 

Grecia Cristina, 
HUARIPUMA LAVERIANO 

Bachiller en Derecho y Ciencia Política 
Universidad Nacional San Luis Gonzaga de Ica (2017) 

 Proactividad 

 Responsabilidad 

 Comunicación 

 Trabajo en equipo 

 Trabajo bajo presión 

 Organización 

 Aprendizaje 

 

 
Office 

 

 Microsoft Word 

 Microsoft Excel 

 Microsoft PowerPoint 

 Microsoft Outlook 

mailto:g301089@gmail.com
mailto:grecia3010@hotmail.com


EXPERIENCIA LABORAL 

Pachas Avalos y Asociados 
Asistente Legal 

Del 07-01-19 al 31-12-19 

Tareas Realizadas: Redacción y presentación de escritos ante el Poder Judicial y Ministerio Público 

en materia de derecho procesal civil, penal y constitucional; atención de los clientes, y recepción de 

notificaciones procesales, manejo de correo institucional y casilla electrónica.  Aportes: Propuse 

cambios en la metodología del archivo físico y digital del Estudio, que facilitaron la ubicación de la 
documentación y expedientes. 

 
Municipalidad Provincial de Pisco - Alcaldía 

Secretaria 

Del 02-01-18 al 28-12-18 

 
Tareas realizadas: Coordinación de la agenda diaria con el Alcalde. Distribución de documentos e 

las diferentes instituciones internas y externas. Recepción y derivación de documentos de las 

diferentes áreas, gerencias y oficinas. Atención al Publico. Recepción de llamadas telefónicas, 

correos entre otros. Controlar y verificar las fechas de reuniones con las diferentes instituciones 

internas o externas. Redacción de cartas, oficios, para las diferentes instituciones que corresponda. 

Coordinar con las respectivas oficinas y/o gerencias a fin de agilizar los trámites necesarios para 

el buen funcionamiento del área. Controlar la documentación de las diferentes áreas anexando en 

sus folios respectivos. Asistir en la documentación que tiene que rubricar el alcalde en las diferentes 

documentaciones, entre otros. Redactar informes, oficios y otros documentos requeridos en el 

área. 

Municipalidad Provincial de Pisco Oficina General de Administración Tributaria 

Asistente del Área Legal 

Del 05-06-17 al 29-12-17 

 
Tareas realizadas: Elaboración de proyectos de resoluciones administrativas encomendadas por 

el asesor, referidas a prescripción de impuestos prediales y/o arbitrios, resoluciones de beneficio 

a pensionistas, multas, alcabalas, entre otros. Apoyo en el área de recepción de expedientes y 

legajos a fin de foliar y encarpetar en el área de archivo, asimismo realizar inventario en cuadro 

Excel para su respectivo control en la base de datos. Atención de consultas legales de los usuarios. 

Seguimiento a cada expediente administrativo ingresado a la oficina. Asistencia al asesor en las 

distintas áreas de logística y administración de la oficina. Atención al público, entre otras 

actividades. 

 
Corte Superior de Justicia de Ica Primer Juzgado de Investigación Preparatoria 

Practicante Pre-Profesional 

Del 06-01-16 al 10-02-17 

 
Tareas realizadas: Elaboración de proyectos de Resoluciones Judiciales (decretos, autos y 

resoluciones) atención al público. 

 

FORMACION ACADÉMICA 

 
Estudios Universitarios 

 



 UNIVERSIDAD NACIONAL SAN LUIS GONZAGA DE ICA 

Facultad de Derecho y Ciencia Política (2011 – 2016) 



Especializaciones 

 

 
 CAE IUSTITIA ICA 

Diplomado Especializado en Derecho Procesal Penal (Del 16-09-17 al 09-12-17) 

 
 COLEGIO DE ABOGADOS DE ICA 

Conferencia Magistral “Derecho Administrativo y Tributario” (03-11-2017) 

 
 CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE ICA 

Curso de Capacitación “Sistema de Notificaciones Electrónicas - SINOE” (21-05-2015) 
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