
CURRICULUM VITAE 

 

BRENDA ARACELI RAMIREZ SIHUAS 
Egresada de Administración de Negocios 

Universidad Privada San Juan Bautista 

 

Datos Personales 

Lugar de Nacimiento: Ica - Perú  

Fecha de Nacimiento: 25/07/1999 

Dirección: Calle Santa Honorata 325- San Miguel 

Celular: 968721009 

Email: ba.ramirezsihuas@gmail.com 

 

RESUMEN EJECUTIVO 

 

Bachiller en Administración de Negocios, con experiencia en organización empresarial, 

manejo de base de datos, conocimientos de logística, administración de oficina y recursos 

humanos. 

 

Conocimientos informáticos y de planes de negocio que permiten el desarrollo de la 

productividad y rentabilidad. 

  

Capacidad para rápido aprendizaje, tolerancia al trabajo bajo presión, trabajo en equipo y 

solución de problemas.  

 

OBJETIVO 

 

Con mi experiencia empresarial y el desarrollo de mis habilidades, busco seguir 

desarrollándome profesionalmente y contribuir en el logro de las metas y objetivos 

propuestos por la empresa y/o institución. 

 

APTITUDES 

 

⮚ Conocimientos administrativos avanzados. 

⮚ Experiencia en atención al cliente 

⮚ Conocimientos de Planes de Negocio y Procesos de Promoción Comercial. 

⮚ Gran destreza en la aplicación de negocios innovadores. 

⮚ Capacidad de organización administrativa y gestión logística. 

⮚ Conocimientos de ofimática. 

⮚ Conocimiento de caja y manejo de efectivo. 

⮚ Conocimiento de cobranza por terminal de POS y facturación electrónica. 

 

mailto:ba.ramirezsihuas@gmail.com


ESTUDIOS REALIZADOS 

 

 UNIVERSIDAD PRIVADA SAN JUAN BAUTISTA. 

    ADMINISTRACION DE NEGOCIOS• 2016-2020 

   Egresada de Administración de Negocios (Bachiller)  

 

 COLEGIO SAN JOSÉ DE ICA. 

    SECUNDARIA COMPLETA• 2011-2015 

   

 COLEGIO SAN JOSÉ MARELLO DE LIMA 

PRIMARIA • 2006-2010 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

  

 

 

 Asistente Administrativo en Consultoría Asesoría Econ. Ismael García 

Tineo. Noviembre 2021- A la fecha (junio 2022) 

 

● Organización de la oficina y manejo de data de clientes. 

● Participación en elaboración de planes de negocio y proyectos productivos de 

inversión pública y privada. 

● Apoyo en recursos humanos y logística. 
 

 

 Asesora Comercial de Seguros vehiculares Pacifico Seguros en la 

Compañía Biznes SAC. Agosto 2021 – Octubre 2021 

 

● Atender las consultas de los clientes respecto a sus seguros vehiculares.  

● Ofrecer seguro vehicular de Pacifico Seguros a nuevos clientes y fidelizarlos.   

● Realizar cotización de pólizas a los clientes. Análisis contable de cliente de 

adquisición de seguros.  

● Registrar la información de las pólizas y cobranza de los clientes. 

 

 

 Asesora Comercial de Vodafone en la empresa Global Sales Solutions. 

Junio 2021 – Julio 2021. 

 

● Realizar llamadas a clientes de otras compañías de teléfono para que migren a 

Vodafone. 

● Gestionar base de los clientes Vodafone. 

● Brindar información de los productos y realizar ventas. 

● Realizar seguimiento de la venta. 

 

 

 

 



 Asesora comercial de Seguros de Accidentes Personales Pacifico  

Seguros en la empresa Fastco. Marzo 2021- Abril 2021 

 

●  Recibir llamadas por parte clientes de Pacifico Seguros y BCP. 

●  Gestionar base de clientes de Pacifico Seguros. 

●  Brindar información del producto y cierre de venta. 

●  Manejo cuadro de ventas. 

 

 

 Asesora Comercial de Seguros Vehicular Rímac Seguros en la Compañía 

Bayental - junio 2019 - octubre 2020.  

 

●  Atender las consultas de los clientes respecto a sus seguros vehiculares.  

●  Ofrecer seguro vehicular de Rímac Seguros y Reaseguros a nuevos clientes y 

fidelizarlos.  

●  Realizar cotización de pólizas a los clientes.  

●  Análisis contable de cliente de adquisición de seguros 

 

 

 SANTIFRIO Contratistas Generales - enero 2018 – mayo 2019. 

 

● Atención a la cartera de clientes.  

● Elaboración y mantenimiento de la base de datos. 

● Adquisición de equipos (logística). 

● Participación en equipo de plan de ventas. 

 

 

 Asistente Administrativo de Autoservicio Siancas – noviembre 2016 – 

octubre 2017. 

 

● Elaboración de proyectos sobre artículos de autos al igual. 

● Redacción y entrega de informes. 

● Manejo de caja y cuadre de efectivo mensual. 

● Controlar el presupuesto de Recursos Humanos y Operaciones de la empresa. 

● Cal center y recepción de correos a los clientes. 

 

 Asistente Administrativo de Clínica Santa Rosa - enero 2016 - octubre 

2016. 

 

● Asistir coordinar y ejecutar tareas gerenciales, 

● Atención telefónica y recepción de correos electrónicos. 

● Inserción de datos y redacción de informes. 

● Recepción de clientes y proveedores. 

● Manejo de Libro de reclamaciones. 

● Organizar la documentación para historias clínicas. 

● Apoyar y coordinar con el medico el informe y validación de sus casos.  

 



OTROS ESTUDIOS 

 

 Curso Especializado: denominado PLANEAMIENTO ESTRATEGICO EN EL 

SECTOR PÚBLICO, organizado por ESEP, realizado del 15 al 22 de mayo del 

2022, con 48 horas lectivas. 

 Curso Especializado: denominado PRESUPUESTO PÚBLICO, organizado 

por ESEP, realizado del 01 al 08 de mayo del 2022, con 48 horas lectivas. 

 Curso Especializado: denominado INTRODUCIÓN A LA GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS, organizado por ESEP, realizado del 15 al 22 de 

octubre del 2021, con 48 horas lectivas. 

 Curso Especializado: denominado GESTIÓN PÚBLICA, organizado por 

ESEP, realizado del 01 al 08 de octubre del 2021, con 48 horas lectivas. 

 XXVI CONGRESO NACIONAL DE ESTUDIANTES DE ADMINISTRACIÓN 

AREQUIPA 2018, organizado por ESAN denominado “INNOVACIÓN, 

PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD PARA LA PROSPERIDAD”, del 28 

de octubre al 03 de noviembre en Arequipa, con duración de 60 horas  

OTROS CONOCIMIENTOS: 

Manejo de Sofware 

 Conocimiento de Word y Excel intermedio – avanzado. 

Dominio 

 Redes Sociales (Instagram, Facebook, otros). 

 Manejo de edición de publicidad. 

Idiomas 

ENGLISH NOW 

Ingles• 2016- 2018•  

Termino de inglés avanzado hablado escrito. 

 

 

 

………………………………………….. 
Bach. Brenda Araceli Ramirez Sihuas 
DNI N° 72324623 

 

 

 



 

 



 



 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 



 

 

 

 



 

 



 



 

 



 



 



 



 



 

 



 

 


