
STEFANY MARA GARAY ACUÑA   

-------------------------------------------------------------------------   

Teléfono: 997905727 – correo: stefanyga1870@gmail.com   

Bachiller en contabilidad con 3 años de experiencia como asistente administrativa y 1 con cargo de gestor de 

servicios    

      

    Ofimática: Intermedio     -    Ingles: Intermedio     -      Microsoft Teams: Básico   

Analítica    -       Resolución de conflictos          -     Orientación al cliente         -        Liderazgo   

   

EXPERIENCIA PROFESIONAL   

GESTOR DE SERVICIOS  – Banco de la nación          06/2020 – 03/2022   

o Gestor de servicios de control dual y apoyo administrativo. Elaboracion 

de informes diarios de ingresos y egresos de caja.   

o Atención al cliente, orientando según el trámite necesario.  

o Atención en ventanilla, recibidor pagador; efectivo y cheques. o 

Controlar la adecuada gestión contable de inventarios.   

o Custodiar y administrar los fondos en efectivo y valores depositados.  o 

Analizar, atender y coordinar la atención de reclamos y/o requerimientos.  
o Implementar las políticas del  procedimientos de lavados de activos.   

o Administrar documentos de caja y reportes correspondientes.   

   

ASISTENTE ADMINISTRATIVO – Los Andes Inversiones y  Proyectos EIRL   

02/2017 – 03/2020 

o Recibir, registrar y clasificar la correspondencia utilizando el sistema de 

trámites.   

o Redactar documentos internos y externos.  o Actualizar la agenda del 

Gerente General y coordinar las reuniones.   

o Administrar el archivo físico y archivo electrónico. Programar y efectuar 

requerimiento de bienes muebles y servicios.     

FORMACION ACADEMICA   

Bachiller en Contabilidad y Finanzas – Universidad Peruana Los Andes  

  



   

      

  

 



      



   



a  

STEFANY MARA GARAY ACUNA  

Por haber participado satisfactoriamente en el  

PROGRAMA  

PEFB-GS-MS-2020 - DETECCIÓN DE BILLETES Y 

MONEDAS FALSAS  

Realizado por BANCO DE LA NACION  

 del 22 de mayo al 26 de junio de 2020 con un total de 24 horas 

académicas. Calificación: 16  

San Borja, Lima, 26 de junio de 2020  

Registro N°   2020 - 0599   

Jefe  Sección Capacitación   

0358924   

Alcides Román Alcalá Vivanco   

Código:   



a  

STEFANY MARA GARAY ACUNA  

Por haber participado satisfactoriamente en el  

CURSO VIRTUAL  

PROTOCOLO DE ATENCIÓN AL CLIENTE - AGS RED 

PROV.  

Desarrollado por BANCO DE LA NACION  

 del 1 al 30 de abril de 2021 con un total de 30 horas académicas.  

Calificación: 18  

San Borja, Lima, 30 de abril de 2021   

Registro N°   2021 - 0574   

Jefe Sección Capacitación   

0358924   

Alcides Román Alcalá Vivanco   

Código:   



 
  



 



 

  

Fecha consulta:  23/06/2022 9:20   

NINGUNO   

Sistema de Emisión Electrónica:   

RECIBOS POR HONORARIOS    AFILIADO DESDE 30/07/2012   

Emisor electrónico desde:   

30/07/2012   

Comprobantes Electrónicos:   

RECIBO POR HONORARIO (desde 30/07/2012)   

A   fi   liado al PLE  desde:   

-   

Padrones:   

NINGUNO   
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