
                                                                                                                                                                           

 

 

 

 

 

    Aldo Rómulo Luna Baldárrago 

Jr. Tenorio Gadea 224 Urb. San Germàn 
San Martìn de Porres 

 

 
 

* DNI : 08505566 

 

* Teléfono : 567 – 3580 / 995297069 

 
* Fecha de Nacimiento : 13 de Agosto de 1965 

 

* Estado Civil : Soltero 
 

* Email : aldoluna_b_@hotmail.com 
 
 

 

Formaciòn Acadèmica : 

 

* UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN MARCOS 

 Facultad de Educación 

                      Licenciado en Educación : 

                                  Historia . 

 

 
 

mailto:aldoluna_b_@hotmail.com


*                                                    UNIVERSIDAD FEDERICO VILLARREAL  

                                                                            *    Facultad de Humanidades 

                    Escuela Historia y Arqueología 

                            Bachiller en Historia 

                            TERCIO SUPERIOR 

                                                                               Cursos dedicados a Archivo  
 
 
 

Experiencia Laboral :                                                                                               
 

 

* ATU 

Dirección de Fiscalización y Sanción 

FISCALIZADOR DE TRANSPORTE 

Octubre 2020 – Enero 2021 

  
Funciones : 

 

- Fiscalizar el transporte público de pasajeros en Lima y Callao. 
- Control y seguridad del pasajero al usar el transporte púlico. 
- Sancionar a los infractores de las leyes de transporte público de pasajeros. 
- Orientación al público usuario sobre el uso de los medios de transporte. 
- Brindar asesoría al Archivo Central del ATU: 
- Otras funciones que el Jefe superior determine. 

 

 

* OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES 
Gerencia de Gestión Electoral 

ARCHIVERO DE ARCHIVO ELECTORAL 
Febrero 2020 – Marzo 2020 

 

Funciones : 

 

-  Archivero encargado del Archivo Electoral de las Elecciones Congresales 
extraordinarias de 2020. 

- Acopio de las Actas Electorales para su posterior escaneo. 
- Codificar las Actas Electorales e ingresarlas a un Aplicativo del ONPE. 
- Digitalización de las Actas Electorales 
- Otras que el Jefe superior determine. 

 



* OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES 

Gerencia de Gestión Electoral 

ARCHIVERO DE ARCHIVO ELECTORAL 
Octubre 2018 – Octubre 2018 

 
Funciones : 

                                                                                                                                             

-  Archivero encargado del Archivo Electoral de las Elecciones Municipales y Regionales 
del 2019 - 2022 

- Acopio de las Actas Electorales para su posterior escaneo. 
- Codificar las Actas Electorales e ingresarlas a un Aplicativo del ONPE. 
- Digitalización de las Actas Electorales 

- Otras que el Jefe superior determine. 
 
 
 
 
 

* MUNICIPALIDAD DE SAN MARTIN DE PORRES 

Sub Gerencia de Transporte Local 

Inspector Municipal de Transporte 

Mayo 2017 – Setiembre 2017 

 
 
 

Funciones : 

 

- Fiscalizar el Transporte Público de Pasajeros. 
- Hacer respetar los paraderos y señales de transito y transporte. 
- Sancionar a los infractores de las leyes vigentes de transporte público de pasajeros. 
- Otras que el Jefe superior determine. 

 

 SUSALUD 

Intendencia de Protección Derechos en Salud. 

Técnico de Archivo 

Febrero 2016 – Marzo 2016 
 
 

Funciones : 
 

- Archivero encargado del Archivo de Gestión de IPROT. 
- Establecer la documentación de archivo en series documentales. 
- Aplicar los procesos archivísticos correspondientes. 
- Realizar los inventarios de las series documentales.                                                       



- Dar de baja a la documentación por tiempo cumplido de retención. 
- Transferir la documentación archivística al Archivo Central de SUSALUD. 
- Otras que el Jefe Superior determine. 

 
 
 
 
 

                                                                                                                                                  
* SALUDPOL 

Gerencia de Economía 
Organización y Servicios Archivisticos. 

Técnico de Archivo 

Agosto del 2015 – Diciembre 2015 
 

Funciones : 

 

- Archivero encargado del Archivo de Gestión de Gerencia de Economía 
- Reorganización del Archivo de Gestión 
- Establecer la documentación de archivo en series documentales. 
- Aplicar los procesos archivísticos correspondientes. 
- Realizar los inventarios de las series documentales. 
- Dar de baja a la documentación por tiempo cumplido de retención. 
- Transferir la documentación archivística al Archivo Central de SALUDPOL. 

- Otras que el Jefe Superior determine. 
 

 

* MUNICIPALIDAD DE LIMA 

Gerencia Transporte Urbano 

Inspector Municipal Transporte 

Febrero 2013 – Diciembre 2013 

 
 
 
 

Funciones : 
 

- Fiscalizar el Transporte Público de Pasajeros. 
- Hacer respetar los paraderos y señales de transito y transporte. 
- Sancionar a los infractores de las leyes vigentes de transporte público de pasajeros. 
- Otras que el Jefe superior determine. 

 
 
  
 
                                                                                                                                          



* RENIEC 
Gerencia de Registros Civiles – San Borja 

Archivista 
Mayo 2009  -  Julio 2011. 

 

Funciones : 

 

- Archivero encargado de los Libros de Hechos Vitales en marco de la aplicación de la Ley 
29312 Ley de Reposición de Actas de Hechos Vitales.                                               

- Organización de los Libros de Hechos Vitales en Nacimiento, Matrimonio y Defunción. 
- Realizar los inventarios respectivos sobre el faltante de actas registrales. 
- Establecer la documentación de archivo en series documentales. 
- Aplicar los procesos archivísticos correspondientes. 
- Preparar las actas registrales de Hechos Vitales para su posterior digitalización. 
- Digitalizar las actas registrales para su posterior ingreso a un aplicativo creado por el 

RENIEC. 
- Digitalizar las actas registrales para su posterior ingreso a un aplicativo creado por el 

RENIEC 
- Control de Calidad de las actas registrales digitalizadas. 
- Transferir la documentación archivística al Archivo Central de SALUDPOL. 
- Otras que el Jefe Superior determine. 

 

* COMSA 

Implementación del Archivo Central de la ONP 

Auxiliar de Archivo 

Marzo 2009 – Abril 2009 
 
 

 

Funciones : 
 

- Técnico de Archivo contratado para la implementación del Archivo ONP. 
- Realizar todos los procesos archivísticos correspondientes . 
- Realizar los inventarios respectivos de las series documentales según el ROF y el MOF. 
- Realizar el inventario respectivo para la eliminación correspondiente para propuesta. 
- Instalar las Unidades de Instalación del Archivo 
- Otras que el jefe inmediato determine. 

 
 

 

 

 

                                                                                                                                 



* HOSPITAL SAN JOSÈ - CALLAO 

Auxiliar de Archivo Central 

Octubre 2008 – Enero 2009. 
 

 
Funciones : 

 

 

Auxiliar de Archivo contratado para la implementación y Reorganización del Archivo   
Central del Hospital San José 

- Realizar todos los procesos archivísticos correspondientes . 
- Realizar los inventarios respectivos de las series documentales según el ROF y el MOF. 
- Realizar el inventario respectivo para la eliminación correspondiente para propuesta. 
- Instalar las Unidades de Instalación del Archivo 
- Otras que el jefe inmediato determine. 

 

 

* LATINA Y MERCANTIL DEL PERU 

Auxiliar de Archivo 

Junio 2004 – Agosto 2005 
 
 

Funciones : 
 

Auxiliar de Archivo contratado para la implementación y Reorganización del Archivo 
Central de la empresa en mención. 

- Realizar todos los procesos archivísticos correspondientes . 
- Realizar los inventarios respectivos de las series documentales según el ROF y el MOF. 
- Realizar el inventario respectivo para la eliminación correspondiente para propuesta. 

- Instalar las Unidades de Instalación del Archivo 
- Otras que el jefe inmediato determine. 

 
 

 

*                          STYLO TOP LINE 

Auxiliar Administrativo/ Archivero 

Junio 2002 – Diciembre 2003 

Funciones : 

 

Auxiliar Administrativo / Archivero contratado para la implementación y Reorganización 
del Archivo Central de la empresa en mención. 

- Realizar todos los procesos archivísticos correspondientes . 
- Realizar los inventarios respectivos de las series documentales según el ROF y el MOF. 
- Realizar el inventario respectivo para la eliminación correspondiente para propuesta. 
- Instalar las Unidades de Instalación del Archivo 
- Otras que el jefe inmediato determine.                                                           



 

 MOLINOS & CÍA SA. 

Encargado de Archivo 

Setiembre 1999 – Abril 2001 
                                                                                                                                 

Funciones : 
 

Encargado de Archivo contratado para la implementación y Reorganización del Archivo 
Central de la empresa en mención. 

- Realizar todos los procesos archivísticos correspondientes . 
- Realizar los inventarios respectivos de las series documentales según el ROF y el MOF. 
- Realizar el inventario respectivo para la eliminación correspondiente para propuesta. 
- Instalar las Unidades de Instalación del Archivo 
- Otras que el jefe inmediato determine. 

 

 

 

 

 

 

Formaciòn Tècnica:    *       TRAMITE DOCUMENTARIO Y GESTION ARCHIVO 
                                                               CENTRO DE DESARROLLO PROFESIONAL 

       Noviembre 2021 
 

* ARCHIVO INTERMEDIO 

: ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN 
Escuela Nacional de Archiveros 
Noviembre 2008 – Abril 2009 

* COMPUTACIÒN E INFORMÀTICA 

ISTP. “ Luis Negreiros Vega “ 
Egresado Promoción 2006 

*         CURSO BÀSICO ARCHIVOS 

ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN 
Escuela Nacional de Archiveros 

Marzo del 2005 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                       
 
 



Cursos :  
ORGANIZACIÓN Y GESTION DE ARCHIVO 

CAER – RENIEC Febrero 2011 
 
 

     PREVENCION DE DESASTRES NATURALES 

CAER – RENIEC Enero 2011 
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