
2017     Titulada de la carrera profesional de Administración de Empresas 
Lima – Perú  Instituto Superior Tecnológico - IDAT 
 
 
Idiomas:       Español: Natal 
  Ingles:    Básico (Instituto SuperiorTecnológico - IDAT) 
   
 
Programas manejados nivel intermedio: Word, Excel, Power Point, Adobe Photoshop 
 
 

 

 
Técnico Profesional Titulado de la carrera de Administración de Empresas, con experiencia 
en el área de atención al cliente y oficina. Trabajo en equipo, analítico, creativo, dedicado, 
logrando siempre alcanzar los objetivos de la empresa. 
 
 
 
 
 

Pertenecer a una organización moderna y de prestigio en la cual pueda desarrollarme 
profesionalmente y contribuir en alcanzar los objetivos de la misma. 

 
 
 
 
 
 
 
Jul. 2017– 
Feb. 2020     AGUILAR & MOTTA ABOGADOS  
Lima, Perú   Cargo ocupado : Asistente Administrativo 
 

Tareas realizadas:  

Encargada de llevar la agenda del jefe directo, coordinar y agendar 

reuniones. Redactar, revisar, archivar y organizar documentos. 

Presentación de documentos legales, elaboración de informes. Apoyo 

en las diversas actividades de la oficina, realización de trámites en 

diferentes entidades tanto del Estado como privadas. Reportándome 

con el jefe directo. 
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María Lily RODRÍGUEZ UTRILLA 
Edad : 30 años 
Jr. Torres Paz 1243 Dpto. D Santa Beatriz – Cercado de Lima 
Lima - Perú 
Tel : 945818843 

Email : m0412.rodriguez@gmail.com 
 

EXPERIENCIA LABORAL 

 

ESTUDIOS 

RESUMEN PROFESIONAL 

OBJETIVOS PERSONALES 



Segundo Sebastian LLATAS TORRES 
Poder Judicial - Corte Superior de Justicia de Lima Norte  
Cargo: Especialista Legal 
Teléfono: 998708224 
Email: sebastian_llatas@hotmail.com 
 
 
César Enrique AGUILAR SURICHAQUI 
Contraloría General de la República  
Cargo: • Secretario de la Sala Civil Transitoria de la Corte Suprema de Justicia de la 

República. 
 • Magistrado de la Corte Superior de Justicia de Lima Norte. 
 • Vocal titular del Tribunal Superior de Responsabilidades Administrativas de la 

Contraloría General de la República (Cargo actual).  
Teléfono: 902617059 
Email: ceenas@gmail.com 
 
 
 

 
 

May. 2015-  
Ago 2016     SAGA FALABELLA 
Lima, Perú  Cargo ocupado : Atención al cliente, Área de ventas 

 
Tareas realizadas:  

Cumplir con los objetivos y cuotas de venta. Velar por la atención del 

cliente. Resolver consultas de los clientes sobre temas puntuales de su 

producto con los estándares de servicio de excelencia. Cumplir con las 

prácticas y conductas de Servicio de Excelencia de la Empresa. 

Reportándome con el jefe de área de ventas. 

 

Feb. 2011- 
Feb. 2015     Pastelería Dulys’s 

          Lima, Perú Cargo ocupado : Atención al cliente, Área de ventas 
 
 

 Tareas realizadas:  

Elaboración de reportes de ventas, inventarios, toma de pedidos, 

control de productos, Orientar a los clientes en la selección de 

productos, preparar boletas y facturas, manejo de una caja 

registradora, garantizar la satisfacción del cliente. Reportándome con el 

jefe directo. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 REFERENCIAS LABORALES 

mailto:sebastian_llatas@hotmail.com
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« El Perú : País de emprendedores » 

Expositor: Ing. Angel Añaños Jeri 

Presidente del Directorio del Grupo AJEPER 
Realizado: Lima, 20 de Octubre de 2012 

 
« Gestión del Talento Humano en las Organzaciones » 

Expositor: Ing. Ramón E. Rivera Chú 
MSC, MBA, MA, PMP, CPCL 

Realizado: Lima, 24 de Setiembre de 2014 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  CONFERENCIAS 



 

 



 

 

 



  



  



  



  



 


