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LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO : Magdalena del Mar, 24 de Julio de 1995 

DNI No.                                         : 70021690 

GRADO       :  Bachiller en Administración de 

                                                                                   Negocios Internacionales   

EDAD :  26 años 

ESTADO CIVIL :  Soltera 

 

I. PERFIL PROFESIONAL 
Cuento con 2 años de experiencia en el rubro retail y 6 años en el sector público en 
los que he podido desarrollar cualidades como trabajar en equipo, trabajo bajo 
presión, liderazgo y capacidad de resolución de problemas y trato al cliente. Soy una 
persona emprendedora que siempre busca crecer personal y profesionalmente.  
 

II. EXPERIENCIA LABORAL  
 
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO – GERENCIA GENERAL DE SEGURIDAD 
CIUDADANA - abril 2017 – a la fecha 

• ASISTENTE ADMINISTRATIVO (MESA DE PARTES)  
- Recepción, registro y distribución de los documentos recibidos y emitidos 

por la gerencia 
- Elaboración de certificados domiciliarios, memorandos, oficios, cartas, 

etc. 
- Cautelar el cumplimiento de los planes estratégicos de la gerencia que 

permitan mejorar los procedimientos y tiempo de atención de solicitudes. 
- Actualizar el archivo de documentos de la gerencia general. 

 
SAGA FALABELLA – junio 2016 – octubre 2016 

• VENDEDORA 
- Atención al cliente 
- Reposición de mercadería  
- Mantener el orden del área  

 
OESCHLE febrero 2015- febrero 2016 

• ASESORA COMERCIAL  
- Atención al cliente 
- Reposición de mercadería  
- Manejo de caja (apertura y cierre)  
- Encargada de la marca Malabar y del orden de la marca  
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Funciones adicionales: Al no apersonarse la jefa de área, se me encargaba las 
funciones del área:  
- Realizar el horario de personal. 
- Abastecer el piso de venta. 
- Mantener el orden del personal y del área encargada por cada marca. 
- Responsabilidad de personal a mi cargo de 6 a 8 personas. 
- Verificar los precios y promociones se encuentren vigentes. 

 
OESCHLE - diciembre 2014 

• REPONEDORA  
- Reposición de mercadería  
- Orden del área asignada  
 

INVERSIONES GRAFICAS J&F SAC  enero – julio 2014  
• SECRETARIA  

- Recepcionar documentos 
- Atención a los clientes presencial y vía telefónica 
- Entrega de cargos y recepción de ellos 

 

III. ESTUDIOS REALIZADOS  
 
ESTUDIOS SUPERIORES 

- INSTITUTO SAN IGNACIO DE LOYOLA – ISIL  
2018 – 2021 EGRESADA  

- UNIVERSIDAD SAN IGNACIO DE LOYOLA – USIL 
2013 -2016 - V CICLO (TRUNCO) 

 
ESTUDIOS PRIMARIOS Y SECUNDARIOS :   

- Sor Rosa Larrabure 2002 - 2012  
 
IDIOMAS:     
 
Instituto Cultural Peruano Norteamericano – ICPNA 
   -INGLES: 
     Básico – culminado 
    Intermedio – culminado 
    Avanzado – culminado  

 
COMPUTACION:  

- Word 
- Windows XP 
- Excel 
- Power Point XP 

 

TALLERES: 
• “Curso Taller: Gestión Archivística y su articulación con el acceso a la 

información pública” – CAFAE – Jurado Nacional de Elecciones –JNE 
07 y 08 de setiembre del 2017  
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• Curso Taller “ Cuadro de clasificación de documentos” – Jurado Nacional de 
Elecciones – JNE  06 de Diciembre del 2017  

• Taller “Sistema Integrado de Administración Financiera – SIAF SP” – 
Municipalidad Provincial del Callao 25 de Julio del 2018  
 

• “VII Reunión Técnica del Sistema Institucional de Archivos de la 
Municipalidad Provincial del Callao 2019” 23-24-25 de Octubre del 2019 

• “Comunicación efectiva para la gestión de equipos en la administración 
pública” 28/01/2021 

• “Introducción a las Contrataciones en el Estado” – Ciclo de conferencias – 
Macrorregión Centro: “Contrataciones y servicio al ciudadano en el estado” 
23/06/2021 

• “Integridad en las Contrataciones Públicas” – Ciclo de conferencias – 
Macrorregión centro: “Contrataciones y servicio al ciudadano en el estado” 
24/06/2021 

• “Servicio al Ciudadano y Gestión Emocional para el Manejo de Crisis” – Ciclo 
de conferencias – Macrorregión centro: “Contrataciones y servicio al 
ciudadano en el estado” 25/06/2021 

• “VII Reunión del Sistema Institucional de Archivo de la Municipalidad 
Provincial del Callao 2021” 15 – 16 de Diciembre del 2021 

• “Potestad Sancionadora del Estado” – Ciclo de conferencias – Aula 
Macrorregional centro: “Régimen Disciplinario y Desarrollo Territorial” – 
SERVIR - 27/04/2022 

• “Gestión de los procedimientos administrativos disciplinarios: fases y roles” 
– Ciclo de conferencias – Aula Macrorregional centro: “Régimen 
Disciplinario y Desarrollo Territorial” – SERVIR- 28/04/2022 

• “Gestión del riesgo en la administración pública” – Ciclo de conferencias – 
Aula macrorregional centro: “Régimen Disciplinario y Desarrollo 
Territorial” – SERVIR - 29/04/2022  

• Ciclo de conferencias virtuales de Seguridad y Salud en el Trabajo para 
obreros municipales de las entidades públicas – SERVIR – 15/06/2022  

 
 

REFERENCIAS  
 

• Ursula Vargas - jefa de Damas Oeschle 
teléfono: 956260053 

 
• Maria Rojas – jefa de Damas Saga Falabella 

teléfono: 986032747 
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