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RESUMEN 
Egresada de la universidad San Ignacio de Loyola de la Carrera de 
administración en turismo, perteneciente al tercio superior de la facultad. Mi 
principal motivación es llegar a ser una gran profesional. Estoy dispuesta a 
aprender y enfrentar los retos que se me presenten. 
 
ESTUDIOS 
2016 - 2021  USIL – UNIVERSIDAD SAN IGNACIO DE LOYOLA   

 Egresada de la carrera de administración en turismo 
EXPERIENCIA 
03/22 – Actualidad ASOCIACIÓN ECOTURÍSTICA LOMAS DE PARAISO VMT 

  Información turística (VOLUNTARIADO) 
  A cargo de: Asistente de información turística 

 Proveer con información a los visitantes 

 Reportar incidentes dentro del área turística. 

 Llenado de formatos (# visitantes, reporte de incidentes) 
  
06/2018 – 11/2019 CAFELINK PERU  
  Ventas y área de producción 

A cargo de: Producción de las bolsas de café, y 
representante del servicio al cliente. 

 Proveer con información sobre los productos (café) 

 Promotora de ventas y dar soporte en eventos y ferias 

 Búsqueda de proveedores 

 Relaciones públicas (búsqueda de eventos, inscripción 
ferias y eventos) 
 

IDIOMAS 
INGLÉS   

 Nivel de conocimiento: Intermedio 

 Instituto: Asociación cultural peruano británica 
BRITÁNICO 

PORTUGUÉS   

 Nivel de conocimiento: Básico 

 Instituto: Centro de idiomas PUCP 
 

CONOCIMIENTOS INFORMÁTICOS 

 MS OFFICE (Word, PPT, EXCEL) Nivel básico 

 Uso de los recursos de Google (docs, sheets and slides). 
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HABILIDADES 

 Atención al cliente 

 Responsabilidad 

 Participativa 

 Flexible laboralmente 

 Orientada al logro 
PERSONAL REFERENCE  

 Nombre: Nancy Karen Guillen Rojas 

 A cargo de: Coordinador académica de la carrera de Administración en 
Turismo 

 Representante: USIL universidad San Ignacio de  

 Email: nguillen@usil.edu.pe 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*** Siguiente página inserto carta de presentación otorgada por mi coordinadora 
académica de la USIL Universidad San Ignacio de Loyola, de la Facultad HTG  
Hospitalidad, Turismo y Gastronomía, de la carrera de administración en turismo, Lic. 
Nancy Karen Guillen Rojas. 
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La Molina, 18 de Junio del 2022 

 

Sres. 
Parque de las Leyendas 

Presente.- 
 

 

De mi mayor consideración: 

 

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes a fin de presentar a la señorita 
Leonor Valetzca Gálvez Matos, quien ha sido alumna destacada de la 
carrera de Administración en Turismo de USIL. Durante su 

desempeño en la universidad, la Srta. Galvez ha demostrado ser una 
estudiante responsable. Leonor se encuentra actualmente en el tercio 
superior de la Carrera. Doy fe que tendrá un excelente desenvolvimiento 

en su experiencia profesional. 

 

Expedimos esta carta de presentación para los fines que estime 
conveniente. 

 

Para más detalles y para la información que requieran, pueden 
comunicarse con mi persona al correo nguillen@usil.edu.pe. 

 

 
Sin otro particular, quedamos a su disposición. 

 

Atentamente, 

 

Nancy Guillen Rojas 
Coordinadora Académica 

Facultad de Hotelería, Turismo y Gastronomía 
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