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MARTÍN SANTIAGO SÁNCHEZ ZAPATA 

 
 

Telf. Móvil: 987323806 // Telf. Fijo: 6851613 
martinssanchez18@gmail.com 

Lima 
 
 

Bachiller en Historia – Facultad de Humanidades de la Universidad Nacional Federico 
Villarreal, especializado en Trámite Documentario y Gestión de Archivos; especialista en 
materia archivística, tanto entidades públicas como en empresas privadas. Dedicado en los 
últimos años en la reorganización de Archivos Centrales, así mismo en el asesoramiento 
y capacitación de personal de Archivos de Gestión; al igual que en la elaboración de 
Directivas y Documentos de Gestión para los OAA. 

 
Analítico y empático, me gusta el trabajo en equipo; igualmente apasionado por la lectura 
y la investigación. 

 
Formación Académica:  

 

1988 – 1992 Universidad Nacional Federico Villarreal 

 Facultad de Humanidades – Escuela Profesional de Historia. 

 Bachiller 
 
 

 Cursos de Archivología I, II, III, IV 

2021 
 

Diplomado de Especialización en Digitalización de Documentos 
y Gestión delTrámite Documentario y Archivos. Abril – Mayo 

  
Instituto Interamericano de Alta Asesoría Empresarial 

2021 
 

Curso sobre Elaboración del Programa de Documentos de 
Archivísticos en el Sistema Nacional de Archivos. 

  
Archivo Regional de Tacna. 

2017 – 2018 Curso Intermedio de Archivos: Agosto 2017 – Enero 2018 

  
Archivo General de la Nación 

2016 
 

IV Taller de Adiestramiento para los Servidores de los Archivos 
Regionales, Subregionales y Sectoriales. 

  
Archivo General de la Nación 

 

Experiencia Laboral:  
 

Mayo 2021 – Diciembre 2021 Fiscalía de la Nación – Oficina de Peritajes. 
 

Cargo: Consultor y asesor en materia de archivos para 
la Gerencia de la Oficina de Peritajes. 
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Actividades: 
 

 Organización de los archivos de las áreas periciales. 

 Capacitación al personal encargado de los archivos periciales y 
archivos administrativos, y personal en general. 

 Asesoría en la elaboración de los inventarios de documentos de 
archivo. 

 Digitación de los inventarios. 

 
 

Enero 2020 – Octubre 2021 Consejo Nacional para la Integración de la Persona con 
Discapacidad – CONADIS. 

 
Cargo: Asesor de Archivo Central. 

 
Actividades: 

 

 Elaboración de Proyectos de Directivas y Documentos de Gestión. 

 Organización del Archivo Central. 

 Capacitación del personal del Archivo Central y de los archivos de 
gestión. 

 Organización de documentos. 

 Organización y supervisión de los Procesos Archivísticos: 
Transferencia Documental y Eliminación de Documentos. 

 Digitación de inventarios de documentos. 

 Servicio de archivo. 

 

Noviembre 2019 – Diciembre 2019 Programa Nacional de Becas y Crédito Educativo - 
PRONABEC. 

 
Cargo: Asistente de Archivo Central. 

 

Actividades: 
 

 Elaboración de Proyectos de Directivas y Documentos de Gestión. 

 Capacitación del personal de los archivos de gestión. 

 Organización y supervisión de los Procesos Archivísticos: 
Transferencia Documental y Eliminación de Documentos. 

 Servicio de archivo. 

 

Setiembre 2018 – Julio 2019 Biblioteca Nacional del Perú - BNP 

 
Cargo: Asistente del archivo de gestión del Equipo de 

Administración Financiera. 

 
Actividades: 

 Organización de Documentos. 

 Digitación de Inventarios para la transferencia documental. 

 Servicio de Archivo. 
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Marzo 2017 – Octubre 2017 Superintendencia Nacional de Fiscalización Laboral - 
SUNAFIL 

 
Cargo: Asesor y responsable del Archivo Central. 

 
Actividades: 

 

 Elaboración de Proyectos de Directivas y Documentos de Gestión. 

 Organización del Archivo Central. 

 Capacitación del personal de los archivos de gestión y archivos 
desconcentrados. 

 Supervisión y asesoramiento a los archivos desconcentrados en 
Provincias. 

 Organización de documentos. 

 Organización y supervisión de los Procesos Archivísticos: 
Transferencia Documental y Eliminación de Documentos. 

 Servicio de archivo. 

 
 
Febrero 2017 – Marzo 2017 EsSalud 

 
Cargo: Responsable del archivo de gestión de la Oficina 

Trámite Documentario. 

. 
 

Actividades: 

 
 Organización de Documentos. 

 Digitación de Inventarios para la transferencia documental. 

 Servicio de Archivo. 

 
 

Enero 2016 – Enero 2017 Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero” - FONDEPES 

 
Cargo: Asesor de Secretaría General para el Archivo 

Central. 

 
Actividades: 

 

 Elaboración de Proyectos de Directivas y Documentos de Gestión. 

 Organización del Archivo Central. 

 Capacitación del personal de Archivo Central y los archivos de 
gestión. 

 Supervisión y asesoramiento de los archivos desconcentrados en 
Provincias. 

 Organización de documentos. 

 Organización y supervisión de los Procesos Archivísticos: 
Transferencia Documental y Eliminación de Documentos. 

 Digitación de inventarios de documentos. 

 Servicio de archivo. 
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Marzo 2013 – Marzo 2015 I.E.P. Talentus School 

 
Cargo: Coordinador de local y jefatura de normas 

educativas. 

 
Actividades: 

 
 Coordinador de las actividades académicas. 

 Supervisor del trabajo de docentes, auxiliares, administrativos y 

alumnos. 

 
 

Julio 2010 – Julio 2011 Empresa Mak Gestión Consulting SAC 
 

Cargo: Consultor en organización de archivos. 
 

Actividades: 
 

 Organización del archivo empresarial. 

 Capacitación de personal en materia de archivo. 

 

Enero 2009 – Diciembre 2010 Cía. Asesoría Contable y Empresarial Srl. 

 
Cargo: Coordinador del Departamento de archivo. 

 
Actividades: 

 

 Organización del Archivo Empresarial. 

 Capacitación de personal en materia de archivo. 

 

 
Marzo 1996 – Enero 2013 I.E.P. Hans Christian Andersen 

 
Cargo: Docente en las áreas de Ciencias Sociales y Ed. 

Religiosa. 

 
Actividades: 

 

 Docente de aula. 
 
 

Marzo 1994 – Diciembre 1994   I.E. Liceo Naval Lizardo Montero. 

 
Cargo: Docente en el área de Historia y Geografía, Cívica. 

 

Actividades: 
 

 Docente de aula. 

 Tutor. 
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Marzo 1989 – Diciembre 1989  I.E.E.  G.U.E. “Bartolomé Herrera”  

 
Cargo: Docente en el área de Educación Religiosa 

 
Actividades: 

 

 Docente de aula. 

 
Actividades Académicas: 

• Capacitación en “Digitalización con valor legal, revisión de la NTP 392.0030- 
2:2015 Microformas”. Julio 2021 

• Curso Taller “Computación e Informática”. Agosto - Octubre 2018 

• Conferencia sobre Archivos Municipales. Enero 2018 

• Taller “Introducción a la Archivística” 2017 

• Charla “Delitos contra la Administración Pública” Julio 2016 

• “Congreso Internacional de Acuicultura 2016” Junio 2016 

• Taller “Promoviendo una Gestión Pública ética” Abril 2016 

• Charla “Capacitación en Archivos de Gestión y Archivo Central” Marzo 2016 

Informática: 

Dominio de procesadores de texto, hojas de cálculo, bases de datos, Power Point. 
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FORMACIÓN ACADÉMICA 
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EXPERIENCIA LABORAL 
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CONSTANCIA DE PRESTACIÓN N° 013-2021-CONADIS/OAD-UAB 
 
 

Por medio del presente se deja constancia que el Sr. MARTIN SANTIAGO SANCHEZ ZAPATA con R.U.C. N° 

10072347647 ha prestado servicios al Consejo Nacional para la Integración de la Persona con Discapacidad 

- CONADIS, según detalle: 
 

 
TIPO DE 

PROCEDIMIE 

NTO 

 

OBJETO 

 

DESCRIPCIÓN DE 

OBJETO 

 
MONTO 

CONTRACT 

UAL 

 
N° DE 

O/S 

FECHA 

DE 

EMISIÓ 

N DE LA 
ORDEN 

PLAZO 

CONT 

RA 

CTUAL 

 
MONTO 

EJECUTA 

DO 

 

PENALID 

AD 

 

 

 

 

 

 

 
 

ADJUDICACI 
ONSIN 

PROCESO 

 

 

 

 

 

 

 

 
SERVICI 

O 

SERVICIO DE UNA 
PERSONA NATURAL 

PARA LA 

ORGANIZACIÓN DEL 

ARCHIVO CENTRAL, 

ELABORACION DE 

PROPUESTAS DE 
DDIRECTIVAS DE 

ARCHIVOY 

DOCUMENTOS DE 
GESTION, ASI COMO 

LA CAPACITACION 

DEL PERSONAL DEL 
ARCHIVO CENTRAL Y 

LOS DOCUMENTOS DE 

GESTION EN APOYO A 
LA UNIDAD 

FUNCIONAL DE 

TRAMITE 
DOCUMENTARIOY 

ATENCION AL 

CIUDADANO 
(UFTDAC) DE LA 

SECRETARIA 

GENERAL - 
CONADIS 

 

 

 

 

 

 

 

 
S/. 12,000.00 

 

 

 

 

 

 

 

 
024-2020 

 

 

 

 

 

 

 

 
16/01/2020 

 

 

 

 

 

 

 

120 
DÍAS 

CALEN 

DARIO 

 

 

 

 

 

 

 

 
S/. 12,000.00 

 

 

 

 

 

 

 

 
SI 

 

 

 

 

 

 

 
 

ADJUDICACI 
ONSIN 

PROCESO 

 

 

 

 

 

 

 

 
SERVICIO 

SERVICIO DE UNA 

PERSONA NATURAL 
PARA LA 

ORGANIZACIÓN DEL 

ARCHIVO CENTRAL, 
ELABORACION DE 

PROPUESTAS DE 

DDIRECTIVAS DE 
ARCHIVOY 

DOCUMENTOS DE 

GESTION, ASI COMO 
LA CAPACITACION 

DEL PERSONAL DEL 

ARCHIVO CENTRAL Y 
LOS DOCUMENTOS DE 

GESTION EN APOYO A 

LA UNIDAD 
FUNCIONAL DE 

TRAMITE 

DOCUMENTARIOY 
ATENCION AL 

CIUDADANO 

(UFTDAC) DE LA 
SECRETARIA 

GENERAL - 
CONADIS 

 

 

 

 

 

 

 

 
S/. 6,000.00 

 

 

 

 

 

 

 

 
172-2020 

 

 

 

 

 

 

 

 
02/06/2020 

 

 

 

 

 

 

 

60 DÍAS 

CALEN 

DARIO 

 

 

 

 

 

 

 

 
S/. 6,000.00 

 

 

 

 

 

 

 

 
NO 
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ADJUDICACI 

ONSIN 

PROCESO 

 

 

 

 

 

 

SERVICIO 

SERVICIO DE UNA 
PERSONA NATURAL 

PARA LA 

ORGANIZACIÓN DEL 
ARCHIVO CENTRAL, 

ELABORACION DE 

PROPUESTAS DE 
DDIRECTIVAS DE 

ARCHIVOY 

DOCUMENTOS DE 
GESTION, ASI COMO 

LA CAPACITACION 

DEL PERSONAL DEL 
ARCHIVO CENTRAL Y 

LOS DOCUMENTOS DE 
GESTION EN APOYO A 

LA UNIDAD 

FUNCIONAL DE 
TRAMITE 
DOCUMENTARIO 

 

 

 

 

 

 

S/. 6,000.00 

 

 

 

 

 

 

310-2020 

 

 

 

 

 

 

20/08/2020 

 

 

 

 

 

60 DÍAS 
CALEN 

DARIO 

  

 

 

 

 

 

NO 

  Y ATENCION AL 

CIUDADANO 
(UFTDAC) DELA 

SECRETARIA 
GENERAL - 
CONADIS 

      

 

 

 

 

 

 

 
 

ADJUDICACI 

ONSIN 

PROCESO 

 

 

 

 

 

 

 

 
SERVICIO 

SERVICIO DE UNA 

PERSONA NATURAL 
PARA LA 

ORGANIZACIÓN DEL 

ARCHIVO CENTRAL, 
ELABORACION DE 

PROPUESTAS DE 

DDIRECTIVAS DE 
ARCHIVOY 

DOCUMENTOS DE 
GESTION, ASI COMO 

LA CAPACITACION 

DEL PERSONAL DEL 
ARCHIVO CENTRAL Y 

LOS DOCUMENTOS DE 

GESTION EN APOYO A 
LA UNIDAD 

FUNCIONAL DE 

TRAMITE 
DOCUMENTARIOY 

ATENCION AL 

CIUDADANO 
(UFTDAC) DE LA 

SECRETARIA 

GENERAL - 
CONADIS 

 

 

 

 

 

 

 

 
S/. 6,000.00 

 

 

 

 

 

 

 

 
447-2020 

 

 

 

 

 

 

 

 
30/10/2020 

 

 

 

 

 

 

 

60 DÍAS 
CALEN 

DARIO 

  

 

 

 

 

 

 

 
NO 

 

El contratista culminó con la prestación del servicio de acuerdo a los términos de referencia 

solicitados, conforme consta en los documentos correspondientes, expidiéndose la presente para 

los fines que estime conveniente, no teniendo valor para acciones en contra del Estado Peruano. 

 

Lima, 31 de enero de 2021 

Firmado 
digitalmente 
por KCOMT 
RIVERO 
Carmen Meiling 
FAU 
20433270461 
soft 
Motivo: Soy el autor del 
documento Fecha: 
01.02.2021 09:25:00 -
05:00 

FIRMA DIGITALIZADA 

…………………… ……………………….……………………………………. 

 

  CARMEN MEILING KCOMT RIVERO DIRECTOR I 

DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO 

CONADIS 
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ACTIVIDADES ACADÉMICAS 
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INFORMÁTICA 
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