
 

Resumen Profesional: 

Soy una profesional administrativa motivada e inventiva con más de 4 años de experiencia en apoyar el trabajo de 
gestión, redacción y organización de alto rendimiento. Larga trayectoria ayudando a sus superiores tanto a nivel 
profesional como personal. Bien organizada y precisa, con excelentes dotes de multitarea y criterio sólido. 

 

Formación: 

✔ Educación Primaria y Secundaria: 
IEP. “Corazón de Jesús Pionero de la Ciencia” – Los Olivos 

 
 Educación Técnico Superior: 

CESCA – “Computación e Informática” 
 

Experiencia Laboral: 

 Corte Superior de Justicia de Puente Piedra Ventanilla – 
Facilitadora Judicial 
Ventanilla, Callao | OCT/2019 – DIC/2021 
Orientar, apoyar y realizar seguimiento a las Personas Víctimas de Violencia. 

 Oficina Nacional de Procesos Electorales ONPE– 
Coordinadora Técnica De Mesa De Sufragio 

Ventanilla, Callao | NOV/2020 – NOV/2020 
Captar, capacitar y asistir técnicamente a los Miembros de las Mesas a mi cargo; así como capacitar a los 
electores y otras actividades que me encomiende mi superior. 

 Oficina Nacional de Procesos Electorales ONPE– 
Coordinadora De Mesa De Sufragio 
Ventanilla, Callao | ENE/2020 – ENE/2020 
Captar, capacitar y asistir técnicamente a los Miembros de las Mesas a mi cargo; así como capacitar a los 
electores y otras actividades que me encomiende mi superior. 

 Subprefectura Distrital de Ventanilla – 
Asistente Personal 

Ventanilla, Callao | Ene/2019 – Dic/2021 
Organizar la Agenda de la subprefecta, gestionar visitas, reuniones, realizar la documentación asignada por mi 
superior, convocar a los Tenientes Gobernadores; así como otras actividades que me asigne mi superior. 

 Instituto Nacional De Estadística e Informática INEI – 
Jefe De Sección Urbana 
Ventanilla, Callao | Oct/2007 – Oct/2007 
Convocar empadronadores, capacitarlos y asistirlos antes, durante y después de los Censos Nacionales 2007: 
XI De Población y VI De Vivienda. 

 Instituto Nacional De Estadística e Informática INEI – 
Aplicador (Nivel Secundario) 
Ventanilla, Callao | Nov/2019 – Nov/2019 

Asistir a los alumnos del Nivel Secundario durante los días asignados al desarrollo de la Evaluación Censal a 
Estudiantes. 

 Oficina Nacional de Procesos Electorales ONPE– 
Coordinadora De Mesa De Sufragio 
Callao, Callao | Nov/2018 – Dic/2018 
Captar, capacitar y asistir técnicamente a los Miembros de las Mesas a mi cargo; así como capacitar a los 
electores y otras actividades que me encomiende mi superior. 

 Instituto Nacional De Estadística e Informática INEI – 
Aplicador (Nivel Primaria) 
Ventanilla, Callao | Nov/2018 – Nov/2018 
Asistir a los alumnos del Nivel Primaria durante los días asignados al desarrollo de la Evaluación Censal a 
Estudiantes. 

 

 
 

 

 
 

DNI Nº: 45711626 RUC Nº: 10457116263 
MOVIL: 923248991

  

 

miramjaane@gmail.com 

mailto:miramjaane@gmail.com


 Oficina Nacional de Procesos Electorales ONPE– 
Coordinadora De Mesa De Sufragio 

Ventanilla, Callao | Set/2018 – Oct/2018 
Captar, capacitar y asistir técnicamente a los Miembros de las Mesas a mi cargo; así como capacitar a los 
electores y otras actividades que me encomiende mi superior. 

 Municipalidad Distrital de Ventanilla – 
Auxiliar de Oficina 

Ventanilla, Callao | Ene/2018 – Nov/2018 

Redacción de documentos, archivos y manejo de la agenda de mi jefe inmediato; así como otras actividades que 

me encomiende mi superior. 

 Instituto Nacional De Estadística e Informática INEI – 
Jefe de Zona Urbana 

San Juan de Lurigancho, Lima | Set/2017 – Oct/2017 

Convocar Jefes de Sección Urbana, Empadronadores Urbanos, capacitarlos y asistirlos antes, durante y 
después de los Censos Nacionales 2017: XII de Población, VII de Vivienda y III de Comunidades Indígenas; así 
como otras actividades que me asigne mi superior. 

 Municipalidad Distrital de Ventanilla – 
Inspector De Fiscalización y Control 
Ventanilla, Callao | Ene/2018 – Nov/2018 
Redacción de documentos, archivos y manejo de la agenda de mi jefe inmediato; así como otras actividades que 
me encomiende mi superior. 

 ACS A Xerox Company – Representante De Atención al Cliente 
Lima, Lima | Ago/2011 – Dic/2011 
Atención al Cliente y ventas (reclamos, quejas) vía telefónica, para la cuenta de Claro Argentina móviles. 

 Atento Teleservicios España SA - Sucursal en Perú – 
Asesor de Servicio 
Los Olivos, Lima | Jun/2010 – Jun/2011 
Atención de reclamos, quejas, asistencia técnica, retención y ventas (asesor crosseling), para la cuenta Movistar 
España 1004 fijo y móviles. 

 Instituto Nacional De Estadística e Informática INEI – 
Jefe De Sección Urbana 
Ventanilla, Callao | Oct/2007 – Oct/2007 

Convocar empadronadores, capacitarlos y asistirlos antes, durante y después de los Censos Nacionales 2007: 
XI De Población y VI De Vivienda. 

 Asociación Kusi Warma – Promotora Defensora de los Derechos de los Niños, Niñas y Adolescentes 

Ventanilla, Callao | Ene/2004 – Dic/2006 

Promover, Defender los Derechos de los Niños, Niñas y Adolescentes Victimas de Maltratos; así como dar 
capacitaciones a Niños, Niñas, Adolescentes y Adultos sobre el Maltrato Infantil. Llegando a liderar un grupo de 
105 Niños y Niñas, 25 Adolescentes y 8 Adultos. 

 Restaurante "Manos Criollas" – Atención al Cliente 

San Miguel, Lima | May/2007 – Feb/2009 
Atención al cliente (azafata y cajera). 

Cursos: 

▪ “Interoperabilidad del Estado en Gobierno Digital” – ONPE. 
▪ “Transparencia en Rendición de Cuentas de Organizaciones Políticas y Gastos de Campañas” – ONPE. 
▪ Conversatorio “Retos de la Democracia: Buscando una Sociedad con Justicia e Igualdad” – ONPE. 
▪ “Estructura Y Funcionamiento Del Estado Peruano” - SERVIR - SEP/2020. 
▪ “Sistema De Gestión De Recursos Humanos Y La Ley De Servicio Civil” - SERVIR - SEP/2020. 
▪ “Procedimientos Disciplinarios, Ética y Derechos Humanos en la Función Administrativa y Jurisdiccional” – 

Comisión Regional Anticorrupción del Callao. 
▪ “Programa de Formación en Prevención de la Violencia Basada en Género, Igualdad y Nuevas Masculinidades” – 

Tejiendo Sonrisas. 
▪ “Ciclo De Conferencias Sobre Justicia Intercultural” – Corte Superior de Justicia De Puente Piedra Ventanilla. 
▪ “Coordinador Técnico de Mesa” – ONPE EDUCA 2020 – Elecciones Internas 2020. 
▪ II Congreso Internacional “La lucha contra la corrupción y la consolidación de las políticas públicas de integridad” 

- Comisión Regional Anticorrupción del Callao. 
▪ “Marketing Personal” – Centro Educativo Ocupacional Particular EIGER. 
▪ “Ciclo de Talleres de Formación de Promotores Defensores de los Derechos de los Niños, Niñas y Adolescentes” 

– Asociación Kusi Warma. 
▪ “Word Intermedio” – Grupo Romero. 
▪ “Los Convenios de Seguridad Social” – Ministerio de Trabajo y Promoción del Empleo. 
▪ “Me Siento Bendecida de ser Mujer” – Ilustre Colegio de Abogados de Ventanilla. 



▪ “Análisis de la Ley N°30364 Ley para Prevenir, Sancionar, Erradicar la Violencia Contra la Mujer e Integrantes del 
Grupo Familiar y sus Modificaciones” - Corte Superior de Justicia De Puente Piedra Ventanilla. 

▪ “El Acceso a la Justicia de Personas Adultas Mayores” - Corte Superior de Justicia De Puente Piedra Ventanilla. 
▪ “Sensibilización del Buen Trato al Adulto Mayor” - Corte Superior de Justicia De Puente Piedra Ventanilla. 
▪ “Acceso a la Justicia de Personas Víctimas de Violencia” - Corte Superior de Justicia De Puente Piedra Ventanilla. 
▪ “Seminario de Legitimidad para Obrar Pasiva de las Empresas de Leasing en los Procesos de Indemnización por Accidentes de Tránsito – Análisis de los Plenos 

Jurisdiccionales y la Jurisprudencia Casatoria” - Corte Superior de Justicia De Puente Piedra Ventanilla. 
▪ “Importancia y Clasificación de las Principales Señales de Tránsito” – Consorcio Transito Ciudadano. 
▪ “Taller de Paleografía del Siglo XVI al XIX” – Biblioteca Nacional del Perú. 
▪ “Redacción y Trámite de Documentos en la Administración Pública” – Ilustre Colegio de Abogados de Ayacucho e Instituto de Capacitacion y Actualizacion 

UDEAPOLIS 
▪ “Word Básico” – Grupo Romero. 
▪ “Excel Básico” – Grupo Romero. 
▪ “PowerPoint Básico” – Grupo Romero. 
▪ “Excel Intermedio” – Grupo Romero. 
▪ “PowerPoint Intermedio” – Grupo Romero. 

Aptitudes: 
 Liderazgo 
 Vocación de Servicio 
 Manejo de Estrés 
 Responsabilidad 
 Trabajo en Equipo 

 Lealtad 
 Honestidad 
 Honradez 
 Disciplina 
 Manejo de Grupo 

Software: 

 Word 
 Excel 

 Power Point 
 Outlook 
 OneNote 
 Corel Draw 
 Publisher 
 Photoshop 
 Internet 
 Redes Sociales 

Idiomas: 
 Inglés: Básico 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 







 

  



 

 

 

 

 

  



  



 



 



 



Viceministerio de 

Orden Interno 

Dirección Generalde 

Gobierno Interior 
Subprefectura Distrital 

de Ventanilla 

Decenio de Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres 

“Año del Bicentenario del Perú: 200 años de la Idependencia” 

 
 
 
 
 

CONSTANCIA DE TRABAJO 
 
 
 

Consta por la presente que la señora: 

GONZALES HEREDIA RUTH MINERVA, 

Identificada con DNI N° 45711626, domiciliada en la Mz D 2 Lote 12 

AH. María Jesús Espinoza Ventanilla Callao, actualmente se encuentra 

ejerciendo el cargo de Asistente Personal de la Subprefecta del Distrito de 

Ventanilla, además de brindar apoyo técnico administrativo en mi despacho. 

Se expide la presente constancia a solicitud de la interesada para 

los fines pertinentes 

 
 
 

MINISTERIO DEL INTERIOR 

Dirección General de Gobierno Interior 

Subprefectura Distrital de Ventanilla 

 

……………………………………………….. 
MAURA GONZALES HEREDIA 

SUBPREFECTA 

 
 
 
 
 

Pasaje “Los Ruiseñores” Mz. C 1 Lt. 10 Ex Zona Comercial – Ventanilla 

Celular: 939011236 email: sdventanilla@mininter.gob.pe 

mailto:sdventanilla@mininter.gob.pe


 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

GONZALES HEREDIA RUTH MINERVA 

 
 

 
JEFE DE ZONA 



 





 



CERTIADULTO – Certificado Único Laboral para Personas Adultas

20228267216

El Ministerio de Trabajo y Promoción del Empleo CERTIFICA que en la Plataforma de Interoperabilidad del Estado
(PIDE) y el Sistema de Planillas Electrónicas se registra la siguiente información:

 IDENTIDAD: Validación - RENIEC

Nombres RUTH MINERVA

GONZALES HEREDIA

:

Apellidos :

Fecha de nacimiento : 15/01/1989

/

MARIA JESUS ESPINOZA MZ. D2 LT. 07

  ANTECEDENTES JUDICIALES: Validación - INPE

:

22:24

No se puede presentar información solicitada debido a incovenientes con el sistema Poder Judicial.

45711626

  ANTECEDENTES POLICIALES: Validación - PNP

Domicilio

  ANTECEDENTES PENALES: Validación – Poder Judicial

No registra antecedentes.

No registra antecedentes.

DNI

  TRAYECTORIA EDUCATIVA RESPECTO A FORMACIÓN UNIVERSITARIA: Validación - SUNEDU

enero 13, 2022

:

Registrado en Blockchain

No se registra información sistematizada para el DNI consultado.

  TRAYECTORIA EDUCATIVA RESPECTO A EDUCACIÓN SUPERIOR PEDAGÓGICA, TECNOLÓGICA Y ARTÍSTICA: Validación – MINEDU

No se registra información sistematizada para el DNI consultado.

  EXPERIENCIA LABORAL: Validación - MTPE

Ruc Razón Social Desde Hasta

20608207521 RAMS SAFETY AND SECURITY S.A.C. 01/07/2021 Actualmente

20505688903 AGRICOLA ANDREA S.A.C. 12/12/2017 01/01/2018

20106076635 EMPRESA DE TRANSPORTES PERU BUS S.A. 14/07/2017 07/08/2017

20492425223 MDY INTERNATIONAL BUSINESS PROCESS
OUTSOURCING SAC - MDY INT-BPO SAC

06/12/2016 15/12/2016

20131369809 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA 14/03/2012 12/09/2012

20515056468 GLOBAL SALES SOLUTIONS LINE SL SUCURSAL EN PERU 12/12/2011 12/01/2012

20516574039 MARKET LINE PERU S.A.C. EN LIQUIDACION 01/08/2011 31/12/2011

20513358564 ATENTO TELESERVICIOS ESPAñA S.A. SUCURSAL EN
PERU

30/06/2010 30/06/2011



Consideraciones:
•La información presentada en este documento tiene carácter oficial dado que se extrae de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado (PIDE),
espacio en el cual las entidades del Sector Público comparten información de sus registros administrativos y bases de datos correspondientes. La
PIDE fue creada por el Decreto Supremo N° 083-2011-PCM, y es administrada por la Presidencia del Consejo de Ministros, a través de la Secretaría
de Gobierno Digital. Al respecto, de acuerdo con el artículo 8 del Decreto Supremo N° 083-2011-PCM, la información contenida en esta plataforma
tiene carácter oficial.
•Todas las entidades de la administración pública que posean información requerida para la implementación del Certificado Único Laboral para
Personas Adultas – CERTIADULTO, deben ponerla a disposición de manera gratuita y permanente a través de la PIDE (artículo 6 del Decreto
Legislativo Nº 1498).
•La actualización de la información presentada es responsabilidad de las entidades competentes. Las acreditaciones otorgadas a través de este
certificado se brindan siempre que la información necesaria se encuentre previamente registrada por las entidades correspondientes y esté
disponible a través de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado (PIDE).
•Respecto a la información consignada en el certificado, se debe tener en cuenta lo siguiente:
- En los campos referidos a antecedentes policiales, judiciales y penales, el certificado indicará si el/la ciudadano/a registra o no tales antecedentes.
- En los campos referidos a trayectoria educativa, el certificado indicará la información sistematizada para el DNI consultado sobre el/los grado(s) o
título(s) e Institución(es) correspondiente(s) a los estudios de el/la ciudadano/a.
- En el campo referido a experiencia laboral, el certificado indicará la información sistematizada para el DNI consultado sobre el RUC y nombre de
la(s) entidad(es) en la(s) cual(es) el/la ciudadano/a haya laborado y el periodo correspondiente, de acuerdo a la información registrada en el sistema
de planillas electrónicas.
De no encontrarse información registrada para el DNI consultado o de no ser posible obtener la información correspondiente a los campos antes
señalados, debido a que esta no se encuentra disponible a través de la PIDE o por inconvenientes del sistema u otras circunstancias, ello se
consignará en el certificado.
•El beneficiario/a del CERTIADULTO podrá acompañar a este certificado la información que considere conveniente para fines de postulación a
ofertas de empleo.
•Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado por el Ministerio de Trabajo y Promoción del Empleo, en aplicación
de lo dispuesto por el artículo 25 del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública, aprobado por Decreto Supremo N°
072-2003-PCM y sus modificatorias, y la Tercera Disposición Complementaria Final del Decreto Supremo N° 026-2016-PCM.
•La autenticidad e integridad de este documento puede ser verificada a través de la siguiente dirección web: www.empleosperu.gob.pe, mediante la
consignación del código de verificación del certificado (ubicado en la parte superior derecha del presente), número de DNI del titular del certificado y
el RUC de la empresa que desea validar el documento, o mediante un lector de código.
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Consulta RUC

Resultado de la Búsqueda

Número de RUC:
10457116263 - GONZALES HEREDIA RUTH MINERVA

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 45711626 - GONZALES HEREDIA, RUTH MINERVA

Nombre Comercial:
-

Fecha de Inscripción:
07/08/2008
Fecha de Inicio de Actividades:
06/08/2008

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condición del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:
-

Sistema Emisión de Comprobante:
MANUAL
Actividad Comercio Exterior:
SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidad:
MANUAL

Actividad(es) Económica(s):

Principal - 74996 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP.

Comprobantes de Pago c/aut. de impresión (F. 806 u 816):

RECIBO POR HONORARIOS
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Fecha consulta: 17/05/2022 13:59

Sistema de Emisión Electrónica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 06/10/2017

Emisor electrónico desde:
06/10/2017

Comprobantes Electrónicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 06/10/2017)

Afiliado al PLE desde:
-

Padrones:

NINGUNO

© 1997 - 2022 SUNAT Derechos Reservados
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