MAYRA GERALDINE
PARDO PALOMINO

936911451
mayrapardo.p@gmail.com

Titulada en la carrera técnica de Contabilidad. Actualmente, estudiante de
pregrado con décimo superior en Administracién de empresas.

Entre mis fortalezas destaco mi compromiso con los trabajos asignados y facilidad
de trabajo en equipo.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

EMPRESA DE SERVICIO DE TRANSPORTE “"SAN GERMAN S.A.”

AREA DE GERENCIA (diciembre 2013 -junio 2014)

Secretaria de Directorio

+ Elaboracién de informes del estado de los tramites documentarios en las
oficinas del SAT y La Municipalidad de Lima y Callao

+ Elaboracién de contratos y valorizaciones de prestacion de servicios.
+ Recepciodn y control documentario de la empresa.

+ Atencidén de proveedores, clientes, accionistas.

Auxiliar de Operaciones

+ Apoyo en la elaboracién del dossier de la empresa

+ Revision y control del registro de los protocolos de seguros

Control Documentario

+ Gestidn, administracion y distribucién de informacion recibida de
proveedores, clientes, accionistas.

+ Creacién de LOG's para el registro y control de cartas, solicitud de
informacién de suministros, y agenda del directorio.



NEGOCIACIONES "ERBALUDS E.I.R.L"

AREA DE CONTABILIDAD (junio 2013 - noviembre 2013 )

Asistente Contable

+
+

+

Control del libro de registro de compras y registro de ventas.
Llenado de libro diario.

Manejo de documentacién contable (Recepcidn, llenado y registro)
de Comprobantes de pago

Tramites documentarios en la SUNAT.

Redaccidén y digitacién de documentos (cartas, solicitudes,
declaraciones juradas, contratos).

Elaboracién de cuadros comparativos, presupuestos, contratos,
adicionales y valorizaciones a subcontratas.

INMOBILIARIA “LA BRENA S.R.Ltda.”

AREA DE CONTABILIDAD (abril 2012 - mayo 2013 )

Asistente Administrativo y Contable

4+ Administracion de la Base de Datos de Clientes.

+ Registro en libros contables a nivel computarizado.

+ Analisis de cuentas.

+ Manejo de conciliaciones bancarias.

+ Arqueo de caja.

4+ Determinacién de IGV.

+ Creacidn de dossier para el archivo de documentos contable y
expedientes.

+ Manejo de comprobantes de pago.

+ Recepciédn y atencién de clientes, proveedores.



+ Recepcidén de llamadas telefénicas derivando de manera inmediata al
area solicitada.

+ Presentacién de proyectos a los clientes (stand, casas, terrenos).
+ Tramites documentarios

+ Apoyo administrativo en diversas actividades del area.

+ Recepciédn y control documentario de la empresa.

4+ Llamadas de Gestién de cobranza.

EXPERIENCIA LABORAL ADICIONAL

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA

PROYECTO NACIONAL DE EVALUCION DE ESTUDIANTES (NOV. 2015- 2016-2018)
Aplicador
+ Aplicacion y recoleccién de los instrumentos de evaluacién

+ Manejo del grupo a evaluar

+ Analisis e informe de los datos resultantes de los instrumentos de
evaluacién

FORMACION ACADEMICA

+ ADMINISTRACION DE EMPRESAS (2019 - ACTUALIDAD)

Universidad Tecnolégica del Peru

+ CONTABILIDAD (2009 - 2011)

I.S.T.P. “Manuel Seoane Corrales”

CURSOS Y SEMINARIOS

+ CONTABILIDAD EN EL SIGLO XXI —40 horas pedagogicas  (2010)

Manuel Seoane Corrales



+ SIAF-SP - 20 horas pedagdgicas

Manuel Seoane Corrales

+ PLAN CONTABLE GENERAL EMPRESARIAL - 60 horas pedagdgicas

(2010)

Manuel Seoane Corrales

+ MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PREVENCION

Manuel Seoane Corrales

(2010)

(2009)

UKIVERSIDAD TECHOLOGICA DEL PERL 8 AC
RESOLLICION $03-2005 CONAA

R.U.C.: 20462509236
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# e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmreansruc/jerS00Alias

Consulta RUC

Relacion de contribuyentes

RUC: 10469706449
PARDO PALOMINO MAYRA GERALDINE

Ubicacion: LIMA
Estado: ACTIVO

Facha consulta: 010412022 15:27

© 1997 - 2022 SUNAT Derechos Reservados
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Resolucion de Presidencia
N0E438-2015-REG/ICONADS
Lima, Sabado 14 os Maps ce 2016
VISTOS:

£l pasido de PARDO PALONINO MAYRA GERALDINE, qulen solcts ser isoriiola) &n &f Regaro
Nagiorsl de I8 Parsons oo Detapeacided

CONSIDERANDD:

Que, mezirie documests &1 ViSRS, ol (3 admrisTaczolsl PARDG PALONING MAYRA GERALDINE
sodota su inecripodn en of Ragisio Nacons de la Persona con g, acedkando para tal fin s¢
condicidn de persona oon decapacidad, con DIAGNOSTICO DE $ 1)
conforms ja scredidts ol Canfficady de Distasacdad M16.23 da fecta 6 co
HOSPITAL SAN JUAN DE LURIGANCHO.

Que, o arficuio TE de la Ley N* 20973, Ley Generadl e i Persona con Discapacdos, conlempta que oi
Fagstro Naconal da Ia Parsona 0on Discapactad 2 carpo & Coraap Neciood pars I Infegrsdiie de is
Parsona con Ducspacidad - CONADIS, conbany entre ofrce, o Regaio de Pensras con Discapacidas.

Cue, asimisno, of roferido aticuo 08 B Lay Jiszone que & nacrpoidn 4n o Ragistro Nacions! de s
Parson oon DEcapacidad, 588 et

Oe corformicad oon s disposconss comamgiadas en Ix Lay N° 2744, Lay 4 Procedmentc
Admisistrathe Dareral v 8 (ecuted 08 represeniaciie gue confiere of numery 6.2 dal arthogk 86 02 13

Loy N 25573, Loy Generd do 12 Porsona oon Discepacidad y o syl 3 de 18 Reschcin de
Presicenca {120 CONADIEIFRE.

SE RESUELVE:

Articslo Unica.- INCORPORAR ai Regiio 63 Parscnas oo Diacapacidss da! Ragisyn Nackondt 63 I
Parsonk con Decapesded a del Conseln MNacioral pars B Inlegracin 03 @8 Persons con
Oecapascad - CONADNS 2 P FALONIND MAYRA GERALDINE.

Ragistese, cormunicuese y cémplase

———

m NTHORADON
\ OCT 2016
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INMOBILIARIA LA BRENA S.R. Ltda.

Nz -1 Lot 02 Urb. Martacal Cloerw Sar Jasa de Largencha Tl F20TR ST 00085

11 gec smcrbe, on roprssestiodn de INMOSELIARIA LA BRESA S0, con HLC N ©
Alaiaie.

CIRTINCA

(e, s Sem NAYRA COALDING PARDO PALOMNG, idcssficado cos DNL
N6, ha laboreds on oxta creproma, dosde of (2 de abrnl del 2012 haes of O ¢
Mayo del D11, acupando of cargo dc Anuesic Afrmmstati

Hatwendn domcetrado, durszis of DoTpo dc »u pormunesca, parmaldas, hoscesdad y
seapormabet dad en laa laboroe croomendatas.

5S¢ oxpude ol prosomie doosresio, do asserdo & Loy, pars los fioes guo o inferomado crea
aovaseTic

Lirm, 18 de Mayo gl 2013



"E gociaciones
Erbaluds E.IR.L.
ASESORIA CONTABLE, TRRUTARA Y LABORAL

CERTIFICADO DE TRABAJO

Par medid de la presente NEGOCIACIONES ERBALUDS E.LR.L., con
RUC N.* 20513380683,

CERTFICA

Quela Sna. MAYRA GERALDINE PARDO PALOMINOG. dentficaca con
DNI N* 46970644, 1abor0 8N NUSSYA 8Mpresa &n & 06 46 CoNlabicad come
asistante contatie durante el periodo ce 06 de junio del 2013 hasta el 08 de
noviembre del 2013, demosirando respensabilidad. honestidad y discipling en
todas |8s labores asignacas

Se expdie ol presents documanto para jo que & interesado astime canvanienta.

San Juan e Lungancho, 15 de noviembes oe 2013

Ofcien Jr, Las Anausas NUHHT AL Zarame Fronte ol Conmeo Mancipal fe Sam Jus 30 Lingaeche)
Corrme segoerdalissEhimall con




Empresas de Servicios do Transportos

FUNDADO Bl 2 DF ABIRIL DE 16606 - RU.C. 2012231437

CERTIFICADO DE TRABAJO

El' Sr JORGE EDUARDD CHAVEZ MOLINA dantificado con DNI N°
08604072, con &l cargo de DIRECTOR GERENTE en la EMPRESA DE
SERVICXO DE TRANSPORTES SAN GERMAN SA, CON RUC N
2012231417

CERTIFICA

Que. ' Sna. PARDO PALOMIND MAYRA GERALDINE, icent®cado con DNI
N® 08970644, na cumplico con sus MNCIONEE @N NUEAYS BMpress como
SECRETARIA DE MESA DE PARTES durante el penodo comprendido desde
ol 01 da Enero &l 2014 nasta &l 31 de Marzo del 2014,

So expide & presante & solcilud de inleresado prasente, para los fines que o
INMeresado Cres convanients,

San Jusn de Lurigancho, 04 de Abrl gsl 2014

Jr. Los Ciruelos N° 300 Urb. Canto Grande - SIL - LIMA @ 388-953[






