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FORMACIÓN ESCOLAR 

COLEGIO PAMER CARABAYLLO 

5to de secundaria 2010 

 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

Grado Académico de Bachiller 

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS 

DERECHO, 2012-2018 

 

HABILIDADES 

Responsabilidad 

Vocación de Servicio 

Proactividad 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

08/2018 - 01/2019 Ministerio de Trabajo y Promoción del Empleo del Perú – Área: 
Dirección de Promoción del Empleo y Autoempleo 

 
- Organizar y clasificar la información de la Dirección en folders, 

archivadores, carpetas, medios informáticos. 
- Apoyo en la elaboración de documentos técnicos. Redacción 

documentaria. Uso de recursos informáticos como el SPIJ. Apoyo en la 
gestión documentaria. Apoyo en la realización de eventos organizados por 
la Dirección, campañas de orientación al Ciudadano. 

- Realizar consultas legales a diversas áreas en el Ministerio, realizar 
seguimiento de trámites administrativos. Participar en actividades 
relacionadas con el cumplimiento de planes institucionales. 

- Atención al Usuario, vía telefónica y/o virtual, sobre el procedimiento de 
registro en el Registro de la Micro y Pequeña Empresa (REMYPE), 
atendiendo también consultas respecto a la Micro y Pequeña Empresa, de 
tipo legal y procedimental. 

 
 
04/2018 - 07/2018     Consultores & Asociados Salas & López 
 

- Armar expedientes, seguimiento de procesos judiciales.  
- Apoyo como asistente legal, en asesoría, en la elaboración de escritos y 

otros documentos de tipo legal. Apoyo en las diligencias judiciales. 
Atención a los patrocinados sobre el estado de su expediente. Apoyo en 
la gestión documentaria. Apoyo en el uso de recursos informáticos. 

- Ingreso de demandas y/o denuncias a las dependencias judiciales, envío 
de escritos. También, enviar documentación a entidades públicas y 
privadas. 
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01/2016 – 12/2017     Estudio Jurídico Briceño & Abogados  
 

- Ordenar y armar expedientes, seguimiento de procesos judiciales.  
- Apoyo como asistente legal, en asesoría, en la elaboración de escritos y 

otros documentos de tipo legal. Apoyo en las diligencias judiciales. 
Atención a los patrocinados sobre el estado de su expediente. Apoyo en 
la gestión documentaria. Apoyo en el uso de recursos informáticos. 

- Ingreso de demandas y/o denuncias a las dependencias judiciales, envío 
de escritos. También, enviar documentación a entidades públicas y 
privadas. 

 
IDIOMAS 

 

Inglés Nivel Básico 

                                      Asociación Cultural Peruano Británica – BRITÁNICO 

 

CONOCIMIENTOS DE COMPUTACIÓN 

 

     Ms. Office                       Nivel Intermedio   
                                            Centro de Informática UNMSM  

(Word, Excel, 
Power Point) 
 
 

     Windows                         Nivel Intermedio 
                                       Centro de Informática UNMSM 

 

CURSOS Y/O SEMINARIOS 
 
 
“ABC de las Compras Públicas” 

Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (2020) 
 
 
“Igualdad de Oportunidades y No Discriminación en el Ámbito Laboral” 

 Sunafil (2020) 
 
“XXI Curso de Extensión Universitaria en Políticas de Competencia y Propiedad Intelectual”  

 Indecopi (2019) 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

 

✓ Atención al Usuario, Honestidad, Disciplina 
 

✓ Auto organización, Orientación a resultados 
 

✓ Ortografía y Redacción  

 

  



 

  



 

 

 

GRADO ACADÉMICO DE BACHILLER 

 

 



                                                                                                                                        
 

 



 

 

CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA  LABORAL



 



 



 

 

CERTIFICADO DE IDIOMA INGLÉS 

 



 

CERTIFICADO  CURSO DE INFORMÁTICA 

 

 

 



                                                                                                                                  
 

 

 



                                                                                                                                  
 

CERTIFICADOS CURSO Y/O CAPACITACIONES (GESTIÓN DOCUMENTARIA) 

 

 

  



                                                                                                                                  
 

 

  



                                                                                                                                  
 

 

 

 



                                                                                                                                  
 

   



                                                                                                                                  
 

 


