
 

 

CURRÌCULO VITAE  

 

 I.  DATOS PERSONALES  

 

Apellidos: Alvarado Simeón  

Nombre(s): Pilar Angélica 

Número de Documento Nacional de Identidad: 46044255 

Dirección (Mz M1 lLt 34- ETAPA II de Pariachi Ate -Lima. 

Teléfono(s): 965006385            

RUC: 10460442554                                                   

Correo electrónico: angui167@hotmail.com 

Colegio profesional (N°): 14-1804 

 

II. FORMACION ACADEMICA 

 

TÍTULO O GRADO ESPECIALIDAD 

FECHA DE EXPEDICIÓN 

DEL TÍTULO/GRADO 

(DIA/MES / AÑO) 

UNIVERSIDAD/ 

CENTRO DE 

ESTUDIOS 

CIUDAD / 

PAÍS 

MAESTRÍA AUDITORIA 12/10/2020 UNHEVAL HUANUCO 

TITULO PROFESIONAL CONTABILIDAD              02/12/2015     UNHEVAL   HUANUCO 

BACHILLER CONTABILIDAD            07/04/2014    UNHEVAL   HUANUCO 

 

 
  

           III.  CERTIFICADOS 

 

    A). INFORMATICA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

N° ESPECIALIDAD 
FECHA DE INICIO Y 

TERMINO (DIA/MES/AÑO) 
INSTITUCIÓN 

CANTIDAD 

DE HORAS 

(Mínimo 24 h 

Lectivas) 

01  
EXPERTO EN EXCEL 

 

08/06/2020 a 07/07/2020 

STEP TO 

BUSINESS-Lima 

 

50 

02 SISTEMA OPERATIVO Y 
OFIMATICA NIVEL AVANZADO  

 

14/01/2017 a 24/01/2017 

Perú –ICTEP 

PERU 

120 

03 TÉCNICO EN OFIMATICA 
EMPRESARIAL 

2012 y 2013 UNHEVAL 160 



         C). ESPECIALIZACIÓN Y DIPLOMADO 

 

 

      D). PROGRAMAS, CURSOS Y SEMINARIOS 

 
 

 

 

 

N° ESPECIALIDAD 
FECHA DE INICIO Y 

TERMINO (DIA/MES/AÑO) 
INSTITUCIÓN 

CANTIDAD 

DE HORAS 

(Mínimo 24 h 

Lectivas) 

01 CONTROL GUBERNAMENTAL 24/01/2022 a 24/04/2022 IPERAG 240 

02 SISTEMA INTEGRADO DE 
ADMINISTRACION FINANCIERA-
SIAF 

30/11/2020 a 01/02/2021 EGEC- PERU  240 

03 CONTRATACIONES CON EL 
ESTADO 

22/07/2017 a 30/09/2017  

FORDEX 

240 

04 GESTIÓN PUBLICA 24/08/2016  a 24/11/2017 IDEPT 1400 

N° ESPECIALIDAD 
FECHA DE INICIO Y 

TERMINO (DIA/MES/AÑO) 
INSTITUCIÓN 

CANTIDA

D DE 

HORAS 

(Mínimo 

24 h 

Lectivas) 

1 DETRACCIÓN, PERCEPCIÓN Y 
RETENCIÓN DEL IGV 

02/01/2022 a 29/01/2022 IFOCAP 150

2 ANALISIS DEL ESTADO FINANCIERO 02/12/2021 a 29/12/2021 IFOCAP 150

3 CAJA CHICA, VIATICOS Y ENCARGOS 
INTERNO 

03/09/2021 a 29/09/2021 IFOCAP 150 

4 ANALISTA TRIBUTARIA 08/06/2020 a 22/08/2020 STEP TO 
BUSINESS-Lima 

300 

5 

 

 
PDT Y PLANILLA ELECTRONICA 

 

06/07/2020 a 26/07/2020 

ESCUELA DE 
GESTIÓN 
PUBLICA DEL 
PERÚ 

 

150 

 

6 

 
PROCESO CONTABLE 

 

02/04/2020 a 27/04/2020 

ESCUELA DE 
GESTIÓN 
PUBLICA DEL 
PERÚ 

 

150 

 

7 

SISTEMA INTEGRADO DE 
ADMINISTRACION FINANCIERA (SIAF) 

02/02/2020 a 26/02/2020 ESCUELA DE 
GESTIÓN 
PUBLICA DEL 
PERÚ 
 

 

150 

8 RECURSOS HUMANOS, PLANILLAS 
DE GOBIERNO Y LA LEY SERVIR 

13/07/2019 a 29/07/2029 ICTEP PERU 
E.I.R.L 

120 

9 CIERRE CONTABLE FINANCIERO 
GUBERNAMENTAL 2018 

02/02/2019 a 09/02/2019 COLEGIO DE 
CONTADORES 
DE HUANUCO 

 

60 

10 CODIGO TRIBUTARIA 03/10/2018 a 21/12/2018 IFOCAP 150 

11 ESTADOS FINANCIERON DEL 
SECTOR PUBLICO 

04/10/2018 a 25/10/2018 IFOCAP 150 



IV. EXPERIENCIA LABORAL  

 

N° 
NOMBRE DE LA ENTIDAD O 

EMPRESA 

CARGO/ FUNCIÓN 

DE SEMPEÑADO 

FECHA DE 

INICIO 

(DIA/MES/AÑO) 

FECHA DE 

CULMINACIÓN 

(DIA/MES/AÑO) 

TIEMPO TOTAL 

(AÑOS/MESES 

01 FONDO NACIONAL DE 

DESARROLLO PESQUERO  

ANALISTA I EN 

GESTION 

FINANCIERA 

10/05/2021 31/12/2021 00/07/21 

Descripción detallada del trabajo realizado:  
a) VERIFICAR LOS EXPEDIENTES PAGOS (ORDENES DE COMPRAS, ORDENES DE SERVICIOS, VALORIZACIONES, 

PANILLAS, VIATICOS Y OTROS) PARA SU VALIDACIÓN Y REGISTRO DE LA FASE DEVENGADO Y GIRADO EN EL 
SIAF-SP Y EMITIR COMPROBANTES DE RETENCIONES A TRAVÉS DEL PORTAR SUNAT (CLAVE SOL)  

b) VERIFICAR, CALCULAR Y DETERMINAR LAS RETENCIONES DEL IGV, DETRACCIONES, PENALIDADES Y OTROS, 
SEGÚN CORRESPONDA PARA SU APLICACIÓN. 

c) EFECTUAR REPORTES DE LOS EXPEDIENTES GIRADOS PARA CONOCER LOS NIVELES DE EJECUCIÓN DE 
GASTOS Y VERIFICAR LA PROGRAMACIÓN DEL CALENDARIO PARA LA ATENCIÓN DE FINANCIERA. 

d) GENERAR RECIBOS DE INGRESOS POR RECAUDACIÓN, PENALIDADES Y FONDOS DE GARANTÍA Y 
POSTERIORMENTE REGISTRAR EN EL SIAF-SP EL  DETERMINADO Y RECAUDADO.  

e) GENERAR  EN EL SIAF- SP, LAS DEVOLUCIONES (T6) POR REVERSIONES POR MENORES GASTOS (VIÁTICOS Y 
ENCARGOS INTERNOS) PARA LA EMISIÓN DE PAPELETAS DE DEPÓSITO. 

 CONCILIAR LOS INGRESOS DE LOS DIVERSOS CENTROS DE PRODUCCIÓN (LA PUNTILLA, TUNA ZARRANZA, 
TILAPIA, LA ÁREA) Y POSTERIORMENTE GENERAR RECIBOS DE INGRESOS PARA REGISTRAR EN EL SIAF-SP 
EL  DETERMINADO Y RECAUDADO.

g) ANALIZAR Y CONTABILIDAD LOS INGRESOS RECAUDADOS EN EL SIAF- MODULO CONTABLE. 

N° 
NOMBRE DE LA ENTIDAD O 

EMPRESA 

CARGO/ FUNCIÓN 

DE SEMPEÑADO 

FECHA DE 

INICIO 

(DIA/MES/AÑO) 

FECHA DE 

CULMINACIÓN 

(DIA/MES/AÑO) 

TIEMPO TOTAL 

(AÑOS/MESES 

01 CONSTRUCTORA Y 

CONSULTORA MI BUEN 

PASTOR S.R.L 

CONTADORA 01/01/2020 31/12/2020 01/00/00 

Descripción detallada del trabajo realizado:  
a) ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES DE VALORIZACIONES PARA EL PAGO Y INFORMES PARA LA LIQUIDACIÓN 

FINANCIERA 
b) ANALISIS Y ELABORACIÓN DE  REGISTROS, LIBROS CONTABLES Y ESTADOS FINANCIEROS. 
c) ELABORACIÓN DE LAS PLANILLAS DE REMUNERACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y OBREROS. 
d) ELABORACION Y PRESENTACIÓN DE LAS DECLARACIONES JURADAS DEL PDT 621, 601 Y PLAME A LA SUNAT. 
e) ELABORACION Y PRESENTACION LAS PLANILLAS DE APORTACIONES MENSUALES DEL AFP Y PAGO 
f) CONCILIACIONES BANCARIAS,  INVENTARIOS DE LOS BIENES, SEGUIMIENTO  Y MONITOREO DEL 

PRESUPUESTO DE LAS OBRAS. 
g) ELABORACIÓN DE CONTRATOS DE PERSONAL,  SOLICITUD DE LIBERACIÓN DE FONDOS DE DETRACCIONES. 
h) SEGUIMIENTO DE LAS NOTIFICACIONES TRIBUTARIAS A TRAVÉS DE LA CLAVE SOL SUNAT, DE TODA LA 

DECLARACIÓN DE IMPUESTOS DE LAS DEUDAS, MORAS,  LAS NOTIFICACIONES POR MULTAS. RESOLUCIONES 
DE EJECUCIÓN COACTIVAS, RESOLUCIONES DE COBRANZAS, RESOLUCIONES DE FRACCIONAMIENTOS, 
RESOLUCIONES DE FISCALIZACIÓN Y NOTIFICACIONES VARIAS. 

02 UNIVERSIDAD NACIONAL 

HERMILIO VALDIZAN. 

TECNICO 

ADMISNITRATIVO- 

SUCyT-

CONTABILIDAD 

01/06/2018 29/02/2020 01/08/28 

Descripción detallada del trabajo realizado: 
a) CONCILIACIONES DE LOS INGRESOS Y GASTOS DE LOS DIVERSOS CENTROS DE PRODUCCIÓN. 
b) REGISTRO DE LOS COMPROBANTES DE PAGO  DE LAS COMPRAS Y VENTAS EN EL SISTEMA FOXCONT PARA 

SU POSTERIOR PRESENTACIÓN DE LOS LIBROS ELECTRONICOS PLE-SUNAT. 
c) ELABORACION Y PRESENTACION  DE LA DDJJ  DE LOS PDTs  621, PDT 626 y COA ANTE  SUNAT. 
d) ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DEL PLAME ANTE LA SUNAT Y PAGO DE LAS RETENCIONES DE CUARTA Y 



QUINTA CATEGORÍA. 
e) ANALISIS Y CÁLCULO DE LAS DETRACCIONES, RETENCIONES DEL IGV A  PROVEEDORES DIVERSOS. 

SEGUIMIENTO DE LAS NOTIFICACIONES TRIBUTARIAS A TRAVÉS DE LA CLAVE SOL SUNAT; DE TODA LA 
DECLARACIÓN DE IMPUESTOS DE LAS DEUDAS, MORAS,  LAS NOTIFICACIONES POR MULTAS.  

f) RESOLUCIONES DE EJECUCIÓN COACTIVAS, RESOLUCIONES DE COBRANZAS, RESOLUCIONES DE 
FRACCIONAMIENTOS, RESOLUCIONES DE FISCALIZACIÓN Y NOTIFICACIONES VARIAS. 

g) CONTROL PREVIO DE LOS EXPEDIENTE DE PAGO DE ORDES DE SERVICIOS, ORDENES DE COMPRAS, 
VALORIZACIONES, VIÁTICOS, ENCARGOS, BOLSA DE VIAJE, ASIGNACIONES ECONÓMICAS Y OTROS, ANALISIS 
Y CONCILIACIÓN DE LOS GASTOS E INGRESOS AFECTAS A LAS OPERACIONES RECIPROCAS PARA LA 
INFORMACIÓN FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA TRIMESTRAL, SEMESTRAL Y ANUAL. 

h) ORIENTACIÓN AL PERSONAL ADMINISTRATIVA Y DOCENTES PARA LAS RENDICIONES DE LOS VIÁTICOS, 
ENCARGOS. 

i) VERIFICACION DE LAS RENDICONES DE VIATICOS, ENCARGOS, ASIGNACIONES, CAJA CHICA Y OTROS. 

03 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

HUARIACA 

CONTADORA 01/01/2019 31/03/2019 00/03/00 

Descripción detallada del trabajo realizado:  ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA CONCILIACIÓN DEL MARCO LEGAL, 

LOS ESTADOS FINANCIEROS, LOS ESTADOS PRESUPUESTARIOS Y MEMORIA ANUAL 2018. 

04 CONSTRUCTORA Y 

CONSULTORA MI BUEN 

PASTOR S.R.L 

CONTADORA 01/01/2018 31/12/2018 01/00/00 

Descripción detallada del trabajo realizado:  
a) ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES DE VALORIZACIONES PARA EL PAGO Y INFORMES PARA LA LIQUIDACIÓN 

FINANCIERA 
b) ANALISIS Y ELABORACIÓN DE  REGISTROS, LIBROS CONTABLES Y ESTADOS FINANCIEROS. 
c) ELABORACIÓN DE LAS PLANILLAS DE REMUNERACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y OBREROS. 
d) ELABORACION Y PRESENTACIÓN DE LAS DECLARACIONES JURADAS DEL PDT 621, 601 Y PLAME A LA SUNAT. 
e) ELABORACION Y PRESENTACION LAS PLANILLAS DE APORTACIONES MENSUALES DEL AFP Y PAGO 
f) CONCILIACIONES BANCARIAS,  INVENTARIOS DE LOS BIENES, SEGUIMIENTO  Y MONITOREO DEL 

PRESUPUESTO DE LAS OBRAS. 
g) ELABORACIÓN DE CONTRATOS DE PERSONAL,  SOLICITUD DE LIBERACIÓN DE FONDOS DE DETRACCIONES. 

SEGUIMIENTO DE LAS NOTIFICACIONES TRIBUTARIAS A TRAVÉS DE LA CLAVE SOL SUNAT, DE TODA LA DECLARACIÓN 
DE IMPUESTOS DE LAS DEUDAS, MORAS,  LAS NOTIFICACIONES POR MULTAS. RESOLUCIONES DE EJECUCIÓN 
COACTIVAS, RESOLUCIONES DE COBRANZAS, RESOLUCIONES DE FRACCIONAMIENTOS, RESOLUCIONES DE 
FISCALIZACIÓN Y NOTIFICACIONES VARIAS 

 FIBONACCI DOCENTE 01/04/2018 31/07/2018 4 MESES 

Descripción detallada del trabajo realizado: DICTADO DE LAS SIGUIENTES UNIDADES DIDACTICAS: CONTABILIDAD 

GENERAL, CONTABILIDAD PARA NEGOCIOS Y PLAN CONTABLE. 

05  

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

PILLCO MARCA 

 

SUB GERENTE DE 

CONTABILIDAD 

 

02/01/2017 

 

31/12/2017 

 

01/00/00 

Descripción detallada del trabajo realizado:  

a) SUPERVISAR Y CONTROLAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESOS TÉCNICOS EN EL REGISTRO DE LAS 
CUENTAS Y SU CONCILIACIÓN 

b) CORRESPONDIENTE, INFORMANDO MENSUALMENTE EL COMPORTAMIENTO DE LOS GASTOS Y PRESUPUESTO 
ASIGNADO. 

c) COORDINA QUE SE EFECTÚEN ADECUADAMENTE LOS PAGOS DE LAS PLANILLAS Y CONTRIBUCIONES A LA 
SUNAT, ES SALUD, CAFAE Y OTROS DESCUENTOS CON LAS ACREDITACIONES CORRESPONDIENTES. 

d) EJECUTA Y COORDINAR EL REGISTRO DE LAS OPERACIONES REFERIDAS A LA EJECUCIÓN FINANCIERA Y 
CONTABLE DE LOS INGRESOS Y GASTOS DE LA MUNICIPALIDAD. 

e) EFECTUAR EL CONTROL PREVIO INSTITUCIONAL DE LA FASE DE COMPROMISO, DEVENGADO Y GIRADO, DE LA 
DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA CONTABLE QUE ORIGINE EL GASTO. 

f) ELABORAR LA INTEGRACIÓN CONTABLE DE TODAS LAS OPERACIONES ECONÓMICAS Y FINANCIERAS A NIVEL 
DEL SIAF. 

g) LLEVAR AL DÍA LOS PRINCIPALES LIBROS CONTABLES; REGISTRAR LA FASE DEL DEVENGADO DE TODOS LOS 
GASTOS DE LA MUNICIPALIDAD, EN CUMPLIMIENTO A LAS NORMAS DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL VIGENTES 



A CADA EJERCICIO. 
h) EFECTUAR LA INTEGRACIÓN CONTABLE Y FORMULAR LOS ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS DE 

LA MUNICIPALIDAD, CON SUS RESPECTIVAS NOTAS, ANEXOS Y ANÁLISIS RESPECTIVOS, SUSCRIBIRLOS Y 
REMITIR EN FORMA OPORTUNA A LA DIRECCIÓN NACIONAL 

i) CONTABILIDAD PÚBLICA. 
j) EJERCER CONTROL PREVIO Y SIMULTÁNEO, RESPECTO AL COMPORTAMIENTO DE GASTOS A TRAVÉS DE LAS 

CAJA CHICA, VELANDO QUE LAS ADQUISICIONES DE BIENES Y/O SERVICIOS GUARDEN RELACIÓN CON LAS 
NORMAS CORRESPONDIENTES 

k) CÁLCULAR LAS PENALIDAD POR INCUMPLIMIENTO AL CONTROTO A DIVERSOS PROVEEDORES DE LA 
ENTIDAD. 

l) VERIFICAR Y REVISAR LOS DEL EXPDIENTES DE PAGO (ORDEN DE SERVICIO, ORDEN DE COMPRA, 

VALORIZACIONES. VIATICOS, ENCARGOS, PLANILLA DE REMUNERACIONES Y OTROS), REGISTRO DE LA 

CERTIFICACIÓN, COMPROMISO ANUAL, MENSUAL Y DEVENGADO EN EL SIAF 

06 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

PILLCO MARCA 

ASISTENTE 

ADMINISTRATIVO I 

01/03/2016 31/12/2016 10 MESES 

Descripción detallada del trabajo realizado:  

 ELABORACIÓN DE LAS PLANILLAS DE REMUNERACIÓN DE PERSONAL CAS, 267, 728. 

 ELABORACIÓN DE INFORMES, PLANILLAS DE VIÁTICOS, MEMORÁNDUM, OFICIO, CARTAS SOLICITUD, 
CUSTODIA DE  LEGAJOS, CONTROL DE ASISTENCIA DE LOS TRABAJADORES, REGISTRO DE LAS PLANILLAS 
DE REMUNERACIÓN EN PLAME.

 PRESENTACIONES DE LAS DECLARACIONES JURADAS Y PAGOS DE LAS AFP, ONP Y PLAME.

 ELABORAR Y VERIFICA LAS LIQUIDACIONES, BONIFICACIONES, PACTO COLECTIVO POR TIEMPO DE 
SERVICIO, SUBSIDIO POR FALLECIMIENTO Y SEPELIO, VACACIONES TRUNCAS, CTS.

 

 

Huánuco,01 de abril de 2022. 

 

 

_____________________________ 

 Pilar Angelica, Alvarado Simeón 
DNI N° 46044255 
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B).ESPECIALIZACIÓN 

Y DIPLOMADO 

 

 

 

 



 

   

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

C). PROGRAMAS, 

CURSOS Y 

SEMINARIOS 
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CONSTANCIA DE HABILITACIÓN  



D N I 




