
FIGUEROA PRUDENCIO STHEFANY CYNTHIA  

Fecha de Nacimiento: 04/07/1997 

DNI: 70372187 

Dirección: Jr. 20 de Diciembre # 161 - Independencia 

Teléfono: 998125320 

E-mail: sthefanycynthia14@gmail.com 

PERFIL PROFESIONAL  

Persona dinámica, emprendedora, colaboradora, trabajo en equipo y bajo presión, facilidad de 

aprendizaje, logrado a través de la disciplina; sentido de pertenencia a las instituciones de las que 

formó equipo por medio de respeto y principios morales. Dentro de mis capacidades laborales 

personales, soy una persona responsable con gran desempeño laboral y liderazgo empresarial 

teniendo conocimientos en el área administrativa.  

 

FORMACIÓN ACADÉMICA  

 

● Año 2003 - 2007 Colegio 3049 “Imperio del Tahuantinsuyo”  

● Año 2008 - 2013 Colegio 3049 “Imperio del Tahuantinsuyo”  

● Año 2014 - 2020 Universidad César Vallejo  

   Facultad - Administración.  

● Año 2016 Centro de Informática y Sistemas – Universidad Cesar Vallejo 

    Especialización: Power Point, M. Word, Google Drive.  

● Año 2018 Centro de Informática y Sistemas – Universidad Cesar Vallejo 

    Especialización: Excel y Diseño gráfico.  

● Año 2019 Centro de Idiomas – Universidad Cesar Vallejo. 

    Nivel: Básico. 

 

EXPERIENCIA LABORAL  

 

CHARRUA S.A.C                                                                                (MAR 2016 - OCT  2017)  

  Cargo: Atención al cliente  

  Función:  

  -Toma de pedidos. 

  -Cobranza 

  -Manejo de POS.  

 

 



GRUPO EDUCATIVO DISCOVERY S.A.C                                       (ENE 2019 - ENE 2020)  

Cargo: Cajera  

Función:  

-Cuadre de caja. 

-Solución de problemas. 

-Pagos a proveedores. 

-Recepción de documentos. 

-Contabilidad y cierre de caja diario.  

 

D' RIPRU CONTRATISTAS S.A.C.                                                          (FEB - JUN 2020)  

Cargo: Practicante administrativa 

Función:  

-Recepción de facturas. 

-Elaboración de recibos por honorarios. 

-Realizar órdenes de compra. 

-Recepción de llamadas. 

-Coordinación de pagos. 

-Registro de documentos. 

 

EMPRESA DE TRANSPORTES Y SERVICIOS ESTRELLA S.A.C.   (JUL 2020 - JUL 

2021)  

Cargo: Coordinadora de Logística y Administrativo 

Función:  

-Revisar documentación. 

-Presentación de informes. 

-Supervisión de personal. 

-Recepción de dinero. 

-Elaboración y pago de planilla. 

-Recepción de facturas y boletas. 

-Pago de proveedores.  

-Recepción de llamadas. 

-Recepción del ingreso de los productos. 

-Revisión de la mercadería. 

-Realizar requerimiento para las unidades. 

-Controlar el stock y salida de productos entregados al personal. 

-Realizar compras. 

-Trato con proveedores. 

 

CIA DE SEGURIDAD PROSEGUR S.A.                                             (DIC 2021 - FEB 2022)  

 

SAN FERNANDO  
Cargo: Cajero campaña 

Función:  

-Atención de calidad a los clientes. 

-Canje de vale de pavos. 

-Cobro adicional por agrandar más kilos. 

-Mantener el orden y limpieza del área asignada. 

 

 

 

 

 



BANCO DE LA NACIÓN   
Cargo: Cajero auxiliar 

Funcion: 

- Cumplir con las políticas y procedimientos del Sistema de Prevención del Lavado de Activos. 

-Verificar y recontar que el dinero recibido del Jefe de Caja, corresponda al indicado en el 

balancín. 

-Entregar el saldo final de efectivo de caja al cierre de operaciones con su respectivo balancín al 

Jefe de Caja. 

-Realizar el cuadre de operaciones al final del día. 

-Orientar a los clientes sobre las operaciones y servicios que brinda la Agencia.  

-Realizar cambio de monedas y billetes. 

-Retener y apoyar en la elaboración del acta de billetes y monedas presuntamente falsas. 

-Realizar transacciones de recaudación y pagaduría. 

-Realizar operación de emisión y pago de depósitos judiciales. 

-Impresión del reporte al cierre del día. 

-Realizar el desembolso, amortizaciones, cancelación de préstamos a los clientes, así mismo 

otorgar cronograma de pago. 

-Reportar sobrantes y faltantes de efectivo al cierre de las operaciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DISPONIBILIDAD INMEDIATA 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 



  



 


