
I. FORMACIÓN ACADÉMICA 

II. EXPERIENCIA LABORAL 

JHAIRO MARCELINO SIMON LUNA 
 

Dirección: Jr. Libertad # 590 – Magdalena del Mar 
Celular: 926125416 
Correo electrónico: jhairo.simon@unmsm.edu.pe 
DNI: 73889698 
RUC: 10738896985 
Fecha de nacimiento: 22 de febrero de 1994 
Lugar de nacimiento: Lima 
Estado Civil: Soltero 

Bachiller en Ciencias Sociales, con especialidad en Sociología por la Universidad 
Nacional Mayor de San Marcos proactivo y con muchas ganas de aprender y aportar mis 
conocimientos dentro del ámbito laboral donde me toque desempeñarme. 
Con conocimientos en cuanto a organizaciones de personas, charlas, resolución de conflictos, 
trabajo de oficina, generación de planes y estrategias en favor de la población en general y 
parte de lo que concierne al área de Recursos Humanos (selección, aplicación de entrevistas 
focalizadas, test y selección de candidatos). 
Con capacidad de adaptación al trabajo bajo presión, puntualidad, eficiencia, rápido aprendizaje 
y aplicación de conocimientos. 

 

 

Universidad Nacional Mayor de San Marcos (Marzo 2014 – Marzo 2019) 
Facultad de Ciencias Sociales 
Especialidad: Sociología 
Grado obtenido: Bachiller en Ciencias Sociales, con especialización en Sociología 

 

 
UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS Marzo 2016 – Septiembre 2016 
Promotor estudiantil 

- Brindar charlas en los distintos colegios asignados por la universidad, con el fin de 
promocionar el Proceso de Admisión del año 2016 

- Asistir a las distintas ferias estudiantiles y hacer un sondeo/recolección de datos de 
gustos y preferencias a los postulantes, no solo de la UNMSM sino de la universidad al 
que desea postular. 

- Orientación vocacional y realizar exámenes presenciales para descubrir la vocación 
del alumno de secundaria. 

 
CONSULTORA BPTC (PARA MAPFRE – PERÚ) Octubre 2016 – Marzo 2017 
Asistente de análisis de datos y archivos. 

- Consolidé la base de datos de distintos clientes y asegurados de MAPFRE, 
actualizando la base de datos que se tenía y separando por tipo de seguro y 
antigüedad y apoyar al ingeniero de sistemas en las tareas que me asignaba. 

- Control de calidad final y verificación de veracidad de los datos consignados al 
momento de la firma de las pólizas de seguros. 
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- Mantener el depósito de archivos en orden. 

 
MINISTERIO DEL INTERIOR (PNP – DIVPOL NORTE 2) Abril 2018 – Noviembre 2018 

Practicante Pre – Profesional (Oficina de Participación Ciudadana – PNP). 
- Recolección de datos mediante la aplicación de encuestas y entrevistas en los 

distintos barrios de Lima Norte para enriquecer el Plan Nacional Vecindario Seguro, 
como también actualizar los mapas del delito de las distintas comisarías donde nos 
asignaban, dejando un estudio final a la dependencia policial. 

- Asistencia a ferias y campañas realizadas por la PNP en los distritos de Lima Norte, 
llevando ayuda (alimentos, medicamentos) a zonas necesitadas y realizar estudios 
sobre la situación del distrito mediante charlas masivas. 

- Visita a colegios para realizar talleres y charlas, tanto a alumnos de primaria en temas 
como el bullying, alumnos de secundaria en temas como orientación vocacional y 
problemas sociales y padres de familia en cuanto a escuelas de padres y métodos de 
estudios, realizando también un trabajo final sobre un tema puntual que quedó en la 
comisarías asignadas. 

 
MINISTERIO DE TRABAJO Y PROMOCIÓN DEL EMPLEO Septiembre 2019 – Marzo 2020 

Practicante Profesional (Dirección de Promoción del Empleo y Capacitación Laboral – 
DPECL) / Consultor Laboral. 

- Evaluación de Currículum Vitae y realización de entrevistas presenciales a las 
personas que se encontraban en búsqueda de empleo y que acudían al MTPE, así 
como también recoger datos y subirlos al sistema que maneja el Ministerio para 
muestrear y tener presente una constante mensual. 

- Apoyo en la realización de charlas y talleres sobre temas laborales a las personas 
interesadas y formar una base de datos, como también la asistencia a ferias como la 
Semana del Empleo, organizado por el MTPE. 

- Mantener contacto con las distintas empresas (mediante visitas, reuniones en las 
instalaciones del MTPE, correos electrónicos y llamadas telefónicas) para derivar 
candidatos aptos, tanto para ciudadanos peruanos en general, ciudadanos de distintas 
nacionalidades (colombianos, argentinos, venezolanos, etc.) y personas con 
discapacidad, para su inserción al mercado laboral formal. 

 
JURADO NACIONAL DE ELECCIONES Marzo 2021 – Junio 2021 

Fiscalización de Local de Votación JEE Lima Oeste 03 (Primera y segunda vuelta 
Elecciones Generales 2021 

- Fiscalización general de los locales de votación asignados, así como las zonas 
aledañas al local de votación ANTES (instalación y acondicionamiento), DURANTE 
(acto electoral) y DESPUÉS (presentación de informe y resultados) de los días de 
votación 

- Coordinar sobre el funcionamiento de proceso electoral con el personal de la ONPE, 
las FF. AA y la PNP, así como fiscalizar a dicho personal con el fin de que el acto 
electoral de lleve a cabo sin inconvenientes. 

- Coordinación con las municipalidades y con las comisarías dentro de la jurisdicción 
distrital a fin de que se den facilidades para actividades de concientización de la 
población en general (ley seca, propaganda electoral y otras prohibiciones). 

 
 
 



 
 

INSERTEL S.R.L                                                           Septiembre 2021 – Marzo 2022 

Auxiliar Administrativo 

- Labores de oficina en general, como tipificaciones de servicios realizados y 
hacer bases de datos con la información que Claro manda a la empresa. 

- Liquidación de pagos por los servicios hechos por la empresa hacia Claro, en 
cuanto a trabajos de internet, telefonía y TV por cable. 

- Mantener el almacén en orden, procurando que no falte equipos y hacer el 
inventariado respectivo en general. 

- Tener contacto con Claro para el respectivo pago al personal. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 



 

 
 Computación e informática a nivel medio (autodidacta). 

 Manejo de programas ofimáticos a nivel intermedio. 
 Inglés básico (hablado / escrito / comprensión) 

 Herramientas y administración de cuentas en Redes Sociales. 
 Organización de eventos y conferencias con la Participación en el Voluntariado de los 

Juegos Panamericanos y Parapanamericanos Lima 2019 (Área de Prensa). 

 32 horas lectivas del curso “Políticas y Gestión Pública”, realizados este año. 

 Miembro de mesa (presidente de mesa) elecciones municipales y regionales 2014 
 Miembro de mesa (secretario) elecciones UNMSM 2018. 

III) OTROS CONOCIMIENTOS 



 

 
 

ING. VICTORIO VALLO LIZA 

 Ingeniero de Sistemas e Informática 
 Cargo: Jefe directo 

 Correo electrónico: vvallo@gmail.com 
 

LIC. EDUC. SARA ALIAGA ROMERO 

 Licenciada en Educación 
 Cargo: Jefa directa cuando realicé labores de apoyo en la Biblioteca Central Pedro 

Zulen de la UNMSM. 

 Correo electrónico: saliagar_af@unmsm.edu.pe 
 

LIC. PSI. DOMINGO CASAS MAZA 

 Licenciado en Psicología y Superior PNP 

 Cargo: Jefe directo 
 Celular: 989181454 

 
LIC. EDUC. RUTH GARCÍA ORÉ 

 Licenciada en Educación y Coordinadora general DPECL MTPE - Centro de Empleo 
sede Rímac. 

 Cargo: Coordinadora general de la sede y jefa directa. 
 Celular: 992382794 

 Correo electrónico: rgarciao@trabajo.gob.pe 
 

LIC. ADM. ROLANDO ALBARRACÍN PRADO 

 Licenciado en Administración y Coordinador general DPECL MTPE – Centro de 
Empleo sede San Juan de Lurigancho. 

 Cargo: Coordinador general de la sede y jefe directo. 
 Celular: 948889044 

 Correo electrónico: ralbarracin@trabajo.gob.pe 
 

ING. JONATHAN MIGUEL BARTOLO 

 Ingeniero de Sistemas 

 Cargo: Coordinador Distrital JNE JEE Lima Oeste 3 La Molina 
 Celular: 991824013 

 Correo electrónico: jmiguelb@uni.pe 
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Consulta RUC 
 

Resultado de la Búsqueda 

Número de RUC: 

10738896985 - SIMON LUNA JHAIRO MARCELINO 

Tipo Contribuyente: 

PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO 

Tipo de Documento: 

DNI 73889698 - SIMON LUNA, JHAIRO MARCELINO 

Nombre Comercial: 

- 

Fecha de Inscripción: 

20/01/2016 

Fecha de Inicio de Actividades: 

20/01/2016 

Estado del Contribuyente: 

ACTIVO 

Condición del Contribuyente: 

HABIDO 

Domicilio Fiscal: 

- 

Sistema Emisión de Comprobante: 

MANUAL 

Actividad Comercio Exterior: 

SIN ACTIVIDAD 

Sistema Contabilidiad: 

MANUAL 
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Actividad(es) Económica(s): 

Principal - 8299 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE APOYO A LAS EMPRESAS N.C.P. 

Comprobantes de Pago c/aut. de impresión (F. 806 u 816): 

NINGUNO 

 

Sistema de Emisión Electrónica: 

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 15/11/2016 

Emisor electrónico desde: 

15/11/2016 

Comprobantes Electrónicos: 

RECIBO POR HONORARIO (desde 15/11/2016) 

Afiliado al PLE desde: 

- 

Padrones: 

NINGUNO 

 

Fecha consulta: 01/04/2022 14:28 
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