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Cel. : 980-004-122 

Email: sandrarcaritaq@gmail.com 
 

Egresada en Administración 
 

Sandra Rebeca CARITA QUISOCALA 
 

ESTUDIOS 

Estudios Universitarios             Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann - Tacna 
2013 - 2019                                Facultad de Ciencias Jurídicas y Empresariales 
                                                  Decimo Semestre 
 
Estudios Secundarios                I.E. Enrique Paillardelle - Tacna 
2008 - 2012             
 
Estudios Primarios                    I.E. Enrique Paillardelle - Tacna 
2002 - 2007             
 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

Egresada de la carrera de Administracion Juridicas y empresariales con una solida formación en 

principios y valores eticos, actitud proactiva y emprendedora, preparada para crear, innovar, Con 

capacidad de adaptarse a las tendencias de cambio del entorno.  

Conocimientos en Planeamiento Estrategico, Finanzas, Recursos Humanos, Logistica y Marketing. 

HABILIDADES Y CONOCIMIENTOS 

 Relaciones Interpersonales 
 Pensamiento critico y organizada. 

 Capacidad de tomar desiciones y resolver problemas. 
 Idiomas : 

                Español : Natal 
                Inlges :Basico 

 Programas manejados :  
                      Microsoft Office : Excel, Word, PowerPoint y Publisher 
                      IBM SPSS Software 

 Noviembre 2018            Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann 
       Tacna                        Practicante de Inventarios de la Escuela de Ciencias Administrativas 
 

         Tareas realizadas: 

 Elaboración y redacción de Informes 

 Inventariado de inmuebles 

 Elaboración de listado de diferencias de inventario         

 

 



  

 

 Taller: Proceso de Acreditación Nacional de la carrera Profesional de Ciencias Administrativas. 
              Institución: Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann _ Tacna 

                        Duración: 16 Horas Octubre 2019 
 

 Curso: Primeros Auxilios 
            Institución: Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann _ Tacna 
             Duración: 16 Horas Setiembre- Octubre 2019 

 

 Seminario: Sensibilización y concientización a la población universitaria- rechazo al contrabando, 
la piratería y a los riesgos de la Salud Publica 
              Institución: ADUANAS 

                        Duración: 16 Horas Junio 2019 
 

 Curso : El Sistema de Gestión de Recursos Humanos y la ley del Servicio Civil  
              Institución: SERVIR- Escuela Nacional de Administración Publica 

                  Duración: 32 Horas Febrero- Mayo 2019 
 

 Curso: Oratoria y Liderazgo – Oratoria y Teatro 
            Institución: Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann _ Tacna 
             Duración: 32 Horas Mayo-Junio 2019 

 

 Curso: Etiqueta para ejecutivos-2018 
            Institución: Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann _ Tacna 
             Duración: 16 Horas Noviembre 2018 
 

 Seminario: Exportación el gran desafío  
            Institución: Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann _ Tacna 

             Duración: 5 Horas Octubre 2018 

Diciembre 2019- Enero 2020    Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa 
                Tacna                           Gerencia de Seguridad Ciudadana 
                                                      Operador de video vigilancia  
 

         Tareas realizadas: 

 Controlar y monitorear de las cámaras de vigilancia 

 Registrar de las ocurrencias. 

 Controlar los desplazamientos, rutas y ubicaciones del personal de serenazgo. 

 Comunicar o alertar hechos más importantes. 

 Recepcionar quejas de la ciudadanía. 

  

 

 FORMACIONES ADICIONALES  

 Enero -Mayo 2019       Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa 

            Tacna                 Practicante de la Sub Gerencia de Recursos Humanos 
 

         Tareas realizadas: 

 Elaboración y redacción de Informes 

 Buscar, ordenar y apoyo en la emisión de informes relacionados con los 

expedientes administrativos. 
 Apoyo Proceso de Convocatoria C.A.S. 

 Atención al público y trabajadores. 

 Otras funciones que me asigno el jefe        
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