CURRICULUM VITAE

CYNTHIA LAURA DAMIAN ZAPATA

Telefono: 982447468
E-mail: cynthialauradz@gmail.com

RESUMEN

Estudiante de Contabilidad, con conocimientos en el drea administrativa, gestion de crédito y
cobranzas, atencion al cliente, posee facilidad de palabra, trato agradable, responsable, honesta,
eficiente y comprometida con la actividad designada.
Desarrollo personal y laboral:
v Manejo de personal y trabajo en equipo.
Adaptabilidad y desemperio en los cargos asignados.
Decision de aprendizaje y crecimiento en el drea asignada.
Implementacion de esquemas de ambientes de trabajo.
Integralmente dispuesto al crecimiento de la empresa.
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DATOS PERSONALES

DNI. : 44009230

RUC : 10440092301

Domicilio : Mz. B13 Lt.6B H.M. - Pachacamac
Fecha de Nacimiento : 22 de Noviembre de 1986

ESTUDIOS PROFESIONALES

e Computacion e informatica 6 meses office nivel intermedio

e Capacitacién en Sistema Concar - Asesoria Personalizada (6 meses)
CPC Mauro Quispe Sihuayro

e Ingles basico (3 meses) -Escritura e interpretacién

e Contabilidad - Instituto Tecnolégico Antinez de Mayolo ™ TELESUP™ (4to ciclo)

e ESCUELA DE ENFERMERIA SAN FELIPE DE LA UNIV. RICARDO PALMA
Enfermeria - (Febrero 2005- Diciembre2008) Trunco




OTROS CONOCIMIENTOS
CONOCIMIENTO INFORMATICO

e  Microsoft Word Intermedio
e Microsoft Excel Intermedio
e  Microsoft Power Point Basico
e Internet Basico
e Sistema Concar Basico

EXPERIENCIA LABORAL

MAC PROTEC S.A.C.

Sra. Jhovana P. Vela Perez — Gerente General

Celular: 953549446

Cargo: Asistente Administrativa y Contable (2021 - 2022).

MAC PROTEC S.A.C.

Sr. Oswaldo E. Rojas Rojas — Gerente General

Celular: 997531455

Cargo: Asistente Administrativa y Contable (2018 - 2020).

e Cotizaciones y presupuestos.

e Atencion al cliente.

e Manejo de oficina.

e Manejo de Caja Chica.

e Recepcion y emision de documentos.

e Emision y Cobros de facturas, boletas de venta.

e Registro de compras y de ventas.

e Cuentas por pagar.

e Atencioén de visitas.

e Cobranza de tarifas establecidas por la empresa.

e Atencion de llamadas telefénicas.

e Coordinacién con personal de operaciones.

e Coordinacién con proveedores para compra de suministros e insumos.
e Desarrollo de ambiente de trabajo en equipo y de apoyo gerencial.
e Manejo de personal dentro y fuera del area asignada.

AZCH NEGOCIOS E.LR.L.

Sra. Aurea Zapata Chavez — Gerente General
Celular: 999888526

Cargo: Secretaria (2017-2018)

e Atencion al cliente.

e Manejo de oficina.

e Manejo de Caja Chica.

e Recepcion y emision de documentos.

e Registro de compras y de ventas.

e Cuentas por pagar.

e Atencion de visitas.

e Toma de Pedidos.

e Registrar pedidos en el Sistema.

e (Capacitacion y orientacion a consultoras.
e Coordinacion de reuniones de gerencia.



MAC PROTEC E.IR.L.

Sra. Jhovana Patricia Vela Pérez — Gerente General

Celular: 953549446

Cargo: Asistente Administrativa y Comercial (2015 - 2016).

e Cotizaciones y presupuestos

e Atencion al cliente

e Manejo de oficina

e Manejo de Caja Chica

e Recepcion y emision de documentos

e Cobranza de facturas, boletas de venta

e Registro de compras y de ventas

e Atencion de visitas

e Atencion de llamadas telefénicas.

e Desarrollo de ambiente de trabajo en equipo y de apoyo gerencial.
e Coordinacion con personal de operaciones.
e Venta mostrador.

EMPRESA DE TRANSPORTES Y TURISMO SANTA ROSA DE MANCHAY S.A.
Sr. Mauro Quispe Sihuayro — Presidente de directorio / Contador

Celular: 957580780

Cargo: Asistente Administrativa (2011 -2015).

e Atencidn al cliente

e Manejo de oficina

e Manejo de Caja Chica

e Recepcion y emision de documentos

e Emision y Cobros de facturas, boletas de venta

e Atencion de llamadas telefonicas

e Provisionar en el Sistema Concar (area contable).

e Cobranza de tarifas establecidas por la empresa.

e Manejo de personal dentroy fuera del area asignada.

LABORATORIO ESTETICO DE PROTESIS DENTAL “LA MOLINA”
Tec. Dental Sr. Jhonny Cotrina Chamorro — Gerente General
Celular: 982710373

Cargo: Secretaria /Recepcionista (2010)

e Atencion al cliente

e Manejo de oficina

e Manejo de Caja Chica

e Atencion de visitas

e Toma de Pedidos

e Registrar pedidos en el Sistema

DISPONIBILIDAD INMEDIATA.
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mcP Mac Pratec

Seguridad a su servicio

CERTIFICADO DE TRABAJO

La Sra. Jhovana Patricia Vela Perez, identificado con DNI N° 05377235 Gerente
General de Mac Protec S.A.C. con RUC N° 20538680029.

CERTIFICA:

Que, la Sra. Cynthia Laura Damian Zapata, identificada con DNI N° 44009230,
ha trabajado en nuestra empresa desempefiando el cargo de Asistente Administrativa y
Contable, durante el periodo comprendido desde 01 de Enero del 2021 hasta el 15 de Marzo
del 2022,demostrando durante su permanencia responsabilidad, puntualidad, honestidad y

dedicacion en las labores en que fueron asignadas.

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado, para los fines que estime

conveniente.

Lima, 15 de marzo del 2022

Atentamente;

] E Vela Perez

953 549 446 |

01 3498981 .
Av. Urubamba Mz. F Lt. 10 - Ate (Frente a grifo Primax) ¢




mcp) Mac Protec

Seguridad a su servicio

CERTIFICADO DE TRABAJO

El Sr. Oswaldo Enrique Rojas Rojas, identificado con DNI N° 22082223 Gerente
General de Mac Protec S.A.C. con RUC N° 20538680029.

CERTIFICA:

Que, la Sra. Cynthia Laura Damian Zapata, identificada con DNI N° 44009230,
ha trabajado en nuestra empresa desempeiiando el cargo de Asistente Administrativa y
Contable, durante el periodo comprendido desde 01 de Octubre del 2018 hasta el 30 de
Marzo del 2020,demostrando durante su permanencia responsabilidad, puntualidad,

honestidad y dedicacién en las labores en que fueron asignadas.

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado, para los fines que estime

conveniente.

Lima, 30 de marzo del 2020

Atentamente;

S E,;\?RQJ Roine

Gerente General

953 549 446 []

01 3498981 .
Av. Urubamba Mz. F Lt. 10 - Ate (Frente al grifo Pecsa) ©



A.Z.CH. Negocios

.
- CERTIFICADO DE TRABAJO

El Sra. AUREA ZAPATA CHAVEZ, identificado con DNI N° 07359313 Gerente
General de A.Z.CH. NEGOCIOS E.I.R.L. con RUC N° 20551955878.

Certifica que:

La Srta. Cynthia Laura Damian Zapata, identificada con DNI N° 44009230, ha trabajado en
nuestra empresa desempefiando el cargo de Asistente Administrativo, durante el periodo
comprendido desde 01 de Julio del 2016 hasta el 30 de septiembre del 2018, demostrando
durante su permanencia responsabilidad y puntualidad en las labores en que fueron

asignadas.

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado, para los fines que crea

conveniente.

Lima, 30 de septiembre de 2018

Atentamente;

Aurea Zapata Chavez
Gerente General



McP ) Mac Protec E.LLR.L.
Seguridad a su Servico
RUC: 20538680029
Extintores « Fumigacion - Asesoramiento

CERTIFICADO DE TRABAJO

La Sra. JHOVANA PATRICIA VELA PEREZ Identificado con DNI N® 05377235,
Gerente General de MAC PROTEC £ 1L.R.L

CERTIFICA:

Que, el Sra. CYNTHIA LAURA DAMIAN ZAPATA, identificado con DNT N°44009230,
ha trabajo en nuestra empresa desempeniando el cargo de Asistente Administrativa,
duranté & pérodo comprendido desde 01 Octubre del 2015 hasta ef 15 de Marzo
2016,

Se expide |a presente a solictud ded Interesado, para fos fines que estime
corversente,

Ate Vitarte, 15 de Marzo 2,016

Av. Urubamba N* 454-A_ Ao VEarte. Telf.: Central (01) 349-8981 Col 953549445
wWw, . ‘:ﬂlﬂ.m s bt
MACHOOMC COom :



Empresn do Transperde y Tunsme " 4

Lavinominy  “Santa Rosa de Manchay” S.AL | Y \
CERTIFICADO DE TRABAJO

El suscrito Gerente Financero de la Empresa de Transporte y Turismo Santa
Rosa ge Manchay S A., a solicitud de pane Interesada,

CERTIFICA

Que la sefiora CYNTHIA LAURA DAMIAN ZAPATA, con DNI No. 44008230,
labord en esta institucién desempehande el cargo de Asistente Administrativa
desde el 15 de Agosto del 2011 hasta el 10 de Enero del 2015, demostrando
durante su permanencia responsabilidad, puntuslidad, honestidad y dedicacién en
las labores que le fueron encomendadas.

Se expide I presente a solictud del interesado, para ks fines que crea
conveniente.

Manchay Bajo, 10 de Enero del 2015

(A7

MAURD QUISPE SIHUAYRO
GERENTE FINANCIERO
ETTSROMSA







CONSULTA RUC

Numero de RUC:

10440092301 - DAMIAN ZAPATA CYNTHIA LAURA
Tipo Contribuyente:

PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO
Tipo de Documento:

DNI 44009230 - DAMIAN ZAPATA, CYNTHIA LAURA
Nombre Comercial:

Fecha de Inscripcidn:

29/11/2018

Fecha de Inicio de Actividades:
29/11/2018

Estado del Contribuyente:

ACTIVO

Condicion del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:

Sistema Emisiéon de Comprobante:
MANUAL

Actividad Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:

MANUAL

Actividad(es) Econémica(s):

Principal - 7020 - ACTIVIDADES DE CONSULTORIA DE GESTION
Comprobantes de Pago c/aut. de impresién (F. 806 u 816):
NINGUNO

Sistema de Emision Electronica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 02/12/2018

Emisor electrénico desde:

02/12/2018

Comprobantes Electrdnicos:

RECIBO POR HONORARIO (desde 02/12/2018)
Afiliado al PLE desde:

Padrones:

NINGUNO



