Luis Miguel Vallejos Pefia
URB.SAN ELIAS MZ “1” Lt 33.
Los Olivos. Lima, Peru
+51 957 944 440

luisvallejos1996@gmail.com
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Bachiller en Administracion, bilinglie, con 4 afios de experiencia en las areas de Recursos
Humanos, Marketing, Logistica, Derecho Previsional, Administracién y Atencién al cliente.
Habilidad analitica, adaptable, proactivo, autodidacta e iniciativa de apoyo. Excelentes
habilidades interpersonales con alto sentido de empatia, atencion a los detalles, responsabilidad
y compromiso orientado a resultados. Con capacidad de planificacion, liderazgo, trabajo bajo
presion y aprendizaje rapido en beneficio de la organizacion.

EXPERIENCIA LABORAL

CAJA DE PENSIONES MILITAR POLICIAL - CPMP (Mayo 2019 — Diciembre 2021).
Auxiliar de Atencién al Afiliado y Gestién de Beneficios Previsionales.

FUNCIONES:

= Responsable de mesa de partes de la CPMP - tramite documentario.

= Recepcién, revision, registro, digitalizacion, trdmite y custodia de expedientes
previsionales y demas documentacion.

* Apoyo en la gestion de recuperacion de fondos de las FFAA y Policiales.

* Apoyo documentario y revision de legajos de las FFAA y Policiales; en el almacén de archivo
central de la CPMP

* Ordenamiento y actualizacion de los archivos y documentos de los requerimientos logisticos,
para la verificacion y control posterior.

* Encargado de la gestion logistica de pedidos del area, segiin necesidades.

*  Supervision de atencion al pensionista en plataforma y via call center.

* Otras funciones del jefe inmediato.

SPEED LOGISTICA Y SERVICIO S.A.C. (Enero 2019 — Marzo 2019).
Asistente de Recursos Humanos.

FUNCIONES:
= Encargado de la supervision de asistencia a través del modulo de planilla.
* Reportes a tesoreria de pagos de trabajadores semanales y mensuales.
*  Apoyo en seleccion y reclutamiento del personal segun el area requerida.
* Apoyo en la entrega EPP en el area de suministro.
* Otras funciones del jefe inmediato.

RIMAC SEGUROS Y REASEGUROS (Septiembre 2018 — Noviembre 2018).
Auxiliar Administrativo.

FUNCIONES:
= Tabulacion de base de datos en Excel.
* Reportes de asistencia y registros de inventarios de la Escuela de Negocios.
* Encargado de la coordinacién de capacitaciones en la Escuela de Negocios.
* Manejo de plataforma de la Escuela de Negocios.
* Otras funciones del jefe inmediato.



R & V INVERSIONES BRILLANTES S.A.C. (Octubre 2016 — Julio 2018).
Asistente Administrativo Junior /Practicas Pre — Profesionales (Octubre 2016 a
Noviembre 2017).

FUNCIONES:
*  Supervision de los proyectos de programacion ejecutados y solicitud de informe de avance
de ello.

* Registro de facturas de compray venta de equipos y servicios.

* Caotizaciones de equipos, segun necesidad del area logistica.

*  Preparacién de informes de ventas, gastos y prepuesto para la Gerencia General.
= Manejo de agenda del Gerente General.

* Planificacién y ejecucion de las nuevas obligaciones planteadas.

* Desarrollar plan de marketing digital (seguimiento de campafias por Facebook).

*  Otras funciones del jefe inmediato.

FORMACION
ACADEMICA
SUPERIOR BACHILLER EN ADMINISTRACION
Universidad Privada del Norte — Julio de 2020.
EGRESADO EN ADMINISTRACION
Universidad Privada del Norte — Enero de 2013 a Diciembre de
2019.
FORMACION
COMPLEMENTARIA
CURSOS O TRAMITE DOCUMENTARIO Y GESTION DE ARCHIVOS

ESPECIALIZACIONES ICEL — Septiembre a Octubre de 2020.

SIAF - SIGA - SEACE 3.0
ICEL — Agosto a Septiembre de 2020

INTRODUCCION A LA GESTION PUBLICA
ESAN — Noviembre a Diciembre del 2019.

DERECHO ADMINISTRATIVO
PUCP — Septiembre de 2019

TECNICO OFIMATICA (BASICO — AVANZADO)
CEPS/UNI — Diciembre de 2016 a Mayo de 2017.

IDIOMAS INGLES BASICO - INTERMEDIO
ICPNA — Enero a Octubre de 2017.

OTROS
CONOCIMIENTOS

OFIMATICA Procesador de Texto y Programa de Presentaciones a nivel experto.



REFERENCIAS
LABORALES

Karina Calderon

Justina Noelia
Arbi Vargas

Encargada / Asistente de Atencion al Afiliado - Caja de Pensiones

Militar Policial.
Celular: 994 137 491.

Secretaria Técnica de los Procedimientos
Disciplinarios — Municipalidad de Carabayllo.
Celular: 997 875 567.

Administrativos
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4 UNIVERSIDAD
PRIVADA DEL NORTE
Constancia de Egreso

La Secretaria General de la Universidad Privada del Norte que suscribe, deja constancia que
LUIS MIGUEL VALLEJOS PENA, con codigo de matricula NO0155109, egreso de la carrera de
Administracion en Pregrado Tradicional, en el periodo académico 2019-2 que finalizo el
15/12/2019, conforme a las exigencias contenidas en el plan de estudios y los reglamentos de
esta institucion.

Se expide la presente constancia a solicitud del (de la) interesado (a).

Lima Los Olivos, 21 de Mayo de 2020

\_Elaborado por: Jaime Vasquez Cachique

La institucién o persona ante quien se presente este documento, podra verificar su
autenticidad en https://solicitudes.upn.edu.pe/verificar/

i
\

Folio:  8D10935
ID Estudiante: ND0155109
0 00080 1 09 35
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CERTIFICADO DE TRABAJO

Mediante el presente certificamos que el Sefior:

LUIS MIGUEL VALLEJOS PENA

Identificado con D.N.I. N° 75368408 presto sus servicios en LA CAJA DE
PENSIONES MILITAR POLICIAL, desde el 15 de Mayo de 2019 hasta el 31 de
Diciembre de 2021, siendo su ultimo cargo desemperiado el de AUXILIAR DE
ATENCION AL AFILIADO Y GESTION DE BENEFICIOS PREVISIONALES
del (de la) DPTO. DE ATENCION AL AFILIADO Y GESTION DE
BENEFICIOS PREVISIONALES de la GERENCIA DE PENSIONES.

Asimismo, durante el tiempo que laboro en nuestra Institucion lo hizo a
satisfaccion, demostrando eficiencia, honradez y cumplimiento en las labores
desarrolladas.

Se expide el presente para los fines que estime pertinente.

San Isidro, 31 de Diciembre de 2021



Calle Cappa N° 185, Pque. Int. de la Industria y Comercio - Callao
Central Telefénica: (51-1) 202-0460 - (51-1) 202-0471

Fax: (61-1) 464-3944 - (51-1) 202-0467 - (51-1) 202-0465
ventas@sls.com.pe

LOGISTICAY SERVICIOS

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe certifica que:

EI Sr. VALLEJOS PENA LUIS MIGUEL Identificada con D.N.I N° 75368408, ha
laborado en nuestra empresa SPEED LOGISTICA Y SERVICIOS SAC desde el 14 de
enero del 2019 hasta el 21 de marzo del 2019, desemperiando el cargo de:

ASISTENTE DE RECURSOS HUMANOS

Se expide el presente certificado en cumplimiento de las normas laborales y para los fines

que estime conveniente el interesado.

Callao 25 de marzo de 2019.

Atentamente.

esssssisenns

A ERENE NS

www.sls.com.pe




Pasaje San Fernando N° 140
Urb. El Condor - Surquillo

T 512.0860 LP Servicio
F 512.0864

Temporal
www.consorciolp.com.pe Gestion de Recursos Humanos

CERTIFICADO DE TRABAJO

Certificamos que:

El Sr LUIS MIGUEL VALLEJOS PENA identificado con DNI
75368408, ha laborado en nuestra empresa LP SERVICIO
TEMPORAL S.R.L., en el puesto de AUXILIAR

ADMINISTRATIVO a nuestro cliente RIMAC SEGUROS Y
REASEGUROS, en el periodo de:

01/09/2018 al 12/11/2018

Durante su permanencia se desempendé con puntualidad y
responsabilidad en el cumplimiento de sus funciones.

Se expide el presente a solicitud del interesado, para los fines
que estime conveniente.

Lima, 12 de Noviembre del 2018

LP SERVICIO TEAL S.R.L

/

.............. L S b L T

WILLY /OVAR VELA
GERENTE DO Y RECURSOS HUMANDS

o\
Consorcio ¥ LP,
.9



CERTIFICADO DE TRABAJO

Certificamos que:

El Sr. LUIS MIGUEL VALLEJOS PENA identificado con DNI 75368408, ha laborado en
nuestra empresa R&V INVERSIONES BRILLANTES SAC desde el 01 de octubre del
2016 hasta el 31 de julio del 2018, desempefando el cargo de: ASISTENTE

ADMINISTRATIVO JUNIOR.

pUPG:

Extendemos este certificado para los fines que el interesado crea conveniente.

Jesus Maria, 26 de Agosto de 2018

()

!

REV S
EXCEL 2
RUC 20556742643

RUBEN GUSTAVO AGUEDO PENA
Gerente General

&

/Excel 2win informes@excel-2win.com http://excel-2win.com/

996139007

L2 WIN

Www exced-2win com
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CONSTANCIA DE PRACTICAS PRE - PROFESIONALES

La Empresa R&V INVERSIONES BRILLANTES SAC, identificada con RUC
20556742643, con nombre comercial EXCEL 2WIN, deja constancia que el SR. LUIS
MIGUEL VALLEJOS PENA, identificado con DNI 75368408, de la carrera
profesional de Administracion, ha realizado sus practicas desempenandose en el
cargo de Asistente Administrativo Junior desde el 01 de Octubre del 2016 hasta
el 30 de Noviembre del 2017, con una dedicacion de 6 horas diarias (Lun, Mar, Mie,
Vie de 10:00 A.M. a 05:00 P.M.), tiempo en el que desempefo las siguientes
actividades:

Funciones:

e Supervision de los proyectos de programacion ejecutados y solicitud de informe
de avance de ello.
Registro de facturas de compras y ventas de equipos y servicios.
Cotizaciones de equipos, segun necesidad del area logistica.
Preparacion de informes de ventas, gastos y prepuesto para la Gerencia General.

Extendemos esta constancia para los fines que el interesado crea conveniente.

Jesus Maria, 28 de Enerode 2018

EXCEL 2
RUC 20556742643

RUBEN GUSTAVO AGUEDO PENA
Gerente General

-

/Excel 2win informes@excel-2win.com http://excel-2win.com/ 996139007




fégoz%%

0T0Z 3p 349n320 3p 60 ‘Bwi

- ‘sediSo8epad seloy QT ap UQIdBINP BUN UOD ‘0Z0Z 3P 34gN3D0 3p 60 [B 24qIIIS 3P ¢T |9p Opezijeay

«SONIHOYY 3d NOILS3ID A OIIVLINIINNDOA 3LIANVYL,

”OUNN__m_umn_mm 0sJn) |° 9luawelloloe}siles Oﬁmn_o._am Jagey J0d

VN3d SOMATIVA 13NSIA SIN

:e opesdiol0

Oavoldiid3ad

JVYNOIS3ou ] OfjouuvsI(]
Ip OUINID)




&fﬁﬁaao»

A 0T0T dp 24qwanas ap TT ‘ew]
'sed1808epad sesoy Q8T 2P UOIdBINP BUN UOD ‘QZ0OZ 2P 24qWal1as ap TT |e 03s03e ap €0 |9p Opezi|eay

:O.M mU@mml VOIS- u__<_W=

:opezi|eioads3 ewojdiq |2 8lusweli0loesijes opeqoide sagey Jod

VN3d SOMATIVA 1aNSIA SIN

e opediolQ

VINO1dId

JYNOIS3jOU§ OjouuvsI(]
3P OUINT)) |




GOBIERNG NS sipaD
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POLITICAS PUBLICAS S Rt o

CERTIFICADO

La Escuela de Gobierno y Politicas Publicas de la Pontificia Universidad
Catdlica del Perua certifica que:

LUIS MIGUEL VALLEJOS PENA
aprobd satisfactoriamente el Curso de Capacitacién en Introduccion a la
Gestion Publica, desarrollado del 20 de noviembre al 9 de diciembre del 2019

con un total de 40 horas.

Lima, 16 de diciembre del 2019

~EE

RICARDO MARTIN TANAKA GONDO
DIRECTOR

El presente certificado y las firmas consignadas en ella han sido emitidas a través de medios digitales, al amparo de lo
dispuesto en el articulo 141-A del Cédigo Civil: "Articulo 141-A.- En los casos en que la ley establezca que la
manifestacion de voluntad debe hacerse a través de alguna formalidad expresa o requerida de firma, ésta podra ser
generada o comunicada a través de medios electronicos, dpticos o cualquier otro anélogo. Tratandose de instrumentos
publicos, la autoridad compstente debera dejar constancia del medio empleado y conservar una version integra para
su ulterior consulta."
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Registrado en el Libro de Certificados del
Nivel Basico con el N°..... "m.whbu ............







1/4/22, 13:14 SUNAT - Consulta RUC

Consulta RUC

Resultado de la Busqueda

Numero de RUC:
10753684081 - VALLEJOS PENA LUIS MIGUEL

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 75368408 - VALLEJOS PENA, LUIS MIGUEL

Nombre Comercial:

Fecha de Inscripcién:

28/02/2017
Fecha de Inicio de Actividades:

01/01/2016

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condicion del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:

Sistema Emision de Comprobante:
MANUAL

Actividad Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
MANUAL

Actividad(es) Econdémica(s):

Principal - 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.

Comprobantes de Pago c/aut. de impresion (F. 806 u 816):

NINGUNO \

https://e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmrconsruc/jcrS00Alias 1/2



1/4/22, 13:14 SUNAT - Consulta RUC
Sistema de Emision Electronica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 01/06/2017

Emisor electronico desde:
01/06/2017

Comprobantes Electronicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 01/06/2017)

Afiliado al PLE desde:

Padrones:

NINGUNO

Fecha consulta: 01/04/2022 13:14

© 1997 - 2022 SUNAT Derechos Reservados

https://e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmrconsruc/jcrS00Alias
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