
  

Luis Miguel Vallejos Peña  

URB.SAN ELIAS MZ “I” Lt 33.  

Los Olivos. Lima, Perú  

                                       +51 957 944 440  

                               luisvallejos1996@gmail.com  
  
  

Bachiller en Administración, bilingüe, con 4 años de experiencia en las áreas de Recursos 

Humanos, Marketing, Logística, Derecho Previsional, Administración y Atención al cliente. 

Habilidad analítica, adaptable, proactivo, autodidacta e iniciativa de apoyo. Excelentes 

habilidades interpersonales con alto sentido de empatía, atención a los detalles, responsabilidad 

y compromiso orientado a resultados. Con capacidad de planificación, liderazgo, trabajo bajo 

presión y aprendizaje rápido en beneficio de la organización.  

  

EXPERIENCIA LABORAL  

 

  
CAJA DE PENSIONES MILITAR POLICIAL - CPMP (Mayo 2019 – Diciembre 2021). 

Auxiliar de Atención al Afiliado y Gestión de Beneficios Previsionales. 

FUNCIONES:  

▪  Responsable de mesa de partes de la CPMP - trámite documentario. 

▪  Recepción, revisión, registro, digitalización, trámite y custodia de expedientes 

previsionales y demás documentación.  

• Apoyo en la gestión de recuperación de fondos de las FFAA y Policiales. 

• Apoyo documentario y revisión de legajos de las FFAA y Policiales; en el almacén de archivo 

central de la CPMP 

• Ordenamiento y actualización de los archivos y documentos de los requerimientos logísticos, 

para la verificación y control posterior. 

• Encargado de la gestión logística de pedidos del área, según necesidades. 

• Supervisión de atención al pensionista en plataforma y vía call center.  

• Otras funciones del jefe inmediato. 

  
SPEED LOGISTICA Y SERVICIO S.A.C. (Enero 2019 – Marzo 2019).  

Asistente de Recursos Humanos. 

 

FUNCIONES:  

▪  Encargado de la supervisión de asistencia a través del módulo de planilla.  

• Reportes a tesorería de pagos de trabajadores semanales y mensuales.  

• Apoyo en selección y reclutamiento del personal según el área requerida. 

• Apoyo en la entrega EPP en el área de suministro. 

• Otras funciones del jefe inmediato. 

 

RIMAC SEGUROS Y REASEGUROS (Septiembre 2018 – Noviembre 2018).  

Auxiliar Administrativo. 

 

FUNCIONES:  

▪  Tabulación de base de datos en Excel. 

• Reportes de asistencia y registros de inventarios de la Escuela de Negocios.  

• Encargado de la coordinación de capacitaciones en la Escuela de Negocios. 

• Manejo de plataforma de la Escuela de Negocios. 

• Otras funciones del jefe inmediato. 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

R & V INVERSIONES BRILLANTES S.A.C. (Octubre 2016 – Julio 2018). 

Asistente Administrativo Junior /Practicas Pre – Profesionales (Octubre 2016 a 

Noviembre 2017). 

 

FUNCIONES:  
• Supervisión de los proyectos de programación ejecutados y solicitud de informe de avance 

de ello. 

• Registro de facturas de compra y venta de equipos y servicios. 

• Cotizaciones de equipos, según necesidad del área logística. 

• Preparación de informes de ventas, gastos y prepuesto para la Gerencia General. 

▪  Manejo de agenda del Gerente General.  

• Planificación y ejecución de las nuevas obligaciones planteadas. 

• Desarrollar plan de marketing digital (seguimiento de campañas por Facebook). 

• Otras funciones del jefe inmediato. 

 

 

FORMACIÓN  

ACADÉMICA   

  
SUPERIOR  

  
BACHILLER EN ADMINISTRACIÓN  
Universidad Privada del Norte – Julio de 2020.  

  

 
 
FORMACIÓN  
COMPLEMENTARIA 

EGRESADO EN ADMINISTRACIÓN  
Universidad Privada del Norte – Enero de  2013 a Diciembre de  
2019. 

  
CURSOS O 
ESPECIALIZACIONES  

  
TRAMITE DOCUMENTARIO Y GESTION DE ARCHIVOS 
ICEL – Septiembre a Octubre de 2020.  

SIAF - SIGA - SEACE 3.0 
ICEL – Agosto a Septiembre de 2020 

INTRODUCCIÓN A LA GESTIÓN PÚBLICA  
ESAN – Noviembre a Diciembre del 2019.  

DERECHO ADMINISTRATIVO  
PUCP – Septiembre de 2019 

 
TÉCNICO  

  
OFIMATICA (BÁSICO – AVANZADO)  
CEPS/UNI – Diciembre de 2016 a Mayo de 2017.  
 

IDIOMAS  

  
 

OTROS 
CONOCIMIENTOS 

INGLÉS BÁSICO - INTERMEDIO  
ICPNA – Enero a Octubre de 2017.  

 

  

OFIMÁTICA  Procesador de Texto y Programa de Presentaciones a nivel experto.  

 
 
 

 



 
 
 
 
 
REFERENCIAS  
LABORALES  

  

  

Karina Calderon  Encargada / Asistente de Atención al Afiliado - Caja de Pensiones 
Militar Policial. 

Celular: 994 137 491. 

Justina Noelia  

Arbi Vargas  

Secretaria  Técnica  de  los  Procedimientos  Administrativos  

Disciplinarios – Municipalidad de Carabayllo. 

Celular: 997 875 567. 
 







Constancia de Egreso

La Secretaria General de la Universidad Privada del Norte que suscribe, deja constancia que
LUIS MIGUEL VALLEJOS PEÑA, con código de matrícula N00155109, egresó de la carrera de
Administración en Pregrado Tradicional, en el periodo académico 2019-2 que finalizó el
15/12/2019, conforme a las exigencias contenidas en el plan de estudios y los reglamentos de
esta institución.

Se expide la presente constancia a solicitud del (de la) interesado (a).

Elaborado por: Jaime Vasquez Cachique
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Lima Los Olivos, 21 de Mayo de 2020

_____________________________

Patricia C. Somocurcio Donet, MBA
SECRETARIA GENERAL

La institución o persona ante quien se presente este documento, podrá verificar su
autenticidad en https://solicitudes.upn.edu.pe/verificar/

Folio: 8010935

ID Estudiante: N00155109
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Consulta RUC

Resultado de la Búsqueda

Número de RUC:
10753684081 - VALLEJOS PEÑA LUIS MIGUEL

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 75368408 - VALLEJOS PEÑA, LUIS MIGUEL

Nombre Comercial:
-

Fecha de Inscripción:
28/02/2017
Fecha de Inicio de Actividades:
01/01/2016

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condición del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:
-

Sistema Emisión de Comprobante:
MANUAL
Actividad Comercio Exterior:
SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
MANUAL

Actividad(es) Económica(s):

Principal - 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.

Comprobantes de Pago c/aut. de impresión (F. 806 u 816):

NINGUNO
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Fecha consulta: 01/04/2022 13:14

Sistema de Emisión Electrónica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 01/06/2017

Emisor electrónico desde:
01/06/2017

Comprobantes Electrónicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 01/06/2017)

Afiliado al PLE desde:
-

Padrones:

NINGUNO
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