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DIANA SOFIA LOYOLA TOLEDO

DIRECCION  :Jr. Montero Rosas 929 — Cercado de Lima
TELEFONO  :964288118

E-MAIL : Loyola.toledo22@gmail.com

DNI : 45552470

Licenciada en Economia egresada de la universidad Nacional Daniel Alcides Carrion, creativa, dinamica,
ambiciosa, con deseos de superacion, gran capacidad para trabajar en equipo, les ofrezco mi compromiso
para aportar un servicio de maxima calidad para la empresa.

EDUCACION

UNIVERSIDAD NACIONAL DANIEL ALCIDES CARRION

TITULO EN ECONOMIA
2019-2021- FINALIZADO

CURSOS

FINAN (ESCUELA DE NEGOCIOS)

ASISTENTE DE PLANILLAS, PDT PLAME Y BENEFICOS SOCIALES — 2021

(FINALIZADO)

FINAN (ESCUELA DE NEGOCIOS)

ASISTENTE CONTABLE — 2021

(FINALIZADO)

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - SISTEMAS UNI

GESTION DE REDES SOCIALES - 2020

{COMUNITY MANAGER)

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA - SISTEMAS UNI
MARKETING DIGITAL - 2020

" UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS - CERSEU FIEE

EXCEL (BASICO, INTERMEDIO, AVANZADO) - 2019

OFFICE: INTERMEDIO - AVANZADO

INGLES: BASICO- INTERMEDIO
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EXPERIENCIA LABORAL
SERWELLS.A.C

ASISTENTE DE OPERACIONES MAYO 2021 - NOVIEMBRE 2021

* Reporte de Indicadores de venta (Cliente, Vendedor, Lineas de negocio)
*  Gestion de Pagos (Proveedores)

s Seguimientoy control de cuentas por cobrar y pagar

e Reporte de Flujo de caja econdmico

e Andlisis de rentabilidad por linea de negacio

e Coordinar las operaciones con otras areas

e Emision de cotizaciones

e Contacto con clientes para el cierre de ventas

* Gestion de drdenes de trabajo

e Encargada de la programacion de técpicos

e Coordinacién con clientes para el servicio a dar

e Gestion de compra de repuestos y suministros

* Despacho de mercaderia al cliente interno

e Emision de Guia de remisién

* Gestion de documentacion post mantenimiento de maquinarias.

PLASTIPACK-GROUP S.A.C
ASISTENTE ADMINISTRATIVA ENERO 2021 — MARZO 2021

e Regularizacion en cuadros Excel de facturas y letras canceladas.

® Cancelacién de Facturas en el Sistema Dinamo.

e Ingreso de letras por pagar a Excel.

e Ingreso de gastos mes de enero en Excel.

e Elaboracion de cuadro de letras por pagar febrero,

e Elaboracion de cuadro de comisiones de vendedores.

e Elaboracion de drdenes de compra segln indicaciones recibidas.

s Consolidacion bancaria con estados de cuenta obtenidas de los diferentes bancos.
e Seguimiento y Coordinacién de leasings pendientes del cargo anterior.

* (Coordinacion de inscripcidn para tramites en diversas plataformas bancarias.

e Compray venta de dolares y cargo a cuentas a solicitud de gerencia.

e Elaboreé, recepcioné y archivé diversos documentos con orden clasificado solicitados por gerencia.
s  Gestionar la negociacion con diversos proveedores.

* Elaboracién y envio de 6rdenes de compra segtn lo solicitado.

® Pagos de letras en diversos bancos.

OSSA OBRAS SUBTERRANEAS S.A Sucursal en la republica del Perd (Minerfa / Construccién / Gas)
ASISTENTE ADMINISTRATIVA JUNIO 2011 - AGOSTO 2012

e Supervisar los recursos de la obra en coordinacion directa con al administrador de obra (materiales, mano de obra y equipos,
alimentacion, alojamiento, limpieza, almacenes).
e Apoyo en el control de personal de la obra: horas —hombre en obra, gestion de personal.

* Apoyoy Coordinacion, de los montos de vidticos a asignar al personal destacado en la obra. %



16 [24

s Elaboracion de las Solicitudes de los SCTR Salud y Pension para el personal declarado con apto médico para que sea asignado a
la obra.

e Apoyo en la revisidn de la planilla de personal. obrero y empleadao tanto peruano como espafiol.

e Recepcion y conformidad de las facturas remitidas por los proveedores locales, previa conformidad de la valorizacién por la
jefatura de administracién.

* Apoyo en el control y rendicion de la caja chica de la oficina central

e Apoyo en manejo de los controles financieros Y KPI.

SISTEMAS DE INFORMACION AVANZADA S.R.L
ASISTENTE ADMINISTRATIVA DE TIENDA ENERO 2011 - MAYO 2011

e  Supervision de entrada y salida de materiales de informatica
e Atencion al cliente, publicidad y marketing.
* Manejo de caja, conteo de maquinas, costos, entre otros.

PREMIUM DATA SAC
ENCUESTADORA ABRIL 2010 — NOVIEMBRE 2010

e Realizacion de estudios de campo junto con la persona responsable, para identificar las diferentes técnicas de muestreo.
= Realizacion de encuestas aplicando las técnicas de entrevista més apropiadas para obtener informacién.

e Ayudar al encuestado al correcto llenado de los cuestionarios.

*  Organizar la informacion cuantitativa y cualitativa mediante la utilizacién de técnicas manuales e informéticas.

e Comprobar si falta algtin dato o existen contestaciones defectuosas para tratar de subsanarlas.

e Codificar los datos obtenidos en los cuestionarios.

e  Validar los cuestionarios aplicando los diferentes métodos de depuracion para su posterior andlisis.

EXITOS INTEGRALES E.I.R.L
ASISTENTE ADMINISTRATIVA DE COMEDOR DICIEMBRE 2007 - JUNIO 2008

e Ingresos de productos para consumo
e Manejo de costos por producto
« Manejo de caja

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
EMPADRONADOR URBANO OCTUBRE 2007

e Obtencion de datos de vivienda, hogar y personas segun el area de empadronamiento asignada.
= Manejo de cedula censal y material de empadronamiento.

Disponibilidad inmediata

[l
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SERWELL

Soluciones Integrales

CONSTANCIA DE TRABAJO

SERWELL S.A.C, con R.U.C N° 20607818925, certifica que el Sr(a) DIANA SOFIA LOYOLA
TOLEDO con DNI: 45552470, trabajé en nuestra empresa desde el 03 de mayo del 2021
hasta el 31 de noviembre del 2021, desempefiando el cargo de ASISTENTE DE
OPERACIONES.

Se expide el presente a solicitud de la interesada para los fines que estime conveniente.

Lima, 01 de diciembre de 2021

BRENDA SALCEDO DE LA CRUZ
GERENTE COMERCIAL

Av. Calca Nro. 336 Cooperativa de Vivienda 27 de abril - Ate -Lima
Telf : 944 756653
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Lima, 01 de abril de 2021

CONSTANCIA

El que suscribe certifica:

Que la Srta. Diana Sofia LOYOLA TOLEDO, identificada con DNI N° 45552470, ingreso a
laborar a nuestra empresa a partir del 05 de enero hasta el 31 de marzo del 2021,
Habiendo desempefiado el cargo de Asistente Administrativo demostrando durante su
estancia responsabilidad y eficiencia en las labores encomendadas.

Se expide el presente certificado a solicitud de la interesada para los fines que estime
por conveniente.

BRAYAN RAMOS AYERBE

DNI: 41443844
GERENTE DE ADMINISTRACION

Av San Juan 1441 Urb Santa Martha - Ate Vitarte - Lima - Telf Fijo: (01) 403-6563

Cel: 946208962 - Correo: ssardon@plastipackgroup.com
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CERTIFICADO DE TRABAJO

Por el presents documento, Obras Subterrdneas S.A. Sucursal en la Repiblica de!
Pert, con RUC N* 20451703901, deja constancia gue la sefionta DIANA SOFIA
LOYOLA TOLEDO, wentficada con Documento Naciona! de Identidad N* 45552470,
ha trabajado para la referida empresa como Asistente de |a jefatura de
administracion desde el 6 de junio del 2011 hasta &! 31 de agosto del 2012

La Sfa. LOYOLA demostd responsabilidad. eficiencia y seriedad en los trabajos
encomendados durante & desempefio de sus funciones

Se extiende la presente constancia para los fines que la interesada estime conveniente

Lima, 3 de sephembre de 2012
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Edgar Huge Tovar Almendrades
ADMINISTRADOR
Obras Subterraneas S A. Sucursal en la Republica del Peru

Av. los# Pardo N* 223 - Mirafiores, Lima — Pera

Toléfono: 15)-1) 4872877 :

Pagina web: 2ty J/vavw oaint com -
Begistral de (ima : .
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CONSTANCIA

L3 que suscribe, Gerente de esta emoress hace constar qus la seforita:

DIANA SOFIA LOYOLA TOLEDO

luentificada con DNI NG 4552470, ha labo1ado en esta empresa como, stencion al client® recpeion
al cliente y asistente administrativo. Durante su trabajo camostrd eficencia y puntuslidad,

o

Cesde el 02 de Enefo de! 2011 nasta ef 31 de Mayo del 2022

2 2xpide i3 presente constancia 3 solicitud de |z interesyda.
Paco, 31 de Mavo def 2011

T,
Jo< ,"-.'14?'5)"/
R e N
“Staria B Losola Lncet
il P
“ LA sl

CENTRO COMERCIAL EDIF 7 INT 3D TELEFONUS63986309 E-MAIL: sla_peru@hotmail.com
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DATA

CERTIFICADO DE TRABAJO

El presente documento certifica que la Sra. Diana Sofia Loyola Toledo,
identificada con DNI 45552470 trabajo en PREMIUM DATA SAC desde el dia
15 de abril del 2010 hasta el 30 de noviembre del 2010 como encuestadora
"de nuestros servicios, demostrando en su permanencia, responsabilidad,
honestidad y dedicacién en las labores que le fueron encomendadas.

Se expide la presente a solicitud de la interesada, para los fines que crea
conveniente.

Pasco, 30 de noviembre del 2010

r.:-_f‘_—///

Maria E. Loyola Lucen
Coordinadora Provincial



SERVICIOS PE ALIMENTACION
CERTIFICADO DE TRABAJO

Madiante el presents documentg se certifica que:

'

L.a Srta. DIANA SOFIA LOYOLA TOLEDO, dentificado con DNI N* 45552470 trabwo en
nuestra empresa como Asistente del Adminstrador de Operaciones desde el 12 de
Diciembye del 2007 hasta el 27 de Junio del 2008,

Durante sy permanencia en ¢f cargo demosirnd profesianaitsmo, honestidad y compromeso

con la empresa.

Se expide ol presente ceortificado para los fines que ella crea convenlente

Carro de Pasco. 18 de Jusio del 2008
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2012122, 13:50 Datos de Ficha RUC- Modificacién de Datos 419 / 24
———— —
FICHA RUC: 10455524704
LOYOLA TOLEDO DIANA SOFIA
Para Ver los Errores de Validacion Ingrese Aqui
| Descargar Ficha RUC FichaRUC | | Aceptar Cancslar
| Informacion General del Contribuyente LY
| Apellidos y Nombres o Razén Social : LOYOLA TOLEDO DIANA SOFIA
Tipo de Contribuyente : 01 - PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO
Fecha de Inscripcién 1 06/05/2021
Fecha de Inicio de Actividades : 05/05/2021
Estado del Contribuyente :  ACTIVO
Dependencia SUNAT : (023 - INTENDENCIA LIMA
Condicion de Domicilio Fiscal :  HABIDO
Emisor electronico desde :  D4/02/2016
Comprobantes electronicos :  FACTURA (desde 04/02/2016),RECIBO POR HONORARIO (desde 16/11/2021)
Para modificar los datos del Contribuyente Ingrese Aqu/ Ya
Nombre Comercial : - [
Tipo de Representacidn P |
B e e . 8219 - FOTOCOPIADO, PREPARACION DE DOCUMENTOS Y OTRAS ACTIVIDADES |
R *  ESPECIALIZADAS DE APOYO DE OFICINA |
Actividad Economica Secundaria 1 HE
A ——— Smics Secndaria 2 _—
| sist Emision Comprot de Pago :  COMPUTARIZADO
| Sistema de Contabilidad 1 MANUAL
| Codigo de Profesién / Oficio i 23 - ECONOMISTA
Actividad de Comercio Exterior :  SIN ACTIVIDAD
Nimero Fax t -
Teléfono Fijo 1 r -
Teléfono Fijo 2 B o=
Teléfono Movil 1 i 1964288118
Teléfono Mévil 2 %
Correo Electrénico 1 :  loyola.toledo22@gmail.com
Correo !hcl:rﬁnk:.o 2 ¢ =
‘ Para modificar los datos de Domicilio Fiscal Ingrese Aqui VA I
[ Para modificar los datos de la Persona Natural Ingrese Aqui Va
I Suspensién / Reinicio de Actividades Ingrese Agul
| Registro de Tributos Afectos Y A
| Representantes Legales Y a
No existe informacion para mostrar
| —
| Otras Personas Vinculadas YA
i No existe informacion para mostrar
| Establecimientos A YA
{ Na existe informacion para mostrar
| Baja de Inscripcién Ingrese Aqui
_FichaRUC | [ Aceptar | [ Canoelar |
Ayuda: Para ver una demostracidn de la Modificacion de Datos dar click agu/.
https://e-menu.sunat.gob.pe/cl-ti-itmenu/Menulnternet.htm?pestana="&agrupacion="8&exe=10.2.1.1.1# 112



