
CURRICULUM   VITAE 

 

          Apellidos y Nombres       : QUISPE TORRES, Leticia Priscilla 

Fecha de Nacimiento       : 09/07/1982  

          D.N.I                                 : 42495735 

Dirección                          : Av. San Luis, Calle Las Técnica  117 – San  

                                             Borja 

          Celular                             : 953048590 

          Correo  electrónico         : Xiomandy2010@gmail.com  

 
Soy una persona responsable, proactiva, con iniciativa y puntualidad, 
asumo con responsabilidad los retos y metas que la organización me 

plantee; adaptabilidad al cambio, facilidad para trabajar en equipo y 

lograr las metas de productividad trazadas por la empresa. 

 
 

                                       Superior           : INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA 
                             Universidad de Huánuco 

                             Bachiller 

                             Título Profesional 
    

          Especialización: ADMINISTRACIÓN BANCARIA  

                             Universidad Nacional Mayor de San Marcos 

 

 

 Sistema Operativo y Ofimática                                           16 Febrero - 27 Febrero 2019               

       (Curso Actualización)    

 Ética y Moral en la Gestión Pública                                       25 Febrero  – 7 Marzo 2017                

       (Taller) 

 Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo            03 Junio-14 Junio 2017                              

     (Curso Taller)     

 Contrataciones del Estado                                                            29 Enero – 09 Feb 2016               

       (Curso) 

 Gestión Pública                                                                          26 Marzo – 6 Abril 2016                

       (Taller) 

 Seguridad  de Billetes y Monedas - BCRP                                                    14  Jul 2016   

       (Capacitación)           

 Sistema Operativo y Ofimática                                                 21 Marzo -01 Abril 2015               

I. ESTUDIOS REALIZADOS 

II. ESPECIALIZACIÓN, CURSOS 

http://www.cabinas.net/trabajo/perfil-profesional.asp
http://www.cabinas.net/monografias/administracion_empresas/metas_de_productividad.asp


       (Curso Actualización)    

 

 Seguridad  de Billetes y Monedas - BCRP                                                    26  Feb 2015                

       (Capacitación)           

 Informática y Tecnología de la Información                                  19 Julio - 30 Julio 2014                

       (Curso Taller)             

 Relaciones Humanas y Servicio al Cliente                                         28 Jun - 11 Jul 2014                

       (Curso Taller)            

 Redacción Ejecutiva para  Profesionales                                          25 Ene - 05 Feb 2014                

       (Curso Taller)            

 Seguridad  de Billetes y Monedas -  BCRP                                                    06 Jun 2013                

       (Capacitación)            

 Microsoft Office- Nivel Intermedio                                                             14-25 Dic 2013                

       (Curso Taller)            

 Sistema Operativo y Ofimática                                                                  19-31 Ene 2013               

       (Curso Actualización)    

 

 

 

 BANCO DE LA NACION  

Gestor de Servicios Part –Time 

Realizar las diferentes operaciones bancarias como: depósitos en cuenta de ahorro, 

alimentos, cuentas corrientes, Retiros de cuentas de ahorro, retiros con Poder, Retiros 

de cuentas corrientes (jurídicas), disposición de efectivo de tarjetas de crédito, pagos 

de cuotas de tarjetas de crédito, de préstamos multired,  transferencias interbancaria,  

emisión y pagos de giros, pagos de cheque, depósito de detracciones, pagos NPD,  

Pagos de sunat como NPS, RUS,  ONP – Régimen especial,  pagos de multas 

electorales,  pagos de celulares, telefonía fija, Internet, pago de tasas Judiciales como 

cedulas de notificación, ofrecimiento de pruebas, antecedentes penales, judicial y 

policial, pago de tributos Reniec como Ficha Reniec C4, pasaporte, Renovación y 

duplicado de DNI tanto mayores y menores de edad, DNI electrónico, Militar,  cambio 

de domicilio, denuncia policial, Desembolsos de compartamos, Financiera Confianza 

Ica, Agrobanco, Pagos de Bono: Yanapay, Essalud, Agropecuario, Pension 65, Juntos, 

Pagos de seguros SIS, Essalud. Pagos Institucionales e Universidades. Devolución de 

tesoro público T6, Pago de órdenes de pago tanto MEF como del poder Judicial, etc. 

Del 04 Febrero del 2022 al 01 Abril del 2022 

 

 

 

III. EXPERIENCIA LABORAL 



 JNE 

Fiscalizador de Local de Votación 

(Segunda Vuelta para la elección  del Presidente y Vicepresidente 2021) 

Fiscalizar el  retiro de propaganda y Ley Seca, las condiciones de local de votación, el 

despliegue del material electoral de acuerdo con la programación de actividades y 

cumplir con los lineamientos establecidos en la guía del fiscalizador de Local de 

Votación. 

Fiscalizar las actividades relativas al proceso electoral en el local de votación (Acto 

Electoral), así como el repliegue de actas electorales. 

Elaborar y presentar el informe de fiscalización del local de votación asignado, 

adjuntando los respectivos anexos y/o sustentos. 

Del 03 Junio del 2021 al 07 Junio del 2021  

 

 

 JNE 

Fiscalizador de Local de Votación 

(Elecciones Generales 2021) 

Fiscalizar el  retiro de propaganda y Ley Seca, las condiciones de local de votación, el 

despliegue del material electoral de acuerdo con la programación de actividades y 

cumplir con los lineamientos establecidos en la guía del fiscalizador de Local de 

Votación. 

Fiscalizar las actividades relativas al proceso electoral en el local de votación (Acto 

Electoral), así como el repliegue de actas electorales. 

Elaborar y presentar el informe de fiscalización del local de votación asignado, 

adjuntando los respectivos anexos y/o sustentos. 

Del 03 Abril del 2021 al 12 Abril del 2021  

 

 ONPE 

Coordinador de Local de Votación 

Funciones: 

Capacitación y entrega de cartilla a los electores y miembros de mesa. 

Entrega de credenciales a los miembros de mesa. 

Acondicionamiento con las señaléticas, ánforas, cabinas y coordinación con el 

Director  sobre las llaves de la Institución Educativa para el Proceso de Segunda 

Elección Regional y Referéndum Nacional 2018. 

Perifoneo electoral y radio fusión del proceso electoral. 

Elaboración del cartel de bienvenido para la jornada de capacitación a los miembros 

de mesa y pegado de los carteles de publicación de los miembros de mesa y del cartel 

de candidatos. 

Realización del Informe de actividades y declaración Jurada de Gastos. 

Supervisión a los coordinadores de mesa. 

Del 19 de Noviembre del 2018 al 12 de Diciembre del 2018 

 

 

 ONPE 

Coordinador de Local de Votación 



Funciones: 

Capacitación y entrega de cartilla a los electores y miembros de mesa. 

Entrega de credenciales a los miembros de mesa. 

Acondicionamiento con las señaléticas, ánforas, cabinas y coordinación con el 

Director  sobre las llaves de la Institución Educativa para el Proceso de Elecciones 

Regionales y Municipales 2018. 

Perifoneo electoral y radio difusión del proceso electoral. 

Elaboración del cartel de bienvenido para la jornada de capacitación a los miembros 

de mesa y pegado de los carteles de publicación de los miembros de mesa y del cartel 

de candidatos. 

Realización del Informe de actividades y declaración Jurada de Gastos. 

Supervisión a los coordinadores de mesa. 

Del 18 de Setiembre del 2018 al 17 de Octubre del 2018 

 

 

 MIBANCO 

Ejecutiva de Banca y Servicios  

- Atención al cliente Plataforma 

                     Aperturas de cuentas de ahorros, CTS, DPF, Ahorros Grupales 

                     Desembolso de Préstamos 

    Disposiciones de Líneas de Préstamos 

    Venta de SOAT 

    Compra y venta de moneda Extranjera 

    Envío de retención de Billetes y monedas falsas, valija. 

    Duplicados de tarjetas 

    Protestos de Pagares 

    Transferencia de carteras 

    Manejo de caja chica 

    Control y manejo de archivo de los expedientes. 

            Del 01 de Octubre del 2014 al 05 de Enero 2017 

 

 

 FINANCIERA EDYFICAR (Fusión de Mibanco con Edyficar) 

Recibidor- Pagador  

- Atención al cliente ventanilla:  

                     Pagos de cuotas de préstamos 

Prepagos (Adelanto de dos a más cuotas) 

Apertura y cierre de caja 

Remisión de efectivo de caja a Bóveda 

Arqueo de Caja, cuadre y cierre diario de caja, caja chica 

Del 02 Mayo 2014 al 20 de Setiembre del 2014 

 

 

 

 CAJA AREQUIPA 

Auxiliar de Operaciones  



- Atención al cliente Ventanilla:  

Procedimiento de Aperturas (Cuentas de Ahorros Individual, Mancomunada, 

Indistinta y Cuentas Junior, CTS, asignación de tarjeta de débito, Plazo fijo). 

Procedimiento de Retiro-Cancelación (retiro de cuenta, con órdenes de pago y 

cancelación de cuentas de ahorros y CTS) 

Depósitos en cuenta (en efectivo, con cheque). 

Transferencias Interbancarias (CCI). 

Procedimiento de Operaciones varias (notas de cargo, activación de cuentas 

inactivas, Reporte de estado de cuentas, cancelaciones de tarjetas y 

duplicados,). 

Venta de seguros (seguro vida caja, protección de tarjeta, oncosalud) 

Desembolsos de créditos o Préstamos,  disposiciones de líneas.  

Remesa, abastecimiento del cajero automático en compañía del asistente de 

operaciones. 

Western Unión. 

Apertura y cierre de caja diaria. 

Pagos Institucionales. 

Venta y compra de moneda extranjera 

            Del 14 de Agosto 2012 al 31de Octubre 2013 

 

 

 ONPE-HUANUCO 

ELECCIONES REGIONALES, MUNICIPÀLES Y REFERÉNDUM 2010 

Digitador(Ingreso de número de votos de actas normales, observadas y por corregir 

en el sistema Suite Electoral, personas que  no sufragaron para las multas 

correspondientes). 

Del 18 Setiembre  al 17 de Octubre 2010 

 

 ONPE- HUANUCO 

ELECCIONES REGIONALES 2010- SEGUNDA ELECCION PARA 

PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE REGIONAL  

Digitador(Ingreso de número de votos de actas normales, observadas y por corregir 

en el sistema Suite Electoral, personas que  no sufragaron para las multas 

correspondientes). 

Del 21 Noviembre al 20 de Diciembre 2010 
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