LUZ ELIANA MAMANI MAMANI

Contadora Publica Colegiada, con N® Matricula 13 — 1632, Egresada de la Escuela de
Ciencias Juridicas y Empresariales de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohoman de la
Ciudad de Tacna, Soy una persona cordial, me gustan los retos ya que pienso que estos
fortalecen la forma en la que nas dirigimos dia a dia. Soy creativa por naturaleza, dedicada a
mis laboresy con buena actitud para el trabajo en equipo. Aprendo con rapidez aportando

nuevas ideas y conceplos.

1. DATOS PERSONALES

Lugar de Nacimiento: Departamento de TACNA
Fecha de Nacimiento : 10/01/1991

N® RUC: 10468734627

Estado Civil: Soltera

Domicilio actual: jiron mercator 578 San Baorja
Numero de celular: 918393616

E-mail: luz_eliana_2@hotmail.com
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2. FORMACION ACADEMICA
2008-2012 ESTUDIOS SUPERIORES REALIZADOS EN: UNIVERSIDAD NACIONAL
JORGE BASADRE GROHMANN
Facultad de Ciencias Juridicas y EmpresarialesGrado:

Bachiller
UNIVERSIDAD INCA GARCILAZO DE LA VEGA
Grado: Titulacién por Examen de Actualizacion

2005-2007 EDUCACION SECUNDARIA
LE.P. TENIENTE CORONEL PEDRO RUIZ GALLO

1996-2002 ESTUDIOS BASICOS
LE. SANTISIMA NINA MARIANivel
Primario y Secundario

3. CURSOS Y/O CAPACITACIONES
2021 — Curso de Archivo y Tramite Documentario - Instituto Peruano de GestionesEmpresariales — IPGE

2020 — Curso de Logistica — Instituto Peruano de Gestiones Empresariales — IPGE
2020 - Curso de Recursos Humanos — Instituto Peruano de Gestiones Empresariales —-IPGE
2020 — Curso de Ofimatica - Instituto Peruano de Gestiones Empresariales — IPGE

2020 — Curso de Sistema Integrado de Administracién Financiera — SIAF - InstitutoPeruano de Gestiones
Empresariales — IPG

2020 — Cursa de Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA - Instituto Peruanode Gestiones
Empresariales — IPGE

2019 - Curso Taller Gestion Publica - Centro de Capacitacion A & R Consulting Institutode Capacitacion
Profesional — ICPARC

2019 - Curso Taller Asistente Administrativo - Centro de Capacitacion A & R Consultinglnstituto  de
Capacitacion Profesional — ICPARC2018 — Diplomado en Administracién de Empresas — Neumann
Business School 2014 - Cursos en Microsoft Excel - Instituto Nacional de Estadistica e Informatica 2014 -
Especialista en Disefio Grafico - Instituto Nacional de Estadistica e Informatica2014 - Especialista en SIAF

- Instituto Interamericano

2013 - ldioma Extranjero - Ingles Americano — CEID - UNJBG 2012- Técnico en Computacion - Centro Superior
Daiper Comp.2012 - Programa de Declaracion Telematica — PDT
Qctubre 2014 Seminario del Comercio de Tacna (exportacién e Importacién)

Julio 2014 Seminario sobre LA CONTABILIDAD Y SU RELACION CON LAS FINANANZA
EN EL SIGLO XXI

Setiembre 2013 XXI CORSECCOF JULIACA PUNO



Agosta 2013 Seminario de EMPODERAMIENTO PERSONAL PARA LA COMPETITIVIDADGLOBAL (DR. KLIN

KAFRA)
Julio 2013 IV Jornada de Capacitacion Empresarial y Responsabilidad Social
Mayo 2013 Curso de capacitacion "PRESUPUESTO POR RESULTADOS Y FINANZASPUBLICAS"

llabaya — tacna 2013.

Junio 2012 "Il JORNADA DE TRIBUTACION EMPRESARIAL®
SUNAT / Universidad Privada de Tacna

Marzo 2012 "COMUNICACION EFECTIVA CON LOS USUARIOS Y/O
CONTRIBUYENTES". Saldn Consistorial de la Municipalidad Provincial deTacna.
Marzo 2012 “CALIDAD DE ATENCION",
MNoviembre 2011 Aplicaciones Practicas de las Principales Nics y Niifs y suContabilizacion
con el Nuevo PCGE ASESORES Y
CONSULTORES EMPRESARIALES
Agosto 2010 Encuentro Universitario. SUNAT

4, EXPERIENCIAS
4.1 HIPOLITO UNANUE DE TACNA

Area: Organo de Control Institucional Cargo /ocupacion:
Asistente en Auditoria Periodo de Trabajo: 10 meses
(2019-2020)Disponibilidad: Tiempo Completo

Actividades realizadas:

Apoyo en la ejecucion de procedimientos para la “Auditoria de cumplimiento al Hospital Hipdlito Unanue de
Tacna — Registro, distribucion, uso, conservacion y custodia de equipos biomédicos adquiridos comao parte del
proyecto: “Modernizacion de equipos biomédicos del Hospital Hipélito Unanue de Tacna®, periodo 2014,

+ Llenado de cuadros de las Recomendaciones Derivadas de los Informes de Auditoria respecto a su
Implementacién y seguimiento.

Llenado de cuadros de las recomendaciones derivadas de los Informes de Auditoria respecto a su
implementacion y Seguimiento con relacién a la actualizacion del médulo INFOPRAC ( Informes de afios
anteriores al 2011)

Ordenamiento de los archivadores de la oficina.

Apoyo en la foliacion y escaneo de expedientes.

Realizacion de notificaciones

Realizacion de notificaciones remitidas a pedido de la Contraloria Regional de Tacna

Elaboracion de oficios, entre olras labores ylo actividades dispuestas por el jefe dela oficina del OCI.

4.2 GRUPODYNE.LR.L.

Area: Contabilidad

Cargo locupacidn: Auxiliar Cantable
Periodo de Trabajo: (2015 — 2019)
Disponibilidad: Tiempo completo
Funciones:

+ Clasificar y Registrar Comprobantes en el sistema Contable

Revisar importes y correlativos de ventas

Revision de la contabilizacion de los documentos para la declaracion mensual. Generar y validar Libros
Electrénicos

+ Clasificar adecuadamente de acuerdo a los centros de costos existentes losdocumentos contables.

Realizar los cuadres y arqueos de ventas diarios

Realizar reportes de cobranzas a Clientes mayaoristas

Participar en la identificacién de los riesgos de su area de frabajo y en lageneracion de acciones de mejora
para su prevencién

Administrar la papeleria y elementos de uso de la compaiia llevando registros enlas planillas indicadas.
Colaboracidn continda en otras labores asignadas por su jefe inmediato.

Alender de manera agil, amable y eficaz las llamadas telefonicas del conmutador.

Recibir la correspondencia, radicarla y entregarla, tanto interna como externa

Atender todas aquellas personas que necesiten informacién.

Mantener aclualizados los documentos legales de la compania y entregar alpersonal que lo requiera

. .

4.3 ESTUDIO CONTABLE JAM & ASESORES Y J&J ASOCIADOS

Area: Contabilidad
Cargo /ocupacion: Asistente ContablePeriodo de
Trabajo: (2014) Disponibilidad: Tiempo Completo

+ Clasificar e Ingresar Compras al sistema CONCAR

+ Registro de detracciones, retenciones y percepciones

+ Foliar comprobantes para la custodia en archivos

+ Revision del kardex de los contribuyentes del Régimen General
+ Llenado de formularios y formatos de detraccion



+ Generacion y validacion de libros Electrénicos

« Datos a libros y registros contables.

« Recepcidn de Natificaciones emitidas por SUNAT.
« Analizar el Requerimiento exigido por SUNAT.

+ Determinacién de Impuesto Mensual

4.4 SILVER LAKE S.A.C (DISTRIBUIDORA DE GASEOQSAS KR}

Area:Auditoria

Cargo focupacion: Practicante contable (medio tiempo) 6 meses y,posteriormente Asistente de Auditoria (tiempo completo) 3
meses.

Total Periodo de Trabajo: 8 meses (2013)Funciones:

+ Apoyo en Auditoria Definitiva de Afios 2010 — 2012 de las Sedes: Trujillo, PuentePiedra, Huacho, Chimbote,
Huaraz, Huaral, Casma, San Juan de Lurigancho

Reserva de Informacion

Realizar Pedidos de documentacion de otras sedes para su revisién en Tacna.

Elaboracion de Documentos, Solicitudes, Cartas y otros que se indiquen.

Foliado y Embalaje de Documentos para enviar a otras sedes.

Revisién de Contratos de Trabajo, Alquiler, Publicidad y otros.

Resumir y sacar reportes de datos del Sistema FOX.

= Conciliaciones Bancarias, tramites ante SUNAT y pagos diversos

s s s 0w

4.5 BOCCHIO & CIA SAC

Area: Contabilidad
Cargo /ocupacion: Asistente Contable
Periodo de Trabajo: (2012 — 2013)

Funciones:

.

Registrar las diferentes operaciones comerciales de la empresa (como la cobranza a clientes, pagos a
proveedores, gastos financieros, compras y ventas) en el software propio de ella.

Procesar, verificar y preparar reportes de compras y ventas previamente a las declaraciones.

Registrar y revisar operaciones comerciales.

Actualizar informacion de cobranzas pendiente, pago a proveedores,
transferencias, transacciones varias, pago de anticipos, tributos

Crear codigos de mercaderfa nueva.

Conciliar Estados Financieros.

Cotejo del Kardex mediante software y conciliacién con ventas y compras.

Seguimienta de contrataciones con el estado.

Recepcidn y custodia de documentos.

Clasificar, preparar, codificar y registrar cuentas, facturas y otros de acuerdo con los procedimientos establecidos
en la empresa, usando sistemas manuales ycomputarizados.

Realizar otras funciones de oficina como: mantener la informacidn histdrica ordenada y actualizada.

Apoyo en la conciliacion de estados de cuenta bancaria de la empresa.

Depésitos a cuenta de proveedores y Pago de tributos en entidades financieras.

« Prestar apoyo en las demas areas de la empresa

4.6 GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

Area: Oficina de Comision de Inventario 2012
Cargo locupacion: Apoyo en Inventario y Archivo InstitucionalDisponibilidad:
Medio Tiempo

+ poyo en el levantamiento fisico de los bienes que forman parte de la Institucién del periodo 2012

+ Se brindd el apoyo al personal contratado efectuando las observaciones del inventario como la rectificacion de
cédigos de los bienes de la Institucion y sujetos a control, del mismo modo se colabord en realizar un listado
general de aquellos bienes cuyos cddigos no figuran segln depreciacion y otro listado de bienes que no poseen
codigos

+ Se brind6 apoyo en la Oficina de Planillas efectuando la busqueda en planillas del personal que laboro en la
Institucion, segun requerimientos dando informacion sobre los salarios que percibian ya sea como jornales o

haberes.
4.7 N&ASR.L(Periodo 2010)

Area: Contabilidad
Cargo: CajeraFunciones:

+ Recepcion de dinero en efectivo.

= Supervisar el trabajo de los mozos.,

+ Dar buen servicio y trato agradable a los comensales.

+ Emisién de Comprobantes de Pago.

+ Cobrar los servicios prestados y dar el cambio correcto.
« Realizar el Arqueo de Caja.

+ Ingreso de datos a Libros y Registros contables.

4.8 YIQUE EIRL (PERIODO 2010)

Cargo: Practicante Contable
Funciones realizadas:
+ Revisar la secuencia numerica de los documentos, asegurandose que toda la informacion del mes procesada.



Codificar la informacion enviada por el cliente, teniendo en cuenta las normas contables , tributarias necesarias,
respondiendo por la correcta asignacion de la cuenta, centro de coslos

Digitar la informacién, garantizando que la digitacion sea fiel copia de la codificacion del documento.

Elaborar conciliaciones bancarias comprobando la veracidad de las partidas conciliatorias y augurandose que el
saldo en los libros sea razonable

Responder porque los activos fijos y diferidos que se creen en el mes, sean tenidos en cuenta para
depreciaciones y amortizaciones.

Conciliar y analizar las cuentas que le solicite el asistente de contabilidad.

Organizar la informacidan, verificando su consecutivo para su posterior envi6 a empastar.

Revisar las bases de las cuentas que lo requieran.

Manejo de Inventarios por sistemas, inspeccién y control de inventarios fisicos y generar informes.

« Apoyar en general la gestion del drea contable, de acuerdo con las instrucciones del jefe inmediato.

.

5 CONOCIMIENTO DE IDIOMAS
INGLES AMERICANO NIVEL INTERMEDIO
INGLES BRITANICO NIVEL INTERMEDIO
6 CUALIDADES Y COMPETENCIAS
Honestidad
Integridad

Trabajo en equipo
Vocacién de servicio Social

ol o =

Lima, abril 2022
C.P.C. Luz Eliana Mamani Mamani
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Colegio de Contadores Piiblicos de Tacna

ElLa) Decano(a) del Colegio de Contadores Piiblicos
de Tacna |

Por Cuanto:

El  Consejo  Directivo en  sesibn  de fecha
22 de Mayo del 2017

acordo itncorporar
como Miembro Titular al Contador ®iblico,

LUZ ELIANA MAMANI MAMANI

Portanto: Se le expide el presente Diploma para que
Sea reconocido como tal y autorizado a ejercer [
profesion de acuerdo a la Ley \° 28951, Leyde Actualizacién
de la Ley N° 13253 de Profesionalizacion del Contador
Piiblico’y de creacién de los Colegios de Contadores Piiblicos,

Dado en Tacna, a los__ 20 das del'mes de Mayo del 2017

/

13-1632

MATRICULA N°....
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la Universalizacion de la Salud”

———

INFORME N®° 002-2020-LEMMIOCI-HHUT‘DRSS.TIGOB.REG.TACN g
GOBIERNO REGIONAL OE TACNA |

A : C.P.C. Luis Pepe Callariaupa Escobar LOSEITAL HIPOLITO UNANUE DE TACNA |
Jefe (e) del Organo de Control Institucional GANO DE CONTROL INSTITUGIONAL |
De : C.P.C. Luz Eliana Mamani Mamani 03 MAR 2090
Asunto : Informe de actividades realizadas en el mes de Febrero 2020, R {E& g:ﬁ 3 m 5@@
_ REGISTRO N*,.. !{ .............................
Fecha : Tacna, febrero de 2020, FIRVA....... <50 yora 1128
—amatiennORA,,,, 8,

Me dirfjo a usted para informar sobre |as labores realizadas en el Organo de Control Institucional-
HHUT, durante el mes de Febrero del presente afo.

> Elaboracién de acta N° 018-2020-OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.TACNA de 17 de febrero de
2020, en el Area de recepcion de Bienes en Almacén Central, respecto a Acta de entrega de
juego de llaves por él servidor encargado de Almacén Central |, las mismas que no
correspondian (01 juego) ,

> Participacion en la recepcién de uniformes de faena de verano para dama y caballero para el
Personal del Hospital Hipélito Unanue -Tacna, correspondiente al proceso de Adjudicacién
Simplificada  N'016-2019-OEC/HHUT-2, elaborandose el acla N° 020-2020-OCI-HHUT-
DRSS.T/GOB.REG.TACNA de 19 de febrero de 2020

> Elaboracion de acta N° [}2‘1-2020-00I-HHUT-DRSS,T!GOB,REG.TACNA de 21 de febrero de
2020, en diversas instalaciones del Hospital Hipdlito Unanue (Pisos), respecto a verificacion de
Control de Permanencla de personal nombrada y CAS,

Elaboracién de acta N° 022-2020-0CJ~HHUT—DRSS,TIGOB.REG,TACNA de 21 de febrero de
2020 en instalaciones de consultorios del Hospital Hipélito Unanue, respecto a verificacién de
Confrol de Permanencia de personal nombrado y CAS.

Y

»  Redactar, archivar y revisar documentos, tales como oficios, memos, y olros documentos
administrativos

> Aclualizar y mantener al dia los registros de documentacion recibida en el despacho del
Organo de Control Institucional del Hospital Hipdlito Unanue,
> Enlrega y seguimiento de documentacién dirigida a departamentos, unidades de la Entidad.

Elaboracién de oficios, entre olras labores ylo aclividades dispuestas por el jefe de la oficina del
OCH, entre otros,

Sin olro particular, quedo de Usted.

Atentamente

/c. uz Eliana Mamani Mamani
Matricula n®: 13-1632
C ¢ Archive

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Aito de la Universalizacién de la Salud”
Direccion: Blondell SN Teléfono (051} 052-583730 - anexo 208
Tacna -Peni



Fecha : 02/03r2020

Sistema Integrado do Gestion Administrativa
Maodulo de Loglistica Hora : 1138
Varsidn 19,0}.01 ‘
ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Fagma: ded
N° 82-2020

UNIDAD EJECUTORA @ 401  REGION TACNA-HOSPITAL DE APOYQ HIPOLITO UNANUE

NRO. IDENTIFICACION : goog7o

- FEBRERO-PEDIDO 174 -OFICIO N° 105-2020-OCI-HHUT-DRSS. T/GOB.REG. TACNA

Concepto
- ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO

Tipa de Proceso

Proceso Seleccion
Nro. RUC : © 10468734627
: 2537 - MAMANI MAMANI LUZ ELIANA

Proveedor

Nro. Caontrato

Nro. O/S - 110

Nro doc Ref - INFORME N.® 002-2020-LEMM/OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.

Fecha Conformidad @ 02/03/2020
Resp. de Conformidad : CALLANAUPA ESCOBAR LUIS PEPE

J

CONFORMIDAD DE SERVICIO DEL MES DE FEBRERO, POR PRESTAR SERVICIO DE CONTADOR PUBLICO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
PLAN ANUAL DE CONTROL 2020, DE LA OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL EL HOSPITAL HIPOLITO DE TACNA.

Iltem Descripcion Manto Monto Con Monto Reg. Marnto
/s Conf. Conf. Saldo
1,000.0000 .0000 1.000.0000 0000

2101000200 SERVICIO DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL

Estando de acuerdo vy conforme con el servicio recibido, se suscribe la presente Conformidad.

GOBRIERND B e e
r'*“l“__w“_‘:*}ia REGIONAL TAG
Iy

02 WAk 2020 |




“Decento de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la Universalizacién de la Salud”

De

Asunto

Fecha

. ACN!/
INFORME N° 001-2020-L EMM/OCI-HHUT-DRSS.TIGOB.REG.TACNA'=" 1L #PCLITO UNANUE DE TAGN:
YRGANQ DE CONTHOL INSTITUCIONAL

:C.P.C. Luis Pepe Callanaupa Escobar ;
Jefe (e) del Organo de Control Institucional 3 1 ENE 2000

: C.P.C. Luz Eliana Mamani Mamani

: Informe de actividades realizadas en el mes de Enero 2020.

: Tacna, enero de 2020.

Me dirijo a usted para informar sobre las abores realizadas en el Organo de Control Institucional-HHUT, durante

&l mes de Enero del presente afio.

C.c. Archivo

»#  Elaboracion de acta N® 002-2020-OCI-HHUT-DRSS, T/GOB.REG.TACNA de 07 de enero de 2020, en las
Instalaciones del 4rea de observacion de Pedialria — Emergencia , respecto a la recepcion del equipo
Ecégrafo ulirasonido para el Departamento de Emergencia y Cuidados Criticos del HHUT,
correspondiente a la Adjudicacién Simplificada n.® 014-2019-OEC-HHUT,

#  Parlicipacién como veedor en el Proceso de “Cancurso de Contrato Adminisirative de Servicios n.* 005-
2019 - Hospilal Hipolilo Unanue de Tacna. Elaborando el acta N® 003-2020-OCI-HHUT-
DRSS.TIGOB.REG.TACNA de 13 de enero de 2020, en las inslalaciones del Secrelaria de la Unidad de
Recursos Humanos, respeclo a la canlidad de files recepcionados correspondientes al Proceso de °
Concurso de Contrato Administrativo de Servicios n.® 005-2019.

> Elaboracion de acta N° 004-2020-OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.TACNA de 20 de enero de 2020, en las
instalaciones de la Jefalura de la Unidad de Recursos Humanos, respeclo a la evaluacion curricular de
postulantes al Proceso de "Concurso de Conlrato Administrative de Servicios n.” 005-2019.

Elaboracion de acla N° 006-2020-OCI-HHUT-DRSS, T/GOB.REG.TACNA de 24 de enero de 2020, en las
instalaciones del Departamento de Consulla Externa , respecto a la verificacion del estado de las Historias
Clinicas afectadas por lluvias presentadas en 1a ciudad de Tacna,

Y

»  Elaboracidn de acta N 009-2020-OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.TACNA de 28 de enero de 2020, en
diversas areas del HHUT, respecto a la verificacion de Conlrol de Permanencia de Personal nombrado y

CAS.

»  Elaboracion de acta N° 010-2020-QCI-HHUT-DRSS. T/GOB.REG.TACNA de 2B de enero de 2020, en las
instalaciones de la Jefatura de ia Unidad de Recursos Humanos, respsclo a la absolucién de reclamos
presentados por postulantes al Proceso de *Concurso de Conlralo Administralivo de Servicios n.” 005-
2019,

»  Redaclar, archivar y revisar documenlos, tales como oficios, memos, y otres documentos administrativos,
actualizar y mantener al dia los registros de documentacion recibida en el despacho del Organo de
Control Institucional del Hospital Hipdlito Unanue.

> Enlrega y seguimiento de documentacion dirigida a departamentos, unidades de la Entidad. Elaboracion
de oficies, entre olras labores y/o actividades dispuestas por el jefe de la oficina del OCI, enlee-aros.

Sin otro particular, quedo de Usted.

Alenrtamenie

Bl
C.P.C Luz Eliana Mamani Mamani

Matricula n®; 13-1632

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Diglogo y la Reconcilincién Nacional”
Direccion: Blondell S/N Teléfono (051) 052-583730 - anexo 208
Tacna -Perl



Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha @ 21/02/2020
Mddulo de Logistica Hora : 0945

Pl ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Pagina : 1de 1
N© 33-2020

UNIDAD EJECUTORA : 401  REGION TACNA-HOSPITAL DE APOYO HIPOLITO UNANUE
NRO. IDENTIFICACION : pppg7o

Concepto - ENERO - PS 23 - OFICIO N® 035-2020-OCI-HHUT-DRSS T/GOB . REG.TACNA
Tipo de Proceso + ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO

Proceso Seleccian

Nro,"RUC : + 10468734627

Proveedor 2537 - MAMANI MAMANI LUZ ELIANA

Nro. Contrato

Nro, O/5 . B

Nro doc Ref - INFORME N° 01-2020-LEMM/OCI-HHUT-DRSS. T/GOB.REG.TA

Fecha Conformidad  : 21/02/2020

Resp. de Conformidad : CALLANAUPA ESCOBAR LUIS PEPE

CONFORMIDAD DE SERVICIO DEL MES DE ENERO, POR PRESTAR SERVICIO DE CONTADOR PUBLICO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
PLAN ANUAL DE CONTROL 2020, DE LA OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL DEL HOSPITAL HIPOLITO UNANUE DE TACNA

Item Descripeién Monto Maonto Con Monto Reg. Monto
o1s Conf. Conf. Saldo
2101000200 SERVICIO DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL 1,000.0000 0000 1,000.0000 .0000

Estando de acuerdo y conforme con el servicio recibido, se suscribe la presente Conformidad.

GUBIERND REGIC SNA
HOSPITAL DE zxa*o\lr;éxl'u?}ky &
HIEOLITO UMNANUE TAGRAT

SECRETAR A

21 FEB, 2029 f
I
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Anto del Didlogo y la Reconciliacion Nactonal”

INFORME N° 009-2019-LEMM/OCI-HHUT-DRSS.TIGOB.REG.TACNA ‘;u!f“P*éo f‘f‘ulom' m‘ TACNA
ISEITAL HIFGLITO UNANUE DE TACNA

A :C.P.C. Luis Pepe Callaiiaupa Escobar JRGAND DE CONTROL INSTITUCIONAL
Jefe (¢} del Organo de Control Institucional f

23 DIC 2038

De : C.P.C. Luz Eliana Mamani Mamani i
Asunto : Informe de actividades realizadas en el mes de diciembre 2018, I r:- ﬁ B 3 i} O

RE "ibch e, T T TP .
Fecha : Tacna, diciembre de 2019, I s HO‘U’!?’\S?

Me dirijo a usted para informar sobre las labores realizadas en el Organo de Control Institucional-HHUT,
durante el mes de diciembre del presente afio.

»  Participacion como veedor en el Praceso de Concurse de Provisién Externa N* 001-2019 Concurso
De Provision Externa - Hospilal Hipolito Unanue de Tacna, en la etapa de prueba de conocimiento,
que se realizo en el modulo de conlingencia ( Hospital del Dia)

» FElaboracion de acta N° 63-2019-OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.TACNA, de 16 de diciembre de
2019, realizada en el modulo de contingencia (Hospital del Dia) , respeclo a la evaluacion de
conocimiento del Proceso de Concurso de Provisién Externa N°® 001-2019 - Hospital Hipdlito Unanue

de Tacna,

»  Elaboracion de acta N° 62-2019-OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.TACNA de 11 de diciembre de
2019, en la Jefatura del Departamento de Medicing, respecto a la recepcion de 3 monitores
mulliparametro de 6 parametros — EDAM, MODELO IM80.

>  Participacion como veedor sobre el retiro de objetos personales del Departamento de Gineco
Obsletricia.

¥  Parlicipacion en la verificacion de permanencia de personal- Control de Asistencia , realizado en los
Departamento de Gineco y Cirugia ( 3er y 4to piso )

% Elaboracion de la Hoja Informativa n° 16-2019-OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.TACNA de 19 de
diciembre 2019 respecio a: “Carpas de lona (3) ain permanecen en la Enlidad - Programa
Presupuestal 068"

%  Redactar, archivar y revisar documentos, lales como oficios , memos, y olros documentos

administrativos:

»  Actualizar y mantener al dia los registros de documentacion recibida en el despacho del Organo de
Control Institucional del Hospital Hipolito Unanue.

»  Entrega y seguimiento de documentacion dirigida a departamentos, unidades de la Entidad.

%  Elaboracion de oficios, enlre olras [abores yio actividades dispuestas por el jefe de la oficina del OCI,
entre olros.

Sin otro particular, quedo de Usted.

Atentamente

C.P.C Luz Eliana Mamani Mamani
Matricula n®; 13-1632

C.c. Archivg

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afie del Dialege y la Reconciliacion Nacional”
Direccion: Blondell SN Teléfono (051) 052-583730 - anexo 208
Tacna —Perd



Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha : 20/12/2019
s O o & oeor
ersion 19.04. i

ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Pagina: 1 det

N° 2189-2019

UNIDAD EJECUTORA  : 401
NRO. IDENTIFICACION : gooa70

=t
Conceplo

Tipo de Proceso
Proceso Seleccion

REGION TACNA-HOSPITAL DE APOYQ HIPOLITO UNANUE

. DICIEMBRE - PS 2209 - OFICIO N° 506-2019-0OCI-HHUT-DRSS. T/GOB.REG.TACNA
: ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO

Nro. RUC : L 10468734627

Proveedor © 2537 - MAMANI MAMANI LUZ ELIANA

Nro. Confrato :

Nro. OIS . 2208

Nro doc Ref . INFORME N.” 09-2019-LEMM/OCI-HHUT-DRSS. T/GOB.REG.T
Fecha Conformidad  : 20/12/2019

Resp. de Conformidad : CALLANAUPA ESCOBAR LUIS PEPE

J

CONFORMIDAD DE SERVICIOS DEL MES DE DICIEMBRE, POR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE CONTADOR PARA EL CUMPLIMIENTO
DEL PLAN ANUAL DE CONTROL 2018, DE LA OFICINA ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL DEL HOSPITAL HIPOLITO UNANUE DE

TACNA
Item Descripcion Manto Monto Con Monto Reg. Monto
0/s Conf. Conlf, Saldo
2101000100. SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO 1,400.0000 .0000 1,400.0000 0000

Estando de acuerda y conforme con el servicio recibido, se suscribe la presente Conformidad.

GUBIERMNO BT
HOSPITAL :E': ]
PO L3 3 .
mslmr.:.m_-: BE 1 0aisTICA

Horas LY 24 B Firmat, _l(c.) oo
[“_’_'“_‘:R"‘E"‘ﬁ“‘f‘“ﬁ- L - i )




Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha : 25/11/2018
Mdédulo de Loglstica Hora @ 1008
Version 19.04,00
ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Pagina: 1 det
N° 1896-2019

UNIDAD EJECUTORA @ 401 REGION TACNA-HOSPITAL DE APOYOQ HIPOLITO UNANUE
NRO. IDENTIFICACION : gopg70

Encepto - NOVIEMBRE - PS 2208 - OFICIO N° 505-2019-OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.TACNA
Tipo de Proceso : ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO

Proceso Seleccion

| Nro. RUGC : 10468734627

Proveedor - 2537 - MAMANI MAMANI LUZ ELIANA

Nro. Contrate :

Nro. OI5 : 1929

Nro doc Ref . INFORME N ° 08-2019-LEMM/OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.T

Fecha Conformidad  : 25/11/2019

Resp. de Conformidad : CALLANAUPA ESCOBAR LUIS PEPE

4

CONFORMIDAD DE SERVICIOS DEL MES DE NOVIEMBRE, POR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE CONTADOR PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE CONTROL 2019, DE LA OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL DEL HOSPITAL HIPOLITO UNANUE

DE TACNA
Item Descripcion Monto Monto Con Monto Reg. Maonto
O/5 Conf. Conf. Saldo
2101000100 SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO 1,400.0000 0000 1,400.0000 .0000

Estando de acuerda y conforme con el servicio recibido, se suscribe la presente Conformidad.

LELEIF Ry ” = g

RO
bl Iy £
* i =

i_t.\-\itgii— 1AL,
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Sistema Integrado de Geslion Administrativa Fecha : 24/10/2019
Modulo de Logistica Hora
Version 19.03,00

D8:32
ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Fagine: 1us?
N® 1657-2019

UNIDAD EJECUTORA : 401 REGION TACNA-HOSPITAL DE APOYO HIPOLITO UNANUE
NRO. IDENTIFICACION : ggog7o

[Corlceptc - OCTUBRE - PS 2204 - OFICIO N° 503-2019-OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.TACNA
Tipo de Proceso : ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO

Proceso Seleccion

Nro. RUC 1 10468734627 %

Proveedor : 2537 - MAMANI MAMANI LUZ ELIANA

Nro. Contrato

Nro. OIS + 1755

Nro doc Ref - INFORME N.° 07-2019-LEMM/OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG. T

Fecha Conformidad @ 24/10/2019

Resp. de Conformidad : CALLANAUPA ESCOBAR LUIS PEPE

- J

CONFORMIDAD DE SERVICIO DE MES DE OCTUBRE, POR PRESTAR SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO COMO CONTADOR PARA
EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE CONTROL 2019, DE LA OFICINA DEL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL DEL HOSPITAL
HIPOLITO UNANUE DE TACNA.

»
item Descripcion Monto Monto Con Monto Reg. Monto
(o741 Conf. Conf. Saldo
2101000100 SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO 1,400.0000 .0000 1,400.0000 .0000

Estando de acuerdo y conforme con el servicio recibido, se suscribe la presenie Conformidad.




“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mwjeres y hombres”
“Ano del Didlogo y la Reconciliacién Nacional”

INFORME N° 007-2019-LEMM/OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.TACNA

GOBIERNO REGIONAL DE TACNA '
A : C.P.C. Luis Pepe Callafiaupa Escobar 0 CONTRL NSTITUCIONAL
Jefe () del Organo de Control Institucional RGANO DE CONTh AL INSTITUCIONAL .

De : C.P.C. Luz Eliana Mamani Mamani 2 4 OCT 2019

Asunto : Informe de actividades realizadas en el mes de octubre 2019, R E C i B8 iD 0
REGISTRON .oliisviviniiiiimnansiong

Fecha : Tacna, octubre de 2019, FIRMA, ..o Zevcrens HORA, ST

Me dirijo a usted para informar sobre las labores realizadas en el Organo de Control Institucional-HHUT,
durante el mes de octubre del presente afio,

»  Parficipacion como veedor del Proceso de Contrato Administrativo de Servicios - CAS N* 003-2018,
en |a etapa de entrevista personal, que se realizo en los ambientes del Hospital del Dia del Hospital
Hipélito Unanue de Tacna.

%  Elaboracion de Informe de Visita de Control N® 022-2019-OCI/9040-SVC “ADQUISICION,
RECEPCION Y PAGO DE BIENES DE LOS PROGRAMAS PRESUPUESTALES DEL HOSPITAL
HIPOLITO UNANUE DE TACNA®

Elaboracion de acta N° 53-2019-OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.TACNA en el 4rea de Almacén del
Hospital Hipdlito Unanue de Tacna, la servidora Lic. Gladys Soledad Cotrade Maquera, responsable
del Programa Presupuestal 068 "Reduccion de la vulnerabilidad y atencion de emergencia por
desastres”,

v

Elaboracion de acta N° 054-2019-OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.TACNA, en Admision de
Emergencia del Hospital Hipdlito Unanue de Tacna y Plataforma de atencion al usuario, para
verificacion de libro de reclamaciones de la Entidad.

Y

% Elaboracion del informe de servicio relacionado n® 2-9040-2019-015 *Verificar el cumplimiento del
numeral 58.4 del TUO de la Ley n® 27444, del Ill trimestre del 2019 de acuerdo a lo previsto en el
Plan Anual de Control para el aiio 2019 del Organo de Control Institucional

»  Redactar, archivar y revisar documentos, tales oficios , memos, y olros documentos administrativos:

¥ Actualizar y mantener al dfa los registros de documentacién recibida en el despacho del Organo de
Conltrol Institucional del Hospital Hipélito Unanue.

>  Entrega y sequimiento de documentacion dirigida a departamentos, unidades de la Entidad.

% Elaboracion de oficios, enlre olras labores ylo actividades dispuestas por el jefe de |a oficina del OCI,
entre olros.

Sin otre particular, quedo de Usted,

Atentamenle
- b - : S s
CPEZLuz EITErTa)Mamani Mamani

Matricula n®: 13-163

C.c. Archivo

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Atio del Dialogo y lu Reconciliacién Nacional”
Direccion: Blondell S/ Teléfone (051) 052-583730 - anexo 208
Tacna -Pert



Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha : 02/10/2019
Médulo de Logistica Hora @ 08:419
e ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Pégina: 1 de 1

N° 1584-2019

UNIDAD EJECUTORA  :© 401
NRO. IDENTIFICACION : goog7a

REGICN TACNA-HOSPITAL DE APOYQ HIFOLITO UNANUE

Concepto . SETIMBRE - PS 1985 - OFICIO N 461-20198-0CI-HHUT-DRSS. T/GOB.REG. TACNA
Tipo de Procesc : ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO

Proceso Seleccion

Nro. RUC : - 10468734627

Proveedor 2537 - MAMANI MAMAN! LUZ ELIANA

Nro. Contrato

Nro. OIS . 1652

Nro doc Ref - INFORME N.° 05-2019-LEMM/OCI-HHUT-DRSS. T/GOB.REG.T

Fecha Conformidad : Q211002019

Resp. de Conformidad : CALLANAUPA ESCOBAR LUIS PEPE

CONFORMIDAD DE SERVICIOS DEL MES DE SETIEMBRE, POR PRESTAR SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA EL

CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE CONTROL 2019, DE LA OFICINA DEL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL DEL HOSPITAL
HIPOLITO UNANUE DE TACNA

ftem Descripcién Monto Monto Con Monto Reg. Monto
0/s Conf. Conf. Saldo
2101000100 SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO 1,000.0000 .0000 1,000.0000 .0000

Estando de acuerdo y conforme con el servicio recibido, se suscribe la presente Conformidad.

s e A
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Didlogo y la Reconciliacién Nacional”

INFORME N° 004-2019-LEMM/OCI-HHUT-DRSS.T/GOB .REG. TAGNA-

{GoRir

A : C.P.C. Luis Pepe Callanaupa Escobar FH
Jefe (e) del Organo de Control Institucional ]
De : C.P.C. Luz Eliana Mamani Mamani
Asunto : Informe de actividades realizadas en el mes de agosto 2019,
Fecha : Tacna, agosto de 2019. 2159

Me dirijo a usted para informar sobre las labores realizadas en el Organo de Control Institucional-
HHUT, durante el mes de julio del presente afio.

»  Apoyo en recopilacion de informacion para efaboracion de cuadro de programacitn de turnos
y guardias del servicio asistencial, correspondiente a técnicos de enfermerla del Hospilal
Hipdlito Unanue de Tacna, de los meses enero a julio 2019 para la elaboracion de informe de
Orientacion de Oficio.

>  Apoyo en recopilacion de informacion para elaboracion de cuadro de programacion de turnos
y guardias del servicio asistencial, correspondiente a técnicos de enfermeria del Hospital
Hipélito Unanue de Tacna, de los meses julio a diciembre 2018 para la elaboracion de
informe de Orientacién de Oficio.

> Redaclar, archivar y revisar documentos, tales oficios , memos, y otros documentos
administrativos:

> Actualizar y mantener al dia los registros de documentacion recibida en el despacho del
Organo de Conlrol Institucional del Hospital Hipdlito Unanue.

b .Ent{ega y seguimienlo de documentacion dirigida a entidades publicas y privadas.

»  Elaboracién de oficios, entre otras labores y/o actividades dispuestas por el jefe de la oficina del
OCI, entre olros.

Sin otro particular, quedo de Usted.

Atentamente,

GR Luzhﬁa Mamani Mamani
Matricula n®; 13-1632

C.c. Archivo

“Pecenio de la Igualdad de Oportunidades para imgeres y hombres”
“Avio del Didlogo y lu Reconciliacién Nacional”
Direccion: Blondell S/N Teléfono (051) 052-583730 - anexo 208
Tacna -Peru



Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha :

Modulo de Logistica Hora
Version 19.02.00

ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Papines
N° 1104-20198

UNIDAD EJECUTORA : 401 REGION TAGCNA-HOSPITAL DE APOYO HIPOLITO UNANUE

NRO, IDENTIFICACION : poga7o

01/08/2019

: 08.08

1de1

=

——

Concepto © OFICID N° 364-2019-0CI-HHUT-DRSS. T/GOB.REG TACNA
Tipo de Proceso - ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO

Proceso Seleccidn

Nro. RUC : + 10468734627

Provesdor : 2637 - MAMANI MAMANI LUZ ELIANA

Nro. Contrato g

Nro. OIS - 1174

Nro doc Ref - INFORME N.° 003-2018-LEMM/OCI-HHUT-DRSS. T/GOB REG.

Fecha Conformidad  : 01/08/2018
Resp. de Conformidad : CALLANAUPA ESCOBAR LUIS PEPE

CONFORMIDAD DE SERVICIOS DEL MES DE JULIO DE 2019, POR PRESTAR SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA EL

CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE CONTROL 2019, EN LA OFICINA DEL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL DEL HOSPITAL

HIPOLITO UNANUE DE TACNA,

ltem Descripcion Monto Monto Con Monto Reg. Monto
015 Conf. Coni. Saldo
2101000100 SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO 1,000.0000 .0000 1,000.0000 .0000

Estando de acuerdo y conforme con el servicio recibido, se suscribe la presente Conformidad.

01 AGa 2019
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afnio del Didlogo y la Reconciliacion Nacional”

De

Asunto

Fecha

INFORME N° 003-2019-LEMM/OCI-HHUT-DRSS.T/GOB.REG.TACNA

EGIONAL DE TACN/

OB
: C.P.C. Luis Pepe Callafaupa Escobar f ATO UNANUE DF TACNA
Jefe (e) del Organo de Control Institucional URGANG DE CONTROL INSTITUCIONAL
:C.P.C. Luz Eliana Mamani Mamani 31 JUL 2018

: Informe de actividades realizadas en el mes de julio 2019,

RECHESIDO
S (S LY A

 Tacna, julio de 2019, g : ek M
L — e

Me dirijo a usted para informar sobre las labores realizadas en el Organo de Control Institucional-

HHUT, durante el mes de julio del presente afio.

C.c. Archivo

»  Elaboracion del informe de servicio relacionado n® 2-9040-2019-015 “Verificar el cumplimiento
del numeral 58.4 del TUO de la Ley n® 27444" del Il trimestre del 2019 de acuerdo a lo
previsto en el Plan Anual de Control para el ao 2019 del Organo de Control Institucional

»  Elaboracién del informe de servicio relacionado n® 2-9040-2019-016 "Verificar cumplimiento
de la ley de transparencia y acceso a la informacion plblica”; del I trimestre del 2019 de
acuerdo a lo previsto en el Plan Anual de Control para el afio 2019 del Organo de Control
Institucional.

> Apoyo en la elaboracion de acta n® 33 que se realizé en el departamento de Nulricion del
hospital

>  Entregay seguimiento de documentacion dirigida a entidades publicas y privadas.

Elaboracion de oficios, entre ofras labares y/o actividades dispuestas por el jefe de la oficina del
OCI, enire olros.

Y

Sin olro particular, quedo de Usted.

Atentamente,

;./e.'ﬁ_c Luz Efiana Mamani Mamani
Matricula n®; 13-1632

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Didlogo y la Reconciliacién Nacional”
Direccion: Blondell S Teléfono (051) 052-583730 - anexo 208
Tacna -Perd



CERTIFICADO DE TRABAIJO

La empresa que suscribe: Grupo DyN EIRL, ruc 20533218874

Certifica que dofia Luz Eliana Mamani Mamani, identificada con DNI 46873462; Ha
' trabajado en nuestra representada desde el 01 de julio del 2015 hasta el 25 de mayo del
2019. Desempefiando el cargo de la jefatura de contabilidad.

Se expide la siguiente certificacion para los fines que la interesada considere
conveniente,

Tacna, mayo de 2019.

DyNE)hL‘}
b/z 74 } 7
s __..,;.,w" e

...........................

daria Bocchm Gonzalez
ERADO

s

Direccién; Avda. Litoral N° 306-A Para Chico, Tacna-Pert.  Teléfono 052-281140.
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CERTIFICADO DE PRACTICAS
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3 {}C(’h%? & Cfrﬂ S—f’i. C.

CONSTANCIA DE PRACTICAS

Yo, Maria Lourdes Milka Bocchio Gonzalez, en calidad de gerente
general de la empresa Bocchio & Cia. SAC, certifica gue la Srta.:

Luz Eliana Mamani Mamani

Identificada con DNI 46873462, desempefiando el cargo de
asistente contable desde el 01 de octubre del 2012 hasta el 30 de
abril de 2013; en el horario de lunes a sabado de 8.00 am a 1.00
pm Y s4bado de 8.30am 3 2pm. Demostrando eficiencia,
puntualidad y responsabi|idad en  SuUS obligaciones .

encomendadas por la empresa.
Expedidoy reconozco la presente para fines del interesado.

Tacna, Ol de julio de 2013.

1)
dlhe sakil I T
i it .\i‘f\r it/hyff'hﬁ\ i [P RI
/r;;-,-m-‘.-’-_:tu 15:212

Av. 2 de Mayo N° 854-85¢
Cel 952 519674 RP
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/% Tacna, 05 de Junio del 2013

Prolong. Hipélito Unanue N°® 1269 - Teléf. 052-883040 -Telefax 052-883050
Web: www.regiontacna.qob pe

TACNA - PERU



é’b "Afio de |a Inversion para el Desarrollo Rural y la Seguridad
Alimentaria"

e ——

“REGION

TACNA

Fromuefer del Desarrolle

/‘\
GOBIERNG REGHIMN { TACNA
0FIC1NAE.?CUT kDEFtt\LQa i

i \;‘ L |
INFORME N2 001 - 2013 —LEMM n3 H{E\ Uk
; - !
RECHBID O-\
A : Abog. MARIA ELENA COHAILA TAMAYO Hora: e ———
Directora de la Oficina Ejecutiva de Recursos Humanos

DE : LUZ ELIANA MAMANI MAMANI
Estudiante de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann

ASUNTO : Informe de Practicas Pre Profesionales

FECHA : Tacna, 23 de Mayo del 2013

Por intermedio del presente me dirijo a Ud., con la finalidad de hacerle llegar el informe
de practicas pre profesionales, realizado en La Oficina Regional De Administracién Y En El
Area De Archivo Institucional Durante el periodo de seis Meses del 5 de noviembre al 8
de mayo del 2013, conforme detallado a continuacion:

ANTECEDENTES

e Salicitud

s Carta de Presentacion

e Curriculo Vitae

e Fotocopia de DNI

e Foto tamano carnet

e Ficha de Inscripcion

« Requerimiento de Practicas { Gerencia — Sub-Gerencia, Oficina)

ACTIVIDADES / TAREAS DESARROLLADAS
Dentro de la oficina regional de administracién y en el area de Archivo
Institucional cumpli con las tareas siguientes:

» Apoyo en el levantamiento fisico de los bienes que forman parte de la Institucién
del periodo 2012,

e Se brindé el apoyo el apoyo al personal contratado efectuando las observaciones
del inventarioc como la rectificacién de codigos de los bienes de la Institucion y
sujetos a control, del mismo modo se colaboro en realizar un listado general de
aquellos bienes cuyos cédigos no figuran segin depreciacion y otro listado de

bienes que no poseen codigos.



GOBIERNG H

COMIGION

e En el Area de Archivo Institucional brinde el apoyo en la Oficina de Planillas
efectuando la busqueda en planillas del personal que laboro en la Institucidn
segun se requeria la informacidn de sus salarios ya sea la busqueda en jornales o
haberes.

CONCLUSIONES

Al concluir mis practicas durante el periodo indicado adquiri conocimientos sobre
como efectuar labores relacionadas con esta area , es decir al manejo de los
bienes adquiridos y/o bienes que ingresan a la institucion y como es que se les
asigna un codigo patrimonial , del mismo modo Detectar y dictaminar los bienes
que, por sus condiciones fisicas y técnicas o grado de obsolescencia , ya no sean
ttiles para el fin para el cual fueron adquiridos, y elaborar un listado de bienes a
dar de baja, en el ambito de su competencia; registrar la entrega de los hienes
adquiridos en tiempo y forma, e informar a la Subdireccién de Adquisiciones , de
dicha entrega para los efectos procedentes. Con todo ello, mi aprendizaje para el
4mbito contable esta involucrado en dicho procedimiento; efectuado todo ello,
doy mis agradecimientos a la Institucién y a su vez a todos los miembros que
integran dicha area por el apoyo brindado.

RECOMENDACIONES

En el periodo que se me permitio en esta Institucion no se presenté inconveniente
alguno en la realizacion de mis practicas, por lo que recomiendo a todos aquellos
que se les presente la oportunidad de realizar sus précticas en dicha area ,
efectuarla con total seguridad dentro de la Institucién del Gobierno Regional de

Tacna.

Es todo cuanto informo a su despacho, para su conocimiento y fines,
agradeciéndole se sirva ordenar a quien corresponda se me expida el Certificado de
Practicas Pre profesionales correspondiente, para lo cual cumplo con adjuntar la
Hoja Referencial del desarrollo de practicas, debidamente refrendado.

YE TAGNA
DS 2012 ertananaran

LUZ ELIANA MAMANI MAMANI
15 DELGADO DNI: 46873462



e En el Area de Archivo Institucional brinde el apoyo en la Oficina de Planillas
efectuando la bisqueda en planillas del personal que laboro en la Institucion
segun se requeria la informacidn de sus salarios ya sea la busqueda en jornales o
haberes.

1. CONCLUSIONES

Al concluir mis practicas durante el periodo indicado adquiri conocimientos sobre
como efectuar labores relacionadas con esta drea , es decir al manejo de los
bienes adquiridos y/o bienes que ingresan a la institucion y como es que se les
asigna un cadigo patrimonial , del mismo maodo Detectar y dictaminar los bienes
que, por sus condiciones fisicas y técnicas o grado de obsolescencia , ya no sean
titiles para el fin para el cual fueron adquiridos, y elaborar un listado de bienes a
dar de baja, en el &mbito de su competencia; registrar la entrega de los bienes
adquiridos en tiempo y forma, e informar a la Subdireccion de Adquisiciones , de
dicha entrega para los efectos procedentes. Con todo ello, mi aprendizaje para el
ambito contable estd involucrado en dicho procedimiento; efectuado todo ello,
doy mis agradecimientos a la Institucion y a su vez a todos los miembros que

integran dicha drea por el apoyo brindado.

V. RECOMENDACIONES

En el periodo que se me permitio en esta Institucion no se presentd inconveniente
alguno en la realizacién de mis practicas, por lo que recomiendo a todos aquelios
que se les presente la oportunidad de realizar sus practicas en dicha area ,
efectuarla con total seguridad dentro de la Institucion del Gobierno Regional de

Tacna.

Es todo cuanto informo a su despacho, para su conocimiento y fines,
agradeciéndole se sirva ordenar a quien corresponda se me expida el Certificado de
Practicas Pre profesionales correspondiente, para lo cual cumplo con adjuntar la
Hoja Referencial del desarrollo de practicas, debidamente refrendado.

LUZ ELIANA MAMANI MAMANI
DNI: 46873462

GOBIERNG

CUMISION



ANEXO N2 06
HOJA REFERENCIAL DEL DESARROLLO DE LAS PRACTICAS

PRE PROFESIONALES

DATOS DEL PRACTICANTE

NOMBRES Y APELLIDOS : Luz Eliana Mamani Mamani

UNIVERSIDAD : Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann
FACULTAD / ESPECIALIDAD : Ciencias Contables y Financieras

UNIDAD ORGANICA : Oficina Regional De Administracién Y Archivo Institucional
PERIODO DEL : 05 De Noviembre Al 08 De Mayo Del 2013

ASPECTOS DEL DESARROLLO DE LAS PRACTICAS
PUNTUALIDAD:

SI{X) NO( )

DESEMPENO LABORAL:

EXCELENTE(X) BUENO( ) REGULAR( ) DEFICIENTE( )
CUMPLIMIENTO Y RESPONSABILIDADES DE LAS TAREAS /ACTIVIDADES
ENCOMENDADAS:

SATISFACTORIO (X) BUENO( ) REGULAR( ) INSATISFACTORIO( )
CALIDAD DEL TRABAJO DESARROLLADO:

EXCELENTE (X) BUENO( ) REGULAR( ) DEFICIENTE( )

NIVEL DE TRABAJO EN EQUIPO (INTEGRACION, COLABORACION, COORDINACION,
INICIATIVA, ETC.)

MUY BUENA (X) BUENA( ) REGULAR( ) MALA{ )

DESCRIPCION BREVE DE LAS ACTIVIDADES / TAREAS DESARROLLADAS:

e Apoyo en el levantamiento fisico de los bienes que forman parte de la Institucién del
periodo 2012.

e Se brindd el apoyo el apoyo al personal contratado efectuando las observaciones del
inventario como la rectificacién de cédigos de los bienes de la Institucién y sujetos a
control, del mismo modo se calaboré en realizar un listado general de aquellos bienes
cuyos c6digos no figuran seglin depreciacidn y otro listado de bienes que no poseen
codigos.

e En el Area de Archivo Institucional brinde el apoyo en la Oficina de Planillas efectuando
la bisqueda en planillas del personal que laboro en la Institucién segtin se requerfa la
informacidn de sus salarios ya sea la bisqueda en jornales o haberes.

RESULTADOS ALCANZADOS A LA CONCLUSION DE LAS PRACTICAS
Se logro terminar con el Inventario de bienes muebles 2012, con las conciliaciones e
informes finales en forma satisfactoria.

RECOMENDACIONES
Implementacion de Inventario digital con ¢édigo de barras.
S\ P

)

Tacna, 23 DE MAYO DEL 2013
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Consulta RUC

Resultado de la Busqueda

Numero de RUC:
10468734627 - MAMANI MAMANI LUZ ELIANA

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL CON NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 46873462 - MAMAN| MAMANI, LUZ ELIANA

Nombre Comercial:

COMERCIAL DANIELA
Afecto al Nuevo RUS: Sl

Fecha de Inscripcion:

02/07/2010
Fecha de Inicio de Actividades:

02/07/2010

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condicion del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:

7\ ~—Sistema Emisién de Comprobante:

MANUAL
Actividad Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
MANUAL

Actividad(es) Economica(s):
Principal - 52206 - VTA. MIN. ALIMENTOS, BEBIDAS, TABACO.

Secundaria 1 - 93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP

Comprobantes de Pago c/aut. de impresiéon (F. 806 u 816):




RECIBO POR HONORARIOS

BOLETA DE VENTA

Sistema de Emision Electronica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 26/10/2015

Emisor electronico desde:
26/10/2015

Comprobantes Electronicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 26/10/2015)

Afiliado al PLE desde:

Padrones:

NINGUNO

Fecha consulta: 01/04/2022 9:40

© 1997 - 2022 SUNAT Derechos Reservados




