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1999 -2011 

Lima – Perú  
  

 

  

JENIFER SONIA SIALER CHAVEZ 

I D I O M A S 

E D U C A C I Ó N 

Técnicas: Excel, Word, 

PowerPoint, Outlook, Photoshop. 

 

Personales: Liderazgo, 

proactividad, trabajo en equipo, 

responsabilidad, puntualidad. 

 

H A B I L I D A D E S 

 

 

944322432 

 

Sonia_sialer@outlook.com 

Egresada de la carrera profesional de Administración Pública, 
inglés intermedio. Habilidosa para realizar trabajos simultáneos 
con total profesionalidad y precisión. Capacidad sobresaliente 
para mantener relaciones cordiales y profesionales con capacidad 
de trabajo en equipo y empatía. Buen manejo de relaciones 
interpersonales, proactiva y responsable. 

 elit. 

Ingles  

intermedio 

Egresada en Administración publica 
Universidad nacional Federico Villarreal 

 

I.E.P Barcia Bonifatti 
inicial, primaria, secundaria  

  

 

  

P E R F I L 

©AZURIUS 

APTITUDES Y CONOCIMIENTO  

➢ Ingles intermedio 

➢ Microsoft office: 

✓ Word- avanzado 

✓ Excel-intermedio 

✓ Power Point -avanzado 

➢ Programa de Especialización en Sistema Integrado 

de Administración Financiera (SIAF) - Modulo 

Administrativo 

➢ Marketing digital 

 

  



 

E X P E R I E N C I A   P R O F E S I O N A L 

 Servicio de Administración Tributaria - SAT apoyo en notificaciones  
 

15 enero. 2021 – 15 febrero. 2021 

• Servicio para el recojo , notificacion ,y entrega de documentos – CAMPAÑA 

MASIVA 2021  

• Apoyo en clasificar , ordenar y preparar la documentacion del area 

correspondiente 

Municipalidad de Bellavista Apoyo administrativo 
 

09 Abril 2018-  31 Diciembre 2019 

• Apoyo en la realizacion de ordenes de compras y servicios menores de 8 UIT para la 

subgerencia de logística 

• Apoyo en actividades logisticas 

• Uso de tramite documentario, deriver dichos documentos a dichas areas, verificar el 

visto bueno y que dicha documentacion este correcta 

• Apoyo en realizar Requerimientos  

• Realizar cotizaciones con los proveedores  

• Uso de SIAF compromise anual , certificaciones , devengado 

• Apoyo en el fotocopiado y escaneo de documentos solicitados por la jefatura de 

unidad 

• Apoyo en clasificar , ordenar y preparar la documentación foliada según jefe directo  

• Realice el registro de datas de proveedores al Sistema logistico de la municipalidad  

Ministerio de Economia y finanzas Practicante en el área de abastecimiento 

 

03 febrero- 13 Noviembre 2020 

• registro de base de datos de los proveedores. 

• registro de base de datos de certificaciones 

• registro y apoyo en los cuadros de necesidades  

• Hacer seguimiento al reporte diario de despacho de mercaderías y 

comunicar cualquier distorsión en la entrega de los pedidos a nivel 

nacional. 

USO DE SIAF Y SIGA:  

• Apoyo con certificaciones de crédito presupuestal  

• Apoyo con las ordenes de servicios y compras  

• Activación de ítems  

• Registro de contratos  

• Registro del personal en el siga y siga web 

• certificación de compromiso anual y mensual  

• registro de cci siga 

• Registro de certificado, compromiso anual, compromiso mensual, 
devengado 

Municipalidad del Callao   Digitadora catastral 
 • Digitalización de fichas catastrales en la base de datos del área de 

desarrollo y urbano – catastro 

 

Marzo de 2015 – Enero  2017 

ANEXO: Adjunto contrato y orden de servicio de trabajo en SAT y 
municipalidad de callao ya que no me brindaron una constancia de 
trabajo 



 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
  
 
 
 

 
 

  

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

“Año de la Universalización de la Salud” 
 

 

RMCHG/William 
 

 
 

Av. Oscar R. Benavides (Ex Colonial), 450, 5to piso.                                                       Central Telefónica 748-0888 Anexo 8817 / Telefax 4334430 
Correo electrónico: epapgs.fa@unfv.edu.pe  

 

ESCUELA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA Y DE GESTION SOCIAL 

CONSTANCIA DE EGRESADO Nº 001-2021-FA-UNFV 

 
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

EL DIRECTOR DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA Y 
DE GESTIÓN SOCIAL DE LA FACULTAD DE ADMINISTRACIÓN 

 
 

               C E R T I F I C A 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
  

           Que, doña SIALER CHAVEZ JENIFER SONIA identificada con DNI N.º 72528776 con 

código de matrícula N.º 2014030484  conforme a la revisión del Récord Académico N.º 001189-

2020 de fecha 18.12.2020, expedido por la Oficina Central de Registros Académicos y Centro 

de Cómputo, ha obtenido un Promedio Ponderado de 13.54 y 206 créditos aprobados, se 

observa que ha concluido satisfactoriamente al 100% sus estudios por la modalidad presencial 

en la Especialidad de Administración Pública - Plan de Estudios 2010,  en el período 2020–

G de fecha 17.04.2020 según calendario académico 2020 y asimismo cuenta con los 8 créditos 

extracurriculares establecidos en el Reglamento del Régimen Académico de Pre Grado. 

 

Por tanto, se expide la presente CONSTANCIA DE EGRESADO a solicitud de la 

interesada, para los fines que estime conveniente.  

 
 

 

 
 

Lima, 04 de enero de 2021 
 

 
  

                                                                                                                  
 
 

 
                     

 
 

                                   
 

 

 

 

NT: 000192 
Recibo de Pago Nº 3515201058 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

DOCUMENTO NO REQUERIDO COMO REQUISITO PARA LA OBTENCIÓN DEL GRADO DE BACHILLER Y/O TÍTULO PROFESIONAL 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ 
Dra. RITA ESTHER MARCOS HARO 

DECANA 

 

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _________ 
Dr. RODOLFO MARCIAL CHÁVEZ GALLO 

DIRECTOR 

 

mailto:epapgs.fa@unfv.edu.pe


REPÚBLICA DEL PERÚ

A NOMBRE DE LA NACIÓN

El Rector de la "Universidad Nacional Federico Villarreal"
Por cuanto el Consejo de Facultad de

ADMINISTRACION
con fecha 28 de Junio del 2021, ha aprobado

el otorgamiento del Grado Académico de:

Bachiller en Administración

A favor de don (ña):
JENIFER SONIA SIALER CHAVEZ

Y, el Consejo Universitario, le ha conferido el mencionado Grado Académico, para cuyo efecto expide el presente Diploma,
a fin de que se le reconozca como tal.

Dado en la Ciudad de Lima, a los 19 días del mes de Agosto del 2021

________________________________________ ________________________________________ ________________________________________
Dr. JUAN OSWALDO ALFARO BERNEDO Mg. KARINA INES HINOJOSA PEDRAZA Dra. RITA ESTHER MARCOS HARO

Rector Secretario General Decano
Registrado a fojas 197 del Libro 165 respectivo con el Nº 125936
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CERTIFICADO 

Otorgado a: 

JENIFER SONIA SIALER CHAVEZ 

Identificado (a) con DNI Nº 72528776 

Por haber aprobado satisfactoriamente el Programa de Especializacio n en Sistema Integrado de 

Administración Financiera (SIAF) - Modulo Administrativo - Nivel básico, intermedio y avanzado,  

organizado por el Instituto Auto nomo de Gestio n Pu blica y el Centro de Educacio n Te cnico Productiva 

Polite cnico las Ame ricas, realizado del 29 de junio al 27 de julio del 2020 con una duracio n de 144 

horas acade micas. 

 

Emitido el 29 de julio del 2020. 

María Elena Enriquez Mansilla 
Centro de Educacio n Te cnico Productiva  

Polite cnico Las Ame ricas 
Directora 

 Mg. Berardo Carrazco Castro 
Instituto Auto nomo de Gestio n Pu blica 

Director Acade mico  



Temario: 

 

Aspectos normativos e instalacio n del demo 

Gestio n de tesorerí a en el sector pu blico 

Fases de la ejecucio n de gastos 

Registro de certificado, compromiso anual, compromiso mensual, devengado y tipo de giro, detracciones, penalidades, cobranza coactiva, pago de impuestos. 

Registro de CCI, RUC del proveedor. 

Generacio n de comprobantes de pago en el SIAF SP. 

Registro de Saldo de Balance, Garantí a de Fiel Cumplimiento. 

Registro de la Cuenta U nica del Tesoro CUT 

Tipos de registro de ingresos: en do lares, devoluciones de ingresos. 

Anulacio n del devengado 

Ciclo de los ingresos pu blicos: determinado y recaudado 

Libro, bancos y otras consultas principales 

Estructura de las cuentas bancarias 

 

 

Datos del Certificado: 

Nota: 18 

El presente certificado consta en los registros institucionales a los que nos remitimos: 

Libro: CC004 

Folio: 5923 

Registro: 20205923 

 

Organizan:  

Instituto Auto nomo de Gestio n Pu blica S.A.C. 

Centro de Educacio n Te cnica Productiva Polite cnico las Ame ricas, autorizado por el Ministerio de Educacio n con R.G.R.1728-2019 

 

Código del Certificado: PES-SIAF0720-142-725 

Puede verificar la autenticidad de este documento en el siguiente enlace: www.inagep.com/ver. 



z a r- 
cl  

Ci) 	< 
C.4 	131  
03 

O 
11.3 =" o O 11) 

-s A) c)  
ciP 	51) 

0)  ocr  J.-. 
c  CD 

Z 

< 3 
  w 

a 0 
0 O 

e 
(D 
O 0 

C CL. 
D3 	CL 

CD 
º) 
c70 	ry 

ea

2 (-) 
a •%., 
CD O C7i 

O O 011  
CL 51 

O 
 5: 

•TI: 
O o a 

0 
le)  m  

O   

Ime 

	

11- CA) 	
114 Ft; 

o 5" 
E ci3 

CL 

›1›  > 
O 

Cr 

O. O 
0 a 
O CD 
O 

o  
P3 <0 
0 - 
0 
0 0 

o.  
5, 

CO 
0 C) 03  
ID O 

w
o2

vd
_ L

so
kl

ow
aw

  E
a  
°
n

u
m

'  

'61
. 0

Z  
le

p  
o4

so
6y

  a
l a

 9
Z  

`e
w

n
 

rn 

co 

o 
ro 

Ci 



Diciembre de 2017

JENIFER SONIA SIALER CHAVEZ





MAYO



PERÚ Ministerio 
de Economía y Finanzas 

"DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES' 
AÑO DE LA UNIVERSALIZACIÓN DE LA SALUD" 

CERTIFICADO DE PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES N° 081-2020-EF/43.02 

LA DIRECTORA DE LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS 

DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS; 

CERTIFICA: 

Que, la señorita JENIFER SONIA SIALER CHÁVEZ, identificada con DNI. N° 
72528776, realizó en el marco del Decreto Legislativo N° 1401, sus Prácticas Pre 
Profesionales desde el 9 de abril de 2018 hasta el 31 de diciembre de 2019, en mérito 
a la Resolución Directoral N° 226-2018-EF/43.02 y al Convenio de Prácticas 
Preprofesionales N° 003-2019-MEF, en la Oficina de Abastecimiento de la Oficina 
General de Administración del Ministerio de Economía y Finanzas. 

Se expide el presente, a solicitud de la interesada, para los fines que estime 
pertinente. 

Lima, 31 de enero de 2020. 

JUANA KER CH VE 
Directora de la Oficina de Recursos H mano 

Oficina General de Administrad n 

Jr. J un i n N° 319 Lima 1 - Teléfono: 311 5930 - Web: www.mef.gob.pe  
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Municipalidad del Callao

CONTRATACIÓN OEL SERVICIO DE DIGITACION DE LOS PREDIOS DE INSTITUCIONES FINANCIERAS,
GRAN INDUSTRIA, INDUSTRIA ELEMENÍAL Y LIVIANA, ENTIDADES RELIGIOSAS, ZONAS

ARQUEOLóG|CAS LOCALES y PRED|OS DE LA ZONA MONUMENTAL LEVANTADOS EN EL PROCESo DE

LA tNFoRMActóN CATASTRAL DE cAMPo DEL DlsrRlro cERcADo DEL cALLAo

Conste por el presente documento, la Contratac¡ón del "Serv¡cio de D¡gitac¡ón de los Predios de lnstituciones
Financieras, Gran lndustria, lndustria Elemental y Liv¡aná, Entidades Religiosas, Zonas Arqueológ¡cas Locáles y

Predios de la Zona Monumental Levantados en el Proceso de la lnformación Catastral de Campo del Distrito

Cercado det Cattao", que celebran de una parte la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO, en adelante LA
ENTIDAO, con R|JC No 20131369558, con dom¡cilio legal en Jr. Paz Soldán No 252 - Callao, representada por la

Gerente de Abastecimiento C.P.C. MARIA ELENA VICUÑA CHIHUAN, identif¡cada con DNI N'09739972,y de olÜa

parte ta Sra. STALER CHAVEZ, JENIFER SONIA, ¡dent¡ficada con DNI No 72528776, con RUC N' 10725287769,
con dom¡c¡lio flscal en Jr. l\4anuel Prudan No 110 M¡rones Bajo, Distr¡to de Cercado de L¡ma, Provincia y
Departamento de Lima, a qu¡en en adelante se le denominará EL CONTRATISTA en los térm¡nos y condiciones

siguientes:

CLÁUSULA PRIMERA: ANTECEDENTE
@No2o15oo29,|6,laGerenteGeneraldeDeSarrolloUrbano,Solicitala
Contratación del Serv¡cio de Oigitación de los Predios de lnst¡tuciones F¡nancieras, Gran Industria, lndustr¡a

Elemental y Liviana, Entidades Religiosas, Zonas Arqueológicas Locales y Predios de la Zona Monumental

Levantados en el Próceso de la lnformación Catastral de Campo del Distrito Cercado del Callao.

CLÁUSULA SEGUNDA: OBJETO
El prese"te co"trato trne por objeto contar con el Servicio de un Técn¡co a fln de que realice actividades

relacionadas a la Dig¡tación de loi Predios de lnstituciones Financieras, Gran lndustria, lndustria Elemental y

Liviana, Entidades Ráligiosas, Zonas Arqueológicas Locales y Predios de la Zola l\ronumenlal Levantados en el

Proceso de la lnformación Catastral de Campo del Distrito Cercado del Callao.

CLÁUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a S/.3,000.00 (Tres Mil con 00i100 Nuevos Soles) a todo costo,

incluidos los ¡mpuestos de ley.

CLÁUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO
@stac¡ónaELcoNTRATlSTAenNUevoSSoleS,aruzóndéS/.1'500.00
(M¡l Quin¡entos con 

-OOitOO 
Nuevos Soles) por informe, previa presentación de cáda uno de los informes de

producción, de acuerdo al proced¡miento establecido en el acápite referido a "LA FORMA DE PAGO" contenido en

los Términos de Referencia.

La conformidad del Serv¡c¡o será otorgada por la Gerenc¡a Generalde Desarrollo Urbano.

CLÁUSULA QUINTA: INICIO Y CULMINACIÓN DEL SERVICIO
A ptazo de elecucion delServicio será de hasta sesenta (60) días calendario y de conformidad con el sigu¡ente

rrenograma de entregas:

í"

parte integrante del presente contrato.

cLÁUSULA SÉTIMA: CONFORMIDAD DE RECEPCIÓN DE LA PRESTACIÓN

@ServicioSelecomUnicaráaELcoNTRATlsTA,¡ndicándoSe

P.{imer ¡nforme: Dentro de los 30 días calendario s¡gu¡entes a la suscripc¡ón del presente contrato.

:Se.gundo ¡nforme: Dentro de los 60 dias calendario siguientes a la suscr¡pc¡ón del presente contrato.

CLAUSULA SEXTA: ERíSTICAS DEL SERVICIO
EL CONTRATISTA ejecutará el serv¡cio de acuerdo a lo establecido en los Téminos de Referencia que forman

claramente el sent¡do de éstas, dándosele un plazo prudencial para su subsanac¡ón. Dicho plazo no podrá ser mayor
dos (02) dias calendario. Si pese al plazo otorgado,
bsanac¡ón, LA ENTIDAD podrá resolver el contrato.

EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la

ULA O A
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso iniustif¡cado en la ejecuc¡ón del serv¡cio objeto del contrato, LA ENTIDAD le

aplicará una penal¡dad por cada día de atraso, hasta por un monto máximo equivalente al diez por ciento ('10%) del
monto del contrato vigente;

En todos los casos, la penalidad se apl¡cará automáticamente y se calculará de acuerdo a la siguiente fórmula:

t

Jr. Paz Soldán No 252 - Callao Teléfono : 20L-641-1

,@,



Penalidad Diar¡a =
0.10 x Monto

F x Plazo en dÍas
Donde:
F = 0.40;

Tanto el monto como el plazo se referen, de ser el caso, a la prestación parc¡a¡ que fuera materia de retraso.

Esta penalidad será deducida del pago f¡nal.

Cuando se llegue a cubrir el monto máximo de la penalidad, LA ENTIDAD podrá resolver el contrato por
incumplimiento.

CLAUSU NOVENA: RESPO LTDAO POR VtCtOS OCULTOS
La conformidad de recepción de la prestación por parte de LA ENTIOAD no enerva su derecho a reclamar

¡ll llf¿
\g,l

Municipalidad del Callao

poster¡ormente por defectos o v¡cios ocultos, conforme a ¡o d¡spuesto por el artículo 15030 del Código Clvil.

CLÁUSULA DÉGIMA: REsoLUCIóN DEL coNTRATo
Cualquiera de las partes podrá resolver el contrato, de conformidad con lo dispuesto en el artÍculo 'l42go del Códigó
Civ¡l, en caso de ser LA ENTIDAD la parte agraviada, requerirá med¡ante Carta Notarial a EL CONTRATISTA paia
que satisfaga su prestación dentro de un plázo máximo de dos (02) dias calendario, bajo apercib¡miento de resolver
de pleno derecho el contrato.

g.LÁU§uLA oÉc|Mo PRIMERA: REsPoNSABILIDAD DEL coNTRATISTA
Sin perju¡cio de la ¡ndemn¡zación por daño ulterior, las sancionés pecuniarias aplicadas a EL CONTRATISTA, no to
ex¡men de cumplir con las demás obligaciones pactadas ni de las responsab¡lidades civiles y penales a que hubiere
lugar.

dde

Lt.P 6§

\ -,^
CLÁUSU DÉcIMo SEGUNDA: MARCO LEGAL DEL ONTRATO
EI presente contrato s€ rige por las dispos¡c¡ones pert¡nentes del Código C¡vil vigente y demás normas concordantes.

CLÁU DECIMO TERCERA: LUCIÓN DE CON RSIAS
Cualqu
e.iecuci

CLÁUSULA DECIMO CUARTA: ICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCIóN CO TRACTUAL

¡era de las pa¡1es l¡ene el derecho a someter a conciliación las controversias que se presenten respecto a la
ón, interpretac¡ón, resolución, inexistencia, ¡neficac¡a, nulidad o ¡nvalidez delcontrato.

Las partes declaran el s¡guiente
presente contfato:

domicilio para efecto de las notjficaciones que se ¡.ealicen duranté la ejecución del

. LA ENTIDAD: J¡rón Paz Sotdán No 2S2- Callao,

. EL CONTRATISTA: Jr. Manuel Prudan No 1'tO Mirones Baio - Cercado de L¡ma, Lima.

La variación del domicil¡o aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra parte, formalmente y
por escrito, con una ant¡cipación no menor de diez ('lO) días calendario.

Las partes lo frman por duplicado en señal de conform¡dad en la c¡udad del Callao, a los siete (07) días del mes de
agosto del año dos mil qu¡nce.

ríi€\fc

I Vicuira Chihüon TRATISTA

10i\DPnCllNCl
tERi,ticiat)

Teléfono : 201-6411Jr. Paz 50ldán No 252 - Callao

*
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