SOFIA
ARZAPALO

BACHILLER EN ADMINISTRACION

” EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA: ATENTO DEL PERU S.A
ACERCA DE MI CARGO: Asesora Administrativa

¢ Manejo de Programas de facturacion.
¢ Manejo de redaccién de carta de resolucion
e Seguimientos de reclamos.

diciembre 2016- diciembre 2018..

EMPRESA: GRUPO HEALTH S.A.C
CARGO: Secretaria Administrativa

e Recepcidn de Clientes. Manejo de Conmutador.
e inventario del mes.

DATOS DE CONTACTO e Mantenimiento de archivo.
¢ Preparacion de informes semanales.
e Organizacidén de documentacion.

EMPRESA: INVERSIONES E INMOBILIARIA ATLANTIS S.A.C
CARGO: Secretaria Administrativa

Manejo de facturaciéon mensual.
Identificacion de ingresos y pagos mensuales.
Elaboracion de contratos.

Cuadre de caja mensual y diaria

Manejo de redes sociales de la empresa.
enero 2021 - febrero 2022..

APTITUDES PRINCIPALES

HISTORIAL ACADEMICO

UNIVERSIDAD PRIVADO NORBERT WIENER

Administracidon y direccion de empresa (2015 - 2020)

- idioma - portugués basico
- office - intermedio
- Miembro del parlamento joven 2019

Colegio Internacional Elim

Cumplimiento de los requisitos de la escuela secundaria, 2014



En Nombre de la Nacion
El Rector de la Universidad Privada Norbert Wiener confiere ¢l Grado Académico de
Bachiller en Administracion y Direccion de Empresas
a Don (nia):

Keiko Sofia Arzapalo Arias

Quien habiendo cumplido con los requisitos exigidos por las disposiciones legales vigentes, optd dicho Grado
el dia 28 de agosto de 2021, en la Facultad de Ingenieria y Negocios, Carrera Profesional

de Administracion y Direccion de Empresas

Por tanto: Se expide el presente Diploma para que se le reconozca como tal.
Dado vy firmado en Lima el dia 15 de setiembre de 2021,
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Decana Rector Secretarfo General
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Universidad
MNorbert Wiener

Certificado de Idiomas

Por medio de la presente dejamos constancia que:

ARZAPALO ARIAS, KEIKO SOFIA
Ha completado el estudio correspondiente al

Nivel elemental de PORTUGUES

en el Centro de Idiomas de la Universidad Norbert Wiener,
el mismo que corresponde al

Nivel A2
segun el MCER - Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas.

Se expide la presente a solicitud del interesada. Lima, 07 de julio del 2021.
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CERTIFICADO DE TRABAJO
ICerecho Especial da Cotertura por Desemplea - Lay N° 26T90)

TELEATENTO DEL PERU SAC, con RUC N* 20414889277, sefalando como nimero
Teletonico Tel (51313116400 Anexo: SE00. domcliado en AY. LA MOLINA 150 - ATE
- LIMA, camfica qgua ARZAPALO ARIAS KEIKO SOFIA, oanificadd oon DN N
76428137 ha laborado en russirs Emgress bajo b relacidn de dependenca, durante
&l periodo comprendido desde o 20 de Diciembre 2018 hasta el 19 de Dicerbre

2018,

Decéro que s datos mandonados en la preserte declaracidn jurada son verdadans,
s jetardome a la venficacion postencr y a las sarciones a que hubiere lugar,

Lima, 21 da Dicembre 2018

IGHACIKD VARANGOT
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS



