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Elizabeth Eliana Rondo Olazabal

TELEFONO: 989-611-210

EMAIL: eliz.rondo@gmail.com

DIRECCION: Calle Corcega Mz. 60 Lt.5
San Juan de Lurigancho

Soy una profesional en Administracién, perseverante, responsable vy
competente, con conocimientos y experiencia en las dreas de administracién y
comercial.

Mi objetivo actual es laborar en una Institucién Piablica que me permita poner
en practica mis conocimientos y experiencia laboral en beneficio de la
Institucién.

Poseo la habilidad de desarrollar buenas relaciones interpersonales, por lo que
me encanta trabajar en equipo en la consecucién de los objetivos y metas
planteadas.

Area Administrativa: Con mas de 2 afios de experiencia. Me acostumbré a la
Gestion documental, manejo de equipos de trabajo, elaboracién de informes,
control y seguimiento de avance de proyectos, bien sea por fases o por
objetivos (tiempo vs resultados).

Area Comercial: Con més de 11 afios de experiencia, me he destacado por mi
rapidez en cuanto al manejo de cotizaciones, atencién al cliente, cierres de
ventas y servicio post-venta. Asi como en mi eficiencia para el seguimiento de
pedidos, control de caja, manejo de efectivo y cobranzas.

WANLIDA IMPORT S.A.C - Coordinadora de Ventas

Feb. 2018 - Dic. 2018

Elaborar reportes de ventas y/o actividades diarias. Establecer metas
mensuales del equipo de ventas. Distribuir la cartera de clientes a los Asistentes
de Telemarketing. Analizar la competencia, precios, productos, promociones.
Visitar a los diversos clientes asignados en provincia para brindar nuevas
propuestas comerciales, sobre los productos, y concretar ventas.

HY L IMPORT S.A.C - Coordinadora de Ventas

Julio 2015 - Enero 2018

Responsable de las ventas de oficina, postventa y ventas online. Seguimiento
de las cotizaciones y ventas del equipo. Coordinar los despachos de los clientes
en forma ordenada y oportuna. Captar nuevos clientes y ampliar la cartera.
Seguimiento de cobranzas. Reportes de Ventas a la gerencia comercial. Realizar
visitas comerciales a clientes nuevos y existentes.

TAIXING S.A.C. - Coordinadora de Ventas

May 2012 - Jun 2015

Atencién al cliente en oficina y/o por teléfono. Realizacién del servicio de Post-
venta (servicio técnico y despachos); Reportes de Ventas diarias a la gerencia
comercial. Seguimiento a clientes. Cierre efectivo de ventas. Cobranzas.
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WANLIDA IMPORT S.A.C. - Representante de.Ventas

Ene 2012 — Abr 2012

Asesorar al cliente en temas fundamentales sobre las herramientas y
maquinarias. Cumplir de manera eficaz la ruta asignada, logrando hacer
coberturas. Cumplir con las metas mensuales de ventas.

LYP S.R.L - Jefe de Compras Locales

May 2007 - Oct 2010

Elaboracién de propuestas para presentacién a licitaciones. Emisién y
seguimiento de las ordenes de compra. Evaluar y renovar la cartera de
proveedores. Coordinar pago a proveedores. Programar las compras
periddicas. Garantizar calidad, cumplimiento y precios competitivos de los
proveedores. Codificacién de los productos y servicios. Elaborar
periédicamente informes o reportes segtin las directrices corporativas.

GENYRM S.A.C. - Asistente Administrativa

Oct 2006 - Abr 2007

Recepcién de llamadas y documentos; Atencién al cliente; Manejo de almacén
y toma de inventarios; Emision y control de documentos de ventas; Reporte
diario y mensual de las ventas; Digitacién de las cotizaciones al sistema
comercial; Coordinacién con almacén para los despachos de ventas.

EMP. DE TRANSP. Y SERV. OCHO S.A. — Asistente de Caja

Mar 2006 - Jul 2006 3

Elaboracién del Libro Caja y Libro Bancos, Pago a proveedores, conciliacién
mensual de Libro Bancos, arqueo del saldo de caja y manejo de caja chica,
reportes de cuentas por cobrar. Recepcién de llamadas telefénicas. Redaccion
de cartas comerciales, informes, memos, etc.

PLUS COSMETICA S.A. - Asistente de Facturacién

Jun 2005 - Set 2005

Emisién y Control de Guias de Remisidn, Facturas y/o Boletas, control de Stock.
Digitacion, elaboracién y seguimiento de pedidos, coordinacién con los
transportistas para la entrega de la mercaderia.

EMP. DE TRANSP. Y SERV. OCHO S.A. — Asist. Administrativa

Abril 2004 - Febrero 2005

Recepcidn de llamadas telefénicas y de documentos. Redaccién de documentos
(Informes, cartas, etc.). Tramite y archivo documentario. Ingreso de las fichas
del personal operativo. Control de las unidades de transporte. Reporte cuentas
por cobrar. Facturacién. Manejo de efectivo.

Universidad Nacional Mayor de San Marcos
Licenciada en Administracién de Empresas
Afio 2017

Microsoft Windows, Microsoft Office 2013
Nivel Intermedio.

Microsoft Outlook, Internet, Redes Sociales
Nivel Usuario.

Especializacién en Gestién Documental y Archivistica
Instituto Auténomo de Gestién Publica (INAGEP)
90 horas, Agosto 2020.



Cursos y
Seminarios

Gesti6n Pblica con Enfoque Intercultural
ENAP (Escuela Nacional de Administracién Piblica) ~SERVIR
32 horas, Octubre 2021.

El Sistema de Gesti6n de RRHH y la Ley del Servicio Civil
ENAP (Escuela Nacional de Administracién Pablica) -SERVIR
32 horas, Marzo 2019

Disponibilidad inmediata.

Abril 2022
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WANLIDA IMPORT SAC
RUC N° 20513433108
JR ACOMAYO N° 257 URB LIMA INDUSTRIAL-LIMA

CERTIFICADO DE TRABAJO

Mediante la presente certificamos que la Sra.

ELIZABETH ELIANA RONDO OLAZABAL
Ha laborado para WANLIDA IMPORT SAC, desempefiandose
como COORDINADORA DE VENTAS en la LINEA DE FERRETERIA'Y
MAQUINAS, desde el 01 de Febrero del 2018 hasta el dia 31 de
Diciembre del 2018.
Durante el tiempo laborado se desempefi6 con eficiencia y honradez.
Se expide el presente certificado de trabajo a solicitud del interesado
para los fines que crea conveniente.

Lima, 31 de Diciembre del 2018.

Atentamente

WYOR "?;\

Zhao Ruxin' T4 /
Apoderado
C.E.N°566511



HY L IMPORT S.A.C.
Jr. Cuzco N° 825.- Cercado de Lima
Ruc N° 20509795399

Lima, 31 de Enero del 2018.

CERTIFICADO DE TRABAJO

Mediante la presente certificamos que la Sra.

ELIZABETH ELIANA RONDO OLAZABAL

Ha laborado para HY L IMPORT SAC, desempefiandose como
Coordinadora de Ventas en la Linea de Ferreterfa y Maquinarias,
desde el 01 de Julio del 2015 hasta el dia 31 de Enero del 2018.

Durante el tiempo laborado se desempefio con eficiencia y honradez.
Se expide el presente certificado de trabajo a solicitud del interesado
para los fines que crea conveniente.

Atentamente

N

----- -ﬁ X .H ‘i "' \ _‘ \{.\

Zhao Rux: K \apoRT S Lo
erado \_\" '

C.E. N°566511



TAIXING S.A.C.

JR.CUSCO N° 950 LIMA

VENTA MATERIALES CONSTRUCCION
TELEFONO: 2038888.

CERTIFICADO DE TRABAJO

Mediante la presente certificamos que la Sra. ELIZABETH ELIANA
RONDO OLAZABAL, Ha laborado para  TAIXING SAC,
desempeiandose como Coordinadora de Ventas en la Linea de
Herramientas y Maquinarias, desde el 11 de Mayo del 2012 hasta el
dia 30 de Junio de 2015.

Durante el tiempo laborado se desempefio con eficiencia y honradez.

Se expide la presente constancia de trabajo a solicitud de la interesada
para los fines que crea conveniente.

Lima, 30 de Junio del 2015.

C.E.N°563735



Lima, 30 de Abril del 2012.

CERTIFICADO DE TRABAJO

Mediante la presente certificamos que la Srta.

Elizabeth Eliana Rondo Olazabal
Ha laborado para WANLIDA IMPORT SAC. desempefiandose
como: EMPLEADA EN EL AREA DE VENTAS, desde el 05 de Enero
del 2012 hasta el dia 30 de Abril del 2012.
Durante el tiempo laborado se desempefio con eficiencia y honradez.

Se expide el presente certificado de trabajo a solicitud del interesado
para los fines que crea conveniente.

Atentamente

YiMT

ZHAO RUXIN
Apoderado
C.E. N°566511
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CERTIFICADO DE TRABAJO

LYP Representantes y Comerciantes en General S.R.L., con RUC. No.

20162055080, con domicilio legal en Av. Principal Mz B Lte 3 A Urb. Campoy S.J.L,
otorga el presente certificado de trabajo ala  Sra.

RONDO OLAZABAL ELIZABETH ELIANA
D.N.L. No. 41247952

Quién ingreso a laborar en nuestra Empresa el 01 de Maye del afio 2007,
hasta el 25 de Octubre del 2010.

Durante su permanencia en nuestra Empresa desempefio el cargo de Jefe de
Compras de forma eficiente y a satisfaccion de esta empresa, en el
desenvolvimiento de las labores propias del cargo.

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado, para los fines que crea
conveniente.

Lima, Octubre del 2010.
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GENk

Somos tus socios de Acevo

Av. Principal Mz. B Lt. 3A Urb. Campoy — SJL -Lima
Tel. 386 2800 / 386 2802 Telefax 386-2899 Nextel 98365702
Sucursal: Jr. Ramén Espinoza 278 Rimac — Tel. 382-4204

CONSTANCIA DE TRABAJO

GENYRM S.A.C, con R.U.C N° 20293967521, expide la siguiente constancia a
favor de la Sefiorita:

ELIZABETH ELIANA RONDO OLAZABAL

Quien ha laborado en nuestra empresa como ASISTENTE ADMINISTRATIVA, desde
el 09 de Octubre del afic 2006, hasta el 30 de Abril del 2007, demostrando su
permanencia, responsabilidad, eficiencia, compromiso y honradez en las labores que
le fueron encomendadas.

Se expide la presente constancia a solicitud de la interesada para los fines que crea
por conveniente.

Lima, 30 de Abril de 2007.
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CERTIFICADO DE TRABAIO

o EMPRESA DE TRANSPORTES Y SERVICIOS OCHO S.A, con RU.C No
= 20125918884, certifica lo siguiente:

Que la sefiorita ELIZABETH ELIANA RONDO OLAZABAL, ha laborado en
nuestra empresa como ASISTENTE DE CAJA, desde el 01 de Marzo del 2006
hasta el 31 de Julio del 2006.

Se expide el presente certificado a solicitud de la interesada para los fines
que crea conveniente.

Lima, 31 de Julio del 2006.

Atentamente,

Ewmp. de Transpy gerv,

éf_}tﬂg . 7 {
Ay L

g'_gdv lv,ﬁ\ Curo

| GERENTE GENERAL

ASOCIACION PRO-VIVIENDA COMPRADORES DE TERRENOS DE CAMPOY MZA. | LOTE. 7 - LIMA - LIMA -
SAN JUAN DE LURIGANCHO



S \
PLUSCOSMETICA

CERTIFICADODE TRABAJO

Mediante el presente documento certificamgs que la seflorita:
Elizabeth Eliana Rondo Olazabal

Ha laborado en la empresa desde ¢l 01 de Junio del 2005 al 30 de Sctiembre del 2005
desempeiiandose como Asistente de Facturacion.

Nmphecmhnqucdmmmmncheahﬁmprm.hscnomw
demostro eficiencia, lealtad y alto nivel de responsabilidad en ¢l desempefio de sus
funciones, las qncmwdomonnmoﬁmnmalimdaammmmisfwcidn.

Se expide el presente certificado a solicitud de la parte interesada para los fines que
estime conveniente.

Atentamentle,

Calle Guillermo Dansey # 2045, Lima - Peru TQI:_(SH)SNOHO!SSM

E . pIUS icai@piuscosmelica co




CERTIFICADO DE TRABAIO
== AADU DE TRABAIO

EMPRESA DE TRANSPORTES Y SERVICIOS OCHO S.A, con R.UC No
20125918884, certifica Io siguiente;

nuestra empresa como ASISTENTE ADM!NISTRATIVA, desde el 03 de Mayo del
2004, hasta el 28 de Febrero del 2005.

Se expide el presente ce

rtificado a solicitud de Ia interesada para los fines
que crea por conveniente.

Lima, Febrero del 2005.

Atentamente,

Ewmp,.de Transp.

" Ocheo 8.

ASOCIACION PRO VIVIENDA COMPRADORES DE TERRENQS DE CAMPOV MZA. i LOTE. 7

TE. 7-LIMA - LIMA -
SAN JUAN DE LURIGANCHO '
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Consulta RUC

Resultado de la Busqueda

Numero de RUC: :
10412479527 - RONDO OLAZABAL ELIZABETH ELIANA

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 41247952 - RONDO OLAZABAL, ELIZABETH ELIANA

Nombre Comercial:

Fecha de Inscripcién:

01/09/2004
Fecha de Inicio de Actividades:

01/09/2004

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condicién del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:

Sistema Emisién de Comprobante:
MANUAL
Actividad Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
MANUAL

Actividad(es) Econémica(s):
Principal - 74996 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP.

Secundaria 1 - 93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP

Comprobantes de Pago c/aut. de impresion (F. 806 u 816):
BOLETA DE VENTA




