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Diego Arturo Junco Calle 
MZ. M LOTE. 16 URB. VIPOL DE NARANJAL LIMA - LIMA - SAN MARTIN DE PORRES (01) 

498 3353/ 998 975 855 
djunco07@gmail.com 

 

 

 
1. PERFIL 

 

Soy una persona responsable, creativa, motivadora, comunicativa, con espíritu de 

servicio y con capacidad de dirigir grupos. Asumo con agrado los retos que se me 

plantean, perseverando en el logro de los objetivos. 

Estoy preparado para trabajar en equipo y bajo presión, con actitud proactiva y 

creadora, buscando contribuir con mis conocimientos donde me desempeñe. 

 

2. DATOS PERSONALES: 

✓ DNI 70617665 
✓ Fecha de Nacimiento : 07/04/1994 
✓ Edad : 27 años 
✓ Estado Civil : Soltero 

✓ Nacionalidad : Peruano 

3. EXPERIENCIA LABORAL 
 

✓ MERCADO MONUMENTAL – PUENTE PIEDRA 

● CONTRATO: FULL TIME 

● ÁREA: CONTABILIDAD 

● FECHA: ENERO 2016 – JUNIO 2016 

● FUNCIONES: 
- Llenado y manejo de kardex. 

- Manejo de inventario. 

- Realizar inventario, pedir nuevos suministros y solicitar el mantenimiento 
reparación de los equipos de oficina. 

- Actualización, registro y almacenamiento de información. 

 

✓ COLEGIO REGIONAL DE LICENCIADOS EN ADMINISTRACIÓN CALLAO 

● CONTRATO: PART TIME 
● ÁREA: ADMINISTRATIVO 
● FECHA: JULIO 2016 – DICIEMBRE 2016 
● FUNCIONES: 

- Gestión y trámite documentario. 

- Recepción y orientación de miembros de la orden. 
- Manejo de caja chica 
- Control de ingreso y egresos 

- Colaboración en la organización de eventos académicos. 
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✓ SUNAT 
 

● CONTRATO: FULL TIME 
● DIVISIÓN: GESTIÓN Y CONTROL PATRIMONIAL Y SEGUROS. 
● FECHA: ENERO 2017 – MARZO 2017 
● FUNCIONES: 

- Toma de inventario. 
- Codificación de bienes patrimoniales. 

- Orientación a los usuarios y operación del programa del estado SIGA. 

- Reportar de manera diaria, semanal y mensual cuantificable sea por 
cantidad y valor neto de los activos fijos al área. 

 

✓ SUNAT 
● CONTRATO: PART TIME 
● DIVISIÓN: ARCHIVO CENTRAL 
● FECHA: JUNIO 2017 – AGOSTO 2018 
● FUNCIONES: 

- Transferencia de documentos al área requerida. 
- Programación del servicio de documentos. 

- Conservación de los documentos. 

- Digitalización de documentos. 

- Ordenamiento de los documentos establecidos de manera virtual y 
física en almacén. 

- Reportar la cantidad de documentos trabajados de manera diaria. 
 

 GRUPO UTP 

 PRACTICAS PREPROFESIONALES Y PROFESIONALES ACTIVOS FIJOS 

 DIVISIÓN: LOGÍSTICA 

 FECHA: AGOSTO 2018 – ABRIL 2019 

 FUNCIONES: 
 Actualización de datos de los responsables y ubicaciones de los 

activos. 
 Manejo del people soft para la creación de activos. 
 Etiquetado de los activos. 
 Seguimiento de la entrada de activos fijos tanto a almacén como a las 

diferentes sedes de la universidad. 
 Reportar de manera mensual cuanto ingreso en cantidades físicas 

como valor contable de los activos fijos. 
 

 GRUPO UTP 

 ASISTENTE DE ACTIVOS 

 DIVISIÓN: LOGÍSTICA 

 FECHA: MAYO 2019 – DICIEMBRE 2019 

 FUNCIONES: 

 Manejo del people soft para la creación de activos 

 Etiquetado de activos. 

 Actualización de datos de los responsables y ubicaciones de los 
activos. 

 Responsable del inventario anual. 

 Capacitar a los responsables de sedes respecto la realización del 
inventario de sus activos. 

 Responsable en el seguimiento de la recepción, despacho en 
almacén y la utilización de los mismos. 

 Apoyo en almacén en el inventario de suministros mensuales. 
 

 LOS PORTALES SAC 

o AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
o DIVISION: ADMINISTRACIÓN Y LOGISTICA 

o FECHA: ENERO 2020 – JUNIO 2020 



4 
 

 

o FUNCIONES: 
 Manejo de SAP. 
 Etiquetado de activos fijos. 
 Responsable del inventario e identificación de los faltantes y 

sobrantes de los activos fijos. 
 Mantener en orden y actualizados por unidad de explotación los 

activos fijos. 
 Seguimiento al almacenaje. 
 Realizar reportes diarios, semanales o mensuales requeridos por 

áreas. 
 Organizar, programar y planificar los despachos. 
 Realizar el inventario diario, semanal, mensual y anual de los 

materiales dentro de almacén. 
 

 MUNICIPALIDAD DE CARABAYLLO 

o ENCARGADO DE ALMACEN 
o DIVISIÓN: SUB GERENCIA DE PARQUES Y JARDINES 
o FECHA: AGOSTO 2020-ENERO 2021 
o FUNCIONES: 

 Utilización de Kardex para el control de almacén tanto en cantidad 
y precio 

 Control del patrimonio asignado a subgerencia. 
 Seguimiento del estado de los activos fijos (maquinas, pc, muebles, 

etc). 
 Responsable del inventario físico semanal y mensual. 
 Coordinación, contabilizar y asegurar todo lo que entra sale de 

almacén. 
 Comunicar al jefe inmediato sobre el estado de los máquinas, 

materiales e insumos (operativo, inoperativo, sobrante y faltante) 

 
 

4. NIVEL ACADÉMICO 
 

✓ Nivel : Bachiller 
✓ Carrera : Economía 
✓ Universidad : Universidad Nacional Federico Villarreal 

✓ Año actual de estudios : 2018 
 

✓ Nivel : Estudiante 
✓ Carrera : Administración de Empresas 

✓ Universidad : Instituto de Educación Superior Tecnológico Público – 
“ARGENTINA" 

✓ Año actual de estudios : 2018, segundo año (4 ciclo) 

5. CURSOS DE FORMACIÓN 
 

✓ CONOCIMIENTOS DE INFORMÁTICA: 

● EXCEL BASICO: Facultad de Ingeniería Industrial y de Sistemas de la 

Universidad nacional de ingeniería (sistemas UNI) 
● EXCEL INTERMEDIO – 2013: Facultad de Ingeniería Industrial y de 

Sistemas de la Universidad nacional de ingeniería (sistemas UNI) 
● EXCEL AVANZADO – 2013: Facultad de Ingeniería Industrial y de 

Sistemas de la Universidad nacional de ingeniería (sistemas UNI) 
● EXCEL FINANCIERO 2013: Facultad de Ingeniería Industrial y de Sistemas 

de la Universidad nacional de ingeniería (sistemas UNI) 

● EXCEL BASICO 2016 (ACTUALIZADO 2019 - IDAT) 
● EXCEL INTERMEDIO 2016 (ACTUALIZAADO 2019 – IDAT) 

● SAP BASIC USER INTRODUCTORIO – 2016: Consulting SCM 
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6. CAPACITACIONES 

 

✓ Congreso de estudiantes de economía de la UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO 

VILLARREAL (noviembre 2014). 

✓ Certificado en el curso taller: ACTUALIZACIÓN TRIBUTARIA 2020: PERÚ CONTABLE 

S.A.C 

 
7. IDIOMAS 

 

✓ INGLES INTERMEDIO 

✓ ITALIANO BÁSICO 

 

8. REFERENCIA PERSONALES 
 

✓ Ccallo Mejia, Lourdes 
Contadora General 
MERCADO MONUMENTAL – PUENTE PIEDRA 

Teléfono: 995680564 
 

✓ Blanco Ariadela, Gloria 
Directora Regional de Bienestar Social 
COLEGIO REGIONAL DE LICENCIADOS EN ADMINISTRACIÓN 

Teléfono: 964325540 
 

✓ Avalos Bolo, Paúl 
Gestor de Inventario 
SUNAT 

Teléfono: 950273394 

 

 Gagliuffi Sommerkamp, Hans 
Supervisor de Digitalización 
SUNAT 

TELEFONO: 956810048 

 

 Solis, Jorge 
Coordinar de Activos Fijos 
UTP 

TELEFONO: 922889816 

 
 

 Goñe, Sergio 
Jefe de almacén 
LOS PORTALES 

TELEFONO: 994387358 

 
 

 Montalvan, Santos 
Supervisor Subgerencia de Parques y jardines 

MUNICIPALIDAD DE CARABAYLLO TELEFONO: 

993022524 
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