
Martha Lozano Lesma

Teléfono (511) 998098957

Email: marthagablozano@yahoo.com

Titulada como Secretaria Ejecutiva Bilingüe con amplia experiencia en empresas multinacionales
farmacéuticas. Experiencia en gestión administrativa, contable, a nivel comercial y gerencial en
empresas del sector salud y comerciales.

Experiencia

Traducciones Especializadas - Traducciones técnicas farmacéuticas -A la fecha

Funciones:

Traducción de Estudios Clínicos y otros documentos relacionados a la industria farmacéutica.

MVR Associates - Traducciones técnicas farmacéuticas - A la fecha

Funciones:

Traducción de Estudios Clínicos y otros documentos relacionados a la industria farmacéutica.

Corporación Sauce Alto - Asistente de Gerencia General - mayo 2015 – diciembre 2017

Funciones:

Labores administrativas en general. Atención a la Gerencia General, Administrativa y Gerencia
de Eventos. Traducción documentos. Coordinación logística para los hoteles en Cusco.
Organización del catálogo y restauración de obras de la colección privada de la Gerencia General.
Elaboración de documentación para bancos y municipios. Coordinación con Agente Viajes para
compra boletos y organización eventos. Organización del archivo de Recursos Humanos de la
sede en Lima y Cusco.

Molitalia S.A. - Asistente de Proyectos - Agosto 2013 – Marzo 2015

Funciones:

Labores de interpretación simultánea para el personal técnico extranjero en la instalación de las
maquinarias de la planta Ambrosoli. Traducción de manuales. Organización y control de
contratos de venta de maquinarias. Generación de OC y Contratos de Servicio. Apoyocontable.

Intertek Testing Services Peru S.A. - Asistente Comercial - Diciembre 2012 - Julio 2013

Funciones:

Traducción de documentos en general, certificados de análisis. Gestión de cobranza
internacional con las subsidiarias y clientes en exterior. Preparación de propuestas económicas
para Petroperú y Repsol.
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Instituto de Ingenieros de Minas del Peru - Asistente Comercial - Julio 2008 - agosto 2011

Funciones:

Gestión y promoción comercial de la exhibición minera para las empresas locales y del exterior.
Coordinación con los encargados comerciales de embajadas en Peru para su participación.
Gestión de organización de eventos privados y facilidades de alojamiento y turismo interno para
las delegaciones extranjeras durante el evento. Gestión de cobranza. Apoyo de interpretación
simultánea para expositores.

Molitalia S.A. - Asistente de Logística - enero 2005 - Jul 2008

Funciones:

Coordinación con proveedores extranjeros para las importaciones de maquinarias e insumos
para la planta. Traducción de documentos técnicos para uso en planta. Gestión de transferencias
al exterior para pagos.

GlaxoSmithKline IAC Suc Peru

Asistente de Logística / Asistente de Estudios Clínicos - Enero 1997 – Dic 2005

Funciones:

Coordinación con sucursales en exterior para la importación de vacunas y línea de consumo.
Gestión ante el INS para documentación del proyecto clínico Rotarix para la vacuna de Rotavirus
en Peru. Labores administrativas. Gestión con compañías navieras para negociación de fletes.
Traducción de manuales clinicos.

Educación

Secretariado Ejecutivo Bilingüe – Academia Margarita Cabrera

Comercio Exterior – Cámara de Comercio de Lima

Idiomas

Inglés – Graduada con Certificado FCE

Francés – Nivel Básico

Alemán – Nivel A1

Otros

SAP – Modulo Ventas

JDE – Modulo Compras

Office (Excel Intermedio)
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