LICENCIADA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Arismendiz Urpeque, Evelyn Carola

i evelynarisO6 @gmail.com

DNI: 42603439

FORMACION ACADEMICA &) v
2006-2009 TECNICO EN ASISTENCIA GERENCIAL

/2 X Direccion

B8 Jr. Moyobamba # 846
San Martin de Porres

Lima— Per CITUNT- Centro de Informética vy
Telecomunicaciones de la Universidad Nacional
Teléfono
=N 955855266 de Tumbes ,
2010-2014 LICENCIADO EN ADMINISTRACION DE
""""""""""""""""""" EMPRESAS
Fecha de Nacimiento Universidad Nacional de Tumbes
=

06 de julio de 1984

Experiencia Laboral It
Nov.2020 —Oct.2021 ‘6{‘% CCCC

PERFIL Responsable de la Administracion y Seleccion de

Personal en Obra RR.HH-ADMINISTRACION
Licenciada en Administracion EMPRESA CONSTRUCTORA “CCCC DEL PERU SAC

de Empresas
Con gran capacidad de liderazgo, y

¢ Planificar Organizar, dirigir el controlar del area a mi cargo.
¢ Administracion de personal: control de asistencia, contrataciones,

proactividad, disposicion al cambio liquidaciones, SCTR, EMOS, vacaciones, entraga de uniformes y
y actitud de revision constante en EPPS, apertura de cuentas sueldo y CTS.

pro del mejoramiento, con e Elaboracion de contratos de personal a mi cargo y liquidaciones
experiencia de 10 afios en atencién LBS.

al cliente. Capacitada para e Elaboracidn de planillas de los trabajadores.

desempefiarme en Cualquier Area e Revision, elaboracion, presentacion de expedientes. Facturaciones
funcional de una Empresa vy del mes.

hacer planes de mejoramiento e Reclutamiento, seleccion y contratacion del personal.

continuo e Control diario de entrada y salida de trabajadores.

e Elaboracion de Contratos de Arriendo, Alimentacion.

e Control de materiales utilizados.

e Tramite documentario.

e Elaborar y actualizar perfiles de puesto, manual de funciones y
procedimientos RR.HH

e Elaboracion de formatos en Excel

e Verificar que todo el personal de la empresa utilice sus equipos de
seguridad (EPP’)

e Manejo de caja chica.

e Elaboracién de Programacion de salida de vehiculos diarios.


mailto:evelynaris06@gmail.com

Experiencia Laboral V . ol
May.2019 — Febrer.2020 @

Administradora RR.HH
EMPRESA CONSTRUCTORA “CORPORACION RC SAC”

e Elaboracién de planillas.

e Control diario de trabajadores.

e Pago a los trabajadores.

e Control de maguinaria.

e Control de materiales utilizados.

e Tramitar valorizacién emitida.

e Manejo de caja chica.

e Tramite documentario.

o Verificar que el personal de la empresa utilice sus equipos de
(EPP’)

Feb.2019 — May.2019 V;B

Asistente de Gerencia Comercial
ASOCIADOS V&C SAC

e Atencidn al cliente, brindando informes de los
productos que ofrece la empresa.

e  Visita a clientes para mostrar el producto.
e  Elaboracion de Cotizacion.
e  Tramitar con el area de facturacion los pagos de

los clientes.
e Realizar la Cobranza.
e  Organizar programacion de visitas a clientes. y
e  Revisar correo Electronico, atencion de llamadas

telefonicas.

Agost.2018 —Dic.2018
Asistente Administrativo
ESTUDIO JURIDICO JVR ASOCIADOS

e Atencion al cliente, brindando informes de sus procesos judiciales.
e Revisar correo Electrénico

e Atencion de llamadas telefonicas.

e Revisar notificaciones diarias.

e Mantener en orden los expedientes de cada proceso judicial.

e Redactar el rol de audiencia semanal.

e Control de personal a carao.



Feb.2017 —Jul.2018
Administradora .
OXIEGNO NARVA J oxicENONARVA

¢ Organizar, dirigir, controlar, verificar, supervisar, la correcta
aplicacidn de los procedimientos operativos de la oficina.

e Responsable de marketing de los productos ofrecidos.

e Revisar correos Electronicos

e Atencion de llamadas telefonicas.

e Revisar diariamente el ingreso y salida del producto ofrecido.

e Arqueo semanal de productos en almacén.

o Elaborar presupuestos.

e Control de asistencia de personal a cargo.

e Reclutamiento del personal.

o Verificar funciones de personal a cargo.

o Verificar que todo el personal de la empresa utilice sus equipos de
seguridad (EPP’)

May.2014 — May.2016

Recibidor Pagador
CAJA MUNICIPAL DE AHORRO Y CREDITO DE SULLANA SAC.
OFIC. AGUAS VERDES - TUMBES

fI}CojoSullana

e Atencion al cliente., realizado los pagos de créditos otorgados por la
entidad financiera, retiros, depésitos, giros, y brindando informes de
los productos que la empresa ofrece.

e Responsable de caja chica.

e Responsable de PAU (devolucién de documentos y entrega de carta
de no adeudo.)

e Cuadre de caja.

May.2016 —Oct.2016 {CojoSullana

Gestor de Operaciones
CAJA MUNICIPAL DE AHORRO Y CREDITO DE SULLANA SAC.
OFIC. AGUAS VERDES - TUMBES

e Encargada de control de oficina.

e Arqueo semanal de béveda.

e Control de entrada y salida de efectivo.

e Arqueo de los pagarés en custodia.

e Organizar, dirigir, controlar, verificar, supervisar, la correcta
aplicacion de los procedimientos operativos de la oficina.

e Arqueo, desembolsos, realizados (prestamos), que se encuentren
debidamente documentados y firmados por el cliente.

e Supervisar que el personal esté correctamente uniformado y la
oficina esté ordenada, con la informacién actualizada y ordenada

e Revisar correo electronico.

e Control de apertura y cierre de oficina.



May.2016 — May.2016 caosullana

Auxiliar de Operaciones
CAJA MUNICIPAL DE AHORRO Y CREDITO DE SULLANA SAC.
OFIC. AGUAS VERDES - TUMBES

e Atencion al cliente y solucionar problemas que se puedan presentar
con los clientes externos.

e Responsable de la devolucion de documentacion (Pagares, Titulo de
propiedad)

e Arqueo mensual de pagarés.

e Cajachica.

e Administracion de tarjetas de ahorro y coordenadas.

Enero.2011 — Mar.2014 B5) AFOCAT FASTMOT - TUMBES
Agente Vendedor .
OFICINA DESCENTRALIZADA DE FASMOT- TUMBES

e Atencion al cliente, brindando informes de los beneficios que la
empresa ofrece.

e Venta de Seguro vehicular Regional.

e Realizar tramites del seguro en caso de accidentes.

e Reporte diario de ventas.

Sep.2009 — May.2010

Asistente de Gerencia
GOBIERNO REGIONAL DE TUMBES
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

e Atencion al usuario.

e Redaccion de documentos (Oficios, Solicitudes, Informes, Cartas)
o Realizar la agenda del Gerente

e Recepcion de llamadas telefénicas.

e Organizar Proyecciones Sociales.

e Revisar correos electronicos.



FORMACION ACADEMICA

LICENCIADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESA

PROFESIONAL TECNIQO EN ASISTENTE GERENCIAL
CENTRO DE INFORMATICA'Y TELECOMUNICACIONES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUMBES.

ANFITRIONA — RECEPCIONISTA
CENTRO DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUMBES.

ASISTENTE EN OFIMATICA
CENTRO DE INFORMATICA'Y TELECOMUNICACIONES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUMBES.

ASISTENTE ADMINISTRATIVO
CENTRO DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUMBES.

ASISTENTE CONTABLE Y COMERCIAL
CENTRO DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUMBES.

ASISTENTE FINANCIERO
CENTRO DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUMBES.

ASISTENTE EN GESTIO DE NEGOCIOS
CENTRO DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUMBES.



CAPACITACIONES

* ONG “Organizacion por la Infancia Victoria Rayshell”
Cargo :Socia
Fecha :06/07/2019
Lugar : Sede Trujillo

* Capacitacion: “Profesional Office Intermedio, Word, Excel, Power Point.”
Cargo  : Asistente
Fecha :10/01/2018 al 30/05/2018
Lugar : Centro de Estudio y Capacitacion Profesional para Ingenieria
CESPRI- Trujillo.

* Capacitacion: “Profesional Seguridad y Salud Ocupacional”
Cargo : Asistente
Fecha  :10/01/2018 al 30/05/2018
Lugar : Centro de Estudio y Capacitacion Profesional para Ingenieria
CESPRI- Trujillo.

*Capacitacion: “Prevencion de Sismos e Incendios.”.
Cargo : Asistente
Fecha :24/06/2016
Lugar : Caja Municipal de Sullana (Tumbes).

*Taller Motivacional: “Aplicaciones De Técnicas De Control de Estrés.”
Cargo : Asistente
Fecha :18/03/2016
Lugar :SRF CAPACITACION

*Capacitacion: “Prevencion De Accidentes”.
Cargo : Asistente
Fecha :10/02/2016
Lugar : MASISO

*Capacitacion: “Elementos, Medidas de Seguridad y Normatividad de
Nuestros Billetes y Monedas.”
Cargo : Asistente
Fecha :19/04/2014
Lugar : Caja Municipal de Sullana (Tumbes)

*Capacitacion: “Nuevas Estrategias Para El Control de Lavado De Activos
En El Pera”
Cargo : Asistente



Fecha :15/05/2015
Lugar : Caja Municipal de Sullana (Tumbes)

*Capacitacion “Normativa de Proteccion al Consumidor y Transparencia de
la Informacion.
Cargo : Asistente
Fecha :10/11/2014 al 17/ 11/2014
Lugar : INTELECTUM CONSULTORES SAC

*Capacitacion: “Prevencion De Lavado De Activos y Financiamiento Del
Terrorismo”.
Cargo  : Asistente
Fecha :13/10/2014
Lugar : Caja Municipal de Sullana (Tumbes)

*Capacitacion: “Prevencion De Lavado De Activos con Enfoque Basado en
Riesgos y Responsabilidades de Funcionarios y Trabajadores Respecto al
Registro de Informacion de Cliente y Operaciones”.

Cargo  : Asistente
Fecha :13/08/2014
Lugar : Caja Municipal de Sullana (Tumbes)

*Capacitacion: “Cultura Gerencial Moderna Planificacion Estratégica para
PYMES y Gestion del Recurso Humano”
Cargo : Asistente
Fecha :25/03/10
Lugar : Gobierno Regional de Tumbes.

*Taller: “Sensibilizacion y Motivacién”
Cargo : Asistente
Fecha :10/02/10
Lugar : Gobierno Regional de Tumbes.

*Taller: “Elaboracion de Proyectos de Cooperacion Técnica Internacional”
Cargo : Asistente
Fecha :22/01/10
Lugar : Gobierno Regional de Tumbes.

*Seminario: “Capacitacion en Administracion de Negocios”

Cargo : Organizadora
Fecha  :27/10/2007
Lugar : Auditorio de la Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad

Nacional De Tumbes.



*Seminario: “Foro Economico Regional: Perspectivas de la Economia
Regional”
Cargo  : Organizadora.
Fecha  :01/07/2006
Lugar  : Auditorio de la Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad
Nacional de Tumbes.

*Seminario: “l Encuentro de Empresarios Lideres de Tumbes”

Cargo  : Organizadora
Fecha  :27/10/2007
Lugar : Auditorio de la Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad

Nacional De Tumbes.



CONOCIMIENTO

Idioma . Inglés Nivel basico.

Informatica : Programa 1 Nivel Intermedio.

CUALIDADES

X/
o

Responsable.
Proactiva.
Carismatica

¢+ Emprendedora.
¢+ Buena presencia
¢ Creativa.

*

*¢ Perseverante.

HABILIDADES Y CAPACIDADES

X/
°

X3

*¢

>

v Capacitada para administrar la informacion con eficiencia.
¥" Alta orientacion al servicio

v’ Capaz de liderar grupos de trabajo.

v Manejo de herramientas que facilitan la toma decisiones.

v Capacitada para administrar la informacioén para el desarrollo de las organizaciones.
v’ Capacidad para negociar

¥’ Capacitada para realizar eventos sociales, culturales, deportivos.

¥’ Conocimiento de software actualizado de computacion.

¥’ Conocimiento de Etiqueta Social.
¥’ Conocimiento estado contable.
¥’ Conocimiento en Marketing.



REFERENCIAS

e Zelmira Trujillo Sdnchez
Jefa de Recursos Humanos CCCC del Peru SAC.
N2 Teléfono: 984225742

¢ Ing. Milagros Regalado Mamani
Asistente de Obra: Empresa Constructora “Consorcio Constructor”
N2 Teléfono: 997871238

e C.P.C Yssela Salazar Castillo:
Jefa de Recursos Humanos: Asociados V&C SAC
N2 Teléfono: 918370458
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EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUMBES

" " *“<Por Cuanto: El Consejo Universitario a propuesta del Centro de Informatica y Telecomunicaciones (CITUNT),
con fecha _£5 de Febreio de_801C _ ha aprobado el:

S ['fTULO DE TECNICO EN: Asistencia Gereneial
s e Goelyn Carola Arismendiz Vrpogue

Por tanto: Le expide el presente TITULO para que se le reconozca como tal.

12 de 7/%/20 de_ 2010 _
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CORPORACION RCS.A.C.

CONSTANCIA DE TRAEAJO

Fl gue suscribe, ING. WILLAN JERRY RONDO CUEVAS, identificade con
DNI N° 40220434, Gerente General de CORPORACION RC SAC con RUC N°
20482115005, con domicilio legal en JR. INCA GARCILAZO DE LA VEGA N® 600 -
HUAMACHUCO.

Que la Srta. Evelyn Carola Arismendiz Urpeque, con DNI N*
42603439, ha laborado en nuestra Empresa CORPORACION RC S.A.C,
como Administradora , en la Obra: Mejoramiento y Rehabilitacion
del Camino Vecinal la Cuesta- Nambuque, Buena Vista de Caniac -
Distrito de la Cuesta -Provincia de Otuzco - Trujillo - La Libertad-
por el periodo que va desde el 20 de Mayo del 2019 al 29 de Febrero

del 2020, demostrando durante su permanenca responsabilidad,
eficiencia y honradez, en las funciones encomendadas.

Se expide el presente documento, a solicitud del interesado, para
los fines que estime conveniente,

Huamachuo, 02 de Marzo del 2020

Atentamente,
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Cve

ASOCIADOS V&C SAC

Y, IADE T J

El que suscribe, Vargas Castillo Juan Alberto, Gerenle General de
ASOCIADOS V& CS.AC.

CERTIFICA:

Que. la Srta. EVELYN CAROLA ARISMENDIZ URPEQUE,
idenrificada con DNI N? 42603439, ha ltrindado sus servicios ¢n

nuestra empresa desempefiando el cargo de ASISTENTE DE
GERENCIA COMERCIAL, quicn ha venido laborando desde ¢l 09

de Febrero hasta 15 de Mayo del 2019.
Durante su permanencia la Srta. EVELYN CAROLA ARISMENDIZ
URPEQUE, demostrando eficiencia, responsabilidad y hooriadez en
las labores encomendadas.

Se expide el presente certificado para los fines que estime

convenenle,

Trujillo, 15 de Mayo del 2019

MZALLOTE 9 SEC. NATASHA ALTA: LA LIGERTAC-TRUNLLO. TRUIILLO



J[% VEGA & ASOCIADOS

ESTUDIO JURIDICO

ASOCIADOS

CERTIFICADO DE TRABAJO

Bl Dr. Jorge Alberto Vega Rodriguez, Identificaco con DNI No. 18021401, Abogado cel
Estudio Juridico “VEGA & ASOCIADOS".

CERTIFICA:

Que, 1a Srta. EVELYN CAROLA ARISMENDIZ URPEQUE, con DNI No, 42603439, ha
lahorado en e estudio Jurddico "VEGA B ASOCIADOS", como Asistente
Administrative par el periodo que va desde el 13 de agosio al 18 de didembre del
2,018, demostranco durante su permanencia respansabilidad, efidencia y honradez
en 1as furciones que le fucren encomendadas.

Sa le expida of presene certificado al haber findlzado 1a reladdn faboral y de
conformidad con a Tercera Disposicidn Complementaria y Final del D.5. No. 001-96-

TR, Regiamento ded TUD de la Ley de Fomento del Empieo,

Trujilo, 31 de Didemtre del 2,018

ASOCIADOS| Smsms

Cel.: 390034442 - Tel.: D44-601503
® jorgeveqass@haotmall.com



e

OXIGENONARVA

*ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL"

CONSTANCIA DE TRABAJO

Que la Seforita EVELYN CAROLA ARISMENDIZ URPEQUE, ha laborado
en nuestra empresa, desempefiandose como ADMINISTRADORA, desde
el 15 de Febrero del 2017 hasta el 26 de Julio del 2018, ha demostrado en
el desempefio de su labor, PUNTUALIDAD, HONRADEZ, LA CAPACIDAD
DE SOLUCIONES DE PROBLEMAS, y con los objetivos intemos trazados

de la empresa.
Se expide la siguiente certificacion para los fines comespondientes.

;-ﬁﬂ:ﬂ ?ﬁ ::g Trujillo 26 de Julio del 2018




{&)cajeSullana

=2

CERTIFICADRD DE TRABATO

LA CATA MUMICIPAL DE AHORRD ¥ CREDITO DE SULLAMA 5. A, ,
CERTIFICA:

Jue ba Srte. ARISMENDIZE URPECQUIE EVELYMN CARGDLA, ha laboreda
en nuestra Institueidn desde el 15°05/2014 al 1051042015,
desempefidndose cemos
- Recibidar Pagedor desde 2l 15505201 d-rﬁ,!-[l.-'l:lﬂ.-"Eﬂ]&.
= Auxiliar de Qperaciones desde el 12/08,/2016 el 30°06/2016,

= Eestor de Operaciones desde el 30520016 al [0 2006,

Sullema, 10 De Cetubre del 20145,

-

LI, BORea -AEffl'.'l'-E PFALACTIOS QRTIZ
APOGERADD CMAC-SULLANA 5.4

Edilicia Frincipol: Pkara de Anmics 138-5ulano
Cantrol Tetetdnca: (D) S04400
wwwi colosullano,pe
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Constancia de Servicios
Profesionales

EL QUE SUSCRIBE, REPRESENTANTE LEGAL DE AFOCAT - FASMOT. “FONDO DE
ASISTENCIA SOCIAL DE LOS MOTOTAXISTAS ¥ TRANSPORTISTAS DE TUMBES®

Que, La Srta: Evelyn Carola Arismendiz Urpeque, identificada
con DNI N* 42603439, ha prestado serviclos profesionales desde el
03 de Enero del 2011 hasta el 31 de Marzo del 2014, ocupando @ cargo de
Emision de CAT “Certificados Contra Accidentes de Transito” en la
Oficina Descentralizada de FASMOT en la Provincia de Zarumilla.

Durante su permanencia, mostro Puntualidad, Honestidad, Eficiencia y
Responsabilidad en las labores encomendadas,

Se extiende el presente a peticion de la parte interesada, para los fines
que estime conveniente.

Tumbes, 31 de Marzo del 2014,

=g Navamo Torres
C‘”’M.?:s DENTE

”‘

ESTAMDS CONTICO £4 LOS MOMENTOS WAS DRFCAES OF T2 VA
CREACION MISTORICA OE LO8 MOTOTARS 1AS ¥ TRANSPORTISTAS 2€ TUMEES

L ARG W' 100 SAN JOSE - TUMSES TELEPONO (02 §2456 - CEL. AT AMTED - RPN 417158
wes Focat buest oo shcat Lamscthewalcay

S — — — A‘




GONIERND REGIONAL DE TUMNES

GCERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
PROVTCTO. FOETALECASINTD O CAPACDAICE PATA L TRAIAK
FROCUC THVD T MAD AT ADCALERCENTES D€ LA #2.GOm fUMars®

Constancin de Servicios
JPIrofesionales

LA GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL DEL GOB/EANO
REGKNAL DE TUNBES

Cectifica:

Que, Dofia Evelyn Carola Arismendiz Urpeque, identficada con
DN N° 42603435, ha preslada servicios profesionales desda el 02
de Septiembre de 2009 hasla el 31 de Mayo da 2010, ocupando el
cargo de PROGRAMADOR PAD para & procesamiento de dslcs de
nlormatica para el Proyecto “Fortalecimiento de Capacidades para
¢l Trabajo Productivo de Madres Adolescentes de la Regién
Tumbes™.

Durante su permanencia demostrd punduaidad, honessdad, eficaca,
eficiencia y responsabilidad en las labares encomendadss.

Se expide el presente a patscn de b parie interesada, para los fnes
que estime convenente

Tembes. 33 da Junio del 2010.

GORITLND ELGAZALL DL TUMSS
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Reporte de Ficha RUC  Lima, 25/10/2021

ARISMENDIZ URPEQUE EVELYN CAROLA
10426034391

Informacion General del Contribuyente

Cadigo y descripcion de Tipo de Contribuyente 01 PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Fecha de Inscripcién 09/04/2008

Fecha de Inicio de Actividades 09/04/2008

Estado del Contribuyente ACTIVO

Dependencia SUNAT 0253 - 0.Z.TUMBES-MEPECO

Condicién del Domicilio Fiscal HABIDO

Emisor electronico desde 13/08/2019

Comprobantes electronicos RECIBO POR HONORARIO (desde 13/08/2019)

Nombre Comercial

Datos del Contribuyente

SERVICIOS GENERALES

Tipo de Representacion

Actividad Econdmica Principal

93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP

Actividad Econémica Secundaria 1

Actividad Econémica Secundaria 2

Sistema Emision Comprobantes de Pago MANUAL

Sistema de Contabilidad MANUAL

Cadigo de Profesion / Oficio PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA
Actividad de Comercio Exterior SIN ACTIVIDAD

Numero Fax -

Teléfono Fijo 1 72 - 565539

Teléfono Fijo 2 -

Teléfono Mévil 1 - - 955855266

Teléfono Movil 2

Correo Electrénico 1

Correo Electrénico 2

Actividad Econémica Principal

Domicilio Fiscal

93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP

Departamento TUMBES

Provincia ZARUMILLA

Distrito ZARUMILLA

Tipo y Nombre Zona A.H. CAMPO AMOR E
Tipo y Nombre Via -

Nro -

Km




0

21

Citras Referencias

ETAPA B ALT. CUNA JARDIN CAMPC AMCR

Condician del inmueble declarsdo como Domicilio Fiscel

OTROS.

Datozs de la Persona Matural / Datos de la Empresa

Documente de ldentidad Dl 42805439
Cond. Domiciliadao COMICILLADD
Fecha de Macimiento o Inicio Sucesion 08/07MaR4
Sexo Femenino
Macionalidad PERLIAMA
Pais de Procedencia -

Registro de Tributos Afectos

RENTA-4TA. GATEGQR.-CTA/PROFIA

Exoneracion




