Diana Leonor Lanegra Marina

Objetivos Profesionales

Formar parte de una empresa en la que pueda poner en practica
todos mis conocimientos, que me brinde la oportunidad de
alcanzar todas mis metas trazadas, y que me ofrezca la
oportunidad de crecer en el area laboral, personal e intelectual.

Contacto

Celular:
961339274

Email:
diana.lanegraz224@gmail.com

Direccion:
Av. Universitaria 1965
Pueblo Libre - Lima - Lima

Experiencia Laboral

Asistente Operativo
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES - Lima |
Diciembre 2019 - Marzo 2020

-Controlar y realizar el seguimiento de los documentos que ingresan a los
Puestos de Control Migratorio del Aeropuerto Internacional Jorge Chavez y del
Puerto Callao.

Asistente Administrativo
INVERSIONES Y VALORES TERRA NOVA SAC - Tarapoto | Junio 2019 -
Agosto 2019

- Manejo de archivos.
- Organizacion de agenda.
- Encargada de reuniones

Asistente Administrativo
INVERSIONES Y VALORES TERRA NOVA SAC - Tarapoto | Enero 2019
- Mayo 2020

- Atencion de llamadas
- Atender visitas
- Recepcion de documentos

Asistente Administrativo
INVERSIONES MAJ ASOCIADOS SAC - Tarapoto | Junio 2018 -
Diciembre 2018

- Apoyo administrativo.
- Recoger correspondencia y entrega de la misma.
- Control y actualizacién de registros.

Asistente Administrativo
CONSORCIO VICTORIA - Tarapoto | Setiembre 2017 - Mayo 2018

- Atencion del érea de recepcion de la oficina.

- Gestion del correo general de la oficina.

- Solicitar cotizaciones a los proveedores de acuerdo a requerimientos de la
oficina.

Asistente Administrativo

INVERSIONES Y VALORES TERRA NOVA SAC - Tarapoto | Marzo 2016
- Setiembre 2017

- Redactar y transcribir correspondencia y documentos diversos.

- Llevar el control de la caja chica.
- Administrar agendas.



Asistente Administrativo
CONSORCIO SUCRE - Tarapoto | Octubre 2014 - Marzo 2015

-Encargado de oficina administrativa
- Atencion a instituciones privadas y gubernamentales.
- Responder llamadas telefdnicas.

Apoyo en Mesa de Partes
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - Tarapoto | Mayo 2013

- Orientar a los usuarios sobre los procedimientos que se tramitan a través de
mesa de partes.

- Recepcién de documentacion, verificar e informar de los requisitos.

- Brindar informacién respecto al estado de sus tramites.

Apoyo en Mesa de Partes
SUNARP - Tarapoto | Julio 2012 - Agosto 2012

- Atencion y orientacion al usuario.
- Entrega de inscripciones de propiedad de muebles e inmuebles

Practicante Area de Planificacion
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO - Tarapoto | Marzo 2012

- Coordinar presupuestos de las areas de la universidad.
- Realizacién de calendarizacion de eventos.

Practicante Area de Imagen Institucional
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO - Tarapoto | Abril 2010 - Diciembre
2010 / Junio 2011 - Febrero 2012

- Planificacion y organizacion de eventos académicos y extra-académicos,
- Redaccién de notas de prensa.
- Manejo de staff de anfitriones.

Formacion Académica

Licenciada en Administracion
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO - Tarapoto | Abril 2006 - Diciembre
2014

Otros Conocimientos Aptitudes
- Microsoft Word - Capacidad de adaptacion.
- Microsoft Excel - Habilidades comunicativas.
- Microsoft Power Point - Esfuerzo y lealtad.
- Inglés - Habilidades organizativas.
- SIAF BASICO - Trabajo en equipo.

- Proactividad.




| ' UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

N° | 4000 036-2015

- CONSTANCIA DE EGRESADO

EL QUE SUSCRIBE DIRECTOR ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD
CESAR VALLEJO; HACE CONSTAR QUE:

La Srta. LANEGRA MARINA DIANA LEONOR

Ha concluido satisfactoriamente los estudios del plan curricular de
la Carrera Profesional de ADMINISTRACION adscrita a la Facultad

de Ciencias Empresariales, en el semestre académico 2014-I1.

Se extiende la presente a solicitud de la parte interesada, para los

fines que estime conveniente.

Tarapoto, 07 de mayo de 2015

Campus Universitario: Carretera Fernanda Belaunde Terry Norte Km. 6. Teléfono: (042) 582200, anexo: 3113
Tarapoto - Perl
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AL
CIAD

COLEGIO DE LICENCIADOS EN ADMINISTRACION
CONSEJO DIRECTIVO NACIONAL

DIPLOMA DE COLEGIACION

REGISTRO UNICO DE COLEGIACION

CLAD -N° 22501 -
A\,

CONSEJO DIRECTIVD
NACIONAL

EL Consejo Directivo Nacional del Colegio de Licen
Administracion, por cuanto, el (la )

v Lic Adm.: DIANA LEONOR LANEGRA MARINA

Ha cumplido con las disposiciones establecidas por el Decreto Ley
N° 22087 (14.02.78) y Decreto Supremo N° 020-2006-ED

LIMA, 1BAGU 2018

DECANO NACIONAL DECANO REGIONAL

Lic Adem. #az. PR!__}SF?E_Q SETFG

SP:R ROSALES 2L VARAD0
Reg. Unic"de Coleq. N* 00103
D O NACIONAL DEL CLAD




- Jucy ®

UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO P

CERTIFICADO

La que suscribe Jefa de Recursos Humanos de Ia

Universidad César Vallejo — San Martin:

CERTIFICA:

Que, la Seforita LANEGRA MARINA DIANA LEONOR,
identificado con DN. N© 45 7.75982, realizé6 sus practicas
profesionales en nuestra Universidad, en el drea de IMAGEN
INSTITUCIONAL, del 01 de abril al 31 de diciembre 2010,
del 20 de junio 2011 al 29 de febrero de 2012 y en el érea de
PLANIFICACION, del 01 de marzo al 31 de marzo en la Fiiial

— Tarapoto.

Se expide la presente, para los fines pertinentes.

Tarapoto, 07 de setiembre de 2012

Local central: Jr. Martinez de Compagfidn 450, Tarapoto. Telf.: 042 582200
Campus Universitario: Carretera F. Belatunde Terry — Norte, Km. 6
www.ucv.edu.pe



Ministerio Superintendencia Nacional

de Justicia - de los Registros Pablicos-SUNARP

“Afo de la Integracién y el Reconocimiento de Nuestra Diversidad”

CONSTANCIA DE SERVICIOS

El CP.CC. AUGUSTO ENRIQUE ROJAS AZULA, Responsable del 4rea de Personal de
la Zona Registral NIII- Sede Moyobamba, quien suscribe:

HACE CONSTAR:

Que la Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, estudiante de la carrera de
Administracién, estuvo contratada bajo la modalidad de CAS (D.Leg. N° 1057), para
prestar labores de apoyo en Mesa de Partes de la Oficina Registral de Tarapoto, en el
siguiente periodo:

Del 02 de julio del afio 2012 hasta el 17 de agosto del afio 2012.

Se expide la presente, para los fines que estime pertinentes.

Moyobamba, 03 de setiembre del 2012

ugusto Eni fn-

RESP. PERSOMAL
Zone Ragistral N 1 - Sege Moyt



sa&% su confionza, nuestra mejor gestion

SERVICIO OE ADMINISTRACION TRIBUTARIA : TARAPOTO

CERTIFICADO DE TRABAJO

EL QUE CERTIFICA:

Que el Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, identificado con DNI N° 45775982, ha laborado
en el Servicio de Administracion Tributaria — Tarapoto, como Apoyo responsable de mesa de

Partes, en calidad de contratado bajo la modalidad de CAS D.L. 1057, desde el 02 de mayo del
2013 hasta el 31 de mayo del 2013.

Se le extiende el presente certificado a solicitud de parte para los fines que crea conveniente,

Tarapoto, 31 de Mayo de 2013

Jr. Rioja 233, Tarapoto / Telf.: 042-532323
www.sat-t.gob.pe




CONSORCIO SUCRE

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, en representacion del CONSORCIO SUCRE, con RUC N°
20572251226.

CERTIFICA:

Que, la SRTA. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, con DNI N° 45775982,
ha laborado en este Consorcio, desde el 04 de Octubre del 2014 hasta el 31 de
Marzo del 2015, ocupando el cargo de ASISTENTE ADMINISTRATIVO en la
obra: MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA VIAL URBANA DEL
JIRON SUCRE CUADRA 01 A 05 EN EL DISTRITO DE LA BANDA DE
SHILCAYO, PROVINCIA DE SAN MARTIN - SAN MARTIN.

La SRTA. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, durante el tiempo de su
permanencia, ha demostrado puntualidad, honestidad, lealtad y responsabilidad
en las labores encomendadas.

Se expide el presente documento, de acuerdo a la Ley, para los fines que el
interesado crea conveniente.

Tarapoto, 01 de Abril del 2015. (_\
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Ir. Jorge Chévez 930 - Tarapoto — San Martin.
943077939



TR

' TERRA *?NOVA e Creando un mundo mejor.

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, en representacién de INVERSIONES Y VALORES TERRA
NOVA S.A.C, con RUC N° 20494017360.

CERTIFICA:
Que, la Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, con DNI N° 45775982, ha
laborado en esta Empresa, desde el 01 de marzo del 2016 hasta el 15 de

septiembre del 2017, ocupando el cargo de ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE
LA EMPRESA.

la Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, durante el tiempo de su
permanencia, ha demostrado puntualidad, honestidad, lealtad y responsabilidad

en las labores encomendadas.

Se expide el presente documento, de acuerdo a la Ley, para los fines que el

interesado crea conveniente.

o~

Tarapoto, Septiembre del 2017.

INVERSI NE .-
R VALORES

Jr. Jorge Chavez 918 — Tarapoto — San Martin.
943077939



CONSORCIO VICTORIA 48
Ejecutores de Obras [

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe la presente, FRANK MANUEL MACEDO VASQUEZ, identificado con DNI N°
46291313, Representante Legal del CONSORCIO VICTORIA (Integrado por FLOGAING
CONTRATISTAS GENERALES SAC - CONSTRUCTORA SAN JUAN S.R.L)

CERTIFICA

Que la Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, con DNI N° 45775982, ha prestado sus
servicios, segun el siguiente detalle:

Entidad Contratante : Gobiermno Regional San Martin.

Nomenclatura : LP N° 003-2017-GRSM-CS

Descripcién del Objeto : EJECUCION DE LA OBRA “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO
EDUCATIVO EN EL MARCO DE LA AMPLIACION DE
COBERTURA 2014, EN EL Il CICLO DE LA EBR EN LAS IE N°:
003, 002, 219, 007, 101 7 157, DISTRITOS DE SAPOSOA Y EL
ESLABON, JURIDICCION DE LA UGEL HUALLAGA - SAN

MARTIN"
Contrato : 048-2017-GRSM/GGR
Monto Contractual : 8/10,517,558.32
Cargo : Asistente en administracion.
Fecha de Inicio 1 25-09-2017
Fecha de Término : 15-05-2018

El mencionado profesional se desempefi6 con responsabilidad, puntualidad y eficiencia en las
labores encomendadas.

Se expide el presente certificado para(@\es ue estime conveniente.

Tarapoto, junio del 2018

-

& LICITACION PUBLICA N° 003-2017-GRSM-CS
“$Y pera. . | CONTRATACION PARA LA EJECUCION DE LA OBRA: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO EDUCATIVO EN EL
SaniVIGrtin | MARCO DE LA AMPLIACION DE COBERTURA 2014, EN EL Il CICLO DE LA EBR EN LAS IE N°: 003, 002, 219, 007,
inclusiva y Solidaria | 1017 157, DISTRITOS DE SAPOSOA Y EL ESLABON, JURIDICCION DE LA UGEL HUALLAGA - SAN MARTIN”



e SR | INVERSIONES MA.J ASOCIADOS SAC

MVERSIONES S

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, en representacién de INVERSIONES MA] ASOCIADOS S.A.C, con
RUC N2 20601233003

CERTIFICA:
Que, Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, con DNI N° 45775982, ha laborado

en esta Empresa, desde el 05 de junio hasta 20 de diciembre del 2018, ocupando el
cargo de ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE LA EMPRESA.

La Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, durante el tiempo de su permanencia,
ha demostrado puntualidad, honestidad, lealtad y responsabilidad en las labores

encomendadas.

Se expide el presente documento, de acuerdo a la Ley, para los fines que el

interesado crea conveniente.

Tarapoto, diciembre del 2018.

\K Asocmu
Mm
GIRI NIML

Jr. Recreo N°® 691 - La Banda de Shilcayo — San Martin.
956028322



o

TEP\RA;“? NOVA 3 Creando-un-mundo-mejor:

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, en representacién de INVERSIONES Y VALORES TERRA
NOVA S.A.C, con RUC N° 20494017360.

CERTIFICA:

Que, Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, con DNI N° 45775982, ha
trabajado en esta Empresa en la ejecucién de la obra: “SC MOVIMIENTO DE
TIERRAS Y ASFALTADO (Obra Grifo Tarapoto — Km 9+500 de la Carretera
Fernando Belaunde Terry en el distrito de Cacatachi, Provincia y
Departamento de San Martin)”, participando como Asistente Administrativo,
desde el 07 de enero hasta el 30 de mayo del 2019.

La Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, durante el tiempo de su
permanencia, ha demostrado puntualidad, honestidad, lealtad y responsabilidad

en las labores encomendadas.

Se expide el presente documento, de acuerdo a la Ley, para los fines que el

interesado crea conveniente.

Tarapoto, Junio del 2019.

INVERSIONES YWALORES
’ ERRA|NDVA\SAC.
- n.-.k-m -E-D-G-G-A na-l-j:E-z-uu

Ir. Jorge Chavez 918 - Tarapoto — San Martin.
943077939
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TERRA ‘Pg NO‘V’A i Creando.un-munde-mejor

STRUCTORES

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, en representacion de INVERSIONES Y VALORES TERRA
NOVA S.A.C, con RUC N° 20494017360.

CERTIFICA:

Que, la Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, con DNI N° 45775982, ha
laborado en esta Empresa, desde el 03 de junio hasta el 31 de agosto del 2019,
ocupando el cargo de ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE LA EMPRESA.

la Srta. DIANA LEONOR LANEGRA MARINA, durante el tiempo de su
permanencia, ha demostrado puntualidad, honestidad, lealtad y responsabilidad

en las labores encomendadas.

Se expide el presente documento, de acuerdo a la Ley, para los fines que el

interesado crea conveniente.

Tarapoto, Septiembre del 2019.

------------

Jr. Jorge Chavez 918 — Tarapoto — San Martin.
943077939
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— Centro ,dg
\" UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO Informatica
y Sistemas _

CONSTANCIA

El Coovdinador del Centro- de Informdticaw y Sistemos de lov
Universidad: Césow Vallejo- - Tarapoto; hace constow que el
alvmmo- ().

LANEGRA MARINA DIANA LEONOR

Estudiante de lov escuelar profesional de ADMI NISTRACION, ha
cursado- salisfoctorioumente el curso- des COMPUTACION 1, el
contenido-del programa ey el siguiente:

Calificacidn: 16
Nivel I: (Periodo-2007-11)
Temawio:

o MICROSOFT Wendows xp
o FHervamienias de inteinet
o  Microsoff Word 2007

o  Microsoft Power Point-2007

Se extiende lo presente av solicitud del interesado- pavar loy
fines que estime conveniente.

Cﬂo/& Centro de Informatica y Sistemas
_ _jpucwvy - . -

Local Central: Jr. Martinez de Compagiion 450, Tarapoto Telf.: 042 582200 anexo: 3126
Campus Universitario: Carretera F. Belatinde Terry - Norte, Km. 6
www.ucv.edu.pe



\|—' Centro de
\I UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO Inf?rmat}ca
y Sistemas _

CONSTANCIA

El Coovdinador del Centro- de Informdtica y Sistemay de lov
Universidad César Vallejo- - Tarapoto, hace constor que el
adunmno- (a):

LANEGRA MARINA DIANA (FONOR

tstudiante de lov escuelow profesional de ADMINISTRACION, ha
cursado salisfactoriomente el curso- de: COMPUTACION II, el
contenido-del programa es el siguiente:

Calificacidon: 16
Nivel II: (Periodo-2008-0)
Temario:
o MICROSOFT EXCEL 2007
Se extiende low presente av solicitud del intevesado-poww loy
fines que estime covweniente,

Tarapoto; 06 de Setiembre del 2012

Local Central: Jr. Martinez de Compagfion 450, Tarapoto Telf.: 042 582200 anexo: 3126
Campus Universitario: Carretera F. Belaunde Terry - Norte, Km. 6
www.ucv.edu.pe



Centro de
\I UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO Informética
y Sistemas _

CONSTANCIA

El Coovdinador del Centro- de Informdiicew y Sistemas de lov
Universidad Césor Vallejo- - Tarapoto; hace constar que el
alwmno- (a):

LANEGRA MARINA DIANA [EONOR

Estudionte de lov escuelor profesional dee ADMINISTRACI ON, ha
cwrsado sakisfactoriamente el cuwrso- de COMPUTACION III, el
contenido-del programo ey el siguiente:

Calificacién: 16
Nivel ITI: (Periodo-2008-I)
Tewmawio:
o MICROSOFT EXCEL FINANCIER® 2007
Se extiende lov presente o solicitud del interesado parow los

fines que estime conveniente,

Tarapoto; 06de Setiembre del 2012

, Gérber Luis Arevalo Caribwesding
oor§, Cantro de Informatica y Sistemas

Bl UCV

L S ——

Local Central: Jr. Martinez de Compagfion 450, Tarapoto Telf.: 042 582200 anexo: 3126
Campus Universitario: Carretera F. Belatinde Terry - Norte, Km. 6
www.ucv.edu.pe






CONSULTA RUC: 10457759822 - LANEGRA MARINA DIANA LEONOR

| Numero de RUC:

| |10457759822 - LANEGRA MARINA DIANA LEONOR

[ Tipo Contribuyente:

||PERSONA NATURAL CON NEGOCIO

|Tipo de Documento:

”DNI 45775982 - LANEGRA MARINA, DIANA LEONOR

[Nombre Comercial: |- || Afecto al Nuevo RUS: IE

| Fecha de Inscripcion: | | 26/06/2012 | | Fecha Inicio de Actividades: | | 26/06/2012

|Estado del Contribuyente: |[ACTIVO I |

Condicidn del HABIDO Profesién u Oficio: 03 - ADMINISTRADOR DE EMPRESAS (PROFESIONAL)
Contribuyente:

Direccion del Domicilio R

Fiscal:

Sistema de E'PiSién de MANUAL Actividad de Comercio Exterior: SIN ACTIVIDAD

Comprobante:

[ Sistema de Contabilidad: | [MANUAL

Actividad(es)
Econémica(s):

Principal - 93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP

Comprobantes de Pago
c/aut. de impresion (F. 806
u 816):

RECIBO POR HONORARIOS

Sistema de Emision
Electrénica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 10/06/2015

|Af||iado al PLE desde:

| Padrones :

”NINGUNO

Imprimir
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