
 

    
BACHILLER EN DERECHO 

Telf. 987971834 
 

Dirección : San Juan de Amancaes Mz 42 Lt 6-Rimac 
Lugar de Nacimiento : Lima 
Correo Electrónico : tatianaceleste018@gmail.com 
Edad : 25 años 
D.N.I. : 77231135 
Estado Civil : Soltera 

   ____________________________  

Brindar a la empresa o institución en que me encuentre, toda mi capacidad productiva obtenida por medio 
de mis estudios en la carrera de Derecho, experimentando nuevos retos de trabajo, cumplimiento de metas 
y resultados; y lo más importante trabajar en equipo de forma eficaz y bajo presión. 

Me considero como una persona creativa, audaz, sociable, de sólidos principios morales, dinámicos y 
eficientes con un alto grado de responsabilidad y principios éticos. 
Estoy dispuesto y tengo la capacidad necesaria para trabajar en cualquier área o función que se me 
asigne con el interés de seguir aprendiendo y creciendo como profesional y como persona. 

 
Bachiller en Derecho, con conocimientos y experiencia en: 

• Análisis en los expedientes que se me fueron asignados. 
• Elaboración de proyectos de trámite y resolución final. 
• Elaboración de proveídos de cierre y reportes. 
• Elaboración de memorándums, cartas, oficios e informes. 
• Experiencia con atención al usuario. 
• Gestionar los expedientes asignados. 
• Manejo de Office, (Word, Excel, Power Point) a nivel Intermedio.  
• Inglés Básico Berlitz, requisito para optar el Bachiller realizado en la Universidad San Martin de 

Porres.  
 

 
• BACHILLER EN DERECHO 

UNIVERSIDAD DE SAN MARTIN DE PORRES 

 
• DIPLOMADO EN COMPUTACIÓN BÁSICA: APLICACIONES JURÍDICAS 

UNIVERSIDAD DE SAN MARTIN DE PORRES 
Nivel 1 y 2 

 
• DIPLOMA DE ALTA ESPECIALIZACIÓN EN DERECHO ADMINISTRATIVO Y 

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR 
COLEGIO DE ABOGADOS DE LIMA 

 
  

OBJETIVO PRINCIPAL 

PERFIL 

FORMACION ACADEMICA 

PRESENTACIÓN PERSONAL: 



 

 

 
 

Puesto o Cargo Ocupado : Servicio de Apoyo Administrativo 

Lugar : Lima - Perú 

Periodo : 18/12/2019 – 14/2/2020 

Responsabilidades: 

* Elaboración de Proveídos de Cierre. 

* 300 Notificaciones de los respectivos Proveídos de Cierre. 

* Recepción y Clasificación de cada Orden de Inspección.  

 

Puesto o Cargo Ocupado : Practicante Profesional 

Lugar : Lima - Perú 

Periodo : 24/05/2019 – 11/12/2019 

Responsabilidades: 

* Recepción, derivación y cierre de las órdenes de inspección en el Sistema Informático de 
Inspecciones del Trabajo. 

* Elaboración de proveídos de cierre y reporte para la entrega de las órdenes de inspección cerradas 
a las Oficinas correspondientes. 

* Apoyo en la elaboración del Informe Mensual presentado por los Supervisores Inspectores. 

* Revisar y consolidar las declaraciones juradas de gastos semanales por concepto de movilidad 
presentadas por el personal inspectivo y remisión oportuna a la Sub Intendencia de Actuación 
Inspectiva para el trámite de reembolso correspondiente. 

* Apoyar en registrar las actas de infracción en el Sistema Informático de Inspección del Trabajo 
(SIIT). 

* Apoyar en la elaboración de documentos administrativos (Oficios, memorándum y otros) 
emitidos por la Fase Instructora para la atención oportuna de los pedidos de los administrados. 

* Apoyar en la elaboración de las cédulas de notificación e incorporar dicha notificación al 
expediente sancionador. 

* Apoyo en la orientación al público usuario respecto al estado de las órdenes de inspección a cargo 
del Equipo de Inspectores asignado. 

 
  

EXPERIENCIA LABORAL 

SUNAFIL - Sub Intendencia de Actuación Inspectiva - Intendencia de Lima 
Metropolitana. 

SUNAFIL - Sub Intendencia de Actuación Inspectiva - Intendencia de Lima 
Metropolitana. 



 
Puesto o Cargo Ocupado : Practicante Profesional 

Lugar : Lima - Perú 

Periodo : Del 30/11/2018 hasta el 23/05/2019 

Responsabilidades: 

 *    Redactar y cargar al sistema modelos de contrato y de minutas para los proyectos. 

        *   Atender solicitudes y reclamos de menor complejidad de las áreas de Servicio al Cliente o Ventas. 

        *    Dar atención y mantener actualizado el cuadro de incidencias de Servicio al Cliente. 

        *   Asistir a Audiencias de Conciliación en Indecopi y Pre-judiciales. 

          
 
 

 
• SUNAFIL- SUB INTENDENCIA DE ACTUACIÓN INSPECTIVA - 

INTENDENCIA DE LIMA METROPOLITANA. 
Dra. Karen Kojachi Perez/ Celular: 987189433 

 
 

 

REFERENCIAS 

























17/7/2020 Consulta RUC: versión Imprimible

1/1

CONSULTA RUC: 10772311350 - LLERENA CRUZ TATIANA CELESTE

Número de RUC: 10772311350 - LLERENA CRUZ TATIANA CELESTE

Tipo Contribuyente: PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento: DNI 77231135 - LLERENA CRUZ, TATIANA CELESTE

Nombre Comercial: -

Fecha de
Inscripción: 18/12/2019 Fecha Inicio de Actividades: 18/12/2019

Estado del
Contribuyente: ACTIVO

Condición del
Contribuyente: HABIDO Profesión u Oficio: 99 - PROFESION U OCUPACION NO

ESPECIFICADA

Dirección del
Domicilio Fiscal: -

Sistema de Emisión
de Comprobante: MANUAL/COMPUTARIZADO Actividad de Comercio Exterior: SIN ACTIVIDAD

Sistema de
Contabilidad: MANUAL/COMPUTARIZADO

Actividad(es)
Económica(s): Principal - 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.

Comprobantes de
Pago c/aut. de
impresión (F. 806 u
816):

NINGUNO 

Sistema de Emisión
Electrónica: RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 07/01/2020

Afiliado al PLE
desde: -

Padrones : NINGUNO

Imprimir






