43155953 i 10431559531
EY 06/08/1985
ﬂ Mz. B - Lt. 37 - LaPortada de Ceres - Santa Anita - Lima

Entel: 902657748
E cecily.chavez18@gmail.com

Noemi Cecilia Chavez Palpa

Secretaria Ejecutiva

FORMACION EXPERIENCIA
v' SECRETARIA EJECUTIVA: > ASISTENTA ADMINISTRATIVA
Acreditado por: Empresa Savar Agentes de Aduanas S.A.
Instituto Superior Compaiiia Minera Volcan S.A.
Tecnolégico Privado Unidad San Cristébal - Carahuacra - Yauli
"CONTINENTAL" Desde el 15 de Agosto del 2019 hasta el 10 de Marzo del
Expedido: 2020.
El 24 de febrero del 2006
Huancayo - Perii FUNCIONES:
- Afiliacién del Personal Permanente, Temporal y Visita.
v' SECRETARIA EJECUTIVA: - Enviode Tareo diario al Area de Gerencia.
Acreditado por: - Registro del Sistema al Personal Nuevo.
Universidad Nacional de - Actualizacién del Head Count.
Educacién “ENRIQUE - Teneraldiael control de Vencimiento de los Contratos.
GUZMANy VALLE” - Actualizacion del Diagrama de Gantt.
Expedido: - Envio de reportes semanales sobre el control de
El 15 de enero del 2008 fotocheck y autorizaciones.
Huancayo - Peru - Redaccion de documentos.

- Tramite de Autorizaciones de Manejo.

- Control del Curso de Manejo Defensivo.

- Elaboracién de Fotocheck’s.

- Llevar el registroy control de caja chica.

- Archivar los documentos recibidos y emitidos.

- Seguimiento de documentos recibidos y emitidos.


mailto:cecily.chavez18@gmail.com

HABILIDADES

- Responsable.

- Comunicativa.

- Capacidad de
coordinacién y
organizacion.

- Trabajo en equipo.

- Practicar la empatia.

- Trabajar con eficiencia y
discrecion.

- Criterio propio para
actuar oportunamente y
distinguir prioridades.

- Tomar decisiones.

- Elaborar informes mensuales de las actividades
realizadas.

- Redactar y transcribir correspondencia y documentos
diversos.

- Hacer seguimiento de los vehiculos (cronogramas de
vencimiento, inspeccion técnica, etc).

- Tramite de cambio de cargo.

- Tramite documentario en Compania Volcan.

> ASISTENTA ADMINISTRATIVA

Empresa Martinez Contratistas e Ingenieria S.A.

Compania Minera Kolpa

Unidad Caudalosa Chica - Huancavelica

Desde el 13 de Junio del 2018 hasta el 12 de Setiembre del
2018.

FUNCIONES:

- Control de asistencia del personal.

- Enviode Tareodiario.

- Tener aldiala agenda.

- Tener al dia el directorio de los proveedores y
trabajadores.

- Elaboracion de Contratos.

- Elaboracién de Boletas de Pago.

- Tener aldiael control de Vencimientode los Contratos.

- Enviode reportes diario sobre la produccién y avance.

- Elaboracién del kardex del area de Logistica.

- Realizar afiliaciones del personal permanente y visitas.

- Elaboraciéon de Fotocheck'’s.

- Llevar el registroy control de caja chica.

- Archivar los documentos recibidos y remitidos.

- Gestion de documentos.

- Asistir alas reuniones diarias con gerencia.



- Elaborar informes semanales de las actividades
realizadas.

- Redactar y transcribir correspondencia y documentos
diversos.

- Hacer seguimiento de los vehiculos (cronogramas de

vencimiento, inspeccion técnica, etc)

> ASISTENTA ADMINISTRATIVA

Compania Peruana Nacional Textil S.A.C.
El Tambo - Huancayo - Junin
Desde el 01 de Agosto del 2017 hasta el 15 de Abril del 2018.

FUNCIONES:

- Control de asistencia del personal.

- Recepcionde llamadas.

- Tener aldialaagenda.

- Tener al dia el directorio de los proveedores y
trabajadores.

- Elaboracién de Contratos.

- Elaboracién de Boletas de Pago.

- Enviodereportes diario sobre la producciéon y avance.

- Elaboracién del kardex del area de Logistica.

- Tener informacioén sobre el Stock de los materiales.

- Llevar el registroy control de caja chica.

- Mantener registro de los depdsitos bancarios.

- Recibiry revisar las facturas.

- Redactar y transcribir correspondencia y documentos
diversos.

- Archivar los documentos recibidos y remitidos.

- Gestién de documentos.

- Hacer seguimiento a las 6rdenes de comprasy la
recepcion de mercaderia.

- Elaborar 6rdenes de pago e informes.

- Asistir alas reuniones diarias con gerencia.



> ATENCION AL CLIENTE Y VENTAS

Compainia Peruana Nacional Textil S.A.C.

El Tambo - Huancayo - Junin
Desde el 10 de Abril del 2017 hasta el 31 de Juliodel 2017.

FUNCIONES:

Atender e informar al publico en general.

Cumplir con el objetivo y cuota de la Empresa.

Tener al dia los pedidos.

Hacer cotizaciones a las instituciones.

Mantener en orden los productos exhibidos y en
almacén.

Llevar el control de las ventas y reportar a gerencia.
Enviar el reporte de produccion diario.

Reporte de cuentas por cobrar.

Mantener ordenado y archivado la informacién fisicay
digital del area.

Hacer el informe mensual sobre las ventas.

Coordinar con el area de produccion los pedidos.

Revisar la entrega de la mercaderia.

TAanar Al Aia lAac nraciAac v nrarmAaciAanAac

> PARTICIPACION CiVICA CENSAL

Instituto Nacional de Estadistica e Informatica.

El Tambo - Huancayo - Junin
22 de Octubredel 2017.

FUNCIONES:

Asistir al curso de capacitacion de empadronadoras.
Reconocer mi area de empadronamiento.

Registrar adecuadamente todos los datos de las 30
viviendas designadas.

Realizar las entrevistas mediante las visitas personales
a cada hogar, siguiendo cuidadosamente las
instrucciones que figuran en este manual, el cual

Ilevara consigo.



> ASISTENTA ADMINISTRATIVA
Empresa Emcit S.A.C.

Compafnia de Minas Austria Duvaz

Unidad Morococha - La Oroya
Desde el 15 de Febrero del 2016 hasta el 31 de Marzo del

2017.

FUNCIONES:

Control de Asistencia del personal (tareo).

Realizacién de Contratos.

Elaboracion de Boletas de Pago.

Envio de reportes semanales al area de Costos.
Llenado de los reportes de Scoop, Locomotora.

Apoyo en la Elaboracién de Planillas.

Envio de reportes diario sobre la produccion y avance
de mina a gerencia.

Realizacion de Valorizaciones Mensuales (comedores,
campamento, exdmenes médicos).

Elaboracion de Kardex del area de Logistica.

Tener informacion sobre el Stock de los materiales.
Gestionar documentos a RR.HH.

Seguimiento a las afiliaciones y visitas a mina.

Llevar al dia la agenda y directorio de los proveedores
y trabajadores.

Asistir a las reuniones con el cliente como los sub
comité de seguridad, inspecciones programadas.
Solicitud de SCTR, Exdmenes Médicos.

Coordinar y gestionar |la operatividad de los vehiculos.
Supervisar el transporte del personal de campamento
hasta la mina.

Apoyo en el drea de Bienestar Social.



> SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Empresa Serminas S.A.C.

Compania de Minas Buenaventura

Unidad Mallay - Oyén - Lima
Desde el 07 de Enero del 2013 hasta el 09 de Enero del 2016.

FUNCIONES:

Actualizar data de equipos y trabajos realizados con la
finalidad de valorizar los mismos a fin de mes.
Seguimiento a las afiliaciones y visitas a mina.

Llevar al dia la agenda y directorio de los proveedores
y trabajadores.

Solicitud de SCTR, Examenes Médicos.

Apoyo en el drea de Bienestar Social.

Control de Asistencia del personal (tareo).

Realizacién de Contratos.

Envio de reportes diario sobre la produccién y avance
de mina a gerencia.

Control de tonelaje promedio trasportado.

Realizacién de Valorizaciones Mensuales.

Elaboracion del Kardex del area de Logistica.

Tener informacion sobre el Stock de los materiales.
Supervisar las instalaciones y comodidad de las visitas
en la Sede.

Elaboracion de Boletas de Pago.

Envio de reportes semanales al area de Costos.
Llenado de los reportes diarios de Scoop, Locomotora.
Apoyo en la Elaboracion de Planillas.

Gestionar documentos a RR.HH.

Supervisar y controlar las actividades orientadas al
bienestar de los trabajadores, como la asistencia social,
recreacion, servicios del personal, etc., propiciando su

participacion.



> ASISTENTA ADMINISTRATIVA

Empresa Max Toribio Ejecutores Minerosy Civiles E.Il.R.L.
Compania Minera Nyrstar

Unidad San Mateo - Lima - Lima

Desde el 01 de Marzo del 2011 hasta el 15 de Agosto del
2012.

FUNCIONES:

- Recepcionde Llamadas.

- Seguimiento a las afiliaciones y visitas a mina.

- Llevar al dia la agenday directorio de los proveedores
y trabajadores.

- Solicitud de SCTR, Examenes Médicos.

- Apoyo en el drea de Bienestar Social.

- Control de Asistencia del personal (tareo).

- Realizacion de Contratos.

- Envio de reportes diario sobre la produccién y avance
de mina a gerencia.

- Realizacion de Valorizaciones Mensuales.

- Elaboracién de Kardex del drea de Logistica.

- Tener informacion sobre el Stock de los materiales.

- Elaboracién de Boletas de Pago.

- Enviar la informacion de KPI, con referencia al
sostenimiento.

- Realizar tramites de los trabajadores en Essalud.

- Enviodereportes semanales al area de Costos.

- Llenado de los reportes de Scoop, Locomotora.

- Apoyo en laElaboracion de Planillas.

- Gestionar documentos a RR.HH.

- Responsable de enviar la informacién diaria de los

reportes de operaciones a las areas solicitadas de mina.



REFERENCIAS > ASISTENTA ADMINISTRATIVA

Empresa Executive Solutions S.A.

Huancayo - Huancayo - Junin
Desde el 02 de Mayo del 2009 hasta el 31 de Enero del 2011.

® |ng. Jhoel Palomino Osores
Asistente de Residente

Empresa Savar
Celular: 958144916

Lic. Jaime Calua Idrugo
Administrador
Empresa Mceisa
Celular: 988891515

Lic. Marco Ramirez Rojas
Gerente General

Compaiiia Peruana Nacional
Textil S.A.C.

Celular: 961101090

Ing. Sergio Tomas Huamadn
Residente

Empresa Emcit S.A.C.

RPC: 984702427

Lic. Henry Pastor Carvo
Administrador
Empresa Emcit S.A.C.
RPC: 982084031

Lic. Lennin Lucana Puchuri
Administrador

Empresa Serminas S.A.C.
Movistar: 944662173

Ing. Félix Toribio de la Cruz
Gerente General

Empresa Matemci S.A.C.
RPC: 964395548

Lic. Rosario Roman Tapia
Administradora

Empresa Overall Executive
S.A.

RPC: 964448855

FUNCIONES:

Recepciéon de Llamadas.

Revision de expedientes.

Llevar al diala agenday directorio de los proveedores
y trabajadores.

Solicitud de SCTR, Examenes Médicos.
Control de Asistencia del personal (tareo).
Realizacion de Contratos.

Realizacion de Valorizaciones Mensuales.
Elaboracion de Kardex del area de Logistica.
Elaboracion de Boletas de Pago y entrega.
Llenado de reportes.

Apoyo en la Elaboracién de Planillas.
Gestionar documentos a RR.HH.

Control de documentos emitidos y recibidos.
Revision de viaticos del personal.

Elaboracion de informes semanales.



IDIOMA

Espaiiol :

Inglés

Nativo

Nivel Basico

CURSOS

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION

FINANCIERA - SIAF

Organizado por IFOCAP
Del 15 de Enero al 16 de Febrero del 2019

Duracion 150 horas académicas.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

ADMINISTRATIVA - SIGA

Organizado por IFOCAP
Del 03 al 21 de Diciembre del 2018

Duracion 150 horas académicas.

LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

Organizado por IFOCAP
Del 03 al 24 de Noviembre del 2018.

Duracion 150 horas académicas.

GESTION PUBLICA

Organizado por Organizado por IFOCAP
Del 06 al 27 de Octubre del 2018.

Duracion 150 horas académicas.



®
0.0

MICROSOFT OFFICE 2013 y WINDOWS 8.1

Organizado por SENATI
Del 19 de Enerode 2015 hasta el 18 de Juliode 2015

Duracion 500 horas académicas.

Il JORNADA DE ACTUALIZACION CONTABLE,

EMPRESARIALY FINANCIERA

Organizado por la UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES
29 de Noviembre del 2013.

Duracion 14 horas académicas.

SECRETARIA EJECUTIVA Y ASISTENTE DE

GERENCIA

Organizado por NUEVA ACROPOLIS
Del 23 de Noviembre del 2013 hasta el 26 de Noviembre del
2013

NiirariAn AN harac aradédmirac

Noemi Cecilia Chavez Palpa

Disponibilidad Inmediata



Instituto Superior Tecnolégico Privado

ontinental

R.M. 157-87-ED y R.M.420-94-ED

EL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO
“CONTINENTAL”

Otorga el presente

DIPLOMA DE COMPETENCIA

Noemi Cecilia Chavez Palpa

Acreditando la culminacién satisfactoria de los 4 semestres del Programa de
Formacion Profesional de SECRETARIADO EJECUTIVO que la habilita para
el ejercicio profesional.

El Instituto Superior Tecnologico Privado Continental, certifica que la
formacion en el programa de SECRETARIADO EJECUTIVO se realizd con una
duracion de 2160 horas pedagogicas.

FECHA DE EXPEDICION: Febrero de 2007
N° DE REGISTRO: ISTPC- 5794

J",,

Marid A. H’Aan Curi
Secretaria Académica

Narda Ybaiiez Flores
Directora Académica

Inscripcion que consta en ¢l Registro de Certificados ISTPC.

FORMPNEBIO UDSHES TeQ oGS



UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
“ENRIQUE GUZMAN Y VALLE”

CONVENIO - IDIP

R.D. N° 145-2003 -D-FAC - R.R. N° 0747-2003-R-UNE
R.D. N° 0072-INTE-92

CERTIFICADO DE ESTUDIOS

La Direccion Académica de la Institucion Certifica que:

NOEMI CECILIA CHAVEZ PALPA

ha concluido satisfactoriamente los estudios en la especialidad de:

Secretariado Ejecutivo

ASIGNATURAS NOTAS

- La secretaria de hoy y del manana 16
- Clasificacién y Manejo de Archivo 15
- Redaccion Superior I - II - mecanografia 7
- Manejo de Herramientas Informdticos 18
- Actividades Ejecutivas 17
- Asistente Administrativo y Gerencia 16
- La Etiqueta Social y Protocolo 18
- Relaciones Publicas y Comunicaciones 16
- Introduccion a la Informdtica 15
- Administracién Computarizada y Secretariado 17
- Toma de Decisiones y su Organizacién 16
- Administracién Jefatura y Control 17
PROMEDIO FINAL 17

Duracion en Meses ( 12 ) Duracion en Horas ( 1200 )

El presente certificado consta en el Registro Institucional al que nos remitimos.

N° Matricula : 2352

Registro ° 9241 Lima, 15 de Enero de 2008
Libro : 01

4




sERIB B1”  NO 233661
CERTIFICADO OFICIAL DE ESTUDIOS

MINISTERIO DE EDUCACION CENTRO EDUCATIVO: (*)

La Secretar i O que suscribe CERTIFICA que la  alumn (e _&E,_Ramﬁﬁh_“ﬂﬁm&h“‘—

CHAVE2 PALPA  Noemi Cecilia DISTRITO. &L, 7A MBS

ha cursado la EDUCACION SECUNDARIA con los siguientes resultados, como
constan en las Actas y demds documentos de Archivo:

PROVINCIA: _HAVANCAYO

GRADOS /ANOS DEESTUDIOS | <10 para los que hayan
ASIGNATURAS lo. 20. 30. 40. 50. cursado estudios en distintos
1993|1998 | 1999|2000 | 200/ Centros Educativos.
Lenguaje - Literatura /3 /2 /4 /4 /5 “g ’
Idioma Extranjero 42 /3 /5 /5 1Y 2
. - 1 z
. Geograf‘ia del Perti y del Mundo 3 /8 /2 2% /5 g §
v Educacion Religiosa /é /53 /7 /8 /5 § £
5 5 2 = P
f: Psicologia &= 3 3 /5 ] | 2 : S
Educacion Civico Patriética £ /2 /é /3 /3 _E: = .:. :
2}l Economia Politica { < S o /3 ;3 8 3‘:
64 . . o5, -
g Filosofia y Légica { { 2 i /Y § a
Matemética /Y /2 /3 /3 12743 o
<1l Educacién Artistica /%3 /5 /7 /6 /5 g
Ul Educacién Fisica ARV LEIN SN R 3
- {| Ciencias Naturales Vi /5 S 3 g 5
>
g Educacion Laboral /€d. paca el Teabajol // | /4 | (G | [5 | /¥ 2 818l alala
o il Historiadel Perii en el P. A. M. o /2 /2 /2 /5
g Historia Universal y Geegra(ia /2 ; < A G E’ 2
& ; :
Fomilia v Civisme /2. s 3 i ) §< = & & 5
Educacidn. Fomiliar /2 | /4 { 2 OBSERVACIONES
Qv imica ?
Riclogia §

11-1993

INSTRUCCIONES

‘19\ Este formato se usa para certificar estudios correspondien-

a todos o algunos de los grados ucacion Secundaria.
tar con tinta roja las n rias. La nota

E es la minima a TE la maxima.

ir el nomb dv@ N0 aparceen.

omb; pide este certificado.

m el Director, ademds de la firma,

ndrér “Tirma y sello.

a %
fN



CERTIFICADO DE TRABAJO

A quien corresponda:

Por el presente documento certificamos que el Sr.(a) CHAVEZ PALPA NOEMI
CECILIA, identificado(a) con 43155953, ha laborado en nuestra empresa desde
el 15 de Agosto de 2019 hasta el 10 de Marzo de 2020, desempenandose en
el cargo de ASISTENTE ADMINISTRATIVO.

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado para los fines que
considere conveniente.

Callao, 10 de Marzo de 2020.

SAVAR AGE»;&S’ DE ADUANA S.A.

B o i i

“essenshurensnesssnsnssanasfosasresenarsy

OLDARK MOLINARAYMUND!
-§UB GERENTE DE RECURSOS HUMANOS

EMPRESA: SAVAR AGENTES DE ADUANA S.A.
RUC: 20100412366

Oficina Prncipal Oficina Bocanegra ‘
Av. Javier Prado Este N® 3080 San Borja, Lima. / Telet.: (511} 616 7700 Av. Bocanegra N° 274 Callgo, / Telef.: [511) 613 7070 WWW.savar.com.pe



EISA

MARTINEZ CONTRATISTAS E INGENIERIA S.A
EXPERIENCIA Y EFICACIA EN LA INDUSTRIA MINERA

CERTIFICADO DE TRABAJO

MARTINEZ CONTRATISTAS E INGENIERIA S.A, con RUC N° 20344764540, domiciliado en Jr.
Cajamarquilla N° 672 - San Juan de Lurigancho, debidamente representado por PASCUAL
MARTINEZ ROSALES, identificado(a) con DNI N° 09094736.

CERTIFICA

Que, el Sr. NOEMI CECILIA CHAVEZ PALPA, identificado con DNI N° 43155953, ha laborado en
nuestra empresa, desde el 13 de Junio del 2018 hasta el 04 de Setiembre del 2018,
desempefiandose como ASISTENTE ADMINISTRATIVO. UNIDAD MINERA KOLPA

Durante el tiempo de su permanencia, ha demostrado _puntualidad, honestidad vy
responsabilidad en la prestacién de sus servicios.

Se emite este documento en cumplimiento a lo dispuesto en el D.S. N° 001-96-TR, Reglamento
de la Ley de Fomento del Empleo.

LIMA, 18 de Setiembre de 2018

MARTINEZ CONTRATISTAS
E. ING. SA

(it —

ING. PASCUAL MARTINEZ R.

PASCUAL MARTINEZ ROSALES
DNI N° 09094736



COMPANIA DFRDUANA

144

Yestinoe al Peri
FABRICAMOS - CONFECCIONAMOS - DISTRIBUIMOS m

ROPA DE USO CORPORATIVO - ROPA DEPORTIVA - UNIFORMES Prendas de Alpaca para
ARTICULOS DE SEGURIDAD - MERCHANDISING Exportacién
BORDADOS COMPUTARIZADOS

Dtiilied 3 geall e s Rt u Sty

CONSTANCIA

Conste por el presente documento una constancia de trabajo
que emite COMPANIA PERUANA NACIONAL TEXTIL,
para la senorita CHAVEZ PALPA, Noemi Cecilia identificada
con DNI 43155953; quien ha trabajado en nuestra empresa
desde el 01 Agosto hasta 15 de Abril del 2018, ocupando el
cargo de ASISTENTE DE ADMINISTRACION. Habiendo
cumplido con las tareas encomendadas con
responsabilidad, honestidad y puntualidad. A

Se expide el presente a solicitud del interesado. 4
Huancayo, 16 de Abril del 201%8

~

OMPANIA wﬂ\‘l S
L,L L‘ﬁac

P y~ 'v-? u_.’ff

RAMIREZ ROJAS, MARCO ANTONIO
GERENTE GENERAL

Zwmawmmﬂmmmym&lmmdehm'@“@

Direccion : Psje. Salesiano N° 110 2do Piso - El Tambo NG astrcrs ONomons S rolotieenisd

Central Telefonica : 51 64 241078 Anexos: 20 - 22 - 23
Cel: 51 64 954696464 - RPM: #0064640 /m

Email: rrmal@hotmail.com
Huancayo Peru




COMPANIA DFDUANA

Yeotinos al Peri”
FABRICAMOS - CONFECCIONAMOS - DISTRIBUIMOS Wd m

ROPA DE USO CORPORATIVO - ROPA DEPORTIVA - UNIFORMES Prendas de Alpaca para
ARTICULOS DE SEGURIDAD - MERCHANDISING Exportacién
BORDADOS COMPUTARIZADOS

Balsdad y seatlin olisteits Sani- 3ot Gatlsfcels

CONSTANCIA

Conste por el presente documento una constancia de trabajo
que emite COMPANIA PERUANA NACIONAL TEXTIL,
para la senorita CHAVEZ PALPA, Noemi Cecilia identificada
con DNI 43155953; quien ha trabajado en nuestra empresa
desde 10 de Abril hasta 31 de Abril del 2017, ocupando el
cargo de ATENCION AL CLIENTE. Habiendo cumplido con
las tareas encomendadas con responsabilidad, honestidad y
puntualidad.

Se expide el presente a solicitud del interesado. ﬁ,
Huancayo, 31 de Abril del 2017
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RAMIREZ ROJAS, MARCO ANTONIO
GERENTE GENERAL

Direccién : Psje. Salesiano N° 110 2do Piso - El Tambo
Central Telefonica : 51 64 241078 Anexos: 20 - 22 - 23
Cel: 51 64 954696464 - RPM: #0064640

Email: rrmal@hotmail.com

Huancayo Peru
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El que suscribe Administrador General de la EMPRESA MINERA Y
CIVILES TORIBIO S.A.C. Con RUC 20568622341; Otorga el siguiente

Cortifpoade do -
A Don: CHAVEZ PALPA NOEMI CECILIA, identificado con D.N.l. N°
43155953, quien ha laborado en nuestra representada, ocupando el cargo de
ASISTENTE ADMINISTRATIVA. En la unidad de produccién de AUSTRIA
DUVAZ - ubicado en el Distrito de Morococha, Provincia de Yauli — La Oroya,
Regién de Junin en el siguiente periodo:

Desde : El 15 de Febrero del 2016
Hasta : El 31 de Marzo del 2017

Habiendo demostrado eficiencia, eficacia, capacidad y responsabilidad,
honradez y eficacia en las iabores encomendadas y conocimiento con gran
sentido de colaboracién.

Se expide el documento, de acuerdo a la Ley, para los fines que el
interesado crea conveniente.

Lima, 05 de Abril del 2017

Domicilio Fiscal. Jr. Arequipa N° 860 — Ofic. 401 Cuarto Piso Huancayo Junin
Email. Emcit_gerencia@hotmail.com — gerencia@emcit.pe

Teléfono. 064-630811 RPC. 959106517, 993248530 RPM #985064236
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SERMEHAS

EMPRESA CONTRATISTA MINERO
RD. N° 975-2008-MEM/DG
“R.U.C2 20444503999
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EXPLOTACION SERVICIOS AUXILIARES Y MANTENIMIENTO EN GENERAL e

: i o
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.T-S00013 - 16

El que suscribe Gerente General de la Empresa Contratistas Minero
SERMINAS S.A.C., otorga el presente:

CERTIFICADO DE TRABAJO

Que, el SR(a). CHAVEZ PALPA Noemi Cecilia, identificado
con DNI N° 43155953, ha laborado en nuestra empresa como
SECRETARIA ADMINISTRATIVA en la Unidad Minera de Mallay - CIA.
DE MINAS BUENAVENTURA; Distrito de Oyon, Provincia de Oyon y
Departamento de Lima, durante el periodo comprendido desde el 07 de
Enero del 2013 hasta el 09 de Enero del 2016, demostrando
responsabilidad, honestidad y dedicacién en las labores que le fueron

encomendadas.

Se expide la presente a solicitud del interesado, para los fines

que crea conveniente.

Lima, 09 de Febrero del 2016.

Atentamente,

| Of postal: Jr. Parque de la Reserva 875, Int. 209, Cercado de Lima | Of. Administrativa: Jr. Los Eucaliptos 438, Urb. Canto Bello, S.J.L. | Telf. (511)389-1474 | e-mail: informes@serminas.com | website: www.serminas.com




MAX TORIBIO EJECUTORES MINEROS Y CIVILES S.A.C

El que suscribe Administrador General de MAX TORIBIO EJECUTORES
MINEROS Y CIVILES S.A.C. Con RUC 20486435152; Otorga el siguiente

Cortiffoads do Tra

A Dofa: CHAVEZ PALPA, Noemi Cecilia identificado con D.N.Il. N°
43155953, ha laborado en nuestra representada, ocupando el cargo de
ASISTENTE ADMINISTRATIVO. En la Unidad Coricancha (Tamboraque) - San
Juan ubicado en la Localidad de San Mateo de Huanchor, Distrito de San
Mateo, Provincia de Huarochiri, Region Lima en el siguiente periodo:

Desde: El 01 de Marzo del 2011
Hasta : EI 15 Qe Agosto del 2012

I\

o0y freme .n-«‘ﬁ-a‘-‘va . wvv

El menmon&ﬂo Qeﬁor duranfé el jlenipofﬁq su ‘ ? ﬁ“é"’dbmpstrado

e

puntualidad, honesﬁdad % reSponsébmdad“ en'las lab: s,erfcomen,(ﬁdas

Se expide el presente documento, de acuerdo a Ley, para los fines que el
interesado crea conveniente.

Lima, 17 de Agosto del 2012

SAC.

Raul Joripio Cruz

Domicilio: Calie Dalias Mz. A Lt. 21

Asoc. de Vivienda San Francisco de Asis - Ate - Lima
Telf: Ol 348-7237 RPC: 987503324

€-mail: matemci.ft@hotmail.com
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olutions S.A.

Lima, 11 de Febrero del 2011

CERTIFICADO DE TRABAJO

POR MEDIO DE LA PRESENTE CERTIFICAMOS:

Que, la Srta. CHAVEZ PALPA NOEMI CECILIA, labor6 desde el
02/05/2009 hasta el 31/01/2011 desempeiiando el cargo de ASISTENTE
ADMINISTRATIVO.

Durante este tiempo ha demostrado eficiencia y puntualidad en el
desempefio de sus funciones.

Se expide el presente certificado a solicitud de la parte interesada para los
fines que estime convenientes.

Atentamente,

/qw

Alex Guerrero Moreno
Jefe Administrativo

OFIC. PRINCIPAL : CALLE ARICA 245 — MIRAFLORES

TELEFONO : 445-1010
FAX : Anexo 330
E-mail : obc@overall.com.pe

Pagina Web : www.overall.com.pe
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REPUBLICA DEL PERU

C

SENM EL SERVICIO NACIONAL DE ADIESTRAMIENTO EN TRABAJO INDUSTRIAL
DIRECCION ZONAL JUNIN - PASCO

CERTIFICA

Que: NOEMI CECILIA CHAVEZ PALPA

Aprobd el Médulo Ocupacional:
MICROSOFT OFFICE 2013 Y WINDOWS 8.1

Correspondiente a la Ocupacion de:

COMPUTACION E INFORMATICA

Programa CALIFICACION DE TRABAJADORES EN SERVICIO

Realizado desde el__19-01-2015 hasta el 18-07-2015

Con una duracion total de 500 horas

Unidad Operativa .. HUANCAYO

HUANCAYO ' '~ 24 'z JULIO Je 2015

e
" ";: l"{ S '»‘.\\4,
LB TN

¥ 5
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%5 s /efe de Unidad Operativa
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22/10/21 12:48 SUNAT - Consulta RUC

Consulta RUC

i Volver J

Relacion de contribuyentes

' RUC: 10431559531

' CHAVEZ PALPA NOEMI CECILIA
Ubicacion: HUANCAYO
Estado: ACTIVO

Fecha consulta: 22/10/2021 12:48
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