JIMMY ELAR MANRIQUE MARCHAN
Especialista en Administracion y Logistica

RESUMEN PROFESIONAL

Profesional egresado de Contabilidad, con especializacién en Logistica. Con conocimientos en
procesos archivisticos y habilidad para desarroflar e implementar sistemas de control, asi
como identificar necesidades y riesgos. Orientado al cumplimiento de objetivos.
Conocimientos avanzados de sistemas e informdtica. Experiencia laboral en las adreas de
Contabilidad, Tesorerfa, Finanzas, Abastecimientos, Administracién, y Logistica. Capacidad
para trabajar en equipo multiculturales, bajo presidn, de facil adaptacién al cambio e
interactuar a distintos niveles, con experiencia supervisando personal, creande equipos de
trabajo en distintas provincias del pais y reconocimiento de la Gerencia.Con disponiblidad para
trabajar en provincias o fuera del pais y de forma inmedaita.

FORMACION ACADEMICA
BACHILLER EN CONTABILIDAD / UNIVERSIDAD DE LIMA
Quinto Superior. Jun 1996 — Abr 2002
ESPECIALIZACION - DIPI.OMIADOS
Escuela Nacional de Gestion Piblica Abr—2t/May-21
- Sistemas Administrativos: SIAF, SIAG,SEACE
ESAN — Escuela de Administracion y Negocios Ene — 2016 / Dic - 2016
- PEE - Logistica & Supply Chain Management
Grafia y Montero — U. Cat6lica Sedes Sapientiae Abr—2011/ Nov - 2011

- Diplomado en Gestién de Almacenes

IPAE - Instituto Peruane de Administracién de Empresa Mar — 2007/ Nov - 2007
-  Diplomado en Logistica

o CURSOS

OSCE — Org.Sup.Contrataciones del Estado Jun - 2020
- ABC de las Compras Publicas
- Como hacer requerimientos
- Gestion del SEACE

ENA - Escuela Nacional de Archivos Dic - 2019
- Curso Bésico de Archivos

Stracon GYM Jun - 2013
- Seguridad y Salud en el trabajo

TALLERES
NETZUM (Hablidades Blandas) Jun - 2020

- Liderazgo Organizacional
- Gestion del Tiempo y Productividad

PRACTICAS PROFESIONALES
* Oxfam Peru (Desarrolio) * Royal Sun Alliance [Seguros}
* Touring Automovil Club {Servicios) * Brighstar Peru (Comunicaciones

* Univesidad de Lima {Educacion)

REFERENCIAS LABORALES

¥ lorge luarez — Invent Services — Jefe
de Administracién - Cel: 943-151252.

» Adeleine Castellano - Stracon GYM -
Administradora - Cel; 9761-35151.

¥ Manuel Grieve — GyM Gerente de
Procura — Logistica Cel: 9977-70625

CONTACTO

10606489
{, 960-298-064

Q10606489 (Profesional A2A)
Q Pasaje Rosa Manuel Letra M - Ate

jimmy.marchan@outlook.com

SOFTWARE

+« Excel - Avanzado

s Word - Intermedio

« PowerPoint - Intermedio
s Herramientas de Google
e People Soft - Usuario

s QOracle- Usuario

e SAP- Usuario

e Archidoc - Usuario i

CUALIDADES

v" Reflexivo
v Ordenado
v" Exigente
v Analitico

COMPETENCIAS

Ptaneacion

Desarrollo de Colaboradores
Empoderamiento
Negociacion

Mativacion del Personal
Creativo

Vocacion de servicio

SN N NN NN

IDIOMAS

Inglés: Intermedio

Francés: Intermedio

CERTIFICACION
Aduanas - SUNAT



EXPERIENCIA LABORAL

Archivo General de la Nacion- Sector Gobierno | Apoyo Administrativo
Ene 2020 — Mar 2020 / Oct 2020 - Dic 2020
s Liderar el proceso de inventario de los Repositorios de RRCC a nivel nacional.

e Elaboracion de los formatos de inventario, registro y etiquetado de los expedientes.

« Capacitacion a los colaboradores en uso de Ia herramienta informatica Archi — Doc.

Invent Services- Asesoria] Responsable de Administracién y Logistica
Jun 2017 - Dic 20

+ Garantizar el cumplimiento del presupuesto anual.

e Reclutamiento y seleccién de personal para los diferentes servicios contratados.

¢ Mejora continua de Procedimientos, Formatos y Manuales de Administracion.

» Elaboracion y sustentacion de propuestas econémicas y técnicas a los clientes.

Grupo Deltron - Comercializacién | Jefe de Administracion
Jun 2016 — May 2017

Garantizar el cumplimiento del presupuesto anual de gastos.

e  Realizar a través de KPI's el seguimiento mensual de las metas del presupuesto.

e Mejora continua de Manuales de Administracidn, Compras, Caja Chicay
Entrega a Rendir. Participacién en procesos de seleccion de personal.

« Blasqueda permanente de proveedores a nivel nacional.

¢ Responsable de atender requerimientos de SSGG y Mantenimiento preventivo,
correctivo, periédico de instalaciones y equipos.

BBVA Banco Continental - Banca| Jefe de Almacenes
Nov 2013 — Mar 2016

+  Planificar, organizar y controlar la cadena de abastecimiento vy Ia logistica inversa
de las diferentes agencias a nivel nacional. (Aprox.330 Oficinas)

e  QOrganizar, ejecutar y controlar las acciones relacionadas a la compra de
materiales, mobiliarios, equipos informéticos, insumos de marketing.

* Supervision del Transporte y Distribucion a nivel nacional de materiales, bienes,
economato, equipos, mobiliarios, instalaciones y articulos de Merchandising.

e Responsable de la Gestion Archive General, conteniendo toda la informacidn
operativa del Banco de los dltimos 10 afios (95,000 cajas con documentacion)

« Responsable de la Gestion de la Documentacion de los Files de Clientes a nivel
nacional (08 Millones de Files) en el Proveedor fron Mountain.

Grupo Graiia y Montero — Stracon GYM - Mineria | Jefe de Aimacenes
Dic 2012 — Ago 2013

s  Recepcién de los reguerimientos del Sistemna Oracle.

. Planificar, organizar y controlar la cadena de abastecimiento del proyecto.
Solicitar y evaluar cotizaciones. Manejo de proveedores y plazos de enirega.
*  Coordinar el transporte de materiales y equipos a los proyectos.

Grupo Grafia y Montero — GYM - Construccién | Jefe de Almacenes

Nov 2010 — Nov 2012

Implementacién de Oficinas y Almacenes de Obras {Lima y Provincias)
»  Atencién de Requerimientos y Emision de Ordenes de Compra y de Servicios.
Coordinacion con Transportes para envio de diferentes Materiales y Equipos.
Control de Procesos de Aimacén, Inventarios Rotativos y Reportes de Indices

Saga Falabella - Retail | Administrador de Cuentas

Set 2007 — vl 2010
=  Administracién de Contratos de Licencias.

Elaboracidn de Reportes de Ingenieria Logistica.
«  Reposicion de Stock y Ofertas de Oportunidad Unica de Compra.
=  Solicitar y evaluar cotizaciones. Realizacion de cuadros comparativos.

Cielos del Peru Airlines — Aviacién | Asistente Administrativo
Nov 2004 - Set 2007

. Control de Inventarios, Revisiones Periadicas e Inventarios Rotativos.
. Control de Requerimientos y Orden de Compras.
. Revision, establecimiento e implementacion de controles en el Area.

L]
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LOGROS
Avance de Inventario Analitico al 60%.
Capacitacion de colaboradores al 70% .
Integracion del equipo de trabajo,

LOGROS

Procesos Administrativos y de Reclutamiento
en Linea al 90%.

Emisiéin de Reportes en linea ai 80%.
Elaboracion de Manual de Procedimientos y
Funciones.

LOGROS

Mejora en los tiempos de atencidn.
Revision de procesos completos para
optimizacion.

Mejoramiento en los procesos de compras,
estableciendo puntos de control y niveles
de aprobacion.

LOGROS

Tercerizacion del Almacén, Transporte y
Distribucion al 100%.

Adecuada documentacion de compras al
90%.

Ejecucién Presupuestal al 95%.

Liberacion de espacios para Venta o Aiquiler
(3K MT2).

Mejoramiento de aplicativo de bdsqgueda y
registro de Files de usuarios de Red de
Oficinas.

LOGROS

Busqueda y Desarrollo de Proveedores Locales.
Establecer sinergias para varios proyectos de la
zona de Cajamarca. Ahorro del 15%.
Mejora de los tiempos de atencidén.

LOGROS

Creacién Almacén Central en Cusco para
Obras del Sur.

Reduccion y eficiencia de! lead time de
Almacén a minimos.

Consolidacion del Equipo de Trabajo.

LOGROS

Implermentacion de Software de Control de
Regalias evitando multas y gastos.
Desarrollo de Reportes para Reduccién de
Inventario Obsoleto.

Mejoramiento del canal de Fidelizacién de

Clientes — CMR Puntos. ,ﬁ



CONSTANCIA
DE EGRESADO

Las Autoridades Universitarias que suscriben dejan constancia de que:

JIMMY ELAR MANRIQUE MARCHAN
(CODIGO No.19960733)

ha completado en el periodo académico Abril-Julio del 2002, el plan de'estudios de
la Facultad de: : g

‘CONTABILIDAD Y FINANZAS
‘Se extiende la presente constancia a solicitud del interesado y para los fines que
considere conveniente. -

Dado y firnado en Lima, el 01 DE MARZO DEL. 2004.
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mModulo de Legisiica

ORDEN DE SERVICIO N° | 0000081 ,

Version 19.04.00 R=g)
pogNe
N“Ex.SIAF:I - | e il
P 0454 Dia [Mes [Afo )
UNSDAD EJECUTORA  : 004 OFICINA TECNICA ADMINISTRATIVA-ARCHIVO GENERAL DE LA NACION l 10 | 01 2020J
NRO. IDENTIFICACION : 000018
" )
1. DATOS DEL PROVEEDOR 2. CONDICIONES GENERALES
Sefior{es) : MANRIQUE MARCHAN JIMMY ELAR N° Cuadro Adquisic: (00104
Direccion : PJ. ROSAMANUEL NRO. M Tipo de Proceso: ASP
LIMA 7 LIMA TATE cel: N°® Conirato :
RUC: 10106064895 Teléfono : Fax : Moneda : S/ TIC:
Concepto : CONTRATAGION DEL SERVICIO DE UN APOYO TECHICO ARCHIVISTICO/POR 03 ENTREGABLES / CCP 8051
\ J
) Valor
Cédigo Unid. Med. Descripeién Total Sf
210100010221 SERVICIO  |SERVICIO DE APOY( EN ORGANIZACION Y DESCRIPCION DE ARCHIVOS 6,000.00
CONTRATACION DEL SERVICIO DE APOYO TECNICO ARCHIVISTICO
*+pCTIVIDADES A REALIZAR:
Organizar y descripcion documental del fondo documental de la Municipalidad
de Lima, el cual contendrd el cuadro de clasificacién, Inventario de Registro
y rotulado respectivamente, correspondientes a los 750 libros duplicados de
registros civiles.
++LUGAR DE PRESTACION: Sede Hawéi, Calle Isla de Hawai N® 180 - Pueblo Libre
*+*PLAZC DE EJECUCION: HASTA 80 DIAS CALENPARIO: PRIMER ENTREGABLE: HASTA 20
DIAS CALENDARIO, SEGUNDO EMTREGABLE: HASTA 50 DIAS CALENDARTIO y TERCER
ENTREGABLE: HASTA 80 DIAS CALENDARIO
**CONFORMIDAD: Direccién de Archivo Iantermedio
*+FORMA DE PAGQ: hasta 15 dias de otorgada la conformidad
*+ PENALIDADES: En casc de retraso injustificado en la ejecucidn de las
prestaciones objebo del contrato, la entidad le ampliara al contratista una
penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo eguivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del
item que debid ejecutarse. En todos los casos, la penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo con la siguiente formula: penalidad
diaria= (0.10 x monto}/{0.40 % plazo en dias).
ok Kk ok K € 4 # ok h ¥ &k k & + % ¥ ¢ (GETS MIL Y OD/100 SOLES) * # % % % % # & & % ¥ & % & # +|& & & % & &
AFECTAGION PRESUPUESTAL TOTAL S/ 6,000.00
Meta/ Monto
Mneménicd Cadena Funcional FFIRh| Clasif. Gasto 5/
0023 21.045.0089.9002.3999999.5004655 1-00)123.271199 6,000.00 Total 6,000.00
Ret. Imp. Rta :_ 0.00
Valor Neto 6,000.00
[ Facturar & nombre de ; OFICINA TEC_!}HGAADM!NISTRATIVA-ARCHNO GENERAL DE 1A NACION i
Direccion : 9. Manuel Cuadros SN/ LIMA- LIMA - LIMA Pinrom —on B s te e 2R o
X <\ J
ELABORADO POR ORDENACION DEL SE'["V‘C!QI. CONFORMIDAD DEL SERVIGIO
ARCHIVQ GENERAL STy | E )
CHUQUICUSMA OFICIA DE A -?E‘Cﬂga%)NQLHiVOJGI:NMAtB LA MACION
OFICINA PE/ADMINISTRACION
BARCO, SUSAN AR AA/B?\STEC|? NTO
LR L ) T L Y T T Y T Ty “' 4 N\
“((::bcorrsdsiﬁRd' H’éVELZ ACOSTAE Wbt UZMAN CAR
ador de Logislica i ! / Fecha
RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO DiafMegs Ano
RESPONSABLE DE ADQUISICIONES | Y SERV. AUXILIARES
(" NOTA IMPORTANTE : 3 )
- Et Proveedor debe adjuntar 3 su Faclura copia de la Of5
- Esta Orden es mida sin 1as firmas y selios regtamentarios o autorizados.
. F1 Contralista (Provasdne s ohfion a cumolic las oblioaciones ous e cormesoonden. baio sancion de auedar inhabilitada para conlratar con ol Estado an easo de incumolimients

o



UNIDAD EJECUTORA

oo [ )

10 | 2020 §

1. DATOS DELPR
Seftor{es) MANRIQ
Direceisn PJLRQ ]
LA LA/ ATE
RUC : 101080548 ¥C:
Coneceplo : CONTRA
\ J
. Valor
Cédigo Total §f
210100010080 £.000.00
Bocumental del fondo édmmantal de la
Victoria, el cual coptendrd el Coadre de
Registra ¥y rotulads raspeactivamenta,
bros duplicados de registros civiles.
| Bosumental del fondo docuiental de ld
sn Martin de Forres, =1 cual cobtendra el Cuadro
de- Registro ¥ rotnl réspectivamente,
bros duplicados de \;{;s-tr_os; civites,
Docomental del fondo docomental de la
clacayo, 21 cual con dis el Cuadrs de
gistro y rotilado gctivamente,
E 5 duplicades de rag; ros civiles..
‘paig Dorumentazl del fondo documental de la
orrillos, el cupal contendrd el Cuadro de
Registro y rotulado gctlvamente,
ros duplicados de o stros civiles.
de Archive Intern calie Tsla Hawal N°
: [van...s 6,000.00.
Metaf > & : Monto
|Mnemdnicd ; ClasiL. Gasto s/
0023 {21.045 : '23.2 71190 6.000.00 Total . £,000.00
Ret. Imp. Rta : 0.00
Valor Neto 6,000.00°
26131320726

RUG:

ARCH!VO EnALL
EAD.' Cipr-

Fecha
Dia Mes Afo

~

NGTA IPORTANT
~ Bl Froveador daba

bajo sancion da quedas ihabilitado para confratar con ef Estada en £aso da incumplimisnin f\jz
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INVENT SERVICE

CERTIFICADO DE TRABAJO

Por medio del presente, se certifica que ef Sr. Jimmy Elar Manrique Marchan,
identificado con D.N.I. N° 10606489, ha laborado en I empresa INVENT
SERVICES EIRL, identificada con RUC N° 20604295212, desde el 01 de Junio
de 2017 hasta el 31 de Diciembre de 2019, desempefiando el cargoe de
Responsable de Administracion y Loglstica, demostrando responsabilidad,
honestidad y dedicacién en las labores que le fueron encomendadas.

Se expide el presente a solicitud del interesado para los fines que estime
conveniente.

Lima, 31 de Diciembre del 2019

Representante Legal

41
On e

Telf: {+51) 274 2478 Cel: (+51)943 151 252
invent-services@outlook.com https://invent-services. webnode.es

f




RUC: 20512613984

CERTIHCADC DE TRABAJO

Me@a@el&p&g&%s&ﬁ%-%e&%&&&%&&%!
identificado(a) con DN! N° 10606489, labora en nuestra Empresa
desempefiandose como JEFE DE ADMNISTRACION desde el 13 de Junio de
2016 hasta el 15.de Mayo.de 2017.

Extendemos el presente documento & solicitud del interesado para Ios fines que
estime conveniente.

Lima, 18.de Mayo da 2017

Av. José Galvez Barrenechea N° 245 - Urb. Corpac - San Isidro ¢ 476-0633

Do =
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BBVA Continental

CERTIFICAMOS

Que el sefior

JIMMY ELAR MANRIQUE MARCHAN

Ha trabajado en nuestra Institucién desde el 15 de noviembre de 2013 hasta

el 31 de marzo de 2016, desemperiandose al momento de su retiro como

JEFE DE ALMACENES.
San Isidro, 31 de marzo de 2016
KLEMANN JUAN CARLOS MOSCOSO JULCA
: Sub Gerente
Adnumstramon y Comrol de Gestién Administracién Salarial

G12032731/83/2016479

Av. Repuib¥a de Panamd. 3055 Son 0o - 14,3 27 Tet (5H) 2000 - APARTADO 3849 ~UkgA 100 - L ik PERE}
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24/10/21 23:23 SUNAT - Consulta RUC L iy
Quince

Consulta RUC

— E— e —

Resultado de la Blsqueda

Numero de RUC:
10106064895 - MANRIQUE MARCHAN JIMMY ELAR

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 10606489 - MANRIQUE MARCHAN, JIMMY ELAR

Nombre Comerciai:

Fecha de Inscripcion:

11/10/2002
Fecha de Inicic de Actividades:

11/10/20602

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condicion del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:

Sistema Emisién de Comprobante:

MANUAL
Actividad Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
MANUAL
Actividad(es) Econdmica(s):

Principal - 6920 - ACTIVIDADES DE CONTABILIDAD, TENEDURIA DE LIBROS Y AUDITORIA;
CONSULTORIA FISCAL

Comprobantes de Pago c/aut. de impresién (F. 806 u 816):
NINGUNO '

hitps:/fe-consultaruc_sunat.gob.pe/cl-ti-itmreonsruc/jcrS00Afias 12
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Sistema de Emision Electronica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 27/01/2020

Emisor electronico desde:
27/01/2020

Comprobantes Electrénicos:
RECIBO POR HONORARIQ (desde 27/01/2020)

Afiliado al PLE desde:

Padrones:

NINGUNO

Fecha consulta: 24/10/2021 23:22
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