
 

MAYRA JESÚS CHACALTANA ASTORAYME 
 

Dirección: Calle San Fernando 279 - Dpto. D – Surquillo              

Teléfono: 998510919 - 056784088 

DNI y Edad: 71460165 – 22 años 

E-mail: mayra.chacaltana@gmail.com 

 

Bachiller en Ciencias de la Comunicación de la Universidad de San Martín de Porres, perteneciente 

al tercio superior de su promoción, con acordes relaciones interpersonales, excelente ortografía y 

redacción, y dedicación al trabajo. Con una alta adaptación a diferentes entornos laborales en los que 

siempre anhela enriquecerse, por lo que ha logrado obtener experiencia en Comunicación Interna y 

Externa tanto en el sector público como  privado. 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 
 

OTTO GRILL – PARRILLADAS PERUANAS S.A.  enero 2020 – junio 2020 
Cadena de Comida Rápida 
Asistente de Marketing 

 Supervisar la publicidad y oportunidades de marketing de tiendas asignadas en Lima y Provincia, 
en coordinación con los Centros comerciales. 

 Gestionar y supervisar la calidad de la Atención al Cliente respecto al Libro de Reclamaciones y 
cualquier otro requerimiento obtenido en redes o tiendas. 

 Emitir, manejar y regularizar los Vales de consumo brindados como alianza comercial, beneficio 
corporativo u obsequio a clientes. 

 

SUNARP – Zona Registral N° IX – Sede Lima febrero 2019 – diciembre 2019 
Servicios Públicos 
Practicante Pre-profesional / Unidad Registral – Diario y Mesa de Partes 

 Informar a los usuarios sobre los servicios que ofrece la institución y las normas que los regulan. 

 Apoyar en atención al usuario en los servicios de visualización de partidas, fichas, tomos y otros. 

 Apoyar en la verificación de la documentación a presentar con la solicitud de inscripción para 
identificar los actos registrales y determinar el monto del derecho registral a pagar por el usuario. 

 

DERMALINE MEDIC PERÚ - LIMA agosto 2018 – enero 2019 

Centro Médico Estético Láser 
Community Manager 

 Manejar las redes sociales de Facebook, Instagram, Youtube y WhatsApp según los lineamientos 
establecidos por la cultura organizacional de la empresa, con reportes mensuales de ello. 

 Establecer mensualmente la pauta de la Publicidad Digital en Facebook Ads y Google Ads. 

 Realizar los diseños en Illustrator para las publicaciones diarias, anuncios digitales y folletería. 
 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO LARÁN - CHINCHA diciembre 2017 – febrero 2018 

Organización Pública 

Practicante Pre-profesional / Subgerencia de Relaciones Públicas 

 Manejar la edición y contacto de la página de Facebook, presentando informes mensuales de ello. 

 Registrar fotográficamente y fílmicamente los eventos de la municipalidad, según el protocolo. 

 Apoyar en la gestión de Comunicación Interna desarrollada por la subgerencia junto a Alcaldía. 
 

T-COPIA S.A.C. – LIMA diciembre 2016 – febrero 2017 
Empresa de Reprografía e Impresión Digital 
Diseñador Gráfico / Tienda Primavera y Benavides 

 Ejecutar diseños gráficos, brouchures y publicidad directa, según la demanda de los clientes. 

 Revisar previamente los documentos a imprimir y/o digitalizar según los requerimientos gráficos. 

 Realizar el inventario mensual de los materiales de impresión y apoyo para el área de Diseño. 

 

mailto:mayra.chacaltana@gmail.com


VOLUNTARIADO 

CREA+  -  Colegio Héroes del Cenepa de Lima agosto 2016 – diciembre 2017 
Voluntariado Profesional en Educación Escolar 
Voluntaria de Operaciones y Logística / Colegio Héroes del Cenepa 

 Registrar la asistencia de los miembros en el sistema y moderar el mismo para el registro del colegio. 

 Apoyar en las áreas educativas de Divertimate o Talleres según necesidad de los voluntarios. 

 Realizar el inventario del almacén para el colegio y el control de entrada y salida de materiales. 
 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

UNIVERSIDAD DE SAN MARTÍN DE PORRES   marzo 2015 – noviembre 2019 

Educación Superior – Bachiller 

I.E.P. “SAN VICENTE DE PAÚL” DE CHINCHA                                        2010 – 2014 

Educación Secundaria - Completa 
 

CAPACITACIONES 
 

 Taller Libre – MOTT Centro de Especialización Digital                   diciembre 2018 

“Instagram para Negocio” 
 

 Curso Libre – IPAD                                                                               setiembre 2018 

“Publicidad Digital” 
 

 Curso Online – Netzun Plus                                                               diciembre 2017 
“Publicidad en Facebook” 

 

 Curso Online – Netzun Plus                                                               diciembre 2017 
“Branding y Estrategia de Marca” 

 

 Curso Online – Netzun Plus                                                              diciembre 2017 
“Community Management” 

 

 Seminario Internacional de Relaciones Públicas – USMP           agosto 2017 
“Reputación corporativa y las Relaciones Públicas” 

 

 Seminario Nacional de Relaciones Publicas – USMP                   setiembre 2016 
“Gestión estratégica de Relaciones Públicas para la excelencia de las organizaciones”. 

 

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES 
 

 Nivel intermedio en Adobe Ilustrator, Photoshop, InDesign, Premiere y Protools. 

 Nivel básico en diseño web en el programa de Wordpress y Blogger. 

 Nivel intermedio de Inglés (USMP). 

 Nivel intermedio en Microsoft Office (Word, Power Point, Excel, Outlook). 

 Conocimientos de Publicidad Digital en: Facebook, Instagram y Google Adwords. 

 Conocimientos de Gestión de la Comunicación Corporativa y Clima Organizacional. 

 Conocimientos de Redacción de Comunicados internos y externos en una organización. 
 

REFERENCIAS LABORALES 
 

 OTTO GRILL – PARRILLADAS PERUANAS 

Javier Antonio Marroquin Valdivia (Coordinador de Marketing) Cel. 992 402 123 

 SUNARP – Zona Registral N° IX - Lima 

Javier Oswaldo Rojas Torres (Coordinador del Área de Orientación) Cel. 988 598 825 

 DERMALINE MEDIC PERÚ 

Gennevievet Rocio Garcia Pumacayo (Asistente de Marketing) Cel. 960 045 720 







 

 

  

 

CONSTANCIA DE TRABAJO 

 

 

A QUIEN CORRESPONDA: 

 

Por medio del presente documento dejamos constancia que el(a) Sr(ta) 

CHACALTANA ASTORAYME MAYRA JESÚS ha laborado en la empresa 

satisfactoriamente desempeñando el cargo de ASISTENTE(A) DE MARKETING 

desde el 02/01/2020 al 30/06/2020. 

 

Se extiende el presente documento, a solicitud del interesado para los fines que crea 

conveniente. 

 

 

Atentamente, 

PARRILLADAS PERUANAS S.A. 

Lima, 04 de julio de 2020. 

 

 

 

 

 

Flavia Maria Salazar del Campo 

Jefa de Marketing 









 

 

 

 

 

CONSTANCIA DE TRABAJO 

 

 

 

 Se hace constar mediante la presente que la Srta. CHACALTANA ASTORAYME 

MAYRA JESUS, identificada con DNI 71460165, ha trabajado en nuestra empresa en el cargo 

de Diseñadora Gráfica, desde el 01 de diciembre del 2016 hasta el 28 de febrero del 2017. 

En todo momento demostró eficiencia, puntualidad, responsabilidad y deseo de 

superación en las labores encomendadas. 

 Se extiende el presente documento a solicitud de la interesada para los fines que 

estime pertinentes.  

 

 

Lima, 01 de marzo del 2017 
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