
 

 

 

 

PRESENTACIÓN 
Bachiller en Ingeniería en Gestión Empresarial de la Universidad Nacional Agraria La Molina, con experiencia en proyectos del 
MINEDU, como la evaluación censal de estudiantes y como supervisora del Proyecto de Depuración de base de datos MINEDU. Por 
otro lado, tengo experiencia profesional en el área administrativa y contable; a su vez una breve experiencia en el área comercial. 
Por ende, puedo desarrollarme en distintas áreas de una organización, apoyando y desarrollando los objetivos y tareas trazadas, 
contribuyendo con el desarrollo y competitividad de la misma. 

 

FORMACIÓN ACADÉMICA 
UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA 

Facultad De Economía Y Planificación 
ESPECIALIDAD DE INGENIERÍA EN GESTION EMPRESARIAL 

CURSOS Y TALLERES 
DIPLOMA ESPECIALIZADO EN GESTION PÚBLICA CON MENCIÓN EN MODERNIZACIÓN DEL ESTADO 

Escuela Nacional de Gestión Pública ERCA  

Junio – Julio 2020 

 

DIPLOMA ESPECIALIZADO EN SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DE LA GESTIÓN PÚBLICA SIGA – SIAF – SEACE 

Escuela Nacional de Gestión Pública ERCA  

Julio - Agosto 2020 

 

CURSO – TALLER: SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION FINANCIERA (SIAF) – MODULO DE PROCESO PRESUPUESTARIO 

Grupo Educativo CAPACITATE PERU S.A.C.  

Marzo 2019 

 

TALLER SAP DESDE CERO 

ITSYSTEMS Formación  

Marzo 2019 

 

EXPERIENCIA LABORAL 
CENTRO DE CATARATA Y LASER EIRL 

Julio 2020 a la fecha 

Cargo: Asistente Administrativo y Contable 

Funciones: 

- Registrar la información contable y provisiones en general. 
- Registro de cobranzas, egresos y apuntes contables. 
- Provisiones de compras. 
- Análisis de cuentas 
- Conciliación y control de cuentas bancarias 
- Apoyo en temas administrativos 
- Verificar datos de clientes y proveedores en el sistema SUNAT 

 
POLYSISTEMAS  

Diciembre 2019 – Marzo 2020 

Cargo: Supervisor de Depuración de base de datos MINEDU ECE (proyecto) 

Funciones: 

- Organizar, dirigir y controlar la ejecución de las actividades operativas que se realizan en las actividades de trabajo de 
depuración de base de datos MINEDU ECE 2019. 

- Realizar el control y seguimiento del avance de producción de los depuradores. 

Nombre y Apellidos: 
DNI número: 
Dirección: 
Teléfono:  

E-mail: 

Paola Cecilia Núñez Mogrovejo  
43579889 
Calle Boulevard de la Literatura 153. San Borja  
4692603 / 922421649 

paopcnm07@gmail.com 

mailto:paopcnm07@gmail.com


- Absolver las consultas del personal a cargo, en referencia a los procedimientos internos y otros relacionados con los 
procesos 

 

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMÁTICA 

Noviembre 2018 

Octubre – Noviembre 2019 

Cargo: Aplicador líder de la Evaluación Censal de Estudiantes (ECE) y Evaluación Muestral de Estudiantes (EM) 

Funciones: 

- Representar a la Institución (INEI) en el colegio, para que se cumpla a cabalidad todo el procedimiento de la evaluación 
censal de estudiantes. 

- Respetar y cumplir los principios de la ECE (estandarización, probidad y confidencialidad) 
- Asegurar que todos los aplicadores de sección estén presentes antes de salir del local de jurisdicción. 
- Apoyar a los aplicadores de sección en cada una de sus funciones. 

 
CORPORACION TESOROS DEL INKA S.A. 

Diciembre 2018 – Noviembre 2019  

Cargo: Ejecutiva Comercial de la empresa  

Funciones: 

- Representante comercial de la corporación. 
- Asesora de ventas corporativas a retail de productos orgánicos. 
- Registro de facturas. 
- Analizar y depurar la base de datos de los clientes y proveedores. 
- Digitalización de órdenes de compra. 
- Contactar con proveedores. 

 
CAPI – CENTRO DE APOYO PSICOPEDAGOGICO INTEGRAL 

Enero 2018 – Diciembre 2018 

Cargo: Asistente de Administración 

Funciones: 

- Registros de facturas 
- Contactar proveedores 
- Redactar y organizar documentos administrativos 
- Gestionar los trámites de carácter jurídico y administrativo relacionados con el personal. 
- Evaluar el potencial del personal, gestionar la motivación y controlar el desempeño de tareas. 

 

INCETEC S.R.L. 

Agosto 2018 – Diciembre 2018 

Cargo: Prácticas pre profesionales en el área de Logística 

Funciones: 

- Registro de factura 
- Registro de salida e ingreso de materiales. 
- Digitalización de órdenes de compra. 
- Contactar a proveedores. 
- Apoyo en el área en diversos proyectos y requerimientos de la jefatura. 

 

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA 

Diciembre 2017 – Agosto 2018 

Cargo: Practicante Pre Profesional en la Unidad de Contabilidad de Oficina de Economía de la UNALM 

Funciones: 

- Asistente de la encargada del área de Contabilidad Patrimonial de la UNALM 
- Digitalizar ordenes de compras 
- Analizar las cuentas de los activos fijos y de los bienes patrimoniales 
- Analizar todos los ingresos y egresos de los activos fijos y de los bienes patrimoniales del tesoro público de la UNALM, 

mediante el Sistema de Administración Financiera (SIAF). 
 

 

 



INCETEC S.R.L. 

Marzo 2015 – Marzo 2018 

Cargo: asistente administrativo 

Funciones: 

- Gestionar los trámites de carácter jurídico y administrativo relacionados con el personal. 
- Evaluar el potencial del personal, gestionar la motivación y controlar el desempeño de tareas. 
- Tramitación de nóminas y seguros sociales. 
- Control de asistencia. 
- Redactar, archivar y revisar documentos 
- Coordinar y agendar reuniones de negocios y otras actividades afines. 

 

OTROS CONOCIMIENTOS 
Computación: 
Conocimientos medios altos a nivel usuario: 
- Windows 
- Procesadores de texto: Microsoft Word 
- Microsoft PowerPoint 
- Hojas de Cálculo: Excel 
- Bases de Datos: Access 
- Internet 
- SIAF 
- SISCONT SMART 
 

REFERENCIA 

Además de los puestos de trabajo relacionados, les podré ofrecer las que consideren oportunas en caso de que me las 
soliciten. 

 



























 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Consulta RUC

Resultado de la Búsqueda

Número de RUC:
10435798891 - NUÑEZ MOGROVEJO PAOLA CECILIA

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 43579889 - NUÑEZ MOGROVEJO, PAOLA CECILIA

Nombre Comercial:
-

Fecha de Inscripción:
27/08/2018
Fecha de Inicio de Actividades:
27/08/2018

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condición del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:
-

Sistema Emisión de Comprobante:
MANUAL
Actividad Comercio Exterior:
SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
MANUAL

Actividad(es) Económica(s):

Principal - 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.

Comprobantes de Pago c/aut. de impresión (F. 806 u 816):

NINGUNO

Sistema de Emisión Electrónica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 03/02/2020



Fecha consulta: 24/10/2021 13:45

Emisor electrónico desde:
03/02/2020

Comprobantes Electrónicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 03/02/2020)

Afiliado al PLE desde:
-

Padrones:

NINGUNO

© 1997 - 2021 SUNAT Derechos Reservados


