
EXPERIENCIA LABORAL 
 

SERCONT “R&D”- CONTADORES ASOCIADOS S.A.C 
CARGO: ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO. 

   Periodo: Febrero 2021 – Setiembre 2021. 
    
   Labores realizadas : 

 Elaboración de Planillas de Aportes Previsionales al Sistema Privado de 
Pensiones (AFP), de empresas particulares. 

 Verificación y descarga de información de presuntas deudas emitidas por 
las diferentes AFP. 

 Elaboración de la Planilla Mensual (PLAME) del personal de empresas 
privadas a quien se presta los servicios correspondientes. 

 Elaboración de Planillas de remuneraciones del personal de empresas 
privadas a quienes se presta los servicios correspondientes. 

 

ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICA PUBLICA 
MONTERRICO (EESPPM) 

     CARGO: TECNICO EN PLANILLAS 
   Periodo: Setiembre 2019 - Enero 2021 
    
   Labores realizadas: 

 Elaborar la planilla de remuneración del personal Activo, Pensionista y 
CAS de la EESPPM. 

 Elaborar el Presupuesto Analitico de Personal (PAP) del personal activo 
de la EESPPM (Administrativos, Docentes y CAS) 

 Registro y actualización de datos personales, laborales y otros en el T-
REGISTRO del personal Activo, Pensionista y CAS de la EESPP y de sus 
derechohabientes.  

 Elaborar la Planilla Mensual (PLAME) del personal Activo, Pensionista y 
CAS de la EESPPM. 

 Elaborar y presentar las planillas de aportes previsionales al SPP (AFP) 
mediante el aplicativo informático de AFPNET, del personal Activo y CAS 
de la EESPPM. 

 Registrar y actualizar la información personal y laboral en el AIRHSP del 
personal Activo, Pensionista y CAS de la EESPPM. 

 Elaborar informes de liquidación de 25 y 30 años del personal 
administrativo y docente de la EESPPM. 

 Elaborar informes y liquidación por Compensatoria de Tiempo de Servicios 
(CTS) del personal Administrativo y Docente de la EESPPM. 

 Elaborar informes y liquidación de Subsidio por Luto y Gastos de Sepelio 
(SxL y GxS) del personal Administrativo y Docente de la EESPPM. 

 Realizar el compromiso y devengado en el SIAF de las planillas de Activos, 
Pensiones y CAS del personal de la EESPPM. 

 Realizar la carga de archivos por descuentos en planillas de los convenios 
vigentes, mediante el MCT. 

 Coordinar con el Área de Planificación y Presupuesto las acciones 
correspondientes a la ejecución de Gasto en las genéricas 2.1, 2.2 y 2.3. 

SERCONT “R&D”- CONTADORES ASOCIADOS S.A.C 
     CARGO: ANALISTA ADMINISTRATIVO 
   Periodo: Mayo 2019 – Setiembre 2019 
    
   Labores realizadas : 

 Elaboración de Planillas de Aportes Previsionales al Sistema Privado de 
Pensiones (AFP), de empresas particulares. 

 Verificación y descarga de información de presuntas deudas emitidas por 
las diferentes AFP. 

 Elaboración de la Planilla Mensual (PLAME) del personal de empresas 
privadas a quien se presta los servicios correspondientes. 

 Elaboración de Planillas de remuneraciones del personal de empresas 
privadas a quienes se presta los servicios correspondientes. 
 

Soy un profesional con más de 
10 años de experiencia en el 
Area de Recursos Humanos, 
en distintas entidades del 
Sector Publico y Privado. 

LUIS ALBERTO 
SARAVIA UCEDA 

CONTACTO 

923-890-703 
luis.saravia@outlook.com 

San Juan de Miraflores 



UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N° 01 (UGEL 01) 
CARGO: RESPONSABLE DEL MODULO DE RRHH. 
Periodo: Noviembre 2015 – Abril 2019 

  
   Labores realizadas : 

 Elaborar la planilla de remuneración del personal CAS de la UGEL01. 
 Elaborar y presentar las planillas de aportes previsionales al SPP (AFP) 

mediante el aplicativo informático de AFPNET, del personal Activo y CAS 
de la UGEL 01. 

 Registrar y actualizar la información personal, laboral en el AIRHSP del 
personal Activo, Pensionista y CAS de la UGEL01. 

 Realizar el compromiso y devengado en el SIAF de las planillas de Activos, 
Pensiones y CAS del personal de la UGEL01. 

 Realizar la carga de archivos por descuentos en planillas de los convenios 
vigentes, mediante el MCT. 

 Coordinar con el Área de Planificación y Presupuesto las acciones 
correspondientes a la ejecución de Gasto en las genéricas 2.1, 2.2 y 2.3. 

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N° 07 (UGEL 07) 
CARGO: ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO EN PDT-PLAME. 
Periodo: Marzo 2014 – Octubre 2015 

  
   Labores realizadas : 

 Elaborar la planilla de remuneración del personal Activo y CAS de la UGEL 
07. 

 Registro y actualización de datos personales, laborales y otros en el T-
REGISTRO del personal Activo, Pensionista y CAS de la UGEL 07. 

 Elaborar la Planilla Mensual (PLAME) del personal Activo, Pensionista y 
CAS de la UGEL 07. 

 Elaborar y presentar las planillas de aportes previsionales al SPP (AFP) 
mediante el aplicativo informático de AFPNET, del personal Activo y CAS 
de la UGEL 07. 

 Registrar y actualizar la información personal, laboral en el AIRHSP del 
personal Activo, Pensionista y CAS de la UGEL 07. 

 Elaborar informes de liquidación de 25 y 30 años del personal 
administrativo y docente de la UGEL 07. 

 Elaborar informes y liquidación por Compensatoria de Tiempo de Servicios 
(CTS) del personal Administrativo y Docente de la UGEL 07. 

 Realizar el compromiso y devengado en el SIAF de las planillas de Activos, 
Pensiones y CAS del personal de la UGEL 07. 

 Realizar la carga de archivos por descuentos en planillas de los convenios 
vigentes, mediante el MCT. 

 Coordinar con el Área de Planificación y Presupuesto las acciones 
correspondientes a la ejecución de Gasto en las genéricas 2.1, 2.2 y 2.3. 

 

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA 
CARGO: TECNICO ADMINISTRATIVO. 
Periodo: Enero 2012 – Febrero 2014 

  
   Labores realizadas : 

 Elaborar la planilla de remuneración del personal CAS de la DRELM. 
 Registro y actualización de datos personales, laborales y otros en el T-

REGISTRO del personal Activo, Pensionista y CAS de la DRELM. 
 Elaborar la Planilla Mensual (PLAME) del personal Activo, Pensionista y 

CAS de la DRELM. 
 Elaborar y presentar las planillas de aportes previsionales al SPP (AFP) 

mediante el aplicativo informático de AFPNET, del personal Activo y CAS 
de la DRELM. 

 Registrar y actualizar la información personal, laboral en el AIRHSP del 
personal Activo, Pensionista y CAS de la DRELM. 

CONTACTO 

916-550-064 

San Juan de Miraflores 

luis.saravia@outlook.com 
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 Realizar el compromiso y devengado en el SIAF de las planillas de Activos, 
Pensiones y CAS del personal de la DRELM. 

 Realizar la carga de archivos por descuentos en planillas de los convenios 
vigentes, mediante el MCT. 

 Coordinar con el Área de Planificación y Presupuesto las acciones 
correspondientes a la ejecución de Gasto en las genéricas 2.1, 2.2 y 2.3. 

  
ESCUELA NACIONAL SUPERIOR AUTONOMA DE BELLAS ARTES 
CARGO: APOYO ADMINISTRATIVO EN LOGISTICA 

  Periodo: Noviembre 2010 – Diciembre 2011 

   Labores realizadas : 
 Elaboración y presentación del COA ESTADO. 
 Realizar el estudio de mercado (cotización y cuadro comparativo de 

compras y servicios menores a 8 UIT. 
 Coordinar con el Área de Planificación y Presupuesto las acciones 

correspondientes a la ejecución de Gasto en las genéricas 2.1 y 2.3. 

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N° 07 (UGEL 07) 
CARGO: TECNICO EN PDT. 
Periodo: Febrero 2009 – Noviembre 2010 

  
   Labores realizadas : 

 Elaborar la planilla de remuneración del personal Activo y CAS de la UGEL 
07. 

 Elaborar la Planilla Mensual (PDT-601) del personal Activo, Pensionista y 
CAS de la UGEL 07. 

 Apoyo en el descuento de consolidados por tardanzas e inasistencias del 
personal activo de la UGEL 07. 

 
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N° 02 (UGEL 02) 
CARGO: OFICINISTA EN PLANILLAS. 
Periodo: Junio 2007 – Diciembre 2008 

  
   Labores realizadas: 

 Elaboración de Planilla de remuneración del personal Activo de la UGEL 
02. 

 Elaborar la Planilla Mensual (PDT-601) del personal Activo, Pensionista 
de la UGEL 02. 

 Apoyo en el descuento de consolidados por tardanzas e inasistencias del 
personal activo de la UGEL 02. 

 Realizar la carga de archivos por descuentos en planillas de los convenios 
vigentes, mediante el MCT. 

 
DAVID SILVA CORTEZ 
CARGO: AUXILIAR DE ADMINISTRACION. 
Periodo: Octubre 2005 – Setiembre 2006 

  
   Labores realizadas: 

 Apoyo administrativo en la oficina de Administración. 
 Elaboración de planilla de pago de proveedores. 

 

EMPRESA PERIODISTICA NACIONAL (EPENSA) 
CARGO: AUXILIAR DE PRE-PRENSA E IMPRESIONES. 
Periodo: Junio 2004 – Setiembre 2005 

  
   Labores realizadas: 

 Apoyo en el Área de Impresiones. 
 Apoyo en el Área de Pre-prensa. 
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UNIVERSIDAD INCA GARCILASO DE LA VEGA 

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y ECONOMICAS 
Grado Obtenido : Bachiller en Ciencias Administrativas 
Inicio : 08/2013    Termino : 11/2018 
 

 

UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y  

VALLE – LA CANTUTA 

     Especialización en Dirección y Gerencia de Recursos Humanos. 

     Inicio: 01/10/2014  Termino: 30/04/2015 Total de Horas: 600 

 

CENTRO DE DESARROLLO Y CAPACITACION Y LA UNIVERSIDAD 
NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE – LA 
CANTUTA 

Curso de actualización: «Administración Financiera del Sector Público y 
el SIAF» 

     Inicio: Enero 2017 Termino: Marzo 2017 Total de Horas: 300 
 

CENTRO DE DESARROLLO Y CAPACITACION  

Curso de actualización: «Planillas AFPNET» 
     Inicio: Julio 2017 Termino: Setiembre 2017  Total de Horas : 300 
 

CENTRO DE DESARROLLO Y CAPACITACION  

Curso de capacitación: «Planilla Electronica – T-Registro y PLAME» 
     Inicio: Setiembre 2019 Termino: Noviembre 2019  Total de Horas : 300 
    

SERVICIO INTEGRAL PROFESIONAL ADMINISTRATIVO, 
EDUCACION Y SALUD 

Curso de actualización: «Ofimática – Nivel Intermedio» 
     Inicio: Enero 2021 Termino: Febrero 2021  Total de Horas : 120 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ESTUDIOS 
CURSOS Y 

CAPACITACIONES 



            SERCONT “R&D” CONTADORES ASOCIADOS SAC  
CONTACTO : Rocio Vilcarromero Hilario 
CARGO  : Gerente General 
TELEFONO : 01-567-4807 
 
 
ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICA     
PUBLICA MONTERRICO (EESPPM) 

                CONTACTO : Juan Alfonso Javier Arevalo Sattler 
                                                                           CARGO  : Jefe del Area de Administración de  

  Personal. 
TELEFONO: 988-988-640 

     
 

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N° 01 (UGEL 01) 
      CONTACTO: Victor Hugo Martin Levano Bazan 

CARGO: Coordinador del Equipo de Planillas. 
TELEFONO: 947-517-744 

 

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N° 07 
CONTACTO: Jean Marco Velasquez Ortega 
CARGO: Especialista en Administracion de Personal. 
TELEFONO: 948-197-596 

 

 

REFERENCIAS 
LABORALES 
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coNSTANcTA DE pRESTAqóu DE sERvrcros

Por medio del presente documento, damos expresa constancia que, SARAVA TJCEDA Ll-[S
A-Bffifq identificado con D.N.l. N"40785802, prestó sus seruicios en el lnstituto
Pedagégico Nacional Monterrico ahora Escuela de Educación Superior Pedagógica
?*bli*a ful*nt*rri**, 4* a*u*rd* *l
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Re§c.fte d* Fi*ha RUC
*Aq,#,/IA UCTTA LUIS ALBEHTÜ

1*4*785*ü21

Liraa, a*l*4¡Z*21

Códiga y d*scripción de Tipn de Cantribuyente Ü2 PERSONA NATURAL CÜhI NEGCCIC

Fecha de lnscripción 12lA7:ZüAD

7***a d* lni*is d* &*tividaú** 121ü7 !2ü0ü

e*ad* 4*,1 ***lri**y **1*, ACTI\,IC

**p*nd ***ía 
=U1¡ÁT

Aü23 - INTENDÉhlClA Lll\,14
l

Condtción dei Donricilia Fiscal HABIDÜ

Emiscrr elsctrúnics desd * 22t11 t2ü1ü

* *mp r ** a*t** *l **lr **i ** * FACIURA idesd* 2211112ü10},RECIBO POR HONüRARIü {desde
22t112A1A\

tl*m*r* ****r*iat LASU PRÜDUCCIONES

Tip* d* R*presentacicn

h*tivi*** *.*** *r**** ? ri* *ipal 731Ü - PUBL.IC¡DAD

A*lividad E****rrzi*a 5*cu*d aria 1

h*liviáa* *.**n*v*ira fi *"**n**ri* Z

*i*terna ñmisi*n **rxVr**a*l** d* ?ag*
'I/IAHUAL

Si=i*r"* * ** **nl**i*d*d rlfAN UAL

**4rg* 4* ?r*f*sisn I *{r*i* ?F,úrtfi**t u *cuTAct*H ht* E5pr**rwh**,
h*l*viá=,4 4* **m*r*ic Ext*ri::r SIN ACTIVIDAD

Número Fax

Teléfono Fijo 1 i - 7fr1 3ü57

T*léfrn* Fija 2 i - 777329*

T*l*f*** M*vil 1 - - 97ü4ü4748

T***{*** *é*uzl Z {/
**rr** l***lr**i** 1 I u i s. sa ra vie?ü** ffihr:lmall .**nt {, r\
C*rrer: Electrénir,* 2 \-.i u i s.saravia. u *ed a @gr-r':ail.rsm

Activida d Er,rsn*mic,a Principal 731Ü - PUBLIC¡DAD

**paslar***l* L UA

?r*vir'cta LITüA

*istrit* SAN JUAN DE IV1IRAFLCRE§

Tipc y Norrbre Zrna CÜC. VIV Ah¡ERICA

Tipa y N*mbre Vía

Nro

Km

*i*gi*a 1 d* 3
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Dpta

lr:fr*ri*r

*tras ftef*r***iax Kfu4 15 DE PAN SUR

Condirión del inmueble declaradc csmo Dsmicilia Fiscal OTRÜS.

***um*nt* de ldentidad DNI 4ü7 858*2

**n*. **r*i*iliaá* DOIU!CILIADÜ

F*rha ú* lÉa*imir,nlr- a ln¡*r* *****i*n 2211111s8ü

**,x* It¡lasculinc

Haci*n aliáad P=RUANA

7*í* 4* ?r***d***i*

I

EEírITA 4T A" * & { *.G*7, --*TA- TRÚ F trA 12¡*7lZü**

Tagi*a 2 d* 3



D*p*,nd*n*ia SUNAT: I NTEN DENCIA Ll I1,lA

F*cha. 1elü412*21

Hora: 1ü".3*

Pagina 3 d* 3

Jefe del ár*a de Servici*s
SUhIAT

Sr. Contribuyente, al solicilar el presente Repode Electrónico, debe tener en cuenta lo siguiente:

La información mostrada corresponde a lo registrado por usted a iravés de SUNAT
Operaciones en Línea.

El máximo de reportes a ser generados por día es TRES (03). A parlir del 4to reporte, se
toma el último reporte generado. La generación del reporte en el día siempre muestra los
datos registrados hasta el día anterior.
Es importante que, para efectos de mantenerlo informado sobre sus obligaciones y
facilidades, actualice sus datos en el RUC, como correo electrónico, teléfono fijo y teléfono
celular.
Puede validar y visualizar el reporte electrónico generado a través del código QR ubicado
en la parte inferior derecha del presente documento o colocando la siguiente dirección en
la barra del navegador:

https://www.sunat.gob.pe/cFti-itreporteec-visorlreporteec/reporteceñificado/descarga?dac=
tKMNxQt6xMoefctUkVlOfhiDhapyEtfA2FSSPQWLlkEcBl uTuAqQVdl\¡lYVg2VuzleJv9lo/,Z
F G%2B3z4v SfidSzh PAB9Z8 J rCj Qd tVvWwznAof4ykF h ots%3D
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