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Yohana Salas 
Bachiller en Administración de Negocios 

OBJETIVOS 

Establecerme en una empresa que 

me permita poner en práctica los 

conocimientos adquiridos durante mi 

formación académica en distintas 

áreas de la empresa.   

Con gran deseo de aportar valor a la 
organización, y que la misma, 
impulse mi desarrollo profesional y 
personal. 

994686684 – (+51) 54523613 
 
salasbordayoha@gmail.com 
 
Arequipa, Perú 
 
 

IDIOMAS  

INFORMÁTICA 

MÁS HABILIDADES 

Castellano 

Inglés 

Portugués 

 

Word 

Power Point 

Excel 

Canva 

 

 

 

o Pr 

Actitud de servicio 

Trabajo en equipo 

Compromiso 

Orientación a resultados 

 

ESTUDIOS 

ADMINISTRACIÓN DE NEGOCIOS 

Universidad Católica San Pablo - Quinto superior. 

EXPERIENCIA LABORAL 

COORDINADOR DE MESA-OFICINA NACIONAL 

DE PROCESOS ELECTORALES ONPE 

 Entrega de credenciales a 

miembros de mesa y asistencia 

electoral durante toda la Jornada 

Electoral. 

Apoyo en organización y 

ejecución de actividades de 

difusión programadas en el 

distrito, y distribución del material 

de difusión e información del 

proceso a actores electorales. 

Participación en jornadas de 

capacitación a miembros de 

mesa. 

Apoyo a electores y personeros 

durante la jornada electoral. 

Apoyo en actividades dentro del 

Local de Votación el día de la 

Jornada electoral. 

Traslado de documentos y 

materiales electorales de la mesa 

de sufragio al centro de acopio 

del local de votación. 

Apoyo al coordinador de local de 

votación en actividades 

electorales dentro del marco del 

proceso electoral. 

 

PROMOCIÓN DE VENTAS Y APOYO 

ADMINISTRATIVO VGTA. COPACABANA E.I.R.L. 

Organización de documentación 

y apoyo en gestión y control de 

inventarios. 

Atención al cliente y venta de 

lubricantes y servicio automotriz. 

Cierre de caja y depósitos 

bancarios. 

Emisión de boletas, facturas, 

notas de crédito/débito. 

 

PRÁCTICAS PRE-PROFESIONALES- ESTUDIO 

CONTABLE MARIA TERESA PATIÑO 

Revisión de cuentas por pagar de 

proveedores.  

Actualización de cuenta corriente 

de proveedores y cronogramas 

de vencimiento de letras por 

pagar. 

 

Análisis de cuentas por cobrar por 

cliente. 

Actualización de cuentas 

corrientes de clientes. 

 

PRÁCTICAS SOCIALES- HOGAR DE NIÑOS 

SAN ANÍBAL DI FRANCIA  

Cotización de bienes y servicios 

requeridos para el evento. 

Planificación de presupuesto 

para compras de bienes y 

coordinación con proveedores. 

 

Decoración y limpiezas de áreas 
del Hogar. 

Recepción y atención de 
invitados durante evento. 
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CERTIFICADOS Y CURSOS 

TRÁMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVOS 

Instituto Interamericano de Alta Asesoría Empresarial E.I.R.L 

(En curso) 

. 

DISEÑO DE ESPACIOS RESIDENCIALES  

Instituto Toulouse Lautrec (En curso) 

EXCEL INTERMEDIO  

Grupo Romero (En curso) 

INGLÉS AVANZADO 

Extreme Learning Center - American Linguistic (484 hrs) 

CONTABILIDAD BÁSICA 

Instituto de Especialización Pacífico 

ADMINISTRACIÓN DE ALMACENES E INVENTARIOS 

Instituto Cibertec  

Universidad San Ignacio de Loyola –USIL  

S-10 COSTOS Y PRESUPUESTOS 

Instituto de Informática - Universidad Nacional de San 
Agustín de Arequipa – UNSA 

PLANEAMIENTO Y EJECUCIÓN DE ENCUESTAS 

 Escuela Nacional de Estadística e Informática – ENEI  

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN DE HOTELES Y 

RESTAURANTES 

MARKETING DIGITAL 

 Instituto Toulouse Lautrec  

VENTAS Y ATENCIÓN AL CLIENTE 

Instituto del Sur  

CONGRESO NACIONAL DE FINANZAS II  

“Impulsando la gestión financiera en el desempeño 

empresarial”- Universidad Católica San Pablo – UCSP  

300 hrs 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2021 

2019 

2019 

2017 

2020 

100 hrs 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 hrs 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

45 hrs 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

484 hrs 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

32 hrs 
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30 hrs 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

728 hrs 
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16.7 hrs 

 

 

 

 

 

 

24 hrs 
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