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Fechade Nacimiento: anananmsaasananaanaass mufO DANAMA s asanasssnsnssnanssasass
DNL: 71661973,
Direccién: ..JR: 8 de Octubre s/n Barrio “El Milagro”.
Celular: 943665205...........00000viiniin
E-mail: Xiomi 26 10@hotmail.com
Gmail: Xiomara.hr2014@gmail.com
RESUMEN

Persona honesta, responsable, ordenada, puntual para trabajar en equipo,
alcanzar metas propuestas y adquirir conocimientos para el mejorar la
organizacién. Capacidad para liderar trabajo en equipo, dedicacion vy

responsabilidad en las tareas encomendadas.

FORMACION ACADEMICA

o EDUCACION INICIAL:
o COLEGIO PARROQUIAL “NUESTRA SENORA DEL SAGRADO CORAZON DE
JESUS”. (1998-2000)

EDUCACION PRIMARIA:

o COLEGIO PARROQUIAL “NUESTRA SENORA DEL SAGRADO CORAZONDE
JESUS”. (2001-20086).

EDUCACION SECUNDARIA:

o COLEGIO PARROQUIAL “NUESTRA SENORA DEL SAGRADO CORAZON DE
JESUS”. (2007-2011).

EDUCACION UNIVERSITARIA:

o UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO - HUARAZ (Diciembre2020)
Titulo Profesional de licenciada en Administracion.
o UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO - HUARAZ (2013-2017)

Bachiller en la Escuela Profesional de Ciencias Empresariales de

Administracion.



EXPERIENCIA PROFESIONAL / LABORAL

o MUNICIPALIDAD DISTRITALDE INDEPENDENCIA  (MARZO DEL 2017-JULIO
2017)

El Distrito de Independencia fue creado como Distrito el 23 de enero de 1866,
conjuntamente con su similar el distrito de Restauracion, esta creacién sélo constituyo
una demarcacién territorial, mas no politica, econémica y administrativa que

garantizara su autogobierno y con ello la designacién de las Autoridades edilicias.

Cargo: Asistente de la Oficina de Secretaria General de la MDI — Huaraz.

- Atencion al publico.

- Enumerar documentos.

- Clasificacién de documentos.

- Revision de documentos.

- Busqueda de documentos.

- Escaneado de documentos.

- Sacar copias (Resolucion de Alcaldia, Ordenanza Municipal, Resolucién
Gerencial).

- Traslado de documentos.

- Elaboracion de informes,

- Reuvision de transferencias de las diversas Gerencias y Sub gerencia

(RR.HH, Defensa. Rentas, Administracion, Proyectos y Almacén).

o MINISTERIODETRANSPORTESYCOMUNICACIONESANCASH(OCTUBREDEL 2017
— JUNIO 2018)

Cargo: Asistente de la Oficina de Administracion Financiera- Tesoreria—Huaraz.

- Atencion y recepcion al publico en la entrega de carpetas para tramite de
licencias.

- Pago de cheques a las distintas entidades bancarias (Banco de la Nacion,
Scotiabank, Interbank, Banco Financiero).

- Llevado de documentos (planilla de viaticos), a las oficinas de
Administracién y Direccién para su firma respectiva y proceso adecuado.

- Enumerar y Archivar los comprobantes de pagos emitidos por la oficina de
tesoreria

- Y otras tareas realizadas por el Jefe de Area de la Unidad de

Administracion Financiera — Tesoreria.



o MINISTERIODETRANSPORTESY COMUNICACIONESANCASH(AGOSTO -
OCTUBRE 2018)

Cargo: Asistente Administrativo de la Oficina de Control Patrimonial — Huaraz.

- Verificacion del inventario fisico de bienes muebles de las oficinas de la
Direccién Regional de Transportes y Comunicaciones de Ancash.

- Verificar bienes patrimoniales en el médulo SIGA por cada area, centro de
costo, proveedor y personal.

- Servicio en el registro de bienes muebles e inmuebles en el Sistema
Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

- Verificar bienes entrantes en la oficina de la Unidad de Control Patrimonial
para su respectiva entrega a las oficinas de la Direccién Regional de
Transportes y Comunicaciones de Ancash, de acuerdo al requerimiento
solicitado.

- Registro de ingreso de bienes por compra- patrimonio, cierre contable del
mes y resumen mensual de patrimonio por cuenta contable (SIGA).

- Registro de documentos en el sisgedo.

- Atencion y recepciéon de documentos administrativos en la Oficina de
Unidad de Control Patrimonial.

- Y otras tareas encargadas por el Jefe de la Unidad de Control Patrimonial.

o MINISTERIODETRANSPORTESY COMUNICACIONESANCASH(NOVIEMBRE -
DICIEMBRE 2018)

Cargo: Asistente Administrativo de la Oficina de Control Patrimonial — Huaraz.

- Verificacion del inventario fisico de bienes muebles de las oficinas de la
Direccion Regional de Transportes y Comunicaciones de Ancash.

- Verificar bienes patrimoniales en el médulo SIGA por cada éarea, centro de
costo, proveedor y personal.

- Servicio en el registro de bienes muebles e inmuebles en el Sistema
Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

- Verificar bienes entrantes en la oficina de la Unidad de Control Patrimonial
para su respectiva entrega a las oficinas de la Direccibn Regional de
Transportes y Comunicaciones de Ancash, de acuerdo al requerimiento
solicitado.

- Registro de ingreso de bienes por compra- patrimonio, cierre contable del
mes y resumen mensual de patrimonio por cuenta contable (SIGA).

- Registro de documentos en el sisgedo.



- Atencidn y recepcion de documentos administrativos en la Oficina de
Unidad de Control Patrimonial.

- Y otras tareas encargadas por el Jefe de la Unidad de Control Patrimonial.

o MINISTERIODE TRANSPORTESY COMUNICACIONESANCASH(FEBRERO -
ABRIL 2019)

Cargo: Asistente Administrativo de la Oficina de Control Patrimonial — Huaraz.

- Verificacion del inventario fisico de bienes muebles de las oficinas de la
Direccion Regional de Transportes y Comunicaciones de Ancash.

- Verificar bienes patrimoniales en el médulo SIGA por cada area, centro de
costo, proveedor y personal.

- Servicio en el registro de bienes muebles e inmuebles en el Sistema
Integrado de Gestién Administrativa (SIGA).

- Verificar bienes entrantes en la oficina de la Unidad de Control Patrimonial
para su respectiva entrega a las oficinas de la Direccién Regional de
Transportes y Comunicaciones de Ancash, de acuerdo al requerimiento
solicitado.

- Verificar e ingresar los bienes patrimoniales de la institucién en la SBN
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

- Registro de ingreso de bienes por compra- patrimonio, cierre contable del
mes y resumen mensual de patrimonio por cuenta contable (SIGA).

- Registro de documentos en el sisgedo.
- Atencién y recepcion de documentos administrativos en la Oficina de

Unidad de Control Patrimonial.

- Y otras tareas encargadas por el Jefe de la Unidad de Control Patrimonial.

OTROS: VOLUNTARIADO
- CRUZ BLANCA-HUARAZ (MARZO 2014 -DICIEMBRE 2016)

Cruz blanca es una organizacion catolica sin fines de lucro cuyo objetivo principal es
ofrecer a los nifios y nifias que sufren diversas carencias humanas, sociales y
economicas, un espacio de recreacion y formacion que les permita disfrutar

verdaderamente su nifiez y ensefiar la fe catélica.

Cargo: Voluntaria de Cruz Blanca —Huaraz

- Estar al pendiente de los nifios y nifias que el voluntariado me designe.
- Compartir talentos y capacidades con los nifios y nifias; tener mucha
responsabilidad y compromiso.

- Ensefar y respetar las ensefianzas de la fe catolica.



CONTRATOS

o CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIO: DIRECCION REGIONAL DE
TRANSPORTES Y COMUNICACIONES DE ANCASH — AGOSTO A OCTUBRE

—2018.

o CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIO: DIRECCION REGIONAL DE
TRANSPORTES Y COMUNICACIONES DE ANCASH - NOVIEMBRE Y
DICIEMBRE — 2018.

CERTIFICADOS

o SEMINARIO UNIVERSITARIO: “SISTEMA DE GESTION DE RECURSOS
HUMANOS Y LA LEY DEL SERVICIO CIVIL” Universidad Cesar Vallejo Huaraz —
2017.

o SEMINARIO UNIVERSITARIO: “SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO”
Universidad Cesar Vallejo Huaraz — 2018.

o CERTIFICADO: “SIGA-MODULO LOGISTICA” ESCADE PERU - 2019.

CONSTANCIAS

o CONSTANCIA DE PRACTICA: DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES DE ANCASH — ENERO - 2018.

o CONSTANCIA DE MATRICULA: Universidad Cesar Vallejo Huaraz — Junio —
2018.

o CONSTANCIA DE EGRESADO: Universidad Cesar Vallejo Huaraz — Junio —
2018.

CURSOS

o CURSO TALLER: SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA —
Febrero Marzo-2019.

o CURSO TALLER: LEGISLACION DE DOCUMENTOS, TRAMITE
DOCUMENTARIO Y ARCHIVOS — Febrero-2019.

IDIOMAS

o INGLES
Nivel: Basico

COMPUTACION

o Microsoft Word (Nivel: Intermedio /Bésico)
o Microsoft Excel (Nivel: Intermedio /Basico)
o Microsoft Power Point (Nivel: Intermedio / Basico)



REFERENCIAS

Ing. Renzo Marrufo Cabanillas Teléfono: 945830964
Encargado de Soporte técnico de la UCV — Huaraz
Fraterna. Angelica Da silva Teléfono: 994422188

Superiora del Movimiento de Vida Cristiana - Huaraz

Cesar Augusto Rojas Guerrero Teléfono: 995512225
Jefe de Control Patrimonial DRTC-Ancash



FORMACION
ACADEMICA
UNIVERSITARIA
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CONTRATOS



Direccion Regional de

GOBIERNO REGIONAL  Gerencia Regional de oy Direccion de
DE ANCASH Infragstructura Coniinl cadliuia Administracién
N° 291- 2018

CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIO

Conste por el presente documenio el contrato de Locacion de Senvicios, que celebran de una parte, LA
DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - ANCASH, con RUC N°
20286907467 con domic®o legal en la Av. Confratemidad Intemacional Lado Sur Mz 04 Lt 01 - Huaraz,
representado por el ABOG. MANUEL LUIS CHAVEZ AYALA, identificado con DNI. N* 43440698, con las
facuitades conferidas mediante Resolucion Ejecutiva Regional N°* 0478-2018-GRA-GR. A quéen en adelante
se le denominara LA ENTIDAD y por otra parfe la SRTA. HUARZA ROBLES XIOMARA ESTEFANI,
identificado con DNI. N°® 71661973 y con RUC N® 10716619732, con domicilio en ¢ Jr. 8 de octubre sin
Barmio el Milagro — Huaraz, a quien en adelante se le denominara EL LOCADOR, en los termios y
condiciones siguientes:

| CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
Mediante OFICIO N° 00005-2018- REGION ANCASH/DRTC/ADM-UCP, Ia Unidad & Conlred Patrimanial,

solicita la contratacion de un personal por locacidn de senvicios, solicitud que fue aprobada por fa Direccion
de Administracion de la DRTC. .

LOCADOR, tiene las condiciones y conocimientos para realizar kos senvcios descrios en la clausula
segunda.

LAUSULA SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATO

Mediante & presente LA ENTIDAD, confrata AL LOCADOR. a fin de que preste sus servicios en la
UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL de la DRTC-ANCASH, debiendo desarofiar los siguientes
Servicios:
Lp e Senvicio en atencion de los documentos administratives concernientes a ia Unidad de Control
K Patrimonial
o Sewrvicho y Registro de los documentes. en Sisgedo y realizar su seguimiento permanente hasta su
archivo.
o Senicio en el registro de bienes muebles & inmuebles en ¢l sistema integral de gestion
administrativa (SIGA)

AUSULA TERCERA: VIGENCIA DEL CONTRATO

EL LOCADOR se obliga a prestar senvicios y realizar actividades descritas en la Clausula Segunda del
presente Contrato, en un plazo (02) meses noviembre y dicembre del 2018

CLAUSULA CUARTA: MONTO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

Una vez culminado el plazo LA ENTIDAD abonara a EL LOCADOR por concepto de Honoranos
Profesionales la suma de S/ 3,600.00 (Tres Mil seiscientos con 00/100 Soles), Incisde los impuestos y
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retenciones de Ley, de 1a cual también la ENTIDAD tene la opeidn de realizar el pago fraccionado de manera
mensual, previa presentacion del informe de servicios prestados en el mes por €l LOCADOR, junte con la
conformidad del servicio otorgado por la Unidad de Control Patrimonial de ta DRTC — ANCASH y el Recibo
por Honorarios.

CLAUSULA QUINTA: FUENTE DE FINANCIAMIENTO

El egreso del gasto que demande |a contratacion del presente senvicio, cuenta con el financiamiento ylo
prevision presupuestaria corespondiente y se efectuara de acuerdo 2 la sigulente Estructura Presupuestal.

* Fuente de Financiamiento : Recursos Directamente Recaudados
» Parlida de Gaslo : 2.3. Bienes y Servicios
o  Secuencia Funcicnal - 0008

CLAUSULA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

EL LOCADOR, es responsable de la confidencialidad que implique toda informacion que llegue & su
conocimiento en refacion a fas actividades de LA ENTIDAD y su relacién con terceros, asi como todo aquelio
que sea generado por EL LOCADOR, producto del presente contrato, sera de propiedad de LA ENTIDAD,
Esta obligacion subsistird una vez concluida el presente cootratc y su incumplimiento genera la
jm z::s:::ﬂ;nte responsabilidad por danos y perjuicios, sin perjuicio de la resporsabilidad penal que se
5 o *hi

* CLAUSULA SEPTIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

El presente contrato sera resueito por incumplimiento del servicio por parte del LOCADOR, &l cual haya sido
previamenie observada por LA ENTIDAD, y no haya sido subsanada en el plaze de tres dias habites,

El contrato quedara resuelto de pleno dereche a partr de la recepcidn de dicha comunicacidn por EL
LOCADOR, igual derecho asiste 2 EL LOCADOR ante el incumplimiento de LA ENTIDAD de sus
hosorancs.

Asimismo LA ENTIDAD, podrd resolver €l presente contrato, en el momento que estime convenients,
\ luego de realizar las evaluaciones de caracter prasupuestano.

CLAUSULA OCTAVA: DE LAS PENALIDADES

caso de retraso ylo mora por parte del locador en el cumplimiento del presente conirato, LA ENTIDAD
* $lars en la facullad de aplicar b estableckdo en el Adiculo 1341 y 1342 del Cédigo Cwil Penuano,
Snsistente en una penalidad del 1 % de! monto contractual por dia de retraso y hasta el 10 % del mismo, en

CLAUSULA NOVENA: SOBRE DECLARACION JURADA DE AUSENCIA DE INCOMPATIBILIDAD
PARA CONTRATAR CON EL ESTADO

De conformidad con el Articuio 2* del Decreto Supremo NF 034-2005- PCM que modifica los Articulos del
Reglamente de fa Ley N* 26771, EL LOCADOR, deciara baj juramento que no tiene ningln vinculo de
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pareniesco, ni conyuga! en 1a oficina o dependencia que eventualmende prestara sus senicios.
CLAUSULA DECIMA: ASPECTOS VINCULADOS CON LA PRESTACION DEL SERVICIO

Por su naturaleza Civil, segin el Articulo 1764 del Cédigo Civil y normas complementarias, el presente
contrato no implica relacidn latoral alguna con LA ENTIDAD, no Encontréndose EL LOCADOR bajo la
dependencia 0 subordinacion de LA ENTIDAD, por lo que su
celebracion no genera ninguna de los beneficios previstos en fa legislacidn laboral, ni derechos a EL
LOCADOR, con respecto a los senvidores de la Administracion Publica.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

En caso de producirse conflictos derivades del presente contrato, ambas partes optaran por resalverio en el
Trato Directo. Caso contranpo se someteran expresamente a la jurisdiccion de los jueces de |2 ciudad de
Huaraz.

En sefial de conformidad, las pertes declaran no mediar vicio u omisién que pueda acarrear la nulidad o
anulabiidad del presente contrato en dos (02) ejemplares, (09) dias del mes de noviembre del afo 2018

LA ENTIDAD EL LOCADOR

Yt

HUARZA ROBLES XIOMARA ESTEFANI
DNI, N° 71661973
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N*173- 2018
CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIO

Conste por el presente documento el contrato de Locacion de Servicios, que celabran de una parte, LA
DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - ANCASH, con RUC N° 20286907467
con domicdio legal en la Av. Confraternidad Interacional Lado Sur Mz. 04 Lt 01 - Huaraz, repraseatado por et
ING. CERNA QUIROZ JULIO CESAR, dantificado con DNI. N* 32861340, con las faculades conferdas
mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 0003-2018-GRA-GR/p. A quien en adelante se le dencinara LA
ENTIDAD y por otra parte la SRTA. HUARZA ROBLES XIOMARA ESTEFANI, ientificado con DNI. N
71661973 y con RUC N° 10718619732, con domiciio en el Jr. 8 de octubve s/n Barrio el Miagro — Huaraz, a

/ quien en adelante s2 le denominara EL LOCADOR, en fos términos y condiciones siguientes:
P@ CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Mediante OFICIO N° 004-2018- REGION ANCASH-GRUDRTC/ADM-UCP La Direccion De Administracion
aprusba la renovacion de centrato por locacion de senvicio.

AMediante CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO NOTA N° 0000482, De fecha 23 de agosto de
“»Ji12018 la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Estadistica aprueba la certificacion presupuestal.

EL LOCADOR, tiene las condiciones y conacimientos para reafizar los servicios descritos en fa cldusula
segunda.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATO

Jédiante &l presente LA ENTIDAD, contrata AL LOCADOR, a fin de que preste sus senvicios en ia
tOAD DE CONTROL PATRIMONIAL de la DRTC-ANCASH, debrndo desarrollar los siguientes servicios:

» Servicio en atencion de ks documentos adminstrativos concernientes @ 8 Unidad de Control

Patrimonial.

o Seevicio y Registro de los documentos en Sisgedo y realizar su seguimiento permanente hasta su

archivo.

s Servicic en el registro de bienes muebles e inmuebles en el sistema integral de gestion adminstrativa

/ (SIGA)

i f | CLAUSULA TERCERA: VIGENCIA DEL CONTRATO

EL LOCADOR se obliga a prestar servicios y realizar actividades descritas en la Clausula Segunda del presente
Confrato, &n un plazo (03} meses que rige a partir del D1 de agosto de 2018, con vencimianto el 31 de octubre
de 2018

Skl
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CLAUSULA CUARTA: MONTO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

Una vez culminado el plazo LA ENTIDAD abonara a EL LOCADOR por concepéo de Henorarios Profesionaies
la suma de /. 4,500.00 (Cuatro Mil Quinisntos con G000 Soles), incluido los impuestos y retenciones de Ley,
de la cual también la ENTIDAD tiene la opcion de realizar el pago fraccionado de manera mensual, previa
presentacion del informe de servicios prestados en el mes por el LOCADOR, junto con la conformidad del
senvicio otorgado por la Unidad de Control Patrimonial de fa DRTC ~ ANCASH y &l Recibo por Honorarios,
CLAUSULA QUINTA: FUENTE DE FINANCIAMIENTO

El egreso del gasto que demande fa confrataciin del presente servicio, cuenta con el financiamiznio ylo
pravision presupuestaria correspondiente y se efectuara de acverdo & la sigulente Estructura Presupuestal.

» Fuenie de Financiamiento - Recursos Directamente Recaudados
» Partida de Gasto : 2.3. Blenes y Servicios
* Secuencia Funcional - 0008

CLAUSULA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

EL LOCADOR, es responsable de i3 confidencialidad que Impique foda informacion que lleque a su
- conocimiento en relacion a las actividades de LA ENTIDAD y su relacion con terceros, asi como todo aquelio
/| que sea generado por EL LOCADOR, producto dei presente contrato, sera de propiedad de LA ENTIDAD, Esta
./ obligacion subsistira una vez concluida el presente contrato y su incumpimiento genera la comespondiente
responsahilidad por dafios y peruicios, sin perjuicio de Ia responsabilidad penal que se pudiera iniciar,

ULA SEPTIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

El presente contrato seré resuelio por incumplimiento def servicio por parte oel LOCADOR, el cual haya sido
previamente observada por LA ENTIDAD, y no haya sido subsanada en ef plazo de fres dias hables.

' =1E) contrato quedara resuelto de pleno derecho a parti de la recepeion de dicha comunicacion por EL
/£/ L OCADOR. igual derecho asiste a EL LOCADOR ante e incumpimiento de LA ENTIDAD de sus
honoranios.

Asimismo LA ENTIDAD, podré resoiver el presente contrato, en e momento que estime conveniente,
wago de realizar |ss evaluaciones de caracter presupuestario.

/S CLAUSULA OCTAVA: DE LAS PENALIDADES

Encasodemﬁasoyfomrap«patedelbcadaenelamwmemdelmuwmto.LAENTIDAD
pstard en fa facultad de apicar lo estabiecido en ol Ariculo 1341 y 1342 del Codigo Civil Peruano,
mistetﬂeenmapenaﬁadden%detnmlooonkactualpordiaderatrasoyhastaelw%delmismo.en
clyo caso s& podria resolver el contrato, bastando para ello cursae una carta simple.

Yt



m GOBIERNO REGIONAL  Gerencla Reglonalde  Direccion Regionalde 5,000 4o

Transportes y ]
DE ANCASH Infrasstructura Comunicacs Administracion

CLAUSULA NOVENA: SOBRE DECLARACION JURADA DE AUSENCIA DE INCOMPATIBILIDAD PARA
CONTRATAR CON EL ESTADO

Oe confermidad con ¢l Articulo 2° del Decreto Supremo N 034-2005- PCM que modifica los Articulos del
Reglamento de la Ley N° 26771, EL LOCADOR, declara bajpo uramento qué no tiene ningln vincule de
parentesco, ni conyugal en la oficina 0 dependencia que eventualmente prestara sus servicios

CLAUSULA DECIMA:  ASPECTOS VINCULADOS CON LA PRESTACION DEL SERVICIO

Por su naturalsza Civil, segin & Articulo 1764 del Cddigo Civil y normas complementarias, el presente contrato
0 implica redacion laboral alguna con LA ENTIDAD, no Encontrandose EL LOCADOR bago |a dependencia o
bordinacion de LA ENTIDAD, por o que su
celebracion no genera ninguna de los benefictios previstos en la legislacion laboral, ni derechos a EL
LOCADOR, con respecto a los servidores de la Administracion Publica.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
En caso de producirse conflictos derivados del presenta contrato, ambas partes optaran por resoiverio en el
Trato Directo. Caso contraric se somelardn expresamente a la |urisdiccide de los jueces de la cludad de

7 2
v/ En seilal de conformidad, las partes declaran no mediar vick u omisidn que pueda acamear fa nulidad o
anuiabilidad del presente contrato en dos (02) ejemplares, (23) dias def mes g2 agosto del afio 2018,

o
HEGR

/Q | LA ENTIDAD EL LOCADOR

HUARZA ROBLES XIOMARA ESTEFANI
DNIL N° 71661973



Direccion Regional de
Transportes y
Comunicaciones

Direccion de

ﬁ GOBIERNO REGIONAL DE Gerencia Regional de
a0k Administracion

ANCASH Infraestructura

"Ano de la Lucha contra la Corrupcion e Impunidad”

INFORME N° 002 — 2019 REGION ANCASH/DRTC-ADM.-UCP.xehr.

AL C CESAR AUGUSTO ROJAS GUERRERO

Jefe de la Unidad de Control Patrimonial
ASUNTO LABORES DESARROLLADAS EN EL MES DE MARZO DEL 2019
FECHA Huaraz, Abril del 2019

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Por intermedio del presente me dirjo a Ud, para informarle sobre los trabajos
realizados en la Oficina de la Unidad de Control Patrimonial, de la Direcciéon Regional De Transportes Y
Comunicaciones - Huaraz - Ancash, en donde laboro como Asistente, son las siguientes:
« \Verificacion del inventario fisico de bienes muebles de las oficinas de la Direccién Regional de
Transportes y Comunicaciones de Ancash.
* Verificar bienes patrimoniales en el modulo SIGA por cada area, centro de coste, proveedor y
personal.
« Servicio en el registro de bienes muebles e inmuebles en el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA).
« Verificar bienes entrantes en |a oficina de la Unidad de Control Patrimonial para su respectiva entrega
a las oficinas de la Direcciéon Regional de Transportes y Comunicaciones de Ancash, de acuerdo al
requerimiento solicitado.

e Registrar los bienes muebles e inmuebles en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
(SBN)

* Registro de documentos en el sisgedo.
e Atencion y recepcion de documentos administrativos en la Oficina de Unidad de Control Patrimonial
» Y ofras tareas encargadas por el Jefe de la Unidad de Control Patrimonial,

Atentamente.

e

Huarza Robles Xiomara Estefani
DNI; 71661973




g GOBIERNOREGIONALDE GerenclaRegionalde ~ Direccion Regional de Direccion de

Transportes y
ANCASH Infraestructura Gttt e Administracién
RME N° 003 - REGION ANC RTC-ADM.-UCP.xehr.
AL CESAR AUGUSTO ROJAS GUERRERO
Jefe de la Unidad de Control Patrimonial
ASUNTO : LABORES DESARROLLADAS EN EL MES DE ABRIL DEL 2019
FECHA : Huaraz, Mayo del 2019.

----------------------------------------------------------------------------- R

Por intermedio del presente me dirijo a Ud, para informarle sobre los trabajos

realizados en la Oficina de la Unidad de Control Patrimonial, de la Direccién Regional De Transportes Y

Comunicaciones - Huaraz - Ancash, en donde laboro como Asistente, son las siguientes:

Verificacion del inventario fisico de bienes muebles de las oficinas de la Direccién Regional de
Transportes y Comunicaciones de Ancash.

Verificar bienes patrimoniales en el médulo SIGA por cada area, centro de costo, proveedor y
personal.

Servicio en el registro de bienes muebles e inmuebles en el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA).

Verificar bienes entrantes en la oficina de la Unidad de Control Patrimonial para su respectiva entrega
a las oficinas de la Direccién Regional de Transportes y Comunicaciones de Ancash, de acuerdo al

requerimiento solicitado.

Registrar los bienes muebles e inmuebles en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
(SBN).

Registro de documentos en el SISGEDO.
Atencion y recepcion de documentos administrativos en la Oficina de Unidad de Control Patrimonial.
Y otras tareas encargadas por el Jefe de la Unidad de Control Patrimonial.

Atentamente,

Huarza Robles Xiomara Estefani
DNI; 71661973




CERTIFICADOS
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CONSTANCIAS



CONSTANCIA DE PRACTICAS-PRE

PROFESIONALES

EL QUE SUSCRIBE, JEFE DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DE LA

DIRECCION
ANCASH.

HACE CONSTAR

REGIONAL DE TRANSPORTES y COMUNICACIONES DE

Qué, la sefiorita XIOMARA ESTEFANI HUARZA
ROBLES, Identificada con DNLN® 71661973, estudiante de la Universidad Cesar
Vallejo- Huaraz, de la Facultad de Ciencias Empresariales - Administracion,
ha realizado sus practicas Pre-Profesionales en la Direccion de Administracion-
Unidad de Tesoreria de la DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES y

COMUNICACIONES-ANCASH,

por ¢l periodo de 04 meses,

Se expide la presente Constancia a su solicitud de la

interesada para los fines que estime conveniente.

Huaraz, 31 Enero del 2018

Av. Canfraternidad Internacional Sur Mz 04 - LL 01 - Vision Alto - Huaraz

E.mail: dric_ra@hotmall.com
Telef. 043421767 - Tolofax; 043421767



~\| UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

N° | 3005

0093-2018

CONSTANCIA DE MATRICULA

QUIEN SUSCRIBE, JEFE(A) DE REGISTROS ACADEMICOS DE LA
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO - HUARAZ, HACE CONSTAR QUE:

HUARZA ROBLES, XIOMARA ESTEFANI

Identificade(a) con coddigo n.°® 7000686895, estudiante de Ia Escuela
Profesional de ADMINISTRACION, adscrita a la Facultad de Ciencias

Empresariales, registrd matricula el 1de abril de 2013 en e I cido del semestre
académico 2013-1,

Se extiende la presente para los fines que se estimen convenlentes.

Chimbote, 5 de junio de 2018

o athvo
GPI1/MAA

www.ucv.edu.pe



~\| UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

Ne | 3005 |[ o071-2018

CONSTANCIA DE EGRESADO

QUIEN SUSCRIBE, JEFE(A) DE REGISTROS ACADEMICOS DE LA
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO - HUARAZ, HACE CONSTAR QUE:

HUARZA ROBLES, XIOMARA ESTEFANI

Identificado(a) con codigo n.° 7000686895, es egresado(a) en el semestre
académico 2017-I1 de la Escuela Profesional de ADMINISTRACI()N, adscrita a

la Facultad de Ciencias Empresariales, y ha culminado estudics e 22 de
Dicembre del 2017 con la aprobacion de 214 créditos.

Se extiende la presente para los fines que se estimen convenientes.

Chimbote, 5 de junio de 2018

L wchovy
GPI/Ma

www.ticv.edu.pe
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Niimero de RUC:

Tipo Contribuyente:

Tipo de Documento:

Nombre Comercial

Fecha de Inscripcion: 161082013
Estado del Confribuyente:

Condicion del Contribuyente:

Domiclio Fiscal

Sistema Emision de MANUAL
Comprobante:

Sistema Contabilidiad

Acfividad(es) Economicals)

Comprobantes de Pago claut de impresion (F. 306y

816)

Sisterna de Emision Elecironica:

Emisor electronico desde:
Comprobantes Electronicos;
Aflliado al PLE desde

Padrones:

10718619732 - HUARZA ROBLES XIOMARA ESTEFANI

PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

ONI 71681873 - HUARZA ROBLES, XIOMARA ESTEFANI

Fecha de Inicio de Acfividades: 18082013

ACTIVO

HABIDC

Actividad Comercio Exterior SN ACTIVIDAD

MANUAL

Principal - 7488 - OTRAZ ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCF.

NINGUNO

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 20082013

20082013

RECIBO FOR HONCRARID (desge 20008/2013)

NINGUND




