HAYDEE ADELA VASQUEZ ALMEYDA

15 de Agosto de 1983
Documento 41937734 <
Jr Los Eneldos N°400- SJL- Lima

Celular N° 992183156
hvasquea@gmail.com

Licenciada en Administracion de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan - Huanuco,
con estudios concluidos en el Instituto Antonio Raimondi en la carrera de Secretariado
Ejecutivo Bilingue.

Capacidad de Comunicar, Organizar, planificar, asi como para interactuar con todo el
personal de todo nivel, teniendo como prioridad vocacién de servicio en todas las tareas
encomendadas, Lealtad a la Institucion y Trabajo en equipo.

ESTUDIOS:

e Universidad Nacional Hermilio Valdizan Huanuco 07 de Abril 2014
Titulo Licenciada en Administracion.
« Instituto Superior No Estatal Antonio Raimondi Pucallpa 07 Marz 2007

Egresada en Secretaria Ejecutiva Bilingue

EXPERIENCIA:

EEB INGENIERIA 'Y SERVICIOS (EEBIS PERU

SAC) — CALIDDA
03 de Noviembre del 2014 — 30 de Abril del 2015

AUXILIAR ADMINISTRATIVA

Revision y/o validacion de documentacion (Actas de Habilitacion - Clientes Residenciales y
Comerciales, Ingreso de datos al sistema SAP; creacion de medidas Acometida y tuberia,
creacion de subordenes de acometida y tuberia, Liberacién de subdrdenes en el sistema,
Verificacion y analisis de Descarga de Materiales, Generar Data de pagos, Seguimiento e
inventario a la documentacién recibida, apoyo a las distintas areas segin requerimientos.

NORTH AMERICAN FLOAT PLANE

SERVICE S.A.C.
13 de Abril del 2011 — 30 de Marzo del 2012

SECRETARIA DE OPERACIONES

Controlar las horas voladas de los Pilotos y Copilotos diario, semanal, mensual y anual,
Controlar los cursos a realizar por el personal Aeronautico y Mantenimiento, Elaboracion de
Reportes mensuales de horas Pilotos y Copilotos, asi mismo verificar las horas nocturnas de
los mismos, Control de Vuelos Mensuales segln programacion, Controlar asignaciones y
Descansos de Pilotos y Copilotos, Reporte en la verificacion Parte Mensual de Seguridad
(AVSEC), elaboracion de Estadisticas de vuelos no comerciales nacionales e internacionales


mailto:mav383@gmail.com

Coordinar con la Direccion General de Aeronautica Civil sobre documentacion remitida,
Comunicacién via radio con los pilotos y copilotos. Redaccion de Cartas, Oficios,
Memorandos, constancias de Trabajo, certificados, Envido de proforma destinos varios a
clientes, Elaboracion de Contratos o vinculo laboral con personal Aerondutico, Mantener al dia
los Iégalos del personal, Control de Repuestos recibidos para el uso de los aviones de la CIA,
Controlar los suministros de la empresa, Coordinacién con Aeropuertos Internacionales sobre
horas de arribo, Archivo documentario al dia, reserva de boletos aéreos para el personal de
Nafps.

DISTRIBUIDORA CORONEL PORTILLO S.A.C.

— CERVECERIA SAN JUAN
19 de Abril del 2009 —31 de Marzo del 2010

SECRETARIA DE DISTRIBUCION

Soporte en la Direccion Oriente de Distribucion, reservas de viajes al Director,Gerentes y
coordinadores, liquidaciones de gasto de viaje, ingreso y clasificacion segln centro de costos
de gastos al SAP, coordinacion con proveedores, registrar y mantener actualizada la
informacion referente al area, soporte en las Gerencias de Ventas, Marketing y Distribucion,
manejo de presupuestos, suministros, archivo documentario, atencion a clientes (quejas,
sugerencias), implementacion de COLPA y 5S en estandares, participacion en programa de
desarrollo sostenible hacia la comunidad, recaudo directo, conteo de dinero con Prosegur,
liquidacion de pre ventas y repartos diario en el sistema SAP, envié de remesas diario,
apertura, cierre y arqueo de caja, apoyo al area administrativa, capacitacion permanente sobre
Gestion, atencion clientes, Sida, Nuevas Tecnologia, Seguridad Organizacional Personal,
Finalista del Premio Cultura de Alto Desempefio en la Categoria Equipos Distribucion.

Cursos y Capacitaciones

e Seminario Especializado en Contrataciones del Estado — 12 horas Instituto de
Administracion Publica Aplicada — INNAP 09 de Abril del 2019.

e Curso Especializado en Contrataciones del Estado — 50 horas Instituto de
Administracion Publica Aplicada — INNAP — 02 de Abril al 09 de Abril del 2019.

e Curso Presencial de SIAF SP — Nivel Bésico — Modulos Presupuestal y
Administrativos- 46 horas - R&C Consulting Escuela de Gobierno y Gestion
Publica — 05 de Marzo al 08 de Marzo del 2019 .

e Curso Técnico Especializado “ Mejora de la Calidad de Atencion al Ciudadano en el
Marco de la Modernizacion Publica” — 36 horas R&C Consulting Escuela de
Gobierno y Gestion Publica — 24 de Octubre al 26 de Octubre del 2018 .

e Curso del programa MS Excel Intermedio — Instituto Sise — 13 Julio 2015.

e Curso de Capacitacion de “Primeros Auxilios Basico — Tedrico - Practico” — 2 horas
JJC Consultores E.1.R.L- Bienestar y Seguridad Industrial.- 27 Marzo del 2015.

e Curso de Factores Humanos y Seguridad Operacional - North American Float Plane
Service S.A.C — 05 de Noviembre del 2011.



e Curso CRM — MRM, Factores Humanos / S. Psicoactivas, Emergencias / E. Generales,
PREVAC (Programa Prevencion de Accidentes), ALAR (Reduccion de Accidentes en
la Aproximacion y Aterrizaje, CFIT (Vuelo Controlado hacia el Terreno), Mercancias
Peligrosas, AVSEC Aviacion Security (Seguridad de Aviacién) — 24 horas — North
American Float Plane Service S.A.C — 20 Mayo al 24 de Mayo del 2011.

e Congreso Nacional de Estudiantes de Administracion — 60 horas- Universidad
Nacional de Trujillo — 19 de Octubre al 24 de Octubre del 2008.

e Conferencia “Elaboracion de Proyectos de Inversion”- Universidad Alas Peruanas
Filial Pucallpa — 14 de Noviembre del 2008.

Seminario “El Sistema de Legislacion Laboral y la Contracion del Personal Secretarial
en el Sector Publico” - Instituto Superior Tecnologico Privado ‘“Antonio
Raimondi” — 21 de Enero del 2006.

Conferencia “Secretaria Dinamica” Método Practico y Efectivo para Mejorar el
Trabajo — 3 horas - Camara de Comercio Industria y Turismo de Ucayali — 19 de
Enero del 2006

Desarrollo en el Programa Nacional de Ingles — Nivel Basico Il — 144 horas
SENATI - 11 de Enero del 2002 al 26 de Julio del 2002

REFERENCIAS PROFESIONALES

- Sr. Ing. Segundo Jorge Ocampo Pifia — Gerente Dicoposac - 961729172

- Sr. Josué RocaTalavera- Gerente de Operaciones de North American Float
Plane Service S.A.C : 996531638

- Sra. Lourdes Sauna Castillo - Jefe de Administracion — EEBIS PERU
SAC. Cel.941392070
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Instituto Superior Técnologico

ANTONIO RAIMONDI

R.M. N° 01 81:94-ED. DEL 15.03.94

www.gruporaimondi.com R. D. N° 0057-95-ED. DEL 07.02.95

informes@gruporaimondi.com Revalidados con R.M. N° 0484-06-ED. DEL 07.07.06

Jr. Huascar N° 251- Pucallpa Teléfono (061) 57-2229
CONSTANCIA DE EGRESADO

EL DIRECTOR DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NO
ESTATAL “ANTONIO RAIMONDI” DE PUCALLPA, HACE CONSTAR QUE
LA SENORITA:

HAYDEE ADELA VASQUEZ ALMEYDA

HA EGRESADO DE LA CARRERA PROFESIONAL DE SECRETARIADO
EJECUTIVO BILINGUE EN NUESTRA CASA SUPERIOR DE ESTUDIOS, AL
HABER CULMINADO SATISFACTORIAMENTE LOS CURSOS DESDE EL |
AL V1 CICLO.

SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA, A PETICION
VERBAL DE LA INTERESADA PARA LOS FINES QUE ESTIME
CONVENIENTE.

Pucalipa, 07 de Marzo del 2007.




Lima, 30 de Abril del 2015

CERTIFICADO DE TRABAJO

Por medio de la presente, la empresa EEB INGENIERIA Y SERVICIOS PERU S.A.C,
deja constancia que, la Sefiorita VASQUEZ ALMEYDA HAYDEE ADELA
identificado con DNI N° 41937734 ha laborado en la organizacion desde el 03 de
Noviembre del 2014 hasta el 30 de Abril del 2015, desempeifiando el cargo de AUXILIAR

ADMINISTRATIVO.

Se extiende la presente para los fines del interesado.

Atentamente

Méza B

Gonzalez Gartia Piana Maria
Jefe de Adminigtracion y Finanzas. )
EEB INGENIERIA Y SERVICIOS PERU SAC

Calle Morelli No. 150 C.C. La Rambla, Torre 2, Piso 9 — teléfono 051 — 01 — 6127600
San Borja, Lima, Peru
www.eebisperu.com.pe
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NORTH AMERICAN FLOAT PLANE SERVICE SAC
SERVICIOS AEROTAXI VUELOS CHARTER AIRTAXI AND CHARTER FLIGHTS

Certificado

Se otorga el presente CERTIFICADO DE TRABAJO a la Srta. Haydee Adela
Vasquez Almeyda identificado con DNI: N241937734. Quien laboré en
esta Compaiiia como Secretaria de Operaciones desde el 13 de Abril 2011
hasta el 30 de Marzo 2012 demostrando  Eficiencia, Puntualidad,
Honradez y alto espiritu de superacion.

Se expide el presente Certificado paralos fines que estime conveniente.

Pucallpa, 30 de Marzo del 2012

JR. MASISEA MZ: FLT: 13 YARINA COCHA-PUCALLPA AEROPUERTO PUCALLPA: COUNTER 12
Y13 TEL (061) 579418 nafps_sac@yahoo.es FAX: (061)573168




Distribuidora Coronel Portillo S.A.C.

DICOPOSAC

COMISIONISTA MERCANTIL DE CERVECERIA SAN JUAN S.A.
Carretera Federico Basadre Km. 13 Pucallpa

Teléfonos : (061) 586000 - Fax 586026
RUC 20154592637

CERTIFICADO DE TRABAJO

A QUIEN CORRESPONDA:

Conste por el presente documento que la Srta. VASQUEZ ALMEYDA

HAYDEE ADELA con DNI N° 41937734. Ha trabajado en nuestra Empresa
desde el 19 de Abril de 2009 hasta el 31 de Marzo de 2010, siendo el ultimo
cargo desempenado el de Secretaria.

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado y para los
fines que estime conveniente.

Pucallpa, 02 de Abril de 2010
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CERTIFICADO DE ESTUDIOS

El Instituto de Educacién Superior Tecnoldgico Privado “Peruano de Sistemas SISE”, deja
constancia que:

VASQUEZ ALMEYDA HAYDEE ADELA

Identificado (a) con codigo No. 6201511261 cursé y aprobé los siguientes Cursos Libres
pertenecientes al Programa de CULI , llevado en la sede de San Juan de Lurigancho:

Nivel TURNO CURSO Nota

TECNICO NOCHE MS. EXCEL 2013 17

Se expide la presente constancia para los fines que el interesado(a) estime conveniente.

Lima, 13 de Julio de 2015

Cédigo de Registro: E133.CE-1698

Central Telefonica: 625-5656

Av. Arequipa 1290 - Santa Beatriz
Av. Larco 756 - Miraflores
Av. San Juan 779 - San Juan de Miraflores
Av. Tomas Marsano 4845 - Surco
Av. Arequipa 934 - Santa Beatriz
Av. Proceres de la Independencia 1621 - SJL Telfs.: 376-7735 376-4493
Av. Industrial 3728 - Independencia Telf.: 521-8855
Av. Carretera Central Km. 9.2 - Ate Telf.: 356-4600
Av. Mansiche 1733, CC. Pentamall - Trujillo Telf.. (044) 20-6714
web: www.sise.edu.pe e-mail: webmaster@sise.edu.pe
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NORTH AMERICAN FLOAT PLANE SERVICE S.A.C.

- / SERVICIOS AEROTAXI VUELOS CHARTER AIR TAXI AND CHARTER FLIGHTS
oy,
< / ! Requena 249- Jquites Pucallpa: Telefax: 061573168 Ggquitos: Feléf. : 065221028
Aenopuants Pucallpa Counten 12 g 13 Counten: 061579%18

‘.%7} Eamail: nafps_sac@yahoo es
CERTIFICADO DE NOTAS

EL PRESENTE CERTIFICA QUE EL SR(A):

HAYDEE ADELA VASQUEZ ALMEYDA

HA SEGUIDO EL CURSO DE:

REFRESCO DE COMPA NIA - ANO 20

DESARROLLADO FEL: 20, 21, 22 v 24 de Mayo 2ou TOTAL HORAS: 24

REALIZADO EN LA CIUDAD DE: PUCALLFPA

OBTENIENDO LAS SIGUIENTES CALIFICACIONES:

MATERIA RESULTADO O NOTA
CRM-MRM (o4 Horas)
Factores Humanos /S. Psicoactivas (02 Horas)
Emergencias /E. Generales (o2 Horas)
PREVAC (o4 Horas)
ALAR (o2 Horas)
CFIT (02 Horas) APROBADQO
MERCANCIAS PELIGROSAS (04 Horas)
AVSEC (04 Horas)

//mf;? :

e. Dede /21

GUILLERMO PANDURO SALAS
Gerente Ge /
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2119121 14:56 SUNAT - Consulta RUC

Consulta RUC

Resultado de la Busqueda

Numero de RUC:
10419377347 - VASQUEZ ALMEYDA HAYDEE ADELA

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 41937734 - VASQUEZ ALMEYDA, HAYDEE ADELA

Nombre Comercial:

Fecha de Inscripcion:

27/01/2017
Fecha de Inicio de Actividades:

25/01/2017

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condicion del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:

Sistema Emision de Comprobante:

MANUAL/COMPUTARIZADO
Actividad Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
MANUAL/COMPUTARIZADO

Actividad(es) Economica(s):

Principal - 93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP

Comprobantes de Pago c/aut. de impresion (F. 806 u 816):

NINGUNO
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Sistema de Emision Electronica:

Emisor electrénico desde:

Comprobantes Electrénicos:

Afiliado al PLE desde:

Padrones:
NINGUNO

Fecha consulta: 21/09/2021 14:52
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