
CURRICULUM VITAE 

Fabio Enrique Núñez Minaya 

Mz. P Lote 25 Urb. Los Viñedos 

Lima/Lima/Comas 

D.N.I: 75359415 

Celular (Entel): 947311412 

Correo: fabioenm@hotmail.com 

 

Egresado de la carrera Técnica de Administración de Negocios, con conocimiento en 

Gestión documental. Persona responsable, integra, proactiva. Capaz de analizar, investigar, 

diagnosticar y hacer frente a cualquier problema que se presente en cualquier entorno 

laboral, dando una solución respecto a ello. Asumo retos y metas que la Organización 

proponga, trabajo bajo presión y tengo mucha facilidad para trabajar en equipo. 

Habilidades:  

• Liderazgo 

• Motivación y confianza 

• Empatía 

• Trabajo en equipo 

• Comunicación asertiva 

• Iniciativa 

• Capacidad de adaptación 

• Capacidad resolutiva 

• Coordinación 

• Dinamismo 

 

Formación Académica: 

2015-2018                   Administración de Negocios 

                                       Instituto SISE 

                                       Egresado 

 

2008-2012                   Educación Secundaria   

                         Colegio “Peruano Suizo” 

                                      Culminado 

 

2003-2008                  Educación Primaria 

                                      Colegio “Señor de los Milagros” 

                                      Culminado 

mailto:fabioenm@hotmail.com


Cursos: 

2019                             Digitación 

                                      INFOUNI 

                                      Culminado 

                                       

2021                             Excel, Word, Ppt (Básico) 

                                      Campus Virtual Romero 

                                      Culminado 

 

2021                             Gestión Pública 

                                      SIAF 

                                      EGEC PERÚ 

                                      Culminado 

 

2021                            Digitalización, Trámite documentario y Archivos Físicos 

                                     Instituto Interamericano de Alta Asesoría Empresarial 

                                     Culminado 

 

 

Conferencia: 

2016 (25nov)              SISE LIVE     

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Experiencia Laboral: 

26 Mayo (2021) – 09 Junio (2021) 

ONPE – ODPE (Lima Norte 1 – SMP) 

Cargo: Coordinador Técnico de Mesa 

Función: 

• Capacitación a miembros de mesa 

• Ambientar aulas para las elecciones 

• Entregar material electoral a miembros de mesa 

• Supervisión a miembros de mesa el día de las elecciones 

 

06 Agosto (2019) – 10 Marzo (2021) 

Contraloría General de la República 

Cargo: Operador 

Función: 

• Recepción de documentos 

• Registro de documentación 

• Preparación 

• Armado de documentos 

• Trasladar documentos 

• Digitalización 

• Control de Calidad 

• Firma electrónica a los documentos 

• Validar Firma 

• Grabación y rotulado de documentos 

• Publicación de los medios electrónicos 

• Reporte diario de Producción 

• Cumplir con la meta diaria 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



06 Marzo (2019) – 01 Mayo (2019) 

Tiendas Tambo S.A.C. 

Cargo: Colaborador 

Función: 

• Atención al cliente 

• Cuadre de caja 

• Inventario mensual 

• Atención a proveedores 

• Verificar stock de productos 

• Elaboración de boletas y facturas 

• Manejo de POS 

 

10 Noviembre (2018) – 20 Diciembre (2018) 

ONPE – ODPE (Lima Norte 3 – Comas) 

Cargo: Auxiliar del Centro de Computo 

Función: 

• Verificación de Actas 

• Digitalización de Actas y Lista de Electores 

• Reporte diario de asistencia del personal 

• Verificación de Lista de Electores 

• Enviar Actas observadas al JNE 

• Resolver Actas devueltas por el JNE 

• Generar Microformas 

• Apoyo en RR.HH 

 

24 Septiembre (2018) – 26 Octubre (2018) 

ONPE – ODPE (Lima Norte 3 – Comas) 

Cargo: Operador del Centro de Cómputo 

Función: 

• Recepción de Actas 

• Digitalización 

• Control de Calidad 

• Verificación de Omisos 

• Preparación de documentos 

• Apoyo en RR.HH 

• Limpieza del Escáner 

 



25 Junio (2015) – 29 Noviembre (2016) 

AMV ORTOPEDIC 

Cargo: Asistente Administrativo 

Función: 

• Organización de la agenda de clientes (visitas, teléfonos y citas) 

• Control de los productos de la empresa 

• Recepción de llamadas 

• Emisión de facturas, guías e informes 

• Seguimiento a clientes 

• Atención a proveedores 

• Atención al Cliente 

• Digitalización de documentos 

• Otras tareas asignadas por la administración 

 

Referencias: 

• Isela Cordero (Administradora – AMV ORTOPEDIC) – Cel. 958090560 

• Alan Flores (Jefe Centro de Cómputo) – Cel. 949728827 

• Gálvez Pardave (Director - Instituto SISE) – Telf. 01-356-4600 

• Elizabeth Rojas (Supervisora – Contraloría General de la República) – Cel. 

942865786 

• Tambo – Telf. 955269955 

 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

 

  



   



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



  



 

  



 

 

  



 

  



 


