
                                                                        
                                                                        
Pasaje Las Margaritas # 160                                                  Cel. 980648463 
         La Victoria                    Email: kiaramartel@hotmail.com                                                                                                                 

 
 
 

JENNY ROSARIO MARTEL ALCARRAZ 

Proactiva, organizada, evaluando y analizando situaciones para satisfacción de los clientes, con 
capacidad para el trabajo en equipo aportando ideas y experiencia e intercambiando opiniones, y 
comprometida en el logro de objetivos, para mejor funcionamiento y retos que presente la empresa. 

 
 

EXPERIENCIA LABORAL 
 

 

ONPE 
COORDINADOR DE MESA  
Elecciones Generales 2021 Segunda Vuelta  
Del 26 de Mayo al 09 de Junio de 2021 
ORGANIZADOR DE FILAS  
Elecciones Generales 2021 
Del 03 al 10 de Abril de 2021 
 
PAR OFFICE S.A.C. 
ASISTENTE DE PROYECTOS 
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ARQUITECTONICOS  
Diciembre 2017 A la fecha (trabajo remoto) 
 
PAR OFFICE S.A.C. 
ASISTENTE ADMINISTRATIVO 
DEPARTAMENTO DE RR HH, RECEPCIÓN Y TRAMITES DOCUEMENTARIOS  
Junio 2014 – Diciembre 2017 
 
BANCO DE COMERCIO 
ENTREVISTADORA DE CALIDAD DE SERVICIO 
Febrero 2014 -  Mayo 2014 
 
INVERSIONES FLORENCIA  
PROMOTORA DE VENTAS  
(VISITA CADENA DE FARMACIAS INKAFARMA DE LIMA Y PROVINCIAS) 
Julio 2008 - Julio 2012 
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NATURAL LEARNING CORPORATION S.A. (Multinacional GRUPO JOM) 
 
ASESOR, SENIOR, JEFE DE GRUPO, GERENTE DISTRITAL Y GERENTE DIVISIONAL 
(MANEJO DE EQUIPO DE VENTAS - CAMPO) 
Abril 2001 -  Junio 2005 
 
 
VENTANAS LISTAS S.A                                                     
EJECUTIVA DE COUNTER – VENTAS RESIDENCIALES 
Enero 1997 –  Marzo 2001 
 
 
CAPACITACIONES: 
 

 

CURSO DE CAPACITACIÓN (BOLIVIA) GRUPO JOM 
Temas relacionados atención al cliente:  
 Año 2004 
 
CURSO DE CAPACITACION (COLOMBIA) GRUPO JOM 
Cursos de capacitación atención al cliente 
Mayo- 2003 
 
GRUPO JOM 
CURSOS DE MANEJO DE  VENTAS  (Representantes Colombianos) 
Año 2002 
HOTEL MARRIOT  - LIMA  PERU 
 
CURSO DE OFFICE 2000 
SAN IGNACIO DE LOYOLA 
 
EMPRESA CRETSCOM INTERNATIONAL 
Entrenamiento de temas relacionados a ventas y atención al cliente 
Año 1998 
Empresa Ventanas Listas (San Isidro) 
 

Octubre 2004 
 

 DATOS PERSONALES 
 

Estado Civil                : Casada 

Fecha de Nacimiento: 31 de agosto de 1976 

Lugar de Nacimiento:  Lima – Lima 

DNI                              : 10451195 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

ESTUDIOS 

 

Secundaria Completa: Colegio Particular Santa María Goretti 

(1988 – 1992) 

 

Estudio Superior: Universidad Inca Garcilaso De La Vega  

Administración de Empresas (1993) 

 

 
HABILIDADES  ADQUIRIDOS 
 

❖ Tener un alto grado de responsabilidad. 

❖ Manejo del trabajo bajo presión. 

❖ Desarrollar criterio para lograr metas. 

❖ Predisposición para trabajar en equipo o de manera independiente. 



















 

 

 
 

 
 
  

 
 

CERTIFICADO DE PRESTACION DE SERVICIOS  
 
 

A QUIEN CORRESPONDA:  
 
 
La empresa PAR OFFICE S.A.C, certifica que: 
 
   

JENNY ROSARIO MARTEL ALCARRAZ 
 

Identificada con DNI N º 10451195, presta servicios, desde el 13 de diciembre del 
2017 a la fecha en el Área Comercial, desempeñándose como; Asistente de 
Proyectos, Asesora Comercial, demostrando durante su permanencia 
responsabilidad, honestidad en las labores que le son encomendadas. 

Debido a la crisis sanitaria decretada por el gobierno a partir del 16 de marzo del 
2020, se realiza trabajo remoto (Home Office)  

Se extiende el presente documento a solicitud de la interesada para los fines que 
estime conveniente. 

Lima, 14 de mayo del 2021 
 
Atentamente,                         

                                         
 
 
 
 
 

ROCÍO ANGELES LUCAR 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
 
  

 
 

CERTIFICADO DE PRESTACION DE SERVICIOS  
 
 

A QUIEN CORRESPONDA:  
 
 
La empresa PAR OFFICE S.A.C, certifica que: 
 
   

JENNY ROSARIO MARTEL ALCARRAZ 
 

Identificada con DNI N º 10451195, prestó servicios, desde el 02 de junio de 2014 
a hasta el 12 de diciembre del 2017; como Asistente Administrativo, realizando 
labores en las diferentes áreas: Recepción, Recursos Humanos, Gestiones de 
Trámites documentarios, seguimiento de los mismos, elaboración de Informes, 
Cartas y demás apoyo solicitado en el área, desempeñándose siempre con 
eficiencia y honestidad. 

Se extiende el presente documento a solicitud de la interesada para los fines que 

estime conveniente. 

 

 
Lima, 12 de diciembre del 2017 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
ROCÍO ANGELES LUCAR 
 

 
 
 
 
 
 



 

 








