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LIDERAZGO
TRABAJO EN EQUIPO
NEGOCIACION

INVESTIGADOR
EMPATIA
ANALISIS
FLEXIBILIDAD
PROACTIVIDAD

MS EXCEL

MS WORD
MS POWER POINT
OUTLOOK
MARKETING DIGITAL

ESPANOL Nativo
INGLES Intermedio
FRANCES Bésico

D Innovacion y tecnologia
ﬂ Musica, baile y peliculas
@ Viajes y nuevas experiencias

Tiempo para mi familia

Daysi Liz Vasquez Laurente

Bachiller de la carrera de Administracion de Negocios Internacionales, en la Universidad
de Educacion “Enrique Guzmén y Valle” Cuento con méas de 1 afio y 6 meses de
experiencia como Asistente Administrativo

EXPERIENCIA

ASISTENTE ADMIMISTRATIVA

(2020- 2021)

KOMUNICATE GLOBAL SAC

Empresa de telecomunicaciones dirigido a la area corportiva.
Socio Comercial de América Movil del Peri SAC

! Realizar funciones en el area de administracion de ventas del segmento
corporativo, ingreso de ventas, recepcion y verificacion de documentacion
para validacién crediticia de cliente prospecto.

" Atencién carterizada de los segmentos Micro, Pyme y Gran empresa como
proceso de back office corporativo.

" Emision de reportes de ventas, comisiones, Funnel y cuadros estadisticos,
métricas de venta solicitada por el Operador Movil.

" Verificar objetivamente las ventas y el proceso de ingreso de venta del
equipo comercial. Realizar reportes diarios, quincenales y mensuales de la
productividad de la FFVVV Comercial para el seguimiento de Gerencia
comercial.

" Tener al dia la agenda. Acerca de las citas importantes, reuniones y llamadas.

! Manejo de los recursos de la oficina; material informativo,

" Implementacion de plan de fidelizacion de clientes y mejora de servicios.

" Realizar gréficos estadisticos en Microsoft Power Bl, para ver los reportes de
ventas y de esa manera que ayude a tomar las mejores decisiones para la
empresa.

" Atencién al cliente, postventa.

ASISTENTE ADMINISTRATIVA (2018)
ESCUELA DE CONDUCTORES MARISCAL CACERES

- Realizar funciones de mesa de partes, registrar los ingresos de las
ventas, verificando los documentos.

- Redactar correos a los jefes directos, como cartas de presentacion,
propuestas, informacion.

- Realizar procesos de contabilidad para un balance efectivo, manejar el
forecast y flujos financieros de la empresa

- Realizar un orden del dia para los asistentes a las reuniones, convocar
a los invitados y confirmar su asistencia o encargarse de que el lugar
de reunion esté listo forman parte también de las tareas de un auxiliar.

- Organizar la agenda de los ejecutivos de venta con las empresas a las
cuales se visitara para las negociaciones.

- Organizacion de archivos; (facturas, contratos, y declaraciones de
impuestos, de igual manera tener actualizada la base de datos.

- Preparar reportes y/ o estadisticas de los servicios, informacion y
asistencia que se ofrece a los clientes, de acuerdo a ello manejar la
prospeccién semanal, y mensual.

EDUCACION

ADMINISTRACION DE NEGOCIOS INTERNACIONALES (2015 —2019)
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE
Tercio Superior Promedio 16.

AUXILIAR DE DESPACHO ADUANERO ( ENERO -ABRIL 2019)
ASOCIACION DE EXPORTADORES - ADEX
Promedio 17

ESPECIALISTA EN EXCEL (2019 - 2020)
INSTITUTO DE INVESTIGACIONY DESARROLLO DE ADMINISTRACION Y TECNOLOGIA -
IDAT



mailto:deysilaurente45@gmail.com
https://stellasanitaria.com/

CONGRESO Y CONFERENCIAS

CONFERENCIA | JORNADA DE ORIENTACION SOBRE LA ADMINISTRACION DE
FONDOS COLECTIVOS (DICIEMBRE - 2018)
SUPERINTENDENCIA DE MERCADO DE VALORES - SMV

CONFERENCIA PRINCIPALES MODIFICACIONES EN LA LEY DE CONTRATACIONES Y
ADQUISIONES DEL ESTADO (MAYO 2017)

CONGRESO NACIONAL DE ESTUDUANTES DE ADMINISTARCION Y CIENCIAS
EMPRESARIALES - CONEA (OCTUBRE 2016)
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