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IRIANA KATHERINE VASQUEZ RENGIFO

DNI: 45463061

Direccion: Av. Simon Bolivar N° 1095, Pueblo Libre - Lima
Teléfono: 976359991

E-mail: iri.vasquez@gmail.com

OBJETIVO

Conseguir la estabilidad laboral en una institucién en la que pueda poner en practica mis
habilidades y conocimientos, con el fin de conseguir las metas propuestas y desempefiar mis
funciones con eficiencia.

FORMACION ACADEMICA

UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

Licenciada de la carrera profesional de Administracién en Turismo y Hoteleria.

EXPERIENCIA PROFESIONAL / LABORAL

Reysa Medic 06/2020 hasta la actualidad
Sector Privado
Cargo: Asistente de Gerencia

Funciones: Gestionar los procesos administrativos y secretariales que realice el departamento
de gerencia. Llevar un control éptimo de la agenda, calendarizar actividades, reuniones, citas.
Contestar y revisar todo tipo de documentos, como correos, llamadas telefénicas y pasar a
quien corresponda la informacién recibida. Control de equipo, manejo de caja chica, control del
personal, manejo de insumos. control de la oficina en general, apoyo en el area contable,
coordinacion

Corporacién Furukawa. 11/2018 hasta 12/2019
Sector Privado.
Cargo: Asistente

Funciones: Gestionar las llamadas y correos electronicos, tanto recibidos como emitidos.
(Monitorear, responder y reenviar correos entrantes de manera constante. Coordinar los
servicios de Courier para la entrega y recojo de mercaderia).

Redactar, archivar y revisar documentos, tales como recibos, reportes, memos, hojas de
calculos y otros documentos administrativos. (Recopilar informacién de las ventas, pedidos, etc.
con el objetivo de estudiar los datos y generar los reportes correspondientes. Actualizar y
mantener al dia los procedimientos y guias existentes, las listas de contactos, entre otros).
Archivar y organizar documentos, tanto fisicos como digitales, incluyendo correos electronicos,
recibos, reportes y otros documentos administrativos. (Escanear documentos fisicos para
respaldarlos de forma digital en las cotizaciones. Brindar asistencia registrando informacién y
realizando el mantenimiento de la base de datos).
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Coordinar y agendar reuniones, citas, eventos y otras actividades afines al negocio. (Gestionar
el calendario y coordinar el trabajo con las reuniones de trabajo).

Agroindustrias Yon Yang S.R.L. 10/2017 hasta 11/2018
Sector Privado.
Cargo: Asistente Administrativo

Funciones: Actualizar, registrar y almacenar informacion concerniente al giro del negocio.
Brindar atencioén telefonica, gestionar correos electronicos y documentacion. Llevar el control
de la agenda general y coordinar reuniones de negocios, entrevistas, citas, etc. Archivar,
redactar, revisar documentos y generar reportes. Interactuar con clientes y resolver sus
requerimientos e inquietudes. Realizar inventario, pedir nuevos suministros y solicitar el
mantenimiento o reparaciéon de los equipos de oficina. Realizar reportes de gastos.
Administracién de expedientes. Trato con proveedores.

Servicio de Administracion Tributaria de Trujillo — SATT 06/2010 hasta 05/2014
Sector Publico.
Cargo: Auxiliar de Mesa de Partes

Funciones: Recibir y registrar documentos que los contribuyentes dirigen al SATT, Clasificar la
documentacion y derivarla a las diferentes areas para el tramite respectivo, Orientar al publico
sobre los procedimientos que se tramitan a través de Mesa de Partes, Brindar informacién
respecto al estado de los expedientes admitidos a tramite, Recepcionar documentos,
verificando e informando de los requisitos minimos que se exigen para ser admitidos a tramite,
Clasificar la documentacion y derivarlos a las diferentes areas para el tramite respectivo.

Cargo: Auxiliar de Atencion al Contribuyente

Funciones: a) Brindar la orientacién necesaria al contribuyente para el correcto cumplimiento
de sus obligaciones. b) Orientar a los contribuyentes sobre tramite de cancelacién de sus
deudas tributarias y no tributarias. c) Informar al contribuyente respecto de su Estados de
Cuenta Corriente. d) Atender al contribuyente en sus reclamos sobre procesamiento de datos
(declaraciones presentadas, determinacion de la deuda y pagos) e) Recibir las declaraciones
de inscripciodn, rectificacion y descarga vehiculos de los contribuyentes. f) Ingresar al sistema
las declaraciones vehiculares presentadas por los contribuyentes g) Hacer entrega de la
Declaracién Jurada de Autoavalio y del Impuesto Vehicular. h) Tramitar solicitudes de
fraccionamiento de deuda tributaria e infracciones de transito. i) Orientar al contribuyente los
requisitos necesarios para realizar tramites administrativos. j) Informar a los contribuyentes y/o
publico en general respecto del estado de los expedientes administrativos presentados ante la
Institucion. k) Programar citas a los contribuyentes y/o publico en general con las diversas
areas de la institucion, en los casos en que exista un expediente administrativo en tramite y se
requiera una atencion personalizada. |) Entregar formularios gratuitos, respecto de los diversos
procedimientos a tramitarse ante el SATT. m) Entregar y/o Recepcionar Formatos para la
presentacion de Quejas o0 Sugerencias. n) Emitir y entregar récord y/o recibos de infracciones
de transito. o) Recepcionar las Licencias de Conducir y/o Tarjetas de Circulaciéon remitidas por
el Analista de Multas Administrativas e Infracciones de Transito. p) Entregar Licencias de
Conducir y/o Tarjetas de Circulacién a los titulares de las mismas o0 sus representantes, previa
identificacion. q) Ingresar papeletas por infracciones de transito al sistema de Papeletas, no
ingresadas por el Auxiliar Operador de Multas Administrativas e Infracciones de Transito. r)
Brindar orientacién al publico en general respecto a infracciones de transito. s) Constatar que
las copias presentadas correspondan fielmente a sus originales.



Cuatro/ 04 W

Cargo: Recepcionista

Funciones: Proporcionar informacién oportuna, clara y precisa a las consultas que tengan
incidencia tributaria municipal, Proporcionar informacion referida al cumplimiento de las
obligaciones de los contribuyentes, Atender observaciones de los contribuyentes y/o
infractores, Realizar el control de las llamadas diarias, Elaborar un informe mensual respecto
de las llamadas telefénicas por consultas de los contribuyentes y/o publico en general, Entregar
formularios gratuitos, respecto de los diversos procedimientos a tramitarse ante el SATT,
Entregar y/o Recepcionar Formatos para la presentacion de Quejas o Sugerencias, Las demas
gue le asigne el Asistente de Atencion al Contribuyente.

ESPECIALIZACION

ESCUELA DE CAPACITACION Y DESARROLLO
Gestion Publica

CURSO

Abril 2018.

ESCUELA DE CAPACITACION Y DESARROLLO
Computacion y Ofimatica

CURSO

Abril 2018.

IDIOMAS

ICPNA - Inglés
Nivel Intermedio.

COMPUTACION E INFORMATICA

Universidad Cesar Vallejo — Microsoft Office 2007.
Nivel Intermedio.

REFERENCIAS

Edith Pérez — Jefe de Recaudacion.
SERVICIO DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE TRUJILLO — SATT.
Anexo: 044 481700 - 111



FORMACION ACADEMICA
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EXPERIENCIA LABORAL



Nueve / 09 %y

REYSA EDIC

CERTIFICADO DE TRABAJO

La Seiiorita, AMALIA SALAZAR SANTA CRUZ, identificada con DNI N° 42043661,
Gerente General de REYSA MEDIC con RUC 20603727232.

CERTIFICA:

Que, la Seiiorita IRIANA KATHERINE VASQUEZ RENGIFO, identificada con DNI
N° 45463061, ha laborado en nuestra empresa como ASISTENTE DE GERENCIA,

durante el periodo comprendido desde el 24 de junio de 2020 hasta la actualidad.

Cabe destacar que en su permanencia muestra responsabilidad, honestidad,

dedicacion y compromiso con la empresa.

Se expide la presente a solicitud de la interesada, para los fines que estime

pertinente.

Trujillo, 15 de agosto del 2021

ng ELRL.

Sania Crz
REPRESENTANTE LEGAL

% reysamedic@gmail.com
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@7\ VIDRIERIA “MUNOZ”

DISTRIBUIDOR CORPORATIVO

CERTIFICADO

El Sr. JULIO JOEL MUNOZ LEON, identificado con DNL N° 41905404,
Gerente General de la Empresa distribuidor corporativo “VIDRIERIA
MUNOZ”.

CERTIFICA:

Que la Srta. IRIANA KATHI NGIFO, identificada

con DNI N°45463061. nuestra empresa como

ASISTENTE durante el p I dido desde el 05 de

puntualidad, eficacia en las funciones encomendada, encontrandose a

entera satisfaccion al suscrito.

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado, para los

fines convenientes

Trujillo, 18 de Agosto del 2020

teén

Vidrieria “MUNOZ” Av. Los Incas y Zela N° 399 - Av. Los Incas N° 721
Telefax: 248861 RPM: # 941959983 E-mail: juliojoel4000@hotmail.es
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AGROINDUSTRIAS YON YANG S.R.L.

Planta y Oficinas: Mza. U Lote 13. Urb. Semirustica El Bosque. Trujillo @ Telefax: 044-217936 \

CERTIFICADO

El que suscribe, Sr. JAIME JAVIER YON TIRADO, identificado con DNI N°
18114205, Representante Legal de la empresa AGROINDUSTRIAS YON YANG S.R.L.

CERTIFICA

Por medio del presente certificado, que la Srta. IRIANA KATHERINE
VASQUEZ RENGIFO, identificada con DNI. 45463061, ha laborado en esta

Empresa desempefidndose como ASISTENTE ADMINISTRATIVO, desde el 02
de octubre del 2017 hasta el 01 de noviembre del 2018.

El trabajador antes indicado, durante su permanencia ha demostrado honradez,

eficacia, puntualidad y seriedad en los servicios prestados a nuestra empresa.

Se expide el presente certificado a solicitud de la parte interesada para los
fines convenientes.

Trujille, 24 de agosto 2020

R.U.C. N°© 20396543185 BR agroindyonyang@hotmail.com « agroindyonyang@yahoo.es
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"l"l SATT

Servicio de Admlmstracmn Tributaria
de Trujillo

La Responsable de la Oficina de Gestién del Talento Humano del Servicio de

Administracién Tributaria de Trujillo — SATT

CERTIFICA QUE:

La Srta. IRIANA KATHERINE VASQUEZ RENGIFO, identificada con
DNI N° 45463061, realizd Practicas Pre-Profesionales en nuestra Institucion,
desde el 14 de junio del 2010 hasta el 31 de diciembre del 2011, desde €l 01 de
octubre del 2012 hasta el 31 de marzo del 2013, desde el 03 de abril del 2013
hasta el 30 de setiembre del 2013, desde el 03 de octubre del 2013 hasta el 31 de
diciembre del 2013, y desde el 03 de enero del 2014 hasta el 30 de mayo del
2014, en la Oficina de Atencion y Orientacion al Contribuyente, bajo la modalidad

Formativa Laboral.

Se expide el presente certificado, a solicitud de la interesada, en Trujillo al

dia 12 del mes de noviembre del 2018.

......................

Luc Mayra Sabrina

spte de 1a Oficina de Ggstmn dai
Talento Humano (¢}
SATT

Oficina Principal SATT - Jr. Bolivar N° 538 WWW.

Registros Civiles MPT - Av. Espaiia N° 742 .satt.gob.pe
Oficina Descentralizada - Av. 29 de Diciembre N° 501 Urb. Torres Araujo :

Oficina Descentralizada - Mz. E Sub Lote 8B Urb. La Arboleda

Central Telefénica: + 51 (44) 481700
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21/9/21 15:28 SUNAT - Consulta RUC

Consulta RUC

Resultado de la Busqueda

Numero de RUC:
10454630616 - VASQUEZ RENGIFO IRIANA KATHERINE

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL CON NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 45463061 - VASQUEZ RENGIFO, IRIANA KATHERINE

Nombre Comercial:
GV SOLUCIONES GENERALES

Fecha de Inscripcidn:

18/01/2007
Fecha de Inicio de Actividades:

18/01/2007

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condicion del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:

Sistema Emision de Comprobante:

MANUAL
Actividad Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
COMPUTARIZADO

Actividad(es) Econdémica(s):

Principal - 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.

Comprobantes de Pago c/aut. de impresion (F. 806 u 816):

RECIBO POR HONORARIOS

https://e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmrconsruc/jcrS00Alias 1/2



21/9/21 15:28 SUNAT - Consulta RUC
Sistema de Emision Electronica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 22/10/2019

Emisor electronico desde:
22/10/2019

Comprobantes Electronicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 22/10/2019)

Afiliado al PLE desde:

Padrones:

NINGUNO

Fecha consulta: 21/09/2021 15:28

© 1997 - 2021 SUNAT Derechos Reservados

https://e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmrconsruc/jcrS00Alias 2/2



