CURRICULUM VITAE

NOMBRES Y APELLIDOS
JOSE ALBERTO MARTINEZ SOLSOL

DIRECCION
Mz. A Lt. 8 Las Gardenias De La Pradera

CIUDAD / DISTRITO
LIMA / SAN MARTIN DE PORRES

EDAD
25 ANOS

DNI
74440858

CELULAR
951542765

CORREO ELECTRONICO
jose960326@gmal.com

RESUMEN PROFESIONAL

ESTUDIANTE DE LA CARRERA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS Y NEGOCIOS
INTERNACIONALES

Estudiante con formacién en Administracion, que busca un puesto en el que pueda utilizar mejor mis
habilidades, capaz de trabajar en equipo, comprometido a establecer y mantener un ambiente de trabajo
proactivo y eficiente. Con conocimientos para trabajar realizando oficios, memorandos, cartas, informes,
etc.

Cuento con disposicion para laborar en el area asignada cumpliendo objetivos de corto y largo alcance
generando un impacto positivo y con capacidad de contribuir al bienestar de la organizacién.

Por otro lado, me considero una persona dinamica y creativa, con facilidad de adaptacion en condiciones
de alta presién, con iniciativa para resolver problemas y con nociones en sistemas de tramite
documentario. Finalmente, capaz de lograr objetivos trazados, tanto personalmente como por la
empresa.


mailto:jose960326@gmal.com

ESTUDIOS

UNIVERSIDAD ALAS PERUANAS - UAP

Egresado de la Carrera de Administracion de Empresas y Negocios Internacionales

Grado: egresado

CONOCIMIENTOS

Suite de Office (Word, Excel, Access, Power Point, Outlook, OneDrive, etc)
Control de Asistencia

Desarrollo de diagrama de flujos

Ofimatica

Control de inventarios

Gestion y creacion de documentos (Oficios, Memorandum, Cartas, Informes, etc)

CURSOS, CAPACITACIONES Y SEMINARIOS

Curso Taller y Capacitacion Administrativa.

Curso Taller y Capacitacion los trabajadores Administrativos.

Curso Taller y capacitacion Administrativa los Trabajadores administrativos a la
vanguardia del nuevo rol del Estado.

Curso medio Computacién e Informatica, curso Taller de Capacitacién CETPRO
PROMAE RIMAC.

Curso Basico de Microsoft — Excel, curso Taller de Capacitacion CETPRO.



EXPERIENCIA LABORAL

Servicios Postales del Perii — SERPOST

Area: Servicio de Mensajeria
Octubre 2020 — DIEMBRE 2020

Descripcion: Entrega de mercaderia al lugar de destino, delegado por la sucursal de
SERPOST Brefia.

Municipalidad distrital de puente piedra
Area : Gerencia de participacion vecinal
Mayo — octubre (2019)

Descripcion: apoyo y contribucién a las actividades realizadas por la municipalidad distrital de puente
piedra

Jurado Nacional de Elecciones - IJNE

Area: Recursos Humanos — RRHH
Cargo: Fiscalizador de Local de Votacion

Octubre — 2014
Octubre — 2018
Abril — 2021

Descripcion: Supervisar el funcionamiento de las actividades realizadas para el proceso de elecciones
regionales.

CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS:
e Constancia de estudio - UAP

e Certificado de trabajo — JNE
e Certificado de trabajo — SERPOST
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CONSTANCIA DE EGRESO
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FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES Y EDUCACION
ESCUELA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIOS INTERNACIONALES

CONSTANCIA DE EGRESO

La Decana de la Facultad de Ciencias Empresariales y Educacion de
la Universidad Alas Peruanas, que suscribe.

Deja constancia que:

MARTINEZ SOLSOL, JOSE ALBERTO
Codigo: 2013109171

Ha concluido satisfactoriamente sus estudios de Pre-Grado en la
Facultad de CIENCIAS EMPRESARIALES Y EDUCACION - Escuela
Profesional de Administracion y Negocios Internacionales de la
Universidad Alas Peruanas; en el periodo Académico 2021-1, en la
modalidad de PRESENCIAL. Fecha de entrega de actas 3 de
agosto del 2021, habiendo aprobado un total de 221 créditos.

Dado el dia 20 de agosto del 2021, en el local de la Universidad
Alas Peruanas situada en Jr. Las Gardenias N°430, Santiago de
Surco, Lima - Pert.

El presente documento carece de valor sin la firma digital de las
autoridades académicas.

RMSM/dimb

MBA Rocio Milagros Santander Martinez
DECANA (e)
Facultad de Clencias Empresariales y Educacién

Firmado digitalmente por:

SANTANDER VARTINGEZ ROCO
A MLAGRCS
TN UNIVERSIDAD ALAS PERUANAS
\ SA
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CERFICADO DE TRABAJO

Municipalidad de
P“";;“'I: ";i;d‘r; MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBGERENCIA DE LOGISTICA

"Ano del Bicentenario del Peru: 200 anos de independencia”

CONSTANCIA DE PRESTACION
DE SERVICIOS

CONSTA:

Que. el Sr. MARTINEZ SOLSOL JOSE ALBERTO,
identificado con DNI N° 74440858, ha cumplido con la prestacion de servicio en
la GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL, bajo la modalidad de
LOCACION DE SERVICIO, segun Orden de Servicio:

-

- Orden de Servicio N° 00771-2019 Mayo de 2019 |
- Orden de Servicio N° 00935-2019 Junio de 2019 |
- Orden de Servicio N° 01114-2019 Julio de 2019

- Orden de Servicio N° 01257-2019 Agosto de 2019

- Orden de Servicio N° 01544-2019 Setiembre de 2019

- Orden de Servicio N°* 01654-2019 Octubre de 2019

Se expide la presente Constancia, para los fines que estime

Conveniente.

Puente Piedra, 17 de Febrero del 2021

LISETTE c;\sxm AQUINO
eus &EFWI& DE LOGISTICA

AR S s o m——

ww.munipuentepiedra.gob.pe | @ (01)219 - 6200

e 9 de Junio N* 100 - Cercado de Puente Piedra
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