
 

 

 

MAK JEYSON 

VILLARREAL 

CARLOS 
PERFIL 

Soy Licenciado en 

Administración y cuento con 

experiencia en RR.HH, logística, 

ventas y atención al cliente. 

Me caracterizo por ser 

responsable, eficiente, trabajar 

en equipo y mantener una 

actitud positiva incluso bajo 

presión.  

CONTACTO 

CELULAR: 

949969231 
 

LINKEDIN: 

https://n9.cl/nn0j7 

 

CORREO ELECTRÓNICO: 

jeysonvillarreal@hotmail.com 

COMPETENCIAS 

• Microsoft Excel  
 

 

• Microsoft Word 
 

 

• Power BI 
 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

Asistente Administrativo - Rectorado 

Universidad Nacional Federico Villarreal 

2017 - 2021 

FUNCIONES: Elaboración de Documentos (informes, oficios, 

memorandos, y otros). Seguimiento y regularización de 

documentos. Atención de consultas telefónicas de los 

usuarios. Elaboración de reportes e informes solicitados por la 

Jefatura. Recepción, custodia y tramitación de documentos y 

expedientes. Análisis y elaboración de bases de datos para la 

elaboración de informes. 

  
 

Asistente Administrativo - Logística 

Universidad Nacional Mayor de San Marcos - UNMSM 

2016 - 2017 

FUNCIONES: Elaboración de los requerimientos de compra 

para ser remitidos a la oficina de abastecimiento con la 

finalidad de la emisión de las órdenes de compra 

correspondientes. Coordinación con los proveedores 

asignados en las órdenes de compra para la entrega de los 

bienes adquiridos por la UNMSM. Coordinación con los jefes 

de los almacenes de la UNMSM para la recepción de los 

bienes adquiridos por la UNMSM. Elaboración de las 

conformidades de recepción para el trámite de pago a los 

proveedores. 
 

Asistente Administrativo – RR.HH 

Universidad Nacional Mayor de San Marcos - UNMSM 

2014 - 2016 

FUNCIONES: Organización y custodia de los legajos personales 

de los trabajadores de la UNMSM. Archivo y organización de 

los documentos de la oficina. 
 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS 

2014 - 2018 

GRADO: Bachiller en Administración  
 







 

 

 

Oficina de Recursos Humanos 

 

 

La Jefa de la Oficina de Recursos Humanos de la Universidad Nacional Federico Villarreal, 

deja: 

 

C O N S T A N C I A 

 

Que, don MAK JEYSON VILLARREAL CARLOS identificado con DNI N° 

71042662 prestó servicios en esta Casa Superior de Estudios, bajo el régimen de 

Contrato Administrativo de Servicio – CAS normado por el Decreto Legislativo 

Nº 1057, desde el 11/12/2017 conforme a la Resolución R. Nº 2000-2017-CU-

UNFV, hasta el 31/03/2021 conforme a la Resolución R. N° 8094-2021-UNFV, 

en la Oficina del Rectorado. 

 

Se emite la presente constancia a solicitud del interesado, de conformidad con 

los documentos que obran en su legajo personal, para uso y fines que estime 

pertinente. 

 

Breña, 03 de mayo del 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Lic. HILDA GADEA LOZANO SOTO 

Jefa de la Oficina de Recursos Humanos 

 
HGLS/yp 
Constancia Nº 051- 2021        

NT. 16233-2021 

_______________________________________________________________________________ 

Jr. Iquique N° 280 – Breña / Central: 748-0888 Anexo  9818 

Universidad Nacional 
Federico Villarreal 
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Consulta RUC

Resultado de la Búsqueda

Número de RUC:
10710426622 - VILLARREAL CARLOS MAK JEYSON

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 71042662 - VILLARREAL CARLOS, MAK JEYSON

Nombre Comercial:
-

Fecha de Inscripción:
29/09/2016
Fecha de Inicio de Actividades:
29/09/2016

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condición del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:
-

Sistema Emisión de Comprobante:
COMPUTARIZADO
Actividad Comercio Exterior:
SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
COMPUTARIZADO

Actividad(es) Económica(s):

Principal - 8219 - FOTOCOPIADO, PREPARACIÓN DE DOCUMENTOS Y OTRAS ACTIVIDADES
ESPECIALIZADAS DE APOYO DE OFICINA

Comprobantes de Pago c/aut. de impresión (F. 806 u 816):

NINGUNO
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Fecha consulta: 21/09/2021 14:56

Sistema de Emisión Electrónica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 12/10/2016

Emisor electrónico desde:
12/10/2016

Comprobantes Electrónicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 12/10/2016)

Afiliado al PLE desde:
-

Padrones:

NINGUNO
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