CURRICULUM VITAE

Con experiencia laboral en el area de administracion, capacidad de aprendizaje y
trabajo bajo presion, puntualidad, honradez, responsabilidad y proactividad en el cargo
a desempeiiar, con aspiraciones en el crecimiento laboral.

DATOS PERSONALES

Nombre :Juana Bolafios Farfan
Profesion :  Administracion y Gerencia
D.N.I ;46919440
Fecha Nacimiento : 30/03/1991
Domicilio . Av. Tristdn y Moscoso, L- 502, Urb. Los Préceres, Surco.
Teléfono : 984-387-921
E-mail : juanitabolanos87@gmail.com
Ruc ;10469194405
FORMACION
Colegio Trilce Marsano
Nivel Secundario 2004-2008

Universidad Ricardo Palma
Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales
Carrera “Profesional de Administracion y Gerencia” 2009-2020

ESPECIALIZACIONES

Curso: “Experto en Seleccidon de Personal y Entrevista por Competencias”

Consultora Empresarial Orbe Selecta S.A.C.
Duracién de 20 horas a nivel Profesional Jul -2015.

Curso: “Experto en Pruebas Psicoldgicas en el Area Organizacional”
Consultora Empresarial Orbe Selecta S.A.C.
Duracién de 10 horas a nivel Profesional Jul - 2015.

Curso: “Experto en Legislacion Laboral 2015 Y PLAME”
Consultora Empresarial Orbe Selecta S.A.C.
Duracién de 20 horas a nivel Profesional Jul - 2015

Curso: “Experto De Recursos Humanos”
Consultora Empresarial Orbe Selecta S.A.C.
Duracién de 40 horas a nivel Profesional. Jun -Jul 2015

Curso: “Experto en Microsoft Excel”

Servicio Nacional de Adiestramiento en Trabajo Industrial (SENATI)
Duracién de 90 horas a nivel Profesional. Feb - 2015



Curso: “Lectura Rapida”
Master Reader, Duracién 4 meses y medio. Abr - 2015

Curso: “Operador Ms Office Elemental”
Servicio Nacional de Adiestramiento en Trabajo Industrial (SENATI)
Duracion de 120 horas a nivel Profesional. Octubre - 2016

Diplomado en Gestion De Recursos Humanos
Camara nacional de comercio del Peru
Duracion de 280 horas a nivel profesional. Feb - Mar - 2018

Diplomado en Gestion Publica
Centro Peruano de Formacion e Investigacion Continua
Duracion de 120 horas a nivel profesional. Mar - 2019

Diplomado en Logisticay Operaciones
Camara nacional de comercio del Peru
Duracion de 280 horas a nivel profesional Mar-Abr — 2020

Diplomado en Sistema Integrado De Administracion Financiera (SIAF)
Camara nacional de comercio del Peru
Duracion de 280 horas a nivel profesional Junio- Actualidad

IDIOMAS

Inglés (Avanzado)
Universidad Ricardo Palma — Facultad de Lenguas Modernas.

EXPERIENCIA LABORAL

CORTEZ ABOGADOS
Agosto-Diciembre 2015
Cargo: Area Administrativa
Funcidn: Encargada de Reclutamiento y Seleccidn, y contratacion y despido.
Referéncia: Kevin Cortez Melchor — Abogado - 943867902

LABORATORIO CLINICO BIOLAB & INMUNOMED
Diciembre 2015-Mayo 2017
Cargo: Area Administrativa
Funcidn: Encargada de servicio al cliente, horarios y nomina, facturacién y encargada de almacén de
materiales y distribucién.
Referencia: Jorge Enrique Yupanqui Sandoval - Gerente General — 980095604

MALLAS, CERCOS Y SERVICIOS - MARCERVIC SAC.
Junio 2017-Mayo 2018
Cargo: Area Administrativa



Funcion: Atencidn al cliente, contratos de obras, pagos de impuestos PLAME, PDT, encargada de la
publicidad de la empresa, honorarios, nominas, facturacidon y administraciéon del almacény
distribucidn de materiales.

Referencia: CPC. Héctor Hurtado Guillen - Gerente General — 997827768

MINISTERIO DE LA MUJER Y POBLACIONES VULNERABLES
Junio 2018-Enero 2019
Area de Pensiones — Oficina General de Recursos Humanos
Funcién: Encargada de Planillas de Pensionistas DL 20530, Portal de Transparencia-ONGEI,
actualizacion del AIRHSP, PLAME, Verificacién de Declaracién Juradas, Carta Poder, Administracién de
Boletas a Pensionistas.

Area de Desarrollo de Talento Humano — Oficina General de Recursos Humanos.

Febrero2019-Junio 2019

Funcion: Administracion de los Cursos de Capacitacién para el Personal que labora en las diferentes
oficinas del MIMP, Control de asistencia a la capacitacién, entrega de certificados y el llenado de las
encuestas de aceptacién del curso de capacitacion que se encuentran programado en el PDP del
MIMP.

Referencia: Eco. Oscar Luis Minchan Rojas — Director |l De la Oficina de Procesos Técnicos de Personal
de la OGRH. (01) 6261600 —1120.

CONOCIMIENTOS

e Confrataciones del Estado

e Gestion Publica y Gobierno Digital
e Windows, Word, Excel, Power Point
e Base de Datos (Excel)

e SISPER, Sistema de Planillas

e INTEGRIX Sistema de Planillas

e AIRHSP, MCPP-SIAF

e PLAME, T-REGISTRO, PDT-SUNAT
e ONGEI (Portal Trasparencia)

e RENTA ANUAL - SUNAT
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Ministerio : :
Oficina General

de la Mujery
Poblaciones Vulnerables de Recursos Humanos

CERTIFICADO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
N*® 064-2019-MIMP-OGRH

El Director General de la Oficina General de Recursos Humanos del Ministerio de la Mujer y

Poblaciones Vulnerables -~ MIMP, quien suscribe, certifica que la sefiora:

JUANA BOLANOS FAFAN

Identificada con DNI N* 46919440, estudiante de la carrera de Administracion y Gerencia, de la
Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales de la Universidad Ricardo Palma ha realizado
practicas Pre Profesionales en la Oficina de Procesos Técnicos de Personal de la Oficina
General de Recursos Humanos del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables = MIMP,
cuyas actividades fueron compatible a su formacién académica en la Especialidad en

Administracion,

Cabe sefialar que, seglin se registra en nuestra base de datos, dichas practicas se realizaron del

18 de junio de 2018 hasta el 17 de junio de 2019.

Se expide el presente documento a solicitud de la parte interesada para los fines que estime

pertinentes.

Lima, 27 JUN. 2019

...................................

Camana 616 Cercaco - Lima
Uma 01, Pery
T:(511) 626-1600

www.mimdes, gob pe



MACSERVIC

Mallas Cercos y Servicios S.A.C
Tell. Fijo 01258 5448, Cel. RPC: 997 827 768

www,macservic.cgm

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Afo de la Lucha contra la Corrupcion y la Impunidad™

CONSTANCIA DE TRABAJO

Caonste por el presente documento que en representacion de la empresa
privada Mallas, Cercos y Servicios SAC, MACSERVIC.SAC, el Jefe de la
Oficina de Administracion hace constar que:

La Seforita Juana Bolafios Farfan, con DNI N° 46819440, labor6 en esta
empresa en la Oficina de Administracion, desempefando el cargo de
asistente administrativo en |la administracion del personal, control del
pago de impuestos a la SUNAT, administrar los correos de clientes y
proveedores, las coordinaciones para el desarrollo de las obras de
instalacion y entrega de material, laborando durante el periodo de 20 de
mayo del 2017 a 15 de junio del 2018.

Se expide, la presente constancia de trabajo a solicitud de la Interesada
para los fines que estime conveniente,

Lima, 30 de junio de! 2018.

DE
HECTOR GUILLEN

Av. Calle Santa Rita Lots 02 Lus Dunas S_LM. Teléfono Fijo: 01 268 54 48 RPC: 997827768
www macservic.com

comEl

]




LABORATORIO CLINICO

<‘ BIOLAB & INMUNOMED
) PATOLOGIA ESPECIALIZADA - BIOLOGIA MOLECULAR

GENETICA Y MEDICINA REGENERATIVA

Certificamos que:

La Sefiorita JUANA BOLARNOS FARFAN, identificada con DNI N° 46919440, estudiante de la
facultad de Administracién de la Universidad Ricardo Palma, cumplié con todos los
requisitos y obligaciones del Convenio de Practicas Pre- Profesionales destinados para la
obtencién del titulo Profesional en Administracién, bajo la supervisién de la Lic. Karim
Paucar Tomapasca durante el tiempo que pertenecié con sus practicas desde el 16 de
Diciembre de 2015 hasta el 15 de Mayo de 2017.

La sefiorita JUANA BOLANOS FARFAN, durante el perfodo de su capacitacion Tedrico —
Préctico asimilé todos los conocimientos en el Area de Administracién, con eficiencia,
puntualidad y responsabilidad.

Se expide el presente Certificado, para los fines que la interesada lo considere
conveniente.

Lima, 19 de Mayo del 2017

Atentamente,

INCE Calle Las Begonias N° 2664 / Av. Arequipa N° 2685  LOS OLIVOS Av. Las Palmeras N° 4055  JESUS MARIA Av. Brasil N® 1565
- LIMA Av gle;gnso Ugarte N° 523 SJL Jr. Las Gardenias 760 Urb. Los Jazmines  TRUJILLO Jr. Bolognesi N* 461 Piso 4

Central Telefonica: (01) 250-2485 Atencion al Cliente: [3:)#951349648 © consultas@biolabinmunomed.com.pe
www.biolabinmunomed.com



CORTEZ ABOGADOS

CONSTANCIA DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

El Abogado que suscribe la presente,

CERTIFICA

Que, la Srta. JUANA BOLANOS FARFAN, identificada con D.N.I N°46919440, viene
prestando servicios en calidad de ASISTENTE ADMINISTRATIVO estando a cargo de las
Areas de Administracién y Recursos Humanos, en el periodo comprendido desde el 15 de
Agosto al 15 de Diciembre del 2015.

Se expide la presente constancia a solicitud de la interesada, y para los fines que estime
conveniente.

Lima, 23 de diciembre de 2015.

Kevin J. Cortez Mé
ABOGADO
Reg. C.A.L. N 66672

Av. Los Proceres N°750, La Cruceta I, Block 41, Dpto 304
Telefono: 943867902
Kevincortez07@hotmall com
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Numero de RUC:
Tipo Contribuyente:
Tipo de Documento:
Nombre Comercial:

Fecha de Inscripcion:

Estado del
Contribuyente:

Condicion del
Contribuyente:

Sistema de Emision de
Comprobante:

Sistema de
Contabilidad:

Actividad(es)
Econdmica(s):

Comprobantes de Pago
c/aut. de impresion (F.
806 u 816):

Sistema de
Emisi&oacuten
Electr&oacutenica:

Afiliado al PLE:

Padrones :

10469194405 - BOLANOS FARFAN JUANA
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO
DNI - 46919440 - BOLANOS FARFAN, JUANA

Fecha de Inicio
20/12/2019 de Actividad: 20/12/2019

ACTIVO

99 - PROFESION U

HABIDO (F;:fi’;eo?'on u OCUPACION NO
: ESPECIFICADA

Actividad de

COMPUTARIZADO Comercio SIN ACTIVIDAD
Exterior:

COMPUTARIZADO

| ClIU: 9609-OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P. ;

NINGUNO L
| RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 05/04/2021 j

NINGUNO L|






