
         CURRICULUM VITAE   

 

Con experiencia laboral en el área de administración, capacidad de aprendizaje y 

trabajo bajo presión, puntualidad, honradez, responsabilidad y proactividad en el cargo 

a desempeñar, con aspiraciones en el crecimiento laboral.  

 

DATOS PERSONALES 
  

Nombre : Juana Bolaños Farfán 
Profesión : Administración y Gerencia  
D.N.I : 46919440 
Fecha Nacimiento :  30/03/1991 
Domicilio  : Av. Tristán y Moscoso, L- 502, Urb. Los Próceres, Surco. 
Teléfono   :  984-387-921 
E-mail  :  juanitabolanos87@gmail.com 
Ruc  : 10469194405 

    

FORMACION 

Colegio Trilce Marsano    

Nivel Secundario                                                                         2004-2008 
 

Universidad Ricardo Palma   
Facultad de Ciencias Económicas y Empresariales  

Carrera “Profesional  de Administración  y Gerencia”               2009-2020 

 

 

ESPECIALIZACIONES 
                 Curso: “Experto en Selección de Personal y Entrevista por Competencias” 

Consultora Empresarial Orbe Selecta S.A.C. 

Duración de 20 horas a nivel Profesional                           Jul -2015. 
  

Curso: “Experto en Pruebas Psicológicas en el Área Organizacional” 
Consultora Empresarial Orbe Selecta S.A.C. 

Duración de 10 horas a nivel Profesional                           Jul - 2015. 

 

Curso: “Experto en Legislación Laboral 2015 Y PLAME” 
Consultora Empresarial Orbe Selecta S.A.C.   

Duración de 20 horas a nivel Profesional                             Jul - 2015  

 

Curso: “Experto De Recursos Humanos” 

Consultora Empresarial Orbe Selecta S.A.C. 
Duración de 40 horas a nivel Profesional.                                    Jun -Jul 2015  
 

Curso: “Experto en Microsoft Excel”   

Servicio Nacional de Adiestramiento en Trabajo Industrial (SENATI) 

Duración de 90 horas a nivel Profesional.                                       Feb - 2015 



Curso: “Lectura Rápida” 

Master Reader, Duración 4 meses y medio.                                        Abr - 2015 

  

Curso: “Operador Ms Office Elemental”   
Servicio Nacional de Adiestramiento en Trabajo Industrial (SENATI) 

Duración de 120 horas a nivel Profesional.                                 Octubre - 2016 

 

Diplomado en Gestión De Recursos Humanos 
Cámara nacional de comercio del Perú 
Duración de 280 horas a nivel profesional.                              Feb - Mar - 2018 
 

Diplomado en Gestión Publica  
Centro Peruano de Formación e Investigación Continua 

Duración de 120 horas a nivel profesional.                                               Mar - 2019 

 

Diplomado en Logística y Operaciones        
Cámara nacional de comercio del Perú 

Duración de 280 horas a nivel profesional                                                  Mar-Abr – 2020 

 

Diplomado en Sistema Integrado De Administración Financiera (SIAF)       
Cámara nacional de comercio del Perú 

Duración de 280 horas a nivel profesional                                                  Junio- Actualidad  

 

          

IDIOMAS   

Inglés (Avanzado)  
Universidad Ricardo Palma – Facultad de Lenguas Modernas. 

 

 EXPERIENCIA LABORAL 
 

CORTEZ ABOGADOS 

         Agosto-Diciembre 2015  

 Cargo: Área Administrativa     

Función: Encargada de Reclutamiento y Selección, y contratación y despido. 

 Referência: Kevin Cortez Melchor – Abogado -  943867902      

 

LABORATORIO CLINICO BIOLAB & INMUNOMED  
Diciembre 2015-Mayo 2017 

Cargo: Área Administrativa     

Función: Encargada de servicio al cliente, horarios y nomina, facturación y encargada de almacén de 

materiales y distribución.   

Referencia: Jorge Enrique Yupanqui Sandoval - Gerente General – 980095604    

 

MALLAS, CERCOS Y SERVICIOS - MARCERVIC SAC. 

           Junio 2017-Mayo 2018 

                 Cargo: Área Administrativa     



Función: Atención al cliente, contratos de obras, pagos de impuestos PLAME, PDT, encargada de la 

publicidad de la empresa, honorarios, nominas, facturación y administración del almacén y 

distribución de materiales. 

Referencia: CPC. Héctor Hurtado Guillen - Gerente General – 997827768 

 

MINISTERIO DE LA MUJER Y POBLACIONES VULNERABLES  

                 Junio 2018-Enero 2019 

Área de Pensiones – Oficina General de Recursos Humanos 

Función: Encargada de Planillas de Pensionistas DL 20530, Portal de Transparencia-ONGEI, 

actualización del AIRHSP, PLAME, Verificación de Declaración Juradas, Carta Poder, Administración de 

Boletas a Pensionistas.                     

 

Área de Desarrollo de Talento Humano – Oficina General de Recursos Humanos. 

Febrero2019-Junio 2019 

Función: Administración de los Cursos de Capacitación para el Personal que labora en las diferentes 

oficinas del MIMP, Control de asistencia a la capacitación, entrega de certificados y el llenado de las 

encuestas de aceptación del curso de capacitación que se encuentran programado en el PDP del 

MIMP. 

Referencia: Eco. Oscar Luis Minchan Rojas – Director II De la Oficina de Procesos Técnicos de Personal 

de la OGRH.    (01) 6261600 – 1120.         

   

CONOCIMIENTOS   
 Contrataciones del Estado  

 Gestión Pública y Gobierno Digital  

 Windows, Word, Excel, Power Point 

 Base de Datos (Excel)  

 SISPER, Sistema de Planillas 

 INTEGRIX Sistema de Planillas 

 AIRHSP, MCPP-SIAF 

 PLAME, T-REGISTRO, PDT-SUNAT 

 ONGEI (Portal Trasparencia) 

 RENTA ANUAL - SUNAT  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 



 



  



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 



 



 



 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

    



Número de RUC: 10469194405 - BOLAÑOS FARFAN JUANA 

Tipo Contribuyente: PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO 

Tipo de Documento: DNI - 46919440 - BOLAÑOS FARFAN, JUANA 

Nombre Comercial: -   

Fecha de Inscripción: 20/12/2019 
Fecha de Inicio 
de Actividad: 

20/12/2019 

Estado del 
Contribuyente: 

ACTIVO   

Condición del 
Contribuyente: 

HABIDO 
Profesión u 
Oficio: 

99 - PROFESION U 
OCUPACION NO 
ESPECIFICADA 

Sistema de Emisión de 
Comprobante: 

COMPUTARIZADO 
Actividad de 
Comercio 
Exterior: 

SIN ACTIVIDAD 

Sistema de 
Contabilidad: 

COMPUTARIZADO 

Actividad(es) 
Económica(s): 

 CIIU: 9609-OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.
 

Comprobantes de Pago 
c/aut. de impresión (F. 
806 u 816): 

 NINGUNO
 

Sistema de 
Emisi&oacuten 
Electr&oacutenica: 

 RECIBOS POR HONORARIOS     AFILIADO DESDE 05/04/2021
 

Afiliado al PLE: - 

Padrones : NINGUNO
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


